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La Guia de Orientacion tiene como propdsito describir el procedimiento para la realizacion de las audiencias de
escogencia de las vacantes de un mismo empleo con diferente ubicacion geografica, correspondientes al Proceso
de Seleccidon No. 2435 a 2473 de 2022 - Territorial 9, asi como la funcionalidad y caracteristicas del aplicativo
SIMO para dicha audiencia.

El uso del aplicativo SIMO esta dirigido a los elegibles que se encuentren en posiciéon de mérito en la lista de
elegibles en firme respecto de las vacantes de los empleos ofertados

REGLAMENTO PARA LA PARTICIPACION EN LA AUDIENCIAS VIRTUALES

1. Objetivo: Seleccionar la ubicacion geografica de las vacantes ofertadas para el empleo respectivo, en estricto
orden de mérito, mediante la modalidad de Audiencia Publica Virtual.

2. Cronograma de las audiencias: Las fechas y horarios dispuestos para el desarrollo de las audiencias se
i informaran a los aspirantes a través del aplicativo SIMO en la seccion de alertas.
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3. Divulgacion de las Audiencias: Con el fin de garantizar la participacion en la audiencia, la CNSC
informara en el sitio web CNSC Comision Nacional del Servicio Civil - Guias - 2435 a 2473 Territorial 9 -
Guias y en el aplicativo SIMO, la informacion general relacionada con esta actividad.

A continuacion, se describen los pasos a seguir por parte de los elegibles para el desarrollo de las
audiencias:

1. INGRESO AL APLICATIVO SIMO

1,1 El elegible debe ingresar al aplicativo SIMO con su usuario y contrasefla, dentro del término
sefalado en la citacion.
1,2 En el menu lateral debe seleccionar “Audiencias”: en esta opcion se visualiza la audiencia en la

gue el elegible tiene derecho a participar conforme el empleo para el cual aspird, permite c
consultar las vacantes de empleo ofertadas en la audiencia e ingresar la prioridad de elecciéon de
las vacantes, siempre y cuando la fecha de inicio y la fecha de finalizacién esté vigente.
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https://historico.cnsc.gov.co/index.php/territorial-9-guias
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B PANEL DE CONTROL

§#  Datos basicos Listado de Audiencias para la seleccion de Vacantes

2) AUDIENCIAS

* Formacién Tabla con el Listado de Audiencias para la seleccién de Vacantes
@ Experiencia Nombre de la Audiencia Nombre del Proceso de Seleccion Fﬁ; :e Te‘:ﬁ:ag%n Cg;s‘;;eltgr ;?1%:?3:5 C?er;)s:rl'f:r
B Producc. intelectual AUDIENCIA - TERRITORIAL 2019 OPEC 85971 322Vaoclalt?’oib'a11.1:;2%;(?;62'0113906 2i1332.de: 2019 2021-12-15 2021-12-17 % ;IZI:__QCZ_:_;_ a
B  Otros documentos 1 - 1 de 1 resultados € <1 > »
Oferta Pablica de
Empleos de Carrera (OPEC)
2)  Audienciag
Ver pagos realizados
(3] Cambiar contraseia
1,3 El elegible visualizara en nombre de la audiencia “Audiencia”, nombre de la
convocatoria“Convocatoria”.
1,4 Listado de Audiencias de convocatorias - Link "Consultar Empleo”

Al seleccionar el link “Consultar Empleo”, se abrira una nueva pantalla lamada “Empleos Vacantes de la
Audiencia”, donde se encontraran dos secciones, la primera corresponde a la “Informacion de la
Audiencia”, y la segunda seccidon llamada “Vacantes Disponibles” que enlista en una tabla la
informacién mas relevante de las vacantes del empleo, como por ejemplo el cédigo, nimero de plazas,
denominacién, municipio, descripcion, entre otras, como se observa en la siguiente imagen:




2) AUDIENCIAS

Listado de Audiencias para la seleccion de Vacantes

Tabla con el Listado de Audiencias para |a seleccidn de Vacantes

Mombre de la Audiencia Mombre del Proceso de Seleccion

) 990 3 1131, 1135, 1136, 1306 a 1332 de 2019 -
AUDIENCIA - TERRITORIAL 2019 OPEC 85971 Convecatoria Territorial 2019

1 -1 de 1 resultados
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Fecha de
Inicio

2021-12-15

Fecha de
Terminacion

2021-12-17

Consultar  Ingresar Consultar
empleo prioridad reporte

Consultar Ingresar ﬁ
empleo prioridad

€ € 1 > »
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Gonysi Nagora Al seleccionar el link “Consultar Empleo” se puede conocer informacion adicional del empleo, como el

el Servicin Chail
grado, la asignacion salarial, las vacantes por municipio y por dependencia, asi como las funciones del
mismo, como se observa a continuacion:

V e U DO DlE
Dependencia: e ¢
" (Elua una dependencia w
Municipio: e AL Vacante:
e (Eh]a un municipio ) (Vacante )
Buscar Limpiar
Listado de vacantes seleccionadas por el candidato :
Nimero Nimero de Nimero de 5 =y Consultar
_ Departamento :
Opec Deta) plazas Dependencia Denominacion Municipio Empleo empleo
DONDE SE - . . 2 o
. AUXILIAR . . , COMPRENDE LOS EMPLEOS CUVAS FUNCIONES IMPLICAN EL EJERCICIO DE ACTIVIDADES DE APOVO Y Consultzr
85571 210523301 3 Ug}%ﬂégL ADMINISTRAT Chocd Alto Baudd  ~up| EMENTARIAS DE LAS TAREAS PROPIAS DE LOS RECTORES O DIRECTORES =mpleo
S5 PBR0NE > Sgl%%i SEE AUXILIAR o serars  COMPRENDE LOS EMPLEOS CUVAS FUNCIONES IMPLICAN EL EJERCICIO DE ACTIVIDADES DE APOYO ¥ Consultar
& S EMoLEG  ADMINISTRAT ac0 PR COMPLEMENTARIAS DE LAS TAREAS PROPIAS DE LOS RECTORES O DIRECTORES empleo
DONDE SE - : s e
: ) AUXILIAR ) : . COMPRENDE LOS EMPLEOS CUVAS FUNCIONES IMPLICAN EL EJERCICIO DE ACTIVIDADES DE APOVO Y Consulear
Br iy 4 USIQUE =L ADMINISTRAT Shoce Bajo B2udS  OOMPLEMENTARIAS DE LAS TAREAS PROPIAS DE LOS RECTORES O DIRECTORES empleo
- DONDE SE : : = s
AUXILIAR ; ‘ COMPRENDE LOS EMPLEOS CUVAS FUNCIONES IMPLICAN EL EJERCICIO DE ACTIVIDADES DE APOVO V Consultar
/ v/ BIE 2031028 USIQUEEL  ADMINISTRAT Chocd Condoto  CoMpLEMENTARIAS DE LAS TAREAS PROPIAS DE LOS RECTORES O DIRECTORES empleo
DONDE SE - : s e
4% T . AUXILIAR , COMPRENDE LOS EMPLEOS CUVAS FUNCIONES IMPLICAN EL EJERCICIO DE ACTIVIDADES DE APOVO Y Consulezr
85371 269035227 1 US}BDEE g'- ADMINISTRAT Chocd Novita  ~OMPLEMENTARIAS DE LAS TAREAS PROPIAS DE LOS RECTORES O DIRECTORES empleo
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1.5 Listado de Audiencias de convocatorias - Link "Ingresar Prioridad"

Al seleccionar el link “Ingresar Prioridad” I—rr“gfmi se abrird la pantalla llamada “Empleos Vacantes de
la Audiencia”:

&) AUDIENCIAS

Listado de Audiencias para la seleccion de Vacantes

Tzhbla con el Listado de Audiencias para |z szleccion de Vacantes

Fecha de Fechade Consultar Ingresar  Consultar

Nombre de [a Audiencia Nombre del Proceso de Seleccion Inicia e T e s
AUDIENCIA - TERRITORIAL 2019 OPEC 85971 990 2 1131, 1135, 1136, 1306 2 1332 de 2019 - Convocatoria Territorial 2019 2021-12-15  2021-12-17 EECEE_]L‘E" E;::.rnj:j 8
1-1de 1 resultados WLl orw»
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(5:{j§'£fi:!-?f“é_:_‘." 1.6 Encontrara la seccidén “Informacion Audiencia” y al final de dicha seccion aparecera un texto en Rojo:

“El aspirante debera asignar un orden de prioridad a las vacantes ofertadas para que se le habilite la opcion de
“Aprobar’”, teniendo en cuenta que 1 representa la prioridad mds alta y 2 mds baja. Mientras no se cumpla con
esta exigencia, se entenderd que el elegible no participo en la Audiencia”.

En la imagen que sigue, podra ver un ejemplo del texto:

+s Empleos vacantes de la audiencia

Informacion audienaa

Nombre de |z audiencia: *

AUDIENCIA - TERRITORIAL 2019 OPEC 859

Nombre del Proceso de Seleccion: *

590 3 1131, 1135, 1136, 1306 3 1332 de 2019 - Convocatoria Territorial 2019

Fecha de Inicio: *

Fecha de Terminacion: *
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En la segunda seccidon llamada “Listado de vacantes seleccionadas por el candidato” se listara en una tabla

la informacidn mas relevante de las vacantes disponibles, el link de “Consultar Empleo” con la funcionalidad descrita
anteriormente, y un recuadro por cada vacante del empleo con titulo “Prioridad Asignada”, alli el elegible debe asignar
un numero por cada vacante del empleo, empezando por el numero 1, que corresponde a la ubicacion geografica de mayor
preferencia o primera opcion, hasta llegar a la Ultima vacante que desee como opcion o la de menor preferencia:

Depandencia:
Elij2 una dependencia
Municipio: ) 3 Vacante:
it (Eh]a un municipio ) (Vacante )
Buscar Limgiar
Listado de vacantes selsccionadas por el candidate
Prioridad Depandencia D i6n Departaments  Municiplo Empeo b i
DONDE SE UBIQUE LIX 3 ENDE LOS S FUNCIONES IMPLICAN EL EJERCICIO DE ACTIVIDADES DE AFOYO ¥ Osults

EMP ,‘-u- ’U\

oo

EMPLEQ Chach

8557 9035 :':“‘;‘i EE?,i,?Sé‘:"'E Choch
85571 269035157 DENDE SE HEIRUE Chocd
B5971 289035227 1 20 Choch

OS EMPLEOS CUYA
\RIAS DE LAS TAREAS PROPIA

S FUNCIONES IMPLICAN EL

DE LOS RECTORES O DIRE

EJERCICIO

DONDE SE UBIQUE AUXILIAR -

Choc DES DE APOYO Y Consultar
EL EMPLEC e FeT

85571 269035289

OS EMPLEOS CUYAS FUNC ? CAN EL EJE::

ACTIVIDADES DE APOYO Y Consulls
MENTARIAS DE LAS TAREAS PROPIAS DE LOS RECTORES O DIRECTORES errplec

y N\
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/ / e « <1 > » [[CHOV]
nnnnnnnnn

SELECCION , G q b
f r
llt:l'l llul- al , uardar Aprobar

(000000

85571 2650353656



.
(CNSC 1.8 El elegible puede ir guardando las prioridades asignadas seleccionando el botén “Guardar”.
Mensaje E
[

Guardo 4 de 4. Recuerde que debe Aprobar
para concluir el proceso y sea generada su
Constancia de participacion en la Audiencia

1.9 Una vez haya finalizado la asignacion de las prioridades a las ubicaciones geograficas de las vacantes y
esté seguro de las prioridades registradas, el elegible debera seleccionar el boton “Aprobar”, tras lo
cual el sistema le solicitara confirmacién de la aprobacién mediante el siguiente mensaje:

A Confirmar |
|

iDesea aprobar los emplecs priorizados?

Aceptar Cerrar

NOTA: Si al finalizar el término de escogencia previsto en la citacién a audiencia, el aspirante guardd,
ero no aprobo la seleccion de prioridades de las ubicaciones geograficas, el aplicativo SIMO, de

manera automatica, aprobara el ultimo registro de asignacion guardado por el elegible.
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(CNSC Es importante tener en cuenta las siguientes condiciones que el sistema validara al momento de confirmar la
’ aprobacion:

* No debe existir vacante sin asignacion de prioridad de ubicacion geografica segun su posicién por lo cual
si quedo de 3 debe escoger tres prioridades.

* El numero de prioridad asignado a la ubicacion geografica de la vacante de un empleo, no puede ser
mayor a la cantidad de vacantes listados.

* No deben existir vacantes con igual numero de prioridad

e Las prioridades deben empezar con el numero 1y ser consecutivas

* Silas prioridades registradas cumplen con las anteriores validaciones, se generara un reporte definitivo
con las prioridades asignadas, como se observa a continuacion:

o) AUDIENCIAS

Listado de Audiencias para la seleccion de Vacantes

Tabla con el Listado de Audiencias para la seleccidn de Vacantes G
Mombre de la Audiencia Mombre del Proceso de Seleccian FEEI-.E. i FEE!H d.E.- Laran == Il'llgl'l-EE.Elr e A&
Inicio Terminacian empleo priaridad raporte
AUDIENCIA - TERRITORIAL 2045 OPEC 85371 950 & 1131, 1135, 1136, 1306 a 1332 de 2019 - Convocatoria 9021-13-15  2021-12-17 Consultar o Consultar

Territorial 2015 empleo reporte

/ e 1 resultados @1 o

9/

SELE°°'°" NOTA: El manual se puede visualizar desde el perfil de SIMO haciendo clic en el icono:
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,\




SELECCION

) @ - /I
Territorial
lereigenal

ACLARACION

Ciudad asignada por la CNSC: Si por algun motivo el aspirante no realiza la escogencia del
orden de prioridad de las vacantes dentro del horario establecido en la citacidn, la
Entidad asignara una por sorteo.

CIERRE DE LA AUDIENCIA

Finalizado el término dispuesto para la escogencia de sede de trabajo, la CNSC procedera
a consolidar la informacion reportada por los elegibles y dejara constancia al respecto a
través de acta, misma que sera publicada en la pagina web de la Comisidn.



