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Rad. 37905 del 06-08-2013
Al contestar favor citar.
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MIGUEL ENRIQUE PENA SARA
mpenas@sena.edu.co

Calle 57 No. 37 - 71

Barranquilla (Atlantico)

Asunto. Comunicacion de actuaciones administrativas a terceros interesados.

Cordial saludo,

De manera atenta, me permito informarle que la Direccion General del Servicio
Nacional de Aprendizaje - SENA, radicé ante la Comision Nacional del Servicio
Civil la solicitud de actualizacion por comision en cargo de libre nombramiento y
remocion o periodo fijo en el Registro Publico de Carrera Administrativa, la cual
se envio incompleta, y ademas, para llevar a cabo dicha actualizacién es
necesario que su registro se encuentre actualizado hasta el cargo que desempefia
actualmente.

Es asi que, en cumplimiento de lo dispuesto en el articulo 37 del Cédigo de
Procedimiento Administrativo y de lo Contencioso Administrativo? le informo que
dando aplicacion al inciso tercero del articulo 49 del decreto 1227 de 2005, se
procedid a hacer la devolucion del expediente para su revision y
complementacion®.

? ARTICULO 37. Codigo de Procedimiento Administrativo y de lo Contencioso Administrativo DEBER DE COMUNICAR
LAS ACTUACIONES ADMINISTRATIVAS A TERCEROS. Cuando en una actuacion administrativa de contenido particular y
concreto la autoridad advierta que terceras personas puedan resultar directamente afectadas por la decision, les
comunicara la existencia de la actuacion, el objeto de la misma y el nombre del peticionario, si lo hubiere, para que puedan
constituirse como parte y hacer valer sus derechos.

La comunicacion se remitira a la direccion o correo electronico que se conozca si no hay otro medio mas eficaz. De no ser
posible dicha comunicacion, o tratandose de terceros indeterminados, la informacion se divulgara a través de un medio
masivo de comunicacion nacional o local, segtn el caso, o a través de cualquier otro mecanismo eficaz, habida cuenta de
las condiciones de los posibles interesados. De tales actuaciones se dejara constancia escrita en el expediente.

* Art. 49 del decreto 1227 de 2005, *{(...) Las solicitudes de actualizacién deberan ser presentadas tnicamente por el Jefe de
Unidad de Personal o quien haga sus veces con los documentos que la soportan. Las solicitudes que no cumplan estos
requisitos seran devueltas a la Entidad, a efecto de ser revisadas y complementadas para el envio nuevamente a la
Comision Nacional del Servicio Civil para el tramite correspondiente.”
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Por lo anterior, el Grupo de Registro Pablico en Carrera Administrativa, le comunica
sobre la actuacion administrativa que se esta adelantando, para que pueda hacerse
parte a efecto de hacer valer sus derechos, conforme lo estipulado en los articulos

16 y 38 del Cddigo de Procedimiento Administrativo y de lo Contencioso
Administrativo®.

Para cualquier inquietud puede comunicarse a los teléfonos: 6609778 -6609776 -
6609773 en Bogota.

Cordialmente,

__—"DIEGO FERNAND
Coordinador Grupo de Registro P
Comision Nacional del Serviciq Civ

Proyecto: Lili Joana Candelario Restrepo
Profesional Especializado

* Articulo 16 del Coédigo de Procedimiento Administrativo y de lo Contencioso Administrativo. CONTENIDO DE LAS
PETICIONES. Toda peticion debera contener, por lo menos: 1. La designacion de la autoridad a la que se dirige.

2. Los nombres y apellidos completos del solicitante y de su representante y o apoderado, si es el caso, con indicacion de
su documento de identidad y de la direccién donde recibira correspondencia. El peticionario podra agregar el nimero de fax
o la direccion electrénica. Si el peticionario es una persona privada que deba estar inscrita en el registro mercantil, estara
obligada a indicar su direccién electrénica. 3. El objeto de la peticién. 4. Las razones en las que fundamenta su peticion.

5. La relacion de los requisitos exigidos por la ley y de los documentos que desee presentar para iniciar el tramite.

6. La firma del peticionario cuando fuere el caso. Paragrafo. La autoridad tiene la obligacion de examinar integralmente la
peticién, y en ninguin caso la estimara incompleta por falta de requisitos o documentos que no se encuentren dentro del
marco juridico vigente y que no sean necesarios para resolverla.

Articulo 38 del Cédigo de Procedimiento Administrativo y de lo Contencioso Administrativo. INTERVENCION DE
TERCEROS. Los terceros podran intervenir en las actuaciones administrativas con los mismos derechos, deberes y
responsabilidades de quienes son parte interesada, en los siguientes casos: 1. Cuando hayan promovido la actuacion
administrativa sancionatoria en calidad de denunciantes, resulten afectados con la conducta por la cual se adelanta la
investigacion, o estén en capacidad de aportar pruebas que contribuyan a dilucidar los hechos materia de la misma. 2.
Cuando sus derechos o su situacion juridica puedan resultar afectados con la actuacion administrativa adelantada en
interés particular, o cuando la decisién que sobre ella recaiga pueda ocasionarles perjuicios. 3. Cuando la actuacion haya
sido iniciada en interés general. Paragrafo. La peticion debera reunir los requisitos previstos en el articulo 16 y en ella se
indicara cual es el interés de participar en la actuacion y se allegaran o solicitaran las pruebas que el interesado pretenda
hacer valer. La autoridad que la tramita la resolvera de plano y contra esta decision no procedera recurso alguno.
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