TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

ENTIDAD PRODUCTORA: COMISION NACIONAL DEL SERVICIO CIVIL
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CODIGO RETENCION EN ANOS DISPOSICION FINAL
D p s Sh SERIE, SUBSERIE Y TIPOS DOCUMENTALES ARCHI\/O ARCHIVO cT E M s PROCEDIMIENTO
GESTION | CENTRAL
3000 Al 02 ACREDITACION
Solicitud de acreditacién Cumplido el tiempo de retencién en el Archivo de Gestion, la serie
Evidencias debe_ ser _eliminada por ha_ber _agotado sus valores primarios
N L. . L. (administrativo, legal, fiscal, financiero, contable); y no tener valor
Matriz de. evaluqc!on de acr.eld'la?lon 2 5 X X histérico o carecer de relevancia para la ciencia y la cultura. Esta
Formulario de Visita de Verificacion informacién se encuentra consolidada en la Resolucién que otorga la|
Resolucién acreditacion.
Comunicaciones Oficiales
N/A 07! AUTOS
Auto Docume_ntos que poseen valgres primarios y segungarigs, ‘sirven de|
3000 Comunicacién (citacién, publicacion) 2 10 X X rgfgrer\ua para reconstrucu‘on de .Ia memoria institucional. ‘S,e
" ¢ ' digitaliza la totalidad de la serie para fines de consulta y preservacion
Notificacion del soporte original.
Ejecutoria
N/A 26! INFORMES
3000 06/DE GESTION Se elimina una vez cumplido el periodo de r,etencién. Este informe se
Nota interna 2 10 X encuentra consolidado en el informe de gestion de Presidencia.
Informe
33! PETICIONES
3000 Peticion 1 10 X
Respuesta
CD 36! PROCESOS
2|DISIPLINARIOS
Comunicacion Oficial (Queja/Informe/An6énimo)
Auto inhibitorio
Auto de prescripcion
Auto de Apertura indagacion preliminar
Auto avocando conocimiento
Comunicacién a las partes interesadas
Auto decretando pruebas de oficio ) -
Pruebas de oficio Se rgalllza un n_wues?reo y deacuerdo a !a decn_snon que se tome con el
3000 L e, . 2 5 X X Comité Administrativo de casos sancionatorios, se microfilmaran o
Citacion notificacion personal o por edicto digitalizaran aquellas de mayor relevancia.
Cita version libre
Evaluacion indagacién Preliminar
Auto determinacion y/o Archivo
Auto de apertura investigacion disciplinaria
Pruebas de Oficio
Citacién notificacion Personal
Acta notificacion personal o notificacién por Edicto
Version libre
Prueba solicitada al sujeto Procesal
CODIGO: SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES: RETENCION EN ANOS: DISPOSICION FINAL:
D = Dependencia Maytscula sostenida en negrilla = SERIE AG = Archivo de Gestién CT = Conservacion Total; E = Eliminacion
P= Proceso Mayuscula sostenida = SUBSERIE AC = Archivo Central M = Conservacién en imagenes; S = Seleccién

S= Serie Documental;

Sb= Subserie Documental

Tipo Documental

Firma responsable:

Responsable de Oficina

Responsable de Comité

Fecha: Febrero 2015
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CODIGO

P S Sbh

SERIE, SUBSERIE Y TIPOS DOCUMENTALES

RETENCION EN ANOS

DISPOSICION FINAL

ARCHIVO | ARCHIVO

GESTION | CENTRAL cT E M

s PROCEDIMIENTO

Evaluacion de investigacion disciplinaria

Terminacion o Plieao de caraos

Descorre traslado pliego de caraos

Descargo

Aleaato

Fallo de Primera instancia

Interposicion de Recursos

Fallo de Segunda instancia

Comunicacioén a la Procuraduria General de la Naci6n
Auto Archivo

3000

N/A 40

RESOLUCIONES
Resolucién
Comunicacion
Citacion
Publicacion
Notificacion
Ejecutoria

Documentos que poseen valores primarios y secundarios, sirven de
referencia para reconstruccion de la memoria institucional. Se
digitaliza la totalidad de la serie para fines de consulta y preservacion
del soporte original.

3000

N/A 50

PUBLICACIONES
Comunicacién
Notificacion y/o publicacion

2 12 X

CODIGO:

D = Dependencia

P= Proceso

S= Serie Documental;
Sh= Subserie Dacumental

SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES:
Mayscula sostenida en negrilla = SERIE
MayUscula sostenida = SUBSERIE

Tipo Documental

RETENCION EN AROS:
AG = Archivo de Gestion
AC = Archivo Central

DISPOSICION FINAL:
CT = Conservacion Total; E = Eliminacién
M = Conservacién en imagenes; S = Seleccién

Firma responsable:

Responsable de Oficina

Responsable de Comité

Fecha: Febrero 2015




