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= EJECUCION DE LAS TAREAS SEFEETAE AVANCE DE AREAS Y
[age)
ITEM HALLAZGO S (3} OBJETIVOS No. META Descripcién de las Tareas :II_E':/IZA?\:g DE AVANCE DE PRODUCTOS CUM(;,IBII’;A:ENT DESCRIPCION DE LOS AVANCES PERSONAS EVIDENCIAS
=4 :): INICIO FINALIZACION LAS TAREAS OBJETIVO RESPONSABLES
1. Instancia asesoral
en materia de . Oficina Asesora
Archivos. — Consignar las i L
: L Juridica, Oficina de
o decisiones del CIDA en . . L
El Comité | d =z Actas ue  deberan Enviar copia digital al Agn de Planeacion,
1 'omlte ntemo  de| N a 1 las Actas de Reuni6on de| 04/01/2017 30/06/2018 80 Actas de sesion del CIDA Direcciéon de Apoyo Actas de reunién
Archivo no se[O servir de respaldo para Comité Cororativo v Oficina
encuentra  constituido| 8 la Gestién Documental P y
las funci 2 del CNCS, de Control Interno
con fas lunciones que : (revision y control)
le han sido proferidas
normativamente.
2 Instrumentos
Archivisticos
Elaborar el Acto administrativo Acto  administrativo  de Direcciéon de Apoyo
1 de adopcién y aprobacién de| 01/06/2017 30/07/2017 8 . Corporativo y|Actas y Acto administrativo
2.1 Tablas de las TRD. adopcion. Presidencia
Retencién documental
y Cuadros de Presentar las TRD al Comité
Clasificacion Evaluador de Documentos del ] .
Documental. o Archivlo GenerT}(Ij de la Zlacilén Esﬂﬁ:ﬁ:acié(rj\e oficii?vzjoé *Comunicacion oficial
. i ara la convalidacion de las . i i6 * ificacio
) o Realizar los procesos de 2 ?RDd mense 30/07/2017 | 30/05/2018 45 envio de las TRD y CCD. Direccion de Apoyo|*Certificacion de 'la TRD
La Entidad no cuenta| 2 aprobacion y| e la . Actas de reunion Corporativo convalidacion por el Agn
21 con las Tablas de|§ convalidacion del
Retencion Documental| G instrumento  archivistico
(TRD) actualizados, asi| Q TRD.
como tampoco con los
Cuadros de
Clasificacién Solicitar la inscripcién de las Inscripcién de las TRD
Documental 3 tablas de retencion 02/06/2018 30/06/2018 4 en _eI Registro unico _de Dlreccmn_ de Apoyo Comunicacién oficial
actualizados. documental una vez Series y  Subseries Corporativo
convalidada (RUSID). RUSID.
Direcciéon de Apoyo
Enviar PGD aprobado por el Programa  de  Gestion ggrpggalg:éen;;:as Programa de Gestion
1 Comité Institucional de| 01/02/2017 05/02/2017 1 9 > bep y Documental y Comunicacion
Desarrollo Administrativo Documental aprobado Oficina de Control oficial
2.2 Programa de Interno  (revision y
” e
Séi;'on Documental 5 Elaborar el Programa de control)
= Gestion Doz_:umental R Programas, Procedimientos,
2.2 . Z PGD, como instrumento 8
La Entidad no hal|Q archivistico para  la Guias, Formatos y manuales,
o I "
elaborado 'y adopte@o 2 CNSC. Elaborar e implementar los gg?c‘iggvode ?ggfg’ F“E“C,‘Zd?js en la Intranet de
el Programa de Gestion Programas,  Procedimientos, Programas, s pDe endencias a Entidad.
Documental 2 Guias, Formatos y manuales,| 01/02/2017 | 30/06/2018 75 Procedimientos,  Guias, p Y

que permitan la gestion
documental en la Entidad.

Formatos y manuales

Oficina de Control
Interno  (revision 'y
control)
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EJECUCION DE LAS TAREAS
g 6 PLAZO EN ORCENANE C?J\K/IAP’\I‘_(I:SIEET AR
ITEM HALLAZGO : O OBJETIVOS No. META Descripcién de las Tareas DE AVANCE DE PRODUCTOS DESCRIPCION DE LOS AVANCES PERSONAS EVIDENCIAS
g @ 0 SEVANS LAS TAREAS ODEL RESPONSABLES
< INICIO FINALIZACION OBJETIVO
2.3 FUID Formatq unico de
inventario documental
. . . FUID - F-GD-001 . .
i <
La Entidad no cuer_na Y Realizar los inventarios publicado en la Intranet Dlreccum de Apoyo  Actas de capacitacion.
con inventarios| © documentales de los . . . Corporativo, Todas o .
d tal de | P4 archivos de gestion Diligenciar el FUID de las de la Entidad. las Dependencias y|° FUID diligenciado por cada
23 documenta es de ldos % denositos gra dayr 1 Dependencias y depositos de| 02/01/2017 30/06/2018 80 Oficinap de Contr(ﬁ una de las dependencias.
locumentos pTO ucidos 6 P 110! p la CNSC. e
en los archivos de|g cumplimiento al acuerdo FUID Diligenciado en Interno  (revision 'y
gestion, ni los| < 042 de 2002. cada una de las control)
sdmln!ftragos in sus dependencias
€positos de archivo. depositos de la CNSC
3. Capacitacién del
personal de archivo e Realizar capacitacion de Capacitar a los funcionarios Direccién de Apoyo
) % manera tr?mestral en de‘la ‘n,entidad en el uso y Corporativo, Todas ) ) .
3 La Entidad no halfs materia archivistica a 1 apllca.(:lon” de las . TRD, 04/01/2017 30/06/2018 80 Actas de capacitacion Ia§ .Dependenmas y|Listado .de asistencia y
realizado capacitacion|‘Q los funcionarios de la organizacion de archivos y Oficina de Control|Presentaciones.
en materia archivistica| 3 . sistema de Gestion Interno  (revision y
O Entidad.
a los funcionarios de|< Documental . control)
Archivo.
4. Unidad de
Correspondencia:
@ Realizar el Procedimiento para el Direcciéon de Apoyo
La Entidad no cuental g rocedimiento para dar tramite de Corporativo, Todas|Procedimiento para el tramite
4 con todos los| = Eum limiento a’I) art. 03 1 Realizar levantamiento de 04/01/2017 30/06/2017 2 Correspondencia y las Dependencias y|de Corerspondencia y
procedimientos de[O del zcuerdo N° 066 de informacion comunicaciones oficiales Oficina de Control{comunicaciones oficiales P-
conformidad con la 8 2001 P-GD-002 publicado en Interno  (revision y|GD-002
norma, para la| < : la Intranet de la Entidad control)
adecuada gestion de
las comunicaciones.
Levantar Inventario Oficina Asesora
Documental de la Juridica, Oficina de
documentacion en custodia Inventario Documental Planeacion, Inventario documental
1 de Terceros y Elaborar| 04/01/2017 30/12/2017 52 Tablas de Valoracién Direcciéon de Apoyo VD
propuesta de Tablas de Documental Corporativo y Oficina
Valoracion Documental para de Control Interno
la documentacién. (revisién y control)
5. Conformacién de .
los Archivos publicos. Oficina Asesora
Elab b Elaborar la historia Juridica, Oficina de
i aborar aprobar y institucional de la CNSC Planeacion
La Entidad no ha N Ly istoria instituci ’ istori.
5 elaborado las Tablas da convalidacion de las 2 cuadros de clasificaciOn,| 04/01/2018 | 30/06/2018 22 Historia institucional de la Direccion de Apoyo| 2OcUMeNto historia
I | Tablas de Valoracion estructuras ~ organicas  por CNSC. Corporativo y Oficina institucional de la CNSC
Valoracién Documental,
para la organizacion del Documental periodos de Control Interno
fondo documental (revision y control)
acumulado.
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EJECUCION DE LAS TAREAS
g é PLAZO EN ORCENANE C?J\K/IAP’\I‘_(I:SIEST AR
ITEM HALLAZGO : O OBJETIVOS No. META Descripcién de las Tareas DE AVANCE DE PRODUCTOS DESCRIPCION DE LOS AVANCES PERSONAS EVIDENCIAS
g @ 0 SEVANS LAS TAREAS ODEL RESPONSABLES
< INICIO FINALIZACION OBJETIVO
Remitir concepto al Archivo
General de la Nacién de la
3 convalldam.on de las Tablas 04/06/2018 30/06/2018 4 Oficio remisorio al AGN D|recm0q de Apoyo Comunicacién oficial enviada
de Valoracion Documental por Corporativo
parte del Comité de Desarrollo
Administrativo.
Realizar la intervencién en . -
- ) Direccién de Apoyo
procesos archivisticos de la Carpetas  foliadas vy Cororativo v Oficina| Carpetas foliadas
1 serie  documental Historias| 04/01/2017 30/12/2017 52 organizadas P y pef M
. - de Control Interno|organizadas
laborales de personal retirado cronolégicamente s
y Contratos. (revisién y control)
5.1 Organizacién de
los Archivos de
gestién: La Entidad no Organizar los archivos _ Direcci()_n de quyo
esta  aplicando  los de Gestion de acuerdo 2 Actualizar la Hoja de Control | 04/02/2017 | 30/06/2017 20 Formato Hoja de control Corporativoy - Oficina v e control
criterios de a la normatividad normalizada en el SIG de Control Interno
organizacion de  10s| o archivistica, con el fin de (revision y control)
archivos de gestion, S dar cumplimiento  a:
segln la normatividad|Z Circular  Externa  del
5.1 relacionada: % DAFP N° 04 de 2013. Verificar la correcta Direccién de Apoyo
ordenacioén, foliacion,| G Agn: intervencion  archivistica y Hoja de control Corporativoy Oficina
hoja de control, control| Q Acuerdo 042 de 2002 8 diligenciamiento de la Hoja de 04/01/2018 30/06/2018 53 actualizada de Control Interno|MO™MeS
de préstamo de Acuerdo 05 de 2013 Control (revision y control)
documentos, Acuerdo 02 de 2014
numeracion de actos
administrativos e
integridad fisica de los D i6n de A
documentos. Procesamiento tecnico de la Colrregfe;ECo eof?gzg
4 documentaciéon (clasificacion,| 04/01/2017 30/06/2018 20 Inventarios actualizados p Y Inventarios actualizados
- L de Control Interno
ordenacion y foliacion) L
(revision y control)
Sistema Integrado de 1 Elaborar Malriz de aspectos| ., ne0017 | 30/06/2017 8 Matriz ~ de  aspectos Matriz
Conservacién - SIC: Implementar el SIC en la criticos y riesgos criticos y riesgos
La Entidad no cuental 3 Entidad para garantizar
con un SIC para la % la~ conservacion y Documento con
> d | preservacion de " . 5 lineamientos de : .
preservacion e los|z cualquier tipo de 2 Formulacion de lineamientos 01/07/2017 30/12/2017 22 " Documento con lineamientos
documentos de archivo|© cualquier P conservacién documental
O informacién. Para dar| i6n digital
desde su producciéon| O o y preservacion digital.
Ny I ¢ cumplimiento al Acuerdo - -
hasta  su _ disposicion 06 de 2014. Elaboracién & Implementacién Cronograma de Cronograma -  Planes
final. 3 de planes programas o| 01/02/2018 | 30/06/2018 24 ~fonograma g
proyectos implementacion del SIC programas o proyectos
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