
CÓMO INSCRIBIRSE EN LA CONVOCATORIA MUNICIPIOS PRIORIZADOS PARA EL 

POSCONFLICTO 828 A 979 Y 982 A 986 DE 2018, 989, 1132 A 1134 Y 1305 DE 2019 

1. Ingresa tu usuario y contraseña que regístraste en los campos    y 

  y da clic en el botón Ingresar 

 

 

Visualizarás la siguiente pantalla, donde podrás 

acceder a las opciones de datos Básicos, Formación,  

Experiencia, Producción Intelectual y otros  

Documentos desde el panel izquierdo o en la parte  

superior de la pantalla. 

 

También verás el botón               por el que podrás acceder a los tutoriales de SIMO 

Además encontrarás 3 secciones: Alertas, Mis Empleos y Convocatorias Vigentes, puedes 

desplegar u ocultar cada sección oprimiendo    

 

 



2. Ingresa por la opción datos básicos, diligencia todos los campos y dale clic al botón 

Actualizar Datos de la Registraduría 

 

3. Ingresa por las opciones Formación, experiencia, producción intelectual y otros 

documentos, para cargar los documentos respectivos. Recuerda que la acreditación de 

alguno de los requisitos especiales de participación la debes cargar en la opción otros 

documentos (tienes plazo hasta 5 días hábiles después de publicados los resultados 

definitivos de las pruebas para cargar tus documentos). 

 

4. Selecciona la opción Oferta Pública de Empleos de Carrera (OPEC) y selecciona la 

Convocatoria 828 a 979 y 982 a 986 de 2018, 989, 1132 a 1134 y 1305 de 2019 - 

Municipios Priorizados para el Posconflicto. 

En tu pantalla se desplegará el buscador de los empleos ofertados en SIMO. 

 

5. Verifica en el listado los empleos en los que consideres puedes aplicar, haz clic en cada 

uno de ellos, revisa el propósito, las funciones, los requisitos mínimos y las vacantes 

disponibles. 

 

6. Marca como favorito el empleo de tu interés, haciendo clic en el ícono con forma de 

corazón. De esta manera, los empleos seleccionados aparecerán en el Panel de Control 

de tu cuenta, por lo que no requerirás buscarlos de nuevo. 



En cada empleo disponible para la inscripción, encontrarás un ícono con forma de nube. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

7. Haz clic en el ícono            del empleo por el cual vas a participar, de esta manera 

accederás al formulario “Confirmación de los Datos de Inscripción al Empleo”, donde se 

mostrará la información que tienes disponible en SIMO. 

 

 

 

 

8. En la parte inferior encontrarás un ícono con el nombre “Confirmar Empleo”, dale clic, 

se confirmarán tus datos de inscripción al empleo y se habilitarán los botones “Ver 

Pago” e “Inscripción”. 

 

Recuerda que por ser una Convocatoria con enfoque diferencial NO se exigirá pago para 

participar en el concurso, en este caso el sistema simula el proceso y habilita el botón 

“Ver Pago”, por favor omite el mensaje. 

 

 



 

En la parte superior se habilitrá la sección “REQUISITOS ESPECIALES QUE REQUIEREN 

CONSULTA EN BASE DE DATOS OFICIALES”. En caso de que estés inscrito en alguna de estas 

bases por favor marca la correspondiente y continúa con el  paso 9, en caso contrario, continua 

con la selección de ciudad de presentacion de pruebas. 

 

9. Selección de ciudad de presentacion de pruebas escritas. 

 

Da Clic en el botón “seleccionar lugar”  

 
 

Se abrirá una nueva ventana, en la cual debes seleccionar el departamento y el municipio donde 

vas a presentar las pruebas escritas. 

 



 

 

10. Para finalizar y formalizar tu inscripción de empleo debes hacer clic en el botón 

“Inscripción”. Recuerda que una vez des clic en Inscripción, no podrás cambiar de 

empleo. 

 
 

Después, aparecerá una ventana emergente con el borrador de los datos de la 

inscripción que has registrado en el sistema. 

 

 
 

 

 



11. Deberás dar clic en el botón ACEPTAR, para que quedes inscrito en la Convocatoria. Más 

adelante serás citado a presentar las pruebas escritas para participar por el empleo que 

seleccionaste. 

 

Ten presente, que en el Panel de control de tu cuenta, en la sección “Mis empleos”, 

podrás visualizar la constancia de inscripción haciendo clic en el botón etiquetado con 

el texto “Inscrito” de color amarillo y luego en el botón “Reporte de Inscripción”. 

 

 

 

De esta manera quedarás inscrito.  

  



Es importante que tengas presente lo siguiente: 

Si tu requisito especial de participación requiere ser consultado en bases de datos oficiales 

(Inscripción en Sistema de Información de Reintegración, Registro Único de Víctimas o Registro 

Único de Población Desplazada) y no lo seleccionaste, ingresa a Mis empleos, da clic en la nube 

y selecciona el o los registros en los que te encuentras inscrito.  

 

 

Después presiona el botón “Actualización de documentos”, y luego el botón “Aceptar”, para que 

el sistema asuma los cambios realizados. 

 

 

 
 



 

Si vas actualizar la ciudad de presentación de las pruebas, ingresa a Mis empleos, da clic en la 

nube y selecciona el lugar de presentación como se indica a continuación: 

 

 

 

 

Después presiona el botón “Actualización de documentos” y luego el botón “Aceptar”, para que 

el sistema asuma los cambios realizados. 

 



 

 

Finalmente, recuerda que una vez hayas realizado las modificaciones y/o adiciones de tu 

inscripción (cambio de ciudad, cambio documentos, entre otros) es indispensable, presionar el 

botón “Actualización de documentos” y luego el botón “Aceptar” para que el sistema asuma los 

cambios realizados. 

 

 

 

 


