
INSTRUCTIVO ACTUALIZACIÓN DE CIUDAD DE PRUEBAS EN SIMO  

 

En este documento se encontrará el “Instructivo de actualización de ciudad de pruebas en SIMO, para una convocatoria, con el fin de orientar 

a los aspirantes en esta etapa del proceso de selección.  

Tomar en cuenta que éste proceso sólo se aplica una vez que el ciudadano esté inscrito en algún empleo de la convocatoria y se 

encuentre abierta la etapa de Actualización de ciudad de pruebas 

 

A continuación los pasos a seguir: 

 

1. Una vez el aspirante se encuentre inscrito en SIMO y desee actualizar la ciudad de pruebas, deberá ingresar desde el menú lateral

, se ubicará en la sección   , identificando el empleo de la convocatoria sobre el cual realizará 
el proceso de actualización de ciudad de pruebas. 

2. Cuando ubique el empleo, deberá ingresar por el ícono de la nube  que se encuentra en la columna Confirmar Empleo 
 

 

 
3. Al ingresar dando click al ícono anteriormente mencionado, accederá a la sección Confirmación de los Datos de Inscripción al Empleo 

en la cual encontrará los datos básicos del aspirante, además AUTOMATICAMENTE encontrará todos los documentos con los que se 
encuentra participando en la convocatorita,  organizados por sección (Formación, Experiencia, Formación Intelectual, Otros Documentos) 

 

 



 



 

4. En la parte inferior se encontrara la seccion de  “prueba y el lugar de presentacion”, el cidadano debera ingresar al icono  para realizar 
la actualizacion de la ciudad de pruebas. En el caso de Tecnico o profesional,  permitira cambiar el lugar de presentacion de pruebas.  
 

 



 
 
 

5. En el caso de los empleos Asistencial, se podra cambiar el tipo de prueba (Prueba Específica Funcional – EJECUCIÓN y Prueba 

Específica Funcional - ESCRITA), selecionando el icono  de una de las dos pruebas. 
 

Nota: Es de aclarar que al seleccionar la Prueba Específica Funcional – EJECUCIÓN, no requiere y no se listara ningun lugar de 

presentacion de pruebas, en vez del municipio y departamente se listara los valores “PRUEBA DE EJECUCIÓN - NO REQUIERE 

DEPARTAMENTO” y “PRUEBA DE EJECUCIÓN - NO REQUIERE MUNICIPIO” . 

 

 Al seleccionar prueba de ejecucion: 
 

 



 

 
 
 

 

 Al seleccionar prueba Escrita 
 

 
 
 
 
 
 
 



 
 
 

 
  

 

6. Finalizado el proceso, se actualizará la “Constancia de Inscripción” en donde el aspirante visualizará la totalidad de documentos cargados 
y la prueba y el lugar de presentación de pruebas. El cual se deberá confirmar desde el panel de control como lo indica el paso 1. 
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