
 

 

Actualización de ciudad de pruebas para el ciudadano 
 

NOTA: El presente manual está orientado a los ciudadanos que se les habilitó la funcionalidad de 

actualizar la ciudad de pruebas después de haberse inscrito a un empleo, por tanto la información 

e imágenes que se observan fueron efectuadas en un ambiente de pruebas para realizar este 

documento.   

1. Ingresar a la página web de la CNSC: www.cnsc.gov.co y de click en el logo SIMO (Sistema 

para la Igualdad el Mérito y la Oportunidad) 

 

 

 

 

 

 

http://www.cnsc.gov.co/


 

2. Se abrirá una nueva pantalla, donde verá los avisos generales dirigidos a toda la 

ciudadanía, seleccione el botón de la “x” para cerrar la ventana de avisos. 

 

 

3. Llene los campos con el usuario y contraseña con el que se registró en SIMO y seleccione 

el botón “Ingresar”  

 

 

 

 

 

 



 

 

4. Desplegar con el botón de flecha abajo  en la sección “Mis Empleos”  

 

 

5. Ubicar el empleo al que se inscribió y seleccionar el icono en forma de nube , del 

campo: “Confirmar Empleo” 

 

 

 

 



6. Se abrirá la ventana de Preinscripción - Confirmación de los datos de inscripción al 

empleo, donde observará varias secciones (Formación, Experiencia), ubíquese en la 

sección: “Seleccione la prueba y el lugar de presentación”  

 

7. En la sección “Seleccione la prueba y el lugar de presentación”, de un click al icono del 

campo “Seleccionar Lugar” , que se encuentra frente a la prueba y municipio 

configurado cuando se inscribió al empleo. 

 

 

 



8. Se abrirá la ventana “Seleccionar Lugar”, donde deberá escoger de una lista desplegable al 

el Departamento, y luego debe seleccionar el Municipio; para ver la lista debe dar click 

sobre el botón flecha abajo  del campo “Departamento” y “Municipio” 

 

 

 

 

 

 

 



9. Una vez haya modificado el Departamento y Municipio, seleccione el botón “Aceptar” 

 

10. En pantalla observará el municipio de la prueba modificado, luego seleccione el botón 

“Actualización de Documentos” 

 

 

 

 

 



11. Verá la siguiente pantalla donde solicitará la confirmación para Actualizar el documento, 

seleccione el botón “Aceptar” 

 

12. El sistema le generará el nuevo certificado de inscripción con la ciudad de pruebas 

actualizado. 

 



 


