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PRESENTACION

En virtud de las competencias legales otorgadas por la ley 909 de 2004, la
Comision Nacional del Servicio Civil expidié el Acuerdo No. 20161000000016
del 04 de abril de 2016, dando apertura a la Convocatoria No. 337 de 2016
— IGAC, por la cual se dio inicié al concurso abierto de méritos para proveer
definitivamente los empleos vacantes de la planta de personal pertenecientes al
Sistema General de Carrera Administrativa de la planta de personal del Instituto
Geografico Agustin Codazzi - IGAC, entidad encargada de producir el mapa
oficial y la cartografia basica de Colombia; elaborar el catastro nacional de la
propiedad inmueble; realizar el inventario de las caracteristicas de los suelos;
adelantar investigaciones geograficas como apoyo al desarrollo territorial;
capacitar y formar profesionales en tecnologias de informacién geografica y
coordinar la Infraestructura Colombiana de Datos Espaciales (ICDE).

Para tal efecto, la CNSC celebré con la Universidad Manuela Beltran-UMB
el Contrato No. 361 de 2016, cuyo objeto es: “Desarrollar el proceso de
seleccion para la provision de empleos vacantes del sistema General de
Carrera Administrativa de la planta de personal del Instituto Geografico Agustin
Codazzi - IGAC, desde la etapa de verificacion de requisitos minimos hasta la
consolidacion de la informacion para la conformacion de la lista de elegibles”.
En el marco del contrato, la Universidad Manuela Beltran ha desarrollado
la presente guia, con el fin de presentar al aspirante las instrucciones y
procedimientos de la etapa de aplicacion de las pruebas escritas de la Convocatoria
a la cual esta aplicando.
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1. OBJETIVO

Contextualizar al aspirante sobre las condiciones relacionadas a la etapa de
aplicacion de las pruebas escritas para la provision de empleos vacantes del
Instituto Geografico Agustin Codazzi — IGAC.

2. NORMATIVIDAD DEL CONCURSO

El presente Concurso se regira de manera especial por lo establecido en:

* AcuerdoNo.CNSC-20161000000016 del 04-04-2016 2016 “Por el cual
se convoca a concurso abierto de méritos para proveer definitivamente
los empleos vacantes de la planta de personal pertenecientes al Sistema
General de Carrera Administrativa de la planta de personal del Instituto
Geografico Agustin Codazzi, Convocatoria No. 337 de 2016 — IGAC”.

* Ley 909 de 2004 y sus decretos reglamentarios: “Principios que orientan
elingresoy el ascenso a los empleos publicos de carrera administrativa”.

» Decreto Ley 760 de 2005 “por el cual se establece el procedimiento
que debe surtirse ante y por la CNSC para el cumplimiento de sus
funciones”.

* Decreto 1083 de 2015 “por medio del cual se expide el Decreto unico
Reglamentario del Sector de Funcion Publica”.

+ OPEC Oferta Publica de Empleo de Carrera y Manual de funciones y
competencias laborales del Instituto Geografico Agustin Codazzi - IGAC.

« Demas normas concordantes.

3.  ¢EN QUE CONSISTEN LAS PRUEBAS ESCRITAS?

Las pruebas escritas son instrumentos de evaluacion objetivos orientados
para la valoracién de competencias, en el caso de la Convocatoria No. 337
de 2016 — IGAC estan disefiadas con el objetivo de clasificar y ubicar a
los concursantes de acuerdo con los niveles de las competencias basicas,
funcionales y comportamentales que se requieren en la ejecucion de las
pruebas; atendiendo a las condiciones mediante las cuales se rige el concurso
y tenido en cuenta la relacion de empleos convocados, la naturaleza de las
funciones, los procesos, los subprocesos y los procedimientos a los cuales se
encuentra enlazado cada uno de los empleos convocados por el IGAC.
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4. ¢QUE TIPOS DE PRUEBAS SE APLICAN EN EL
CONCURSO?

La Convocatoria No. 337 de 2016 — IGAC ha establecido tres tipos de pruebas
que seran entregadas a los concursantes en un mismo cuadernillo con una
sola hoja de respuestas, los tipos de pruebas son:

e Evalia los niveles de dominio sobre los

COMPETENCIAS saberes basicos inherentes a las funciones
BASICAS del empleo y sobre lo que todo empleado al

servicio del Estado debe conocer de €l.

e Evaluan y califican el saber-hacer de los
COMPETENCIAS aspirantes, es decir, lo que se debe estar en
FUNCIONALES capacidad de realizar en el ejercicio de un

empleo.

e Miden de manera objetiva las variables
psicologicas personales de los aspirantes y las
compara con las competencias requeridas

COMPETENCIAS para el desempefio de los empleos
COMPORTAMENTALES convocados por el IGAC, a la luz de su cultura
organizacional, sus principios y sus valores
institucionales y conforme a lo establecido en
el Decreto 1083 de 2015.

De acuerdo a los parametros del Acuerdo No. CNSC — 20161000000016
sobre el caracter y ponderacion de cada una prueba, se ha definido que en
el caso de las pruebas basicas y funcionales tienen un caracter eliminatorio
con un peso porcentual del 60% del total del concurso; por otra parte, las
pruebas sobre competencias comportamentales son de caracter clasificatorio
cuyo peso porcentual es del 20%.
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5. ¢CUAL ES EL MODELO DE PREGUNTAS UTILIZADO
PARA LAS PRUEBAS?

La UMB realiza las pruebas sobre competencias basicas y funcionales, asi como
para las comportamentales utilizando el tipo de pregunta de seleccion multiple con
Unica respuesta; cuyo disefio esta conformado por un (1) contexto, un (1) enunciado
y cuatro (4) opciones de respuesta, dentro de las cuales solo una responde de
manera correcta al enunciado. Estas opciones de respuesta se identifican con las
letras A, B, C y D. Para mayor comprension del tipo de pregunta utilizado para
la convocatoria, se relacionan algunos ejemplos de este tipo de preguntas, con
el propodsito de que el aspirante tenga un insumo para conocer el esquema de
preguntas con el que se construyen las pruebas. Ver anexo 1

6. ¢ QUIENES PUEDEN APLICAR LAS PRUEBAS
ESCRITAS?

Podran aplicar las pruebas escritas Unicamente los aspirantes admitidos en la
etapa de Requisitos Minimos citados por la CNSC y la UMB, a través del Sistema
de Apoyo para la Igualdad, el Mérito y la Oportunidad — SIMO dispuesto para
tal fin, lo cual se informé en la en la pagina web de la Comision Nacional
del Servicio Civil www. cnsc.gov.co y de la Universidad Manuela Beltran:
<http://convocatorias.umb.edu.co/igac/>

7.  ¢DONDE PUEDO CONSULTAR LOS TEMAS
DE LAS PRUEBAS BASICAS, FUNCIONALES Y
COMPORTAMENTALES QUE DEBO APLICAR?

Los aspirantes podran consultar los temas sobre las competencias basicas,
funcionales y comportamentales correspondientes al empleo al que aspira en
el ANEXO 3 y 4 del presente documento, siguiendo las instrucciones que se
detallan a continuacion:

1. Para los temas de las competencias funcionales, debe
desplazarse al Anexo 4 del presente documento.

2. Ubique el Numero del empleo respectivo a la oferta laboral a la
que se presenta, en la primera columna del cuadro anexo 4.
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Ejemplo: Si su numero de empleo es 11 localicelo en los
cuadros del Anexo 4, aqui encontrara informacion sobre los tema
correspondientes como se muestra en la imagen.

343

Tipos de investigacion y método cientifico

34.4

Redaccidn cientifica y citacion bibliografica

34.6
INVESTIGACION APLICADA

Conocimientos bésicos de las normas técnicas de calidad para
proyectos de investigacion, desarrollo e innovacién (1+D+i)

Conceptos basicos en estadistica descriptiva

34.8

Politica Nacional de ciencia, tecnologia e innovacion

34.10

Conceptos basicos en estadistica inferencial (poblacion,
muestra, estimacion)

3. Para una ubicacién mas rapida del cédigo a lo largo del anexo
puede descargar el documento en PDF y con el comando ctrl+F
aparece un cuadro de busqueda en la parte superior derecha
del documento, en el que puede registrar el numero del empleo,
para que en el documento se sefiale los lugares que coinciden
con el numero.

Herramienta:

ANEXO 4

COMPETENCIAS FUNCIONALES
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8.  ¢EN QUE SITIO DEBO PRESENTAR LA PRUEBA?

La CNSC y UMB citara al aspirante a través del Sistema de Apoyo para
la Igualdad, el Mérito y la Oportunidad — SIMO para aplicar las pruebas
escritas en la ciudad seleccionada por él al momento de la inscripcion segun
lo determinado en el Acuerdo CNSC N°-20161000000016. La direccion del
sitio, numero del edificio, bloque, saldén y hora de presentacion en que se
aplicara la prueba seran publicados con la citacion.

Para consultar su citacién, ingrese al Sistema de Apoyo para la Igualdad, el
Mérito y la Oportunidad — SIMO; digite su usuario y contrasefia; dirijase al
“Panel de Control”, Iltem de Notificaciones que aparece con el titulo “Alertas”;
Alli encontrard, el lugar, la direccion, la hora, y algunas recomendaciones
importantes que los aspirantes deben leer previamente, y tener en cuenta
para el dia de la aplicacion.

Mayor informacién convocatorias.umb.edu.co/igac/ “http://www.cnsc.gov.co/”
www.cnsc.gov.co, enlace SIMO. Teléfono: 3259700 - 5460600 Ext. 1208.

9. ¢ QUE TIEMPO TENGO PARA RESPONDER LAS
PRUEBAS ESCRITAS?

Los tiempos que se han estipulado para aplicar las pruebas atienden no
solamente a variables técnicas y cientificas, sino también a variables logisticas
y metodoldgicas; en el caso de las pruebas basicas y funcionales tendran una
duracion de 3 horas y 20 minutos (tres horas, veinte minutos). Por su parte, la
prueba comportamental tiene una duracién de 1 hora y 10 minutos (una hora,
diez minutos), la menor duracién de la ultima prueba se debe a que por las
caracteristicas propias de la prueba comportamental la respuesta dada por el
aspirante debe ser espontanea reflejando el comportamiento que asumiria ante
los diferentes escenarios que se plantean y por tanto la latencia de respuesta
debe ser suficiente para la lectura de los items y la respuesta inmediata; asi
las cosas, se ha establecido que el aspirante tendra un tiempo total maximo
de cuatro (4) horas y treinta (30) minutos para la presentacién de las pruebas.
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10. ¢CUAL ES EL TIEMPO MINIMO QUE DEBO
PERMANECER EN EL SALON DE APLICACION?

Los aspirantes convocados deben permanecer en el salén de aplicacién un
tiempo minimo de dos (2) horas y treinta (30) minutos resolviendo las pruebas,
tiempo en el cual se le debe haber realizado la confrontacién dactilar.

11. ¢A QUE HORA SE INICIA LA PRUEBA ESCRITA?

La hora de inicio de la prueba es a las 08:00 a.m. se recomienda al
concursante presentarse en el sitio de aplicacion, treinta (30) minutos antes
del inicio de la prueba; es decir, a las 07:30 a.m.

La hora maxima permitida para ingresar a la presentacion de las pruebas es
08:30 a.m.; posterior a esta hora, se considera al aspirante como ausente
con las consecuencias que este hecho acarrea.

La finalizacién de la prueba esta prevista para las 12:30 p.m., hora en la que
se cumple el tiempo establecido.

12.  ¢SILLEGO DESPUES DE LA HORA DE INICIO DE LA
PRUEBA, ME ADICIONAN TIEMPO?

No. Los aspirantes que ingresen al sitio de aplicacion entre las 8:00 a.m. y las
8:30 a.m. a presentar la prueba, en ningun caso tendran tiempo adicional y la
presentacion de su prueba finalizara a la hora estipulada.
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13. ¢QUE DOCUMENTOS PUEDO PRESENTAR AL
MOMENTO DE LA APLICACION DE LA PRUEBA?

Los unicos documentos de identificacion validos para presentar las
pruebas escritas son:

« Cédula de ciudadania: En el formato vigente determinado por la
Registraduria Nacional del Estado Civil (amarilla con holograma).

REPUBLICA DE COLOMBIA
IDENTIFICACION PERSONAL
GEDULA DE CIUDADANIA

+ Contrasena de la cédula 6 Certificado de Estado de Cédula de
Ciudadania Emitida por la Registraduria Nacional del Estado Civil. (Ante
la presentacion de este documento se tomara Decadactilar del aspirante).

ELECTORAL
FECHADE PREPARACION | NUMERO DE IOENTIIGAGION ) | REGISTRADURIA NAGIONAL DEL

LB
DE PREPARACION. S
. [ )
\Q\Q\O‘ CONTRASENA
L — 5
NOMSRES LT
r.\0,4\\”\

i
LEXGA OF PREPARAGION
LN e

IMPRESION DACTILAR

04 Nov 1O ]

H
- -

e Pasaporte
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Nota: Se considera documento valido de identidad aquel que permite la
plena identificacion de la persona, como la cédula de ciudadania (original,
en formato vigente). Si se le ha extraviado, solo es posible su reemplazo
con un documento sustituto expedido por la Registraduria Nacional del
Estado Civil.

14.  ¢QUE ELEMENTOS NECESITO PARA RESPONDER LAS
PRUEBAS?

Los elementos indispensables para responder las pruebas son:
*  Lapiz de mina negra numero 2
+  Tajalapiz
* Borrador de nata o de miga de pan

15. ¢ QUE SITUACIONES O ELEMENTOS ESTAN
PROHIBIDOS EN LA JORNADA DE APLICACION DE LAS
PRUEBAS?

De ninguna manera se autoriza el ingreso de armas, personas acompafantes
(salvo en casos de concursantes con discapacidad que asi lo requieran, que
lo hayan registrado en el momento de la inscripcion y estén autorizados), ni
de aspirantes que se presenten en estado de embriaguez o bajo los efectos
de sustancias psicoactivas. A estas personas se le impedira el ingreso al sitio
de presentacion de las pruebas y perderan la oportunidad de presentarlas.

NO se permite el uso de calculadoras, camaras fotograficas, grabadoras
o celulares, computadores portatiles, audifonos, teléfonos inteligentes o
cualquier otro equipo de comunicacion o electrénico (como por ejemplo
relojes digitales), asi como tampoco la consulta de textos durante el examen.

APARATOS MALETINES CAMARAS

CELULARES g gcTrONICOs POCUMENTOS  “goi 508 FOTOGRAFICAS

DOCUMENTS

B
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16. ¢QUE ASPECTOS DEBO TENER EN CUENTA PARA
PRESENTARME A LA JORNADA DE APLICACION?

 Es importante que usted conozca el sitio de presentacion de la
prueba con anterioridad, por lo que se aconseja realizar una visita
previa, con el objetivo de identificar con exactitud el sitio asignado en
la ciudad donde presentara las pruebas y las alternativas de transporte
publico para llegar a la sede asignada.

* El ingreso a la sede designada en cada ciudad se realizara a partir
delas 7:30 a. m.

« Confirme que sunombre se encuentre en el listado ubicado en la puerta
del salén. En caso contrario, debe comunicarse con el jefe de salon.

» Asista puntualmente a la hora estipulada, presentar su documento
de identificacion, cédula de ciudadania o contrasefia con foto y huella
o pasaporte. NO SE ACEPTARA NINGUN OTRO DOCUMENTO DE
IDENTIFICACION.

17.  ¢QUE ASPECTOS DEBO TENER EN CUENTA PARA
RESPONDER PRUEBAS?

* Antes de comenzar a contestar, lea cuidadosamente las instrucciones,
para comprender la forma de manejar el cuadernillo de preguntas y la
metodologia para responderlas.

* Verifique que sus nombres y sus apellidos estén correctamente
escritos en la hoja de respuestas. De no ser asi, debera informarlo
inmediatamente al jefe de saldn.

* Lea cuidadosamente cada pregunta antes de responderla.

No doble ni maltrate la hoja de respuestas, para evitar errores en la
lectura electronica de la misma.
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«  Verifique frecuentemente que el numero de la pregunta que esta
respondiendo coincida con el numero de la pregunta que esta
rellenado en la hoja de respuestas.

« Marque solo una opcion de respuesta por pregunta y rellene
completamente el 6valo correspondiente. En caso de necesitar hacer
alguna correccion, asegurese de borrar completamente el o6valo
marcado.

«  Sitermina de contestar las pruebas antes de que el dactiloscopista le
haya tomado la impresién dactilar, permanezca en el salén hasta que
le sea practicada esta confrontacion.

* Haga uso racional del tiempo establecido, no se exceda en el tiempo
que se le dedica a cada pregunta.

18. ¢QUE OTRAS RECOMENDACIONES DEBO ATENDER
PARA LA JORNADA DE APLICACION DE PRUEBAS?

* Debe esperar en la puerta del salén hasta que el jefe del saldon llame a
cada concursante e indique la silla que a cada cual corresponde.

* Antesde comenzarlaprueba, y durante su aplicacion debe atender todas
las indicaciones del jefe de saldn, responsable de administrar la prueba.

* Recuerde que si llega después de las 8:30 NO PODRA PRESENTAR
LA PRUEBA, bajo ninguna circunstancia.

 LaNO presentacionde laspruebas sera entendidacomoeldesistimiento
de continuar en el proceso de seleccion.

» Debe permitir la confrontacion dactilar en el desarrollo de la prueba. De
NO ATENDER ESTA INDICACION, SE ENTENDERA QUE ABANDONA
LA SESION Y RENUNCIA A LAAPLICACION.
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* En caso tal que usted presente alguna circunstancia excepcional, como
dermatitis o alguna cicatriz no reportada en su cédula, se le tomara la
confrontacidon decadactilar, es decir, de todos los dedos de sus manos,
que seran remitidas a la Registraduria Nacional del Estado Civil para su
confrontacion.

. En caso de presentarse situaciones de posibles fraudes, copia o
intento de copia, sustraccion de materiales de prueba o intento de
sustraccion de materiales de prueba o suplantaciéon o intento de
suplantacion dentro de la aplicacion de la prueba o posterior a ella,
la UMB adelantara un proceso de actuacion administrativa basado
en el Articulo 48 Acuerdo CNSC No.— 20161000000016.

19. ¢SITENGO ALGUNA SITUACION DE DISCAPACIDAD,
LA UMB GARANTIZA CONDICIONES ESPECIALES?

Con base en el estudio de las discapacidades relacionadas en el momento de
la inscripcion de los aspirantes, la UMB implementara estrategias orientadas
a la atencion especializada de estas personas, con el fin de dar una atencién
que permita la presentacion de las pruebas y evitar vulnerar asi sus derechos
fundamentales.

Por lo anterior, se dispone tanto del personal especializado para atender esta
poblacion con necesidades particulares como de los espacios fisicos que
facilitan la movilidad de los aspirantes con limitaciones fisicas. La UMB ofrecera
la capacitacion adecuada a los acompafiantes de estas pruebas, brindandoles
elementos propios del proceso de aplicacion y los protocolos de seguridad.

Acontinuacion, se describe la atencion especial para cada caso en particular:

18.1 PERSONAS EN SITUACION DE DISCAPACIDAD AUDITIVA O VISUAL
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Se ofrecera acompanamiento a cargo de un intérprete de lengua de
sefias, quien se encargara de ofrecerle las instrucciones previas a la
aplicacion. De igual manera, se contara con un guia informador para las
personas con déficit visual, quien los acompafara durante la jornada de
presentacion de pruebas, facilitando el manejo adecuado del cuadernillo
y de la hoja de respuestas.

18.2 PERSONAS EN SITUACION DE DISCAPACIDAD MOTRIZ

La UMB garantizara su acceso a las instalaciones con rampas, sefializacién
y ubicacion en primeros pisos, asi como un guia informador que los
acompafnara y les facilitard su desplazamiento para la presentacién de
las pruebas escritas. Ademas, dispondra de estrategias para atender
eventualidades que se presenten durante la aplicacion; para ello la
UMB dispone de un protocolo de atencion de emergencias y se cuenta
con el personal idoneo que facilite la atencién positiva y oportuna a los
concursantes que lo necesiten. Los aspirantes en situaciéon de discapacidad
contaran con la atenciéon de un monitor.

e

"?RAMPA! eacceso @

Nota: en ninguna de las circunstancias de discapacidad el personal de apoyo
sugerira, decidira o realizara comentarios que puedan sesgar sus respuestas
o insinuarlas; la tarea consiste en brindar apoyo con su interpretacion y
comprension estructural de la pregunta.
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20. ¢CUAL ES EL PUNTAJE MiNIMO APROBATORIO
DE LA PRUEBA SOBRE COMPETENCIAS BASICAS Y
FUNCIONALES?

La prueba sobre competencias basicas y funcionales tiene caracter eliminatorio
y tiene un puntaje minimo aprobatorio de sesenta (60) puntos; el aspirante
gue obtenga una calificacion menor, una vez surtida la normalizacién, quedara
eliminado y no podra continuar en el proceso de seleccion. Como la prueba
de competencias comportamentales es presentada en la misma sesién, es
importante aclarar que esta prueba no sera calificada si no se obtuvo la
calificacion minima en la prueba de competencias basicas y funcionales.

21.  ¢EN QUE CONSISTE EL PROCESO DE CALIFICACION
DE LAS PRUEBAS?

La prueba consta de dos nucleos: el basico, con un valor de treinta por ciento
(30 %), y el funcional, con un valor de setenta (70 %). Todas las preguntas
tienen el valor de un (1) punto, después de la aplicacion este valor puede
variar de acuerdo a la cantidad de preguntas eliminadas.

La prueba sobre competencias comportamentales consta de dos nucleos: el
especifico, con un peso del sesenta por ciento (60 %), y el comun, con un
peso del cuarenta por ciento (40 %). Esta prueba es de caracter clasificatorio
y su resultado sera ponderado con base en el porcentaje del veinte por
ciento (20 %), peso asignado a esta prueba, segun el Acuerdo No. CNSC —
20161000000016.

22.  ¢COMO SE OBTIENE LA CALIFICACION FINAL DE LAS
PRUEBAS?

La calificacion final de las pruebas se obtendra con base en los items que
cumplan con los criterios de validez y confiabilidad psicométrica, de acuerdo
con la teoria de respuesta al item. Una vez realizada esta fase se procede a
obtener la puntuacion directa de cada aspirante, sin embargo, esta no es la
calificacion final, ya que este puntaje debe ser estandarizado para compararse
con los resultados de los otros concursantes que se presentan al mismo
empleo, de forma tal que teniendo en cuenta las medidas estadisticas como
la media y la desviacion estandar se puede conocer su distancia con respecto
al promedio del total de los concursantes del mismo empleo.

«
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22.1 VALIDACION DE LA PRUEBAS

Las pruebas escritas son independientes; las dos se aplican el mismo dia,
pero cada una arrojara resultados susceptibles de ser ponderados y sumados
individualmente para generar el resultado final del proceso de seleccion.

La validacion y la estandarizacion de los resultados requeriran de tres
pasos, a saber:

22.1.1 Andlisis psicométrico de las preguntas

Una vez aplicados los instrumentos de medida, es decir, los 81 tipos
de pruebas de competencias basicas y funcionales, y las dos de
competencias comportamentales, se analizaran como se comportaron
las preguntas y si estas se ajustaron a la poblacion objeto de dichos
instrumentos de evaluacion. Este analisis permitira que solo se
incluyan las preguntas que cumplen con los indicadores psicométricos,
generando un instrumento valido y confiable, calibrado frente a cada
uno de los grupos de cada prueba aplicada. En este sentido, es
importante tanto el disefio de la pregunta y como ésta se comporto
frente a la poblacién evaluada.

22.1.2 Puntuacion directa del concursante

Una vez se realiza el proceso de lectura Optica se realiza la depuracion
de las preguntas de cada una de las respuestas, contrastando la
hoja de respuestas de cada concursante frente a la hoja de armada
u hoja de respuestas claves; al numero de respuestas acertadas de
cada participante se le denomina puntuacién directa del concursante.
Para este ejercicio se tienen en cuenta las respuestas acertadas,
las borradas, la multimarca y los posibles aciertos idénticos entre
concursantes por medio de un software disefado para esta tarea, que
permite descartar fraude o posible copia. Para este ejercicio se utilizan
modelos matematicos respaldados cientificamente, que permiten tener
instrumentos de medida técnicos.
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22.1.3 Estandarizacion de los puntajes

Una vez se realizan las anteriores operaciones se establecen grupos
normativos que permitiran estandarizar los resultados y realizar
comparaciones intragrupos € intersujetos. El aspirante, al final de todo el
ejercicio podra observar que, por ejemplo, tiene 60 preguntas acertadas
pero debido a los estadigrafos de su grupo de referencia, su puntaje
final podra ser de 65 puntos; por ello los puntajes directos no son el
resultado final de las pruebas escritas.

Todas y cada una de las operaciones de validacion y estandarizacion de
las pruebas escritas seran supervisadas por la Comision Nacional del
Servicio Civil y aprobadas antes de determinar los resultados finales.

23. ¢ COMO PUEDO CONOCER EL RESULTADO DE MIS
PRUEBAS?

Los resultados preliminares de las pruebas escritas sobre competencias
basicas, funcionales y comportamentales aplicadas a los aspirantes, seran
publicados en un solo momento. Los aspirantes ingresaran con su usuario y
contrasefia, en el Sistema de Apoyo para la Igualdad, el Mérito y la Oportunidad
— SIMO. La Comision Nacional del Servicio Civil y la Universidad Manuela
Beltran informaran a través de las paginas web, www.cnsc.gov.co y http:
//lconvocatorias.umb.edu.co/igac/, la fecha a partir de la cual los aspirantes
podran consultar sus resultados, con base en el Articulo 32 Acuerdo No.
20161000000016 de 2016.

Una vez surtido el tramite de reclamaciones y de la consolidacion de resultados
definitivos, se publicaran los resultados finales unicamente a los aspirantes
gue hayan superado las pruebas sobre competencias basicas y funcionales.

24.  ¢COMO PUEDO FORMULAR UNA RECLAMACION
SOBRE LOS RESULTADOS DE LAS PRUEBAS?

Las reclamaciones de los aspirantes respecto de los resultados de las pruebas
aplicadas en el proceso de selecciéon, SOLO seran recibidas a través del el
Sistema de Apoyo para la Igualdad, el Mérito y la Oportunidad — SIMO.

El plazo establecido para realizar las reclamaciones es de cinco (5) dias habiles
contados a partir del dia siguiente a la publicacién de los resultados, segun el
Articulo 13 del Decreto-Ley 760 de 2005, en concordancia con el Articulo 33
Acuerdo No. 20161000000016 de 2016 de la convocatoria.
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25. ¢ COMO PUEDO ACCEDER A LAS PRUEBAS ESCRITAS?

En caso que el aspirante manifieste dentro de las reclamaciones la necesidad
de acceder al material de sus pruebas (cuadernillo, hoja de respuestas y hoja
de operaciones). Surtida esta etapa el aspirante sera citado por la Comision
Nacional del Servicio Civil y la Universidad Manuela Beltran a esta diligencia
en una unica jornada en la misma ciudad de aplicacion.

A partir del dia siguiente al acceso a los documentos objeto de reserva, los
aspirantes que asistieron a la jornada contaran con un término de dos (2) dias
para completar su reclamacion o efectuar una nueva.

Lo anterior, de conformidad con el Acuerdo 20161000000086 del 04 de mayo
de 2016 “Por el cual se deroga el Acuerdo No. 545 del 04 de agosto de 2015y
se establece el procedimiento para acceso a pruebas y reclamacién” proferido
por la CNSC.

26. ¢PUEDO TENER UNA COPIA FiSICA DE MIS PRUEBAS?

Los aspirantes NO podran tener copias fisicas y/o digitales del material de las
pruebas presentadas. Articulo 31 del acuerdo que reglamenta el concurso.

27. BIBLIOGRAFIA SUGERIDA

A continuacion, se relacionan algunas referencias bibliograficas que los
aspirantes pueden consultar, teniendo en consideracion que SON FUENTES DE
CONSULTA SUGERIDAS Y DE NINGUNA FORMA BUSCAN REEMPLAZAR
LA CONSULTA DE LA NORMA O DOCUMENTOS QUE NO ESTEN ACA
RELACIONADOS. Para ampliacion de los conocimientos sustantivos de las
pruebas, los concursantes deberan consultar directamente tanto las fuentes
de informacion, como la normativa general vigente que regula el objeto de la
entidad, que considere aplicable a su empleo y eje tematico especifico y no
hayan sido descritas en este documento. El estudio y complementacion de las
fuentes de consulta, es responsabilidad exclusiva de los concursantes.
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TEMA

NOMBRE SUBTEMA

BIBLIOGRAFIA SUGERIDA

PROCEDIMIENTOS
ADMINISTRATIVOS

Derecho Constitucional - Principios

Constitucion Politica de Colombia de 1991.

Teoria del acto administrativo

Ley 1437 de 2011: Cédigo de Procedimiento Administrativo y de lo Contencioso
Administrativo — CPACA.

Recursos contra actos administrativos

Ley 1437 de 2011: Cédigo de Procedimiento Administrativo y de lo Contencioso
Administrativo — CPACA.

Ley 1437 de 2011: Cédigo de Procedimiento Administrativo y de lo Contencioso
Administrativo — CPACA.

Silencio administrativo

Ley 1437 de 2011: Cédigo de Procedimiento Administrativo y de lo Contencioso
Administrativo — CPACA.

Procedimiento administrativo

Ley 1437 de 2011: Cédigo de Procedimiento Administrativo y de lo Contencioso
Administrativo — CPACA.

Procesos en materia disciplinaria - apelaciones

Codigo Disciplinario Unico LEY 734 DE 2002 - Constitucion Politica de Colombia de 1991
- Codigo de Procedimiento Administrativo y de lo Contencioso Administrativo -CPACA.

Funcién publica y estructura del Estado

Constitucion Politica de Colombia de 1991.

SISTEMA DE GESTION INTEGRADO

NTCGP 1000:2009 - Estructura, componentes, implementacion
y evaluacién

Norma Técnica de Calidad en la Gestién Publica - NTCGP 1000:2009. (2009)

Estructura y armonizacién del MECI

Manual Técnico del Modelo Estandar de Control Interno para el Estado Colombiano
MECI 2014

Objetivos, caracteristicas y elementos del Sistema de Control
Interno

Ley 87 de 1993

Evaluacion y control de gestion en la organizacion

Norma Técnica de Calidad en la Gestién Publica - NTCGP 1000:2009. (2009)

Riesgos: Identificacién, andlisis, valoracién y politicas de
administracion de riesgos

Departamento Administrativo de la Funcion Publica (DAFP). 2011. Guia para la
administracion del riesgo.

1SO 9001 - Estructura, componentes, implementacion y
evaluacién

Norma Técnica de Calidad en la Gestién Publica - NTCGP 1000:2009. (2009)

1SO 14001 - Estructura, componentes, implementacién y
evaluacién

ICONTEC (2015). Norma Técnica Colombiana NTC-1SO 14001.

1SO 18001 - Estructura, componentes, implementacién y
evaluacién

Norma OHSAS 18001:2007.

Ciclo PHVA

Universidad TecVirtual del Sistema Tecnoldgico de Monterrey. México. 2012, El ciclo
PHVA: planear, hacer, verificar y actuar

Caracterizacion de procesos

Ingenio-empresa,(2016,25,07)Planificacion-tactica-caracterizar-procesos

Gestién por procesos

PEREZ Fernandez de Velasco, José Antonio. (2004). Gestion por procesos. ESIC Editorial.
Madrid. 2004.

Control operacional (producto No conforme, disefio y
desarrollo, calibracion etc)

Norma Técnica de Calidad en la Gestién Publica - NTCGP 1000:2009. (2009)

Planes de mejoramiento institucional

Manual Técnico del Modelo Estandar de Control Interno para el Estado Colombiano
MECI 2014.

Normas bdsicas de auditoria

Manual Técnico del Modelo Estandar de Control Interno para el Estado Colombiano
MECI 2014.

Funciones del auditor interno

Norma Técnica Colombiana NTC ISO 19011 :2012

Definicion de procedimientos de auditoria

Norma de auditoria ISO 19011, ISO 31000:2009, NIAS, NAGAS
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Diferencia entre técnicas y procesos de auditoria

Norma de auditoria SO 19011, ISO 31000:2009, NIAS, NAGAS

TECNICAS DE AUDITORIA

Naturaleza y oportunidad de la aplicacién de las técnicas Norma de auditoria ISO 19011, ISO 31000:2009, NIAS, NAGAS

Principios de auditoria Norma de auditoria ISO 19011, 1SO 31000:2009, NIAS, NAGAS

Planeacién y ejecucion de auditoria Norma Técnica Colombiana NTC ISO 19011 :2012

Elaboracion de informes de auditoria Norma Técnica Colombiana NTC ISO 19011 :2012

Administracion y mantenimiento de plataforma de correo SENATI, (2008). Manual de Windows Server 2008 -TECNOLOGIA. NET, Como crear

electronico y directorio activo reglas en Outlook
SIEMON (2005). Manual de Capacitacién del Sistema de Cableado Siemon - Ing. Ebeli

L L Pricsciano Gonzales Flores (1994). Fundamentos en la aplicacién de reveladores de

Operacion de redes eléctricas ) . S N
proteccion en sistemas eléctricos - Joseph Seymour y Terry Horsley (2005). Los Siete
tipos de problemas en el suministro eléctrico.

INFRAESTRUCTURA TIC Conocimiento en cableado estructurado C3comunicaciones.es (2009) Fibra dptica: Velocidad de transmisidn y longitud de enlace|

Sistemas de distribucion de redes eléctricas Jo‘seph Seymour y Terry Horsley (2005). Los siete tipos de problemas en el suministro
eléctrico.
Cesar Mejia, Nini Ramirez, Juan Rivera. (2012) Vulnerabilidad, tipos de ataques y

Seguridad de la informacién (27001) formas de mitigarlos en las capas del modelo OSI en las redes de datos de las
organizaciones. Universidad Tecnoldgica de Pereira. Pereira, Colombia.

- Jorge Fernandez Gonzalez. ¢ Cuando puedo aplicar una metodologia agil?. UOC.

Proceso de disefio i P
Introduccion a las metodologias 4giles. Barcelona.

Administracion de tecnolégicas de informacion y comunicacion UCISA. ITIL, Introducing service design. The four Ps of service design.

(SOA e ITIL)

Modelo de arquitectura (TOGAF IT4+) Rachel Harrison. 2013. The Use of Business Scenarios in the ADM.

DESARROLLO DE SOFTWARE

Lenguajes de programacion (.NET; C#, JAVA) Patrick Niemeyer, Daniel Leuck. Learning Java FOURTH EDITION. Ed O'Reilly USA 2013.

Herramientas de andlisis de software Federico Toledo Rodriguez. Automatizacion de Pruebas Funcionales. INTRODUCCION A
LAS PRUEBAS DE SISTEMAS DE INFORMACION.

Administracion y mantenimiento de bases de datos (ORACLE,
searchdatacenter.techtarget.com

SQL Server)

Sistemas operativos Pefia Millahual, Claudio Alejandro (2010).Windows 7.

Resolucion de problemas en ofimética https://support.office.com/es-e

‘ TIC Presidencia de la Reptblica. (07 de 2016). LINEAMIENTOS DE ADMINISTRACION DE
SOPORTE TECNICO Mantenimiento y soporte de equipos electrénicos P ( )

NIVELES DE SERVICIO.

Almacenamiento y copias de respaldo de la informacion

Guia para la preparacion de las TIC para la continuidad del negocio, MINTIC (2010).

Conceptos generales de redes LAN y telecomunicaciones

Redes de computadora, Tenebaum, Pearson, (2012).

Situaciones administrativas

Decreto 1083 de 2015 -Departamento Administrativo de la Funcién Publica (2015)
Cartilla Laboral empleo, Situaciones Administrativas, Jornada Laboral y Retiro de
Empleados del Sector Publico - Decreto 1050 de 1997 - Decreto 3555 de 2007
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ADMINISTRACION Y DESARROLLO DE
TALENTO HUMANO

Manual de funciones y competencias laborales

Departamento Administrativo de la Funcion Publica (2015). Guia para Establecer o
Modificar el Manual de Funciones y de Competencias Laborales

Plan institucional de capacitacion

Decreto 1083 de 2015

Plan de bienestar y estimulos

Decreto 1567 de 1998

SISTEMA DE GESTION DE
SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO

Sistema general de seguridad social

Ley 100 de 1993

Acoso laboral

Ley 1010 de 2006- Resolucion Min Trabajo 652 de 2012

Plan de emergencias

FOPAE (2012) Guia para Elaborar Planes de Emergencia y Contingencias - Decreto 1072
de 2015 - Decreto 1443 de 2014.

Matriz de riesgos laborales

Ministerio del Trabajo (2015) Decreto 1072 de 2015

Subprogramas de medicina preventiva y del trabajo, higiene y
seguridad industrial

Resolucion 1016 de 1989 Ministerios del Trabajo, Seguridad Social y Salud. - Resolucion
1075 de 1992 Ministerio del Trabajo.

Comités de S.5.T - COPASST

Ministerio del Trabajo. Decreto 1295 de 1994

Comités de convivencia laboral - CCL

Ministerio del Trabajo. Resolucidon 1356 de 2012

CARRERA ADMINISTRATIVA

Nocién y clasificacion de los empleos

Decreto 1083 de 2015

Provision de empleo

Decreto 1083 de 2015

Inscripcién, actualizacion y cancelacion de registro en carrera
administrativa

Decreto 1083 de 2015, Ley 909 de 2004 - Decreto Ley 760 de 2005

Evaluacién del desempefio

Acuerdo 565 de 2016 - Ley 909 de 2004 - Decreto 1083 de 2015 - Decreto 1227 de
2005.

REGIMEN PRESTACIONAL Y

Régimen prestacional y salarial

Departamento Administrativo de la Funcion Publica (2010) Cartillas de Administracion
Publica. Régimen prestacional y salarial de los empleados publicos del orden territorial.
Version 1, Bogota, D.C.

Sistema de seguridad social - generalidades en contratacion
publica

Ley 80 de 1993 - Ley 100 de 1993 - Ley 1438 de 2011 - Resolucién 2388 de 2016

Incapacidades

Decreto 780 DE 2016

estampillas

SALARIAL

Aportes parafiscales y de Seguridad Social Ley 100 de 1993 - Ley 789 de 2002

Cesantias Decreto 1072 de 2015

Prima técnica, prima de coordinacién, prima de direccion Guia Prima Técnica de Empleados Publicos. Departamento Administrativo de la Funcién

P " P Publica, Versién 3, Bogotd, D.C., noviembre de 2015.
IS - . " : Estatuto tributario Nacional

Principios constitucionales del sistema tributario L N N

Constitucion Politca de Colombia
) . . - . Romero Diaz Erika Patricia, modulo Legislacion Tributaria, Divisién de educacién abierta

Estructura tributaria nacional, distrital y municipal . . " . - )

y adistancia, Corporacion universitaria del caribe.
GESTION TRIBUTARIA Conceptos de liquidacion de IVA, rete fuente, renta, ICA, Estatuto Tributario Nacional - Ley 1819 del 29 de diciembre de 2016 - Estatuto

Tributario Distrital

Declaraciones tributarias rete fuente, ingresos, IVA, ICA

Estatuto tributario Nacional

Informacién exégena nacional y distrital

Estatuto tributario Nacional
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PROCEDIMIENTO CONTENCIOSO
ADMINISTRATIVO -
REPRESENTACIONJUDICIAL

Organizacion de la jurisdiccion de lo Contencioso
Administrativo

Ley 1437 de 2011: Cédigo de Procedimiento Administrativo y de lo Contencioso
Administrativo — CPACA.

Derechos fundamentales, acciones constitucionales (tutela,
popular)

Constitucion Politica de Colombia de 1991 -Ley 472 de 1998 - Ley 393 de 1997.

Medios de Control

Ley 1437 de 2011: Cédigo de Procedimiento Administrativo y de lo Contencioso
Administrativo — CPACA.

Reglas generales de las demandas, contestaciones y
excepciones

Ley 1564 de 2012: Cédigo General del Proceso

Medidas cautelares

Ley 1437 de 2011: Cédigo de Procedimiento Administrativo y de lo Contencioso
Administrativo — CPACA.

Control y seguimiento de los procesos judiciales

Ley 1437 de 2011: Cédigo de Procedimiento Administrativo y de lo Contencioso
Administrativo — CPACA.

CONTABILIDAD

Plan general de cuentas de la Contaduria General de la Nacion

Catdlogo General de cuentas, resolucién No 414 de 2014 de la contaduria general de la
nacion.

Politicas Principios y r cion de la
contabilidad publica

Plan general de la contabilidad publica, version 2007.1 Contaduria General de la
Nacién

Estados financieros

Plan general de contabilidad version 2007.01 de la contaduria general de la nacién.

Manejo de cartera en entidades publicas

LEY 1066 DE 2006

Convenios de aunar esfuerzos entre entidades

Manual para la Celebracién de Convenios. Bogotd, D. C.: Servicio Nacional de
Aprendizaje — SENA

TESORERIA

Programacion y ejecucion del PAC

MINHACIENDA. (2012). Manual PAC Recursos Nacion CFS Y SSF. Ministerio de Hacienda
y Credito Publico.

Fuentes y flujo de recursos de ingreso

Ministerio de Hacienda y Credito Publico. (2011). Aspectos Generales del Proceso
Presupuesta Colombiano. Minsiterio de Hacienda y Credito Publico.

Manejo cuentas bancarias

Politica de manejo de partidas conciliatorias en cuentas bancarias.

Conciliaciones bancarias

Régimen de Contabilidad Publica

Aspectos generales Cuenta Unica Nacional

Modelo Conceptual de la Cuenta Unica Nacional, Sistema Integrado de Informacion
Financiera SIIF Naci6n, Minhacienda 2016

Reglamentacion de viaticos

Decreto 231 de 2016, Departamento Administraivo de la Funcién Publica

Aspectos generales de pagos

Aspectos Generales del Proceso Presupuestal Colombiano, Ministerio de Hacienda y
Crédito Publico, 2011,

PRESUPUESTO PUBLICO

Normatividad y aspectos generales del sistema

Decreto 111 de 1996 - Estatuto 6rganico de presupuesto - Ley 819 de 2003 - Aspectos
generales del proceso presupuestal, Ministerio de Hacienda y credito publico,2011,
Bogota

Ciclo presupuestal colombiano

Aspectos generales del proceso presupuestal, Ministerio de Hacienda y credito
publico,2011, Bogota

Instrumentos del sistema presupuestal

Aspectos generales del proceso presupuestal, Ministerio de Hacienda y credito
publico,2011, Bogota

Ejecucion presupuestal

Aspectos generales del proceso presupuestal, Ministerio de Hacienda y credito
publico,2011, Bogota

Reservas presupuestales y cuentas por pagar

Aspectos generales del proceso presupuestal, Ministerio de Hacienda y credito
publico,2011, Bogota

Vigencias futuras

Decreto 111 de 1996 - Estatuto 6rganico de presupuesto. Ley 819 de 2003; Aspectos
generales del proceso presupuestal, Ministerio de Hacienda y credito publico,2011,
Bogota
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INFRAESTRUCTURA FISICA

Supervision de obras publicas

Ley 1474 de 2011. - Instituto Geografico Agustin Codazzi, (2016) Manual de
procedimientos supervision e interventoria, Bogota.

Elaboracion de presupuestos de proyectos de infraestructura

David Alejandro Porras Moya, John Edinson Diaz, 2015, La planeacién y ejecucion de las
obras de construccion de las buenas practicas de la administracion y
programacién(tesis) , Universidad Catdlica de Colombia.

Plan de seguridad vial (Cédigo nacional de transito y normas de|

TRANSPORTE . Codigo Nacional de Transito o Ley 769 de 2002
seguridad)
Colombia Compra Eficiente, Guia para el Manejo de Garantias de Procesos de
SEGUROS Definicion, manejo y cobertura de pdlizas de bienes del Estado ) P P d
Contratacion. - Ley 80 de 1993.
Manejo y control de inventarios Lineamientos para la administracion de bienes, DPN, 2017
ALMACEN Ingresos y salidas de elementos de almacén Lineamientos para la administracion de bienes, DPN, 2017

Bajas de elementos

Lineamientos para la administracién de bienes, DPN, 2017

CONTRATACION PUBLICA

Plan anual de adquisiciones

Guia para elaborar el Plan Anual de Adquisiciones. Colombia Compra Eficiente

Actos administrativos, multas, incumplimiento, caducidad y
terminacion

Ley 1437 de 2011: C6digo de Procedimiento Administrativo y de lo Contencioso
Administrativo CPACA - Ley 80 de 1993 - Ley 1150 de 2007.

Estudios previos, andlisis del sector

Decreto 1082 de 2015.
Colombia Compra Eficiente. Guia para elaboracién de estudios de sector.

Estimacion, tipificacion y asignacion de riesgos previsibles en
procesos

Manual de contratacién del IGAC - Ley 80 de 1993 - Ley 1150 de 2007 - Decreto 1082
de 2015 - CONPES 3714 de 2011.

Sistema de compras y contratacion publica

Ley 80 de 1993 - Ley 1150 de 2007 - Decreto 1082 de 2015 -
Pagina web Colombia Compra Eficiente

Principios, modalidades de sel y pr de Ley 80 de 1993 - Ley 1150 de 2007 - Decreto 1082 de 2015

contratacion publica Pagina web Colombia Compra Eficiente

Tipologia contractual Ley 80 de 1993 - Decreto 1082 de 2015 - Pagina web Colombia Compra Eficiente.
de per to, legali: % de

contratos estatales

Ley 80 de 1993 - Decreto 1082 de 2015 - Pagina web Colombia Compra Eficiente

Supervision e interventoria

Ley 1437 de 2011: Cédigo de Procedimiento Administrativo y de lo Contencioso
Administrativo CPACA - Instituto Geografico Agustin Codazzi, (2015). Manual de
procedimientos supervision e interventoria.

Liquidacion de contratos

Ley 1150 de 2007, Ley 80 de 1993, Decreto 1082 de 2015

ADMINISTRACION DE ARCHIVOS

Normatividad de archivos y normalizacién de expedientes

Decreto 1080 de 2015

Tabla de valoracién documental

Sierra Escobar, Luis Fernando. (2003). Guia metodologica para la elaboracién de Tablas
de Valoracién Documental.

Tablas de retencion documental

Godoy, 2001, Tablas de Retencion y Transferencias Documentales, Bogota D.C:
Imprenta Nacional de Colombia

Clasificacién documental

Acuerdo 003 de 2015 - Acuerdo 005 de 2013 Archivo General de la Nacion

Normas reglamentarias de los documentos electrénicos y
firmas digitales

Acuerdo 04 de 2013 Archivo General

Fondos documentales acumulados

ACUERDO No. 002 (Enero 23 de 2004)
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Inventario dnico documental

ACUERDO 038 de 2002. Septiembre 20.

Transferencias documentales

Godoy, Julia; i.e. Mini/Manual 4 Tablas de Retencién y Transferencias documentales.
Bogota. Archivo General de la Nacion.

CORRESPONDENCIA

Manejo de correspondencia y sistemas radicadores

Acuerdo 060 de 2001

DERECHO DE AUTOR

Registro del derecho de autor

Ley 44 DE 1993 - Reglamentado por el Decreto 3942 de 2010.

CONSERVACION DOCUMENTAL

Almacenamiento documental

Acuerdo 037 de 2002 del Archivo General de la Nacién, Por el cual se establecen las
especificaciones técnicas y los requisitos para la contratacion de los servicios de
deposito, custodia, organizacion, reprografia y conservacion de documentos de archivo
Acuerdo 008 de 2014

Técnicas ambientales para la preservacion y conservacion de
archivos documentales

Acuerdo 037 de 2002 del Archivo General de la Nacidn, Por el cual se establecen las
especificaciones técnicas y los requisitos para la contratacion de los servicios de
deposito, custodia, organizacion, reprografia y conservacion de documentos de archivo
Acuerdo 008 de 2014

Deterioro fisico y biolégico de documentos

Acuerdo 42 de 2002 - Acuerdo 008 de 2014 especificaciones técnicas y los requisitos
para la prestacion de los servicios de depdsito, custodia, organizacion, reprografia y
conservacion de documentos de archivo y demds procesos de la funcién archivistica

Conservacion preventiva documental

Acuerdo 06 de 2014 - Acuerdo 008 de 2014 especificaciones técnicas y los requisitos
para la prestacion de los servicios de depdsito, custodia, organizacion, reprografia y
conservacion de documentos de archivo y demds procesos de la funcion archivistica

Unidades de conservacién documental

Acuerdo 037 de 2002 del Archivo General de la Nacién, Por el cual se establecen las
especificaciones técnicas y los requisitos para la contratacion de los servicios de
depdsito, custodia, organizacion, reprografia y conservacion de documentos de archivo
Acuerdo 008 de 2014

Monitoreo ambiental documental

Acuerdo 008 de 2014 especificaciones técnicas y los requisitos para la prestacion de los
servicios de depdsito, custodia, organizacién, reprografia y conservacion de
documentos de archivo y demas procesos de la funcion archivistica

SERVICIO AL CIUDADANO

Caracterizacion de usuarios

INSTITUTO GEOGRAFICO AGUSTIN CODAZZI. (2013). CONPES 3785 DE
2013. COLOMBIA.

Clasificacion, andlisis e informes de las PQRD

Ley 1437 de 2011: C6digo de Procedimiento Administrativo y de lo Contencioso
Administrativo — CPACA.

Politica Nacional de Servicio al Ciudadano

CONPES 3649 de 2010

Racionalizacién de tramites y procedimientos administrativos
de los organismos y entidades del Estado

Sistema Integrado de Gestion Ministerio de Justicia y Derecho, Politica Racionalizacién
de Tramites Memorias 2015

Medicién de satisfaccién de atencién al usuario

Gonzélez, L. Carmona, A. Rivas, M. (2007) Guia para la medicién directa de la
satisfaccion de los clientes. INSTITUTO ANDALUZ DE TECNOLOGIA. Espafia.

Modelo de atencién multicanal

Guia de atencion al ciudadano- cliente por multiples canales — MINTIC. 2011.

Transparencia en informacion al ciudadano

ley de transparencia 1712 de 2014
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INFRAESTRUCTURADE DATOS
ESPACIALES

Conceptos basicos en Infraestructura de Datos Espaciales

Bernabé Poveda, Miguel Angel., Lopez Vazquez, Carlos Manuel. (2012) Fundamentos
de las Infraestructuras de Datos Espaciales.

Precision de Redes Geodésicas (NTC 5204)

Norma Técnica Colombiana NTC5204. Precision de las Redes Geodésicas. ICONTEC.
Bogota D.C. 2003.

Conceptos basicos en geomatica

Mena Frau, Carlos. Gajardo Valenzuela, John. Ormazébal Rojas, Yony. (2015)
ion espacial ati multicriterio para la ordenacién

territorial. Revista Facultad de Ingenieria — Univ. Tarapacd

Consolidacién de la politica nacional de informacién geografica
y la infraestructura colombiana de datos espaciales - ICDE
(CONPES 3585)

Departamento Nacional de Planeacion, Departamento Administrativo de Estadistica,
Instituto Geografico Agustin Codazzi. (2009). Consolidacion de la Politica Nacional de
Informacion Geogréfica y la Infraestructura Colombiana de Datos Espaciales - ICDE.
Bogota.

Conceptos basicos de estandares de informacion geografica
(IS0, NTC, 0GC)

Open Geospatial Consortium,Inc (2007),Geography Markup Language (GML) Encoding
Standard, Standard

Metadatos geogréaficos (NTC 4611)

Instituto Panamericano de Geografia e Historia (2013), Guias de normas Comité ISO/TC
211 Informacién Geografica / Geomética

Especificaciones técnicas de productos geograficos (NTC 5662)

Norma Técnica Colombiana 5662

Conceptos basicos de calidad de la informacion geografica
(NTC 5043)

ICONTEC (2010), Norma técnica colombiana NTC 5043

Precision de datos Espaciales (NTC 5205)

ICONTEC (2003), Norma Técnica Colombiana (NTC) 5205

Evaluacion de calidad procesos y medidas (NTC 5660)

ICONTEC. (2010), Informacién geografica. Evaluacién de la calidad. Procesos y medidas.
Bogota:ICONTEC.

EDUCACION Y PEDAGOGIA

Conocimientos basicos del sistema educativo colombiano

Ley General de Educacion, Ley 115 de Febrero 8 de 1994

Modelos pedagdgicos para formacion superior técnica y
profesional

Las Pedagogias del conocimiento Bogota: Fondo de Cultura Econémico Louis (1994)
Una propuesta de pedagogia para un departamento de administracion. Cuadernos de
administracion Garcia, Alicia (2000)

Los Modelos Pedagégicos Bogotd, De Zubiria, Julian (1998)

Conceptos de didactica de la pedagogia

Castafio, Carvajal A (2016, Noviembre). Disefio de una secuencia didactica para la
produccién de textos argumentativos (articulos de opinién) en estudiantes de grado
undécimo

INVESTIGACION APLICADA

Fundamentos de muestreo

Gutiérrez, Humberto (2010). Mc Graw Hill. Calidad Total y Productividad. México.

Conceptos basicos en estadistica inferencial (poblacion,
muestra, estimacion)

Walpole, Ronald. & Myers, Raymond. &Myers. Sharon (2012). Pearson. Probabilidad y
estadistica para ingenieria y ciencias. México.

Formulacion y contraste de hipétesis cientificas

Lind, D., Marchal, W. y Wathen, S. (2008). Estadistica aplicada a los negocios y la
economia. 13a ed. México, D. F.: McGraw Hill Interamericana.

Tipos de investigacion y método cientifico

Claire Seltiz.1980. Métodos de investigacion en las relaciones sociales.

Redaccion cientifica y citacion bibliografica

Lorena Amaro, Marcela Cabrera, Alejandra Caballero, Varrimaras Serrano
(2005). Lengua castellana y comunicacion 2. Santiago de Chile: Santillana.

Métodos y técnicas para el desarrollo de proyectos de
investigacion, desarrollo e innovacion (1+D+i) en tecnologias
geoespaciales

CONPES 2015, documento de debate sobre politica nacional de ciencia tecnologia e
innovacién Seccion de Diagndstico
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Conocimientos basicos de las normas técnicas de calidad para
proyectos de investigacion, desarrollo e innovacion (1+D+i)

NORMA UNE 166002 DE 2006

Conceptos basicos en estadistica descriptiva

Véliz, Carlos. (2011). Prentice Hall. Estadistica para la administracién y los negocios.
México.

Politica Nacional de ciencia, tecnologia e innovacién

Observatorio Colombiano de Ciencia y Tecnologia. 2017/19/05 Reflexiones sobre
politica en CTI

Conceptos y tendencias mundiales en el desarrollo de la
ciencia, la tecnologia y la innovacion

ASOCIACION ESPANOLA DE NORMALIZACION Y CERTIFICACION. (2006). Norma
Espafiola UNE 166002. GESTION DE LA I+D+l. REQUSITOS DEL SISTEMA DE LA GESTION
DEL I+D+I. MADRID ESPANA: AENOR.

de clientes

Kotler, P. y Armstrong, G. (2012). Marketing. 142 Ed. Ciudad de México: Pearson.

Estrategias de Incremento e impulso de ventas

Direccién de ventas, Organizacion del departamento de ventas y gestion de
vendedores, 112 edicion, ESIC, 2012

Metodologias de relacionamiento con clientes - CRM-

Kotler, P. y Armstrong, G. (2012). Marketing. 142 Ed. Ciudad de México: Pearson.

Investigacion de mercados, Guia Maestra para el profesional, Jeffrey L. Pope, Ed

COMERCIALIZACION Y VENTAS If i
Inteligencia de mercados Norma, 2002.
Estrategias de promocion de productos Kotler, P. y Armstrong, G. (2012). Marketing. 142 Ed. Ciudad de México: Pearson.
Comercio electrénico Kotler, P. y Armstrong, G. (2012). Marketing. 142 Ed. Ciudad de México: Pearson
Organizacion y logistica de eventos Los eventos y sus etapas, Universidad de oriente, Lcda. Maribel Larez Salazar
Programas de disefio de piezas gréficas, piezas web y ADOBE® PHOTOSHOP (2014). Ayudas y Tutoriales. Informacién fundamental sobre
aplicaciones moviles imagenes
C imient i6 hi
Conocimientos en preprensa, preparacion de archivos para | oo ouailly Carlos Alguacil. (2013). SERIGRAFIANDO, Cuatricromia sobre papel.
impresion
Conocimientos de los procesos de impresion y preparacion de |Kaj Johansson, Peter Lundberg, Robert Ryberg. Manual de Produccion Gréfica —
artes para reproduccion offset. Recetas. Revision y Pruebas
Fundamentos de disefio grafico y aplicaciones impresas y . . N "
s Correcciones etiquetas adhesivas: https://www.lifeder.com
digitales
DISENO GRAFICO Y EDICION

Disefio y conceptualizacién de mapas tematicos http://mapas.bogota.gov.co/
Disefo, edicion y conceptualizacion de gréficos, tablas, cuadros|Cairo, A. (2012). Forms and functions: visualization as a technology. The Functional Art:
e ilustraciones An introduction to information graphics and visualization.

. . . L, Instituto Geogréfico Agustin Codazzi (1998), Principios basicos de cartografia temética,
Edicion de cartografia tematica para publicacién .

Santa fe de Bogotd
C imient jo di identidad visual,
onoclmrlen © en manejo de r.narca', \dentidad visual, Instituto Geografico Agustin Codazzi, Manual de Identidad Gréfica Institucional
fotografia, desarrollo de multimedia
Investigacion, redaccion y edicion de notas, reportajes, Vicente Lefion y Carlos Marin (1986). Manual de Periodismo. Madrid. Editorial Grijalbo
boletines informativos S.A.
Estrategias de comunicacién organizacional Vicente Lefion y Carlos Marin (1986). Manual del periodismo, Madrid Editorial Grijalbo
8! 8 S.A.; Las Estrategias de la Comunicacion Organizacional de Cara al Siglo XXI
Estrategias informativas y manejo de medios de comunicacion |Ferndndez, Pilar (2004). El lenguaje radiofénico: la comunicacion oral, Madrid, Fragua
COMUNICACIONES

Cubrimiento y apoyo periodistico en eventos Institucionales

Vicente Lefion y Carlos Marin (1986). Manual del periodismo, Madrid Editorial Grijalbo
S.A.; Las Estrategias de la Comunicacién Organizacional de Cara al Siglo XXI
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Generacion de contenidos tematicos para ser divulgados y
socializados

Vicente Lefion y Carlos Marin (1986). Manual del periodismo, Madrid Editorial Grijalbo
S.A.; Las Estrategias de la Comunicacién Organizacional de Cara al Siglo XXI

Conocimiento en administracion de contenidos web

Protocolo de mensajes de internet version 4 rev 1. htps//tools.ietf.org/html/rfc3501

BIBLIOTECOLOGIA

Conocimientos en tipos de clasificacion, indizacién y
catalogacion de la informacion bibliografica

Walls, J. A. (1998). Sistemas de indizacion aplicados en bibliotecas: clasificaciones,
tesauros y encabezamientos de materias. En J.G. Perelld (Ed.), Tratado Basico De
Biblioteconomia . Madrid,Espafia: COMPLUTENSE

Funcionalidades de software especializado para la organizacién
de una biblioteca

Arévalo,).A., Corddn, J.A., Gomez,R. y Lépez, J.(2012). Las nuevas fuentes de
informacion: Informacién y busquedas documental en el contexto de la web 2.0
(Segunda edicion ed.). Madrid,Espafia: Ediciones Piramide

Conocimientos de bases de datos de uso bibliotecas

Equihua, S. M. (2007). Biblioteca Digital: conceptos, recursos y estandares (primera
ed.). Buenos Aires, Argentina: Alfagrama.

Formatos para catalogacion y clasificacion de informacion
bibliografica

Equihua, S. M. (2007). Biblioteca Digital: conceptos, recursos y esténdares (primera ed.)
Buenos Aires, Argentina: Alfagrama.

Conocimiento clases de materiales bibliogréficos

AACR, JOINT STEERING COMMITTEE FOR REVISION OF. (2004). Reglas de catalogacién
Angloamericanas. (R. E. LTDA., Ed.)

Normatividad para la clasificacion de material bibliografico

Sanchez, E. y Gdmez, R. (noviembre de 2016). FORMATO MARC 21 PARA REGISTROS
BIBLIOGRAFICOS - JRodriguez, E.E. (2011). Descripcion Bibliografica Internacional,
INTERNATIONAL FEDERATION OF LIBRARY ASSOCIATIONS AND INSTITUTIONS.

ESTUDIOS GEOGRAFICOS

Conceptos basicos de geografia fisica

Flérez, A. (2005). La geografia fisica: su proyeccion actual. Universidad Nacional de
Colombia, Il ciclo de conferencias en geografia

Conceptos basicos de geografia humana

Mapa: Indexmundi, (2004). Thematic Map > Population - Colombia

Conceptos basicos geomorfologia

Instituto Geografico Agustin Codazzi, Estudio General de Suelos de La Region
Suroriental, Bogotd,. D.C; Articulo, Propiedades Fisicas del Suelo, L RUCKS, F GARCIA, A
KAPLAN, J PONCE DE LEON, (2004)

Conceptos generales de hidrografia (drenajes intermitentes,
drenajes permanentes, acequias, canal, diques etc.)

Instituto Geografico Agustin Codazzi, Estudio General de Suelos de La Region
Suroriental, Bogotd,. D.C; Articulo, Propiedades Fisicas del Suelo, L RUCKS, F GARCIA, A
KAPLAN, J PONCE DE LEON, (2004)

Conceptos basicos fisiografia y suelo

Instituto Geografico Agustin Codazzi, Estudio General de Suelos de La Region
Suroriental, Bogotd,. D.C; Articulo, Propiedades Fisicas del Suelo, L RUCKS, F GARCIA, A
KAPLAN, J PONCE DE LEON, (2004)

Teoria y métodos de la ciencia geografica

Instituto Geografico Agustin Codazzi, Estudio General de Suelos de La Region
Suroriental, Bogotd,. D.C; Articulo, Propiedades Fisicas del Suelo, L RUCKS, F GARCIA, A
KAPLAN, J PONCE DE LEON, (2004); Debate sobre el espacion de la geografia
contemporanea, Ovidio Delgado Mahecha, UNAL (2003)

CONCILIACION -REPRESENTACION
EXTRAJUDICIAL

Conciliacién extrajudicial en asuntos de lo contencioso
administrativo

Ley 1437 de 2011 ,Decreto 1716 de 2009

ORDENAMIENTO TERRITORIAL

Normatividad sobre desarrollo y ordenamiento territorial (Ley
388 de 1997, Ley 1454 de 2011, Ley 152 de 1994)

Ley 388 de 1997 - Ley 1454 de 2011

Conceptos basicos de gestion del riesgo en el marco de
ordenamiento territorial

Maturana, Alberto. (2011).Evaluacién de riesgos y gestion en desastres

Conceptos y metodologias de zonificacion de tierras y
planificacion de uso del suelo

Consejo Provincial de la Diputacién Foral de Bizkaia (SF). Planificacion y Disefio
Urbanistico, Ordenacion del Territorio y Usos del Suelo

Conceptos y metodologias de ordenamiento territorial
(evaluacion, diagndstico, prospectiva, formulacion)

Ministerio de Ambiente, Vivienda y Desarrollo Territorial (2004). Guia Metodoldgica 1.
Informacién Préctica para Formulacién de Planes de Ordenamiento Territorial. Bogota,
D. C.: Ministerio de Ambiente, Vivienda y Desarrollo Territoria

Politicas e instrumentos de ordenamiento territorial

Ley 388 de 1997, Ley 1454 de 2011, Ley 152 de 1994
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Conceptos y metodologias de analisis territorial

Ley 388 de 1997, Ley 1454 de 2011, Ley 152 de 1994

SISTEMAS DE INFORMACION

Obtencion, medicion, almacenamiento y manejo de datos
geograficos y espaciales

Chuvieco E (1996), "Fundamentos de teledeteccion espacial 3 ed". Ediciones Rialp -
Chuvieco E and Martin ; (1990), "Global fire mapping and fire danger estimation using
AVHRR images", Photogrammetric Engineering And Remote Sensing. Vol. 60 - Gutiérrez
P. (1994) SI: Sistemas de Informacion geografica.

Sistema de informacion geografica para el ordenamiento
territorial

http://mappinggis.com/2014/10/herramientas-de-geoporcesamiento-en-gis

Conceptos basicos de sistemas de informacion geografica

OGC (Open Geospatial Consortium). Frecuent Ask and Answers.

Andlisis y modelamiento de datos geograficos

Michael F. Goodchild, Robert P. Haining. (2005). SIG y anélisis espacial de datos:
perspectivas convergentes. Investigaciones Regionales.

Geo-estadistica

INTRODUCCION A LA GEOESTADISTICA. Teoria y Aplicacion. Ramon Giraldo Henao.
Profesor Asistente. Departamento de Estadistica. Universidad Nacional de Colombia.
Sede Bogota

GEOGRAFICA Metodologia de ingenieria de software Manual de Ayuda ARGIS 10.5, ESRI, CAP, Simbologia
Funcionalidades avanzadas de software Par@  \anual de Ayuda ARGIS 10.5, ESRI, CAP, Simbologia
sistemas de informacion geogréfica
Funcionalidades bésicas de softy ializad
uncionaiidades basicas de soltware especializado para Manual de ayuda ARCGIS 10.5, ESRI. CAP. Simbologia.
sistemas de informacion geografica
" N . Lo e Rodriguez Luaces, Miguel Angel. (2004) Tesis doctoral: A Generic Architecture for
Arquitecturas de sistemas de informacion geograficas B . — o "
Geographic Information Systems. Universidad de Corufia. System Architecture
Radilla Lopez, Flor. (2008). Modelado de datos para base de datos espaciales. Caso de
Bases de datos espaciales estudio: sistemas de informacion geografica. Centro de investigacion y de estudios
P avanzados del Instituto Politécnico Nacional - Departamento de Computacion. Mexico
D.F.
Conceptos basicos de cartografia (escala, interpretacion de
mapas, azimut, simbologia y convenciones, sistemas de Instituto Geografico Agustin Codazzi - IGAC. Clasificacién de Campo, www.igac.gov.co
coordenadas)
Convenciones topograficas para cartografia Instituto Geografico Agustin Codazzi - IGAC. Clasificacién de Campo, www.igac.gov.co
. e N . L Estandares Basicos Para Manejo De Informacién Geogréfica; Departamento
Edicion cartografica (entidades geogréficas, reglas topoldgicas, L . ) N . . - .
. e Administrativo De Planeacion Subdireccién De Informacién, Seguimiento Y Evaluacion
dibujo cartografico) -
Estratégica 2011
Sistemas de proyeccion cartografica Curso de Prospeccion Gravimétrica. V.S. Mironov.
. . Infraestructura de datos espaciales para el distrito capital, ideca, instructivo para la
Conversion y transformacién de coordenadas . Lo . . 5 . "
migracion de informacién geografica al sistema Magna Sirgas.
CARTOGRAFIA BASICA

Control terrestre (Foto control)

Instituto Geografico Agustin Codazzi - IGAC. Clasificacién de Campo, www.igac.gov.co

Levantamiento y clasificacién de objetos geograficos
(clasificacion de campo)

Instituto Geogréfico Agustin Codazzi. Clasificacion de Campo. http://www.igac.gov.co

Elementos del mapa

Dlindquist. Mapa de sismos 2011.
http://research.dlindquist.com/quake/geographic/?map=2011

Funcionalidades de software para edicion de cartografia

Bernabé Poveda, Miguel Angel., Lopez Vazquez, Carlos Manuel. (2012) Fundamentos
de las Infraestructuras de Datos Espaciales.
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Proceso cartografico (Etapas)

Instituto Geografico Agustin Codazzi - IGAC. Clasificacion de Campo, www.igac.gov.co

Compilacién y generalizacién cartografica (manual,
semiautomatica y automatica)

Instituto Geografico Agustin Codazzi - IGAC. Clasificacién de Campo, www.igac.gov.co

Uso de mapas, fotografias aéreas e imagenes satelitales

Oscar de Jesus Zapata Ocampo, (2003), Fundamentos de fotogrametria para imagenes
de contacto y digitales, Medellin, Universidad Nacional de Colombia.

Tipos de mapa - clasificacién de los mapas

www.igac.gov.co - www.fao.org

Disefio de cartografia tematica para publicacion (disefio
cartografico)

Naciones Unidas, (2009). Manual de infraestructura geoespacial en apoyo de
actividades censales, Nueva York:Publicaciones de las Naciones Unidas

Procesos de control de calidad de las mapas tematicos

Norma técnica Colombiana NTC 5660 y NTC5043

Digitalizacion, georreferenciacion y presentacion de
informacion de cartografia de suelos

Estdndares de informacion geografica, Grupo IDE, CIAF - Olaya V. Sistemas de
Informacién Geogrifica Un libro libre,
http//volaya.github.io/librosig/chapters/Introduccion_datos.html#Componentelnforma

Aerotriangulacion

CARTOGRAFIA TEMATICA cionGeografica
Control de calidad de procesos y productos cartograficos Sistemas de informacion geografica Victor Olaya
Procesos de elaboracién de mapas tematicos Instituto Geografico Agustin Codazzi-IGAC (2009). Informe de Gestion (01,12,2009
(a — semidtica IGAC (2016) Manual de Funciones y Competencias Laborales. MFCL-GEG-TO11-1
Técnico Operativo 11.
Funcionalidades de software para cartografia temética Arocha Reyes, J. L. (1991). FUNDAMENTOS DE CARTOGRAFIA. Caracas, Venezuela
’ . Kanoua,Merkel, 2016. Modification of a digital elevation model (DEM) in a flat
Uso y manejo del modelo digital de terreno . N :
topographic area with respect to manmade features. Geosciences Journal.
. - Arocha,Jose, (1991). universidad Central de Venezuela. Caracas: Ediciones de la
Fundamentos de cartografia tematica L
biblioteca.
. . . . . Universidad Nacional de Colombia, Sede Medellin (2003), Fundamentos de
Camaras fotogramétricas digitales y funcionalidades PN . e
Fotogrametria Digital para Imagenes de Contacto y Digitales.
" L . Universidad Nacional de Colombia, Sede Medellin (2003), Fundamentos de
Correlacion de imagenes fotograficas PR . L
Fotogrametria Digital para Imagenes de Contacto y Digitales.
B Arocha,Jose, (1991). universidad Central de Venezuela. Caracas: Ediciones de la
Fundamentos de fotogrametria .
biblioteca.
FOTOGRAMETRIA

Universidad Nacional de Colombia, Sede Medellin (2003), Fundamentos de
Fotogrametria Digital para Imagenes de Contacto y Digitales.

Modelos digitales del terreno (procesos y métodos de
adquisicion)

Universidad Nacional de Colombia, Sede Medellin (2003), Fundamentos de
Fotogrametria Digital para Imagenes de Contacto y Digitales.

Restitucion fotogramétrica digital

Universidad Nacional de Colombia, Sede Medellin (2003), Fundamentos de
Fotogrametria Digital para Imagenes de Contacto y Digitales.

Generalidades de percepcion remota (imagen digital, tipos y
caracteristicas, espectro electromagnético)

Instituto Geografico Agustin Codazzi - IGAC, Centro de Investigacion y Desarrollo en
Informacién Geografica - CIAF - Grupo de Percepcion Remota y Aplicaciones
Geograficas (2009) Principios de la Clasificacion Digital, Bogotd, D.C., Colombia.
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Procesamiento geométrico de imagenes de sensores remotos
(georreferenciacion, ortorectificacién, ortomosaicos)

Instituto Geografico Agustin Codazzi - IGAC, Centro de Investigacién y Desarrollo en
Informacién Geografica - CIAF - Grupo de Percepcion Remota y Aplicaciones
Geogréficas (2009) Principios de la Clasificacion Digital, Bogota, D.C., Colombia.

Interpretacion de datos sensores remotos

Chuvieco, E. (1995), Fundamentos de teledeteccion espacial, Madrid:Ediciones Rialp.

Conceptos basicos y procesamiento de imagenes de radar

Instituto Geografico Agustin Codazzi - IGAC, Centro de Investigacién y Desarrollo en
Informacién Geografica - CIAF - Grupo de Percepcion Remota y Aplicaciones
Geograficas (2009) Principios de la Clasificacion Digital, Bogotd, D.C., Colombia.

Conceptos generales de los principales programas de
observacion de la Tierra

Instituto Geografico Agustin Codazzi - IGAC, Centro de Investigacién y Desarrollo en
Informacion Geografica - CIAF - Grupo de Percepcion Remota y Aplicaciones
Geogréficas (2009) Principios de la Clasificacion Digital, Bogotd, D.C., Colombia.

PERCEPCION REMOTA Y Instituto Geografico Agustin Codazzi - IGAC, Centro de Investigacién y Desarrollo en
PROCESA::I’:ZZL?“QG"AL DE Correccion radiométrica de imagenes de sensores remotos Informacién Geogréfica - CIAF - Grupo de Percepcién Remota y Aplicaciones
Geograficas (2009) Principios de la Clasificacion Digital, Bogota, D.C., Colombia.
Técnicas de tratamiento digital de imagenes Chuvieco, E. (1995), Fundamentos de teledeteccion espacial, Madrid:Ediciones Rialp
P . . . . Instituto Geografico Agustin Codazzi - IGAC, Centro de Investigacion y Desarrollo en
Técnicas para el procesamiento digital e interpretacién de " . o o
L s Informacion Geografica - CIAF - Grupo de Percepcion Remota y Aplicaciones
imagenes de sensores remotos para analisis de uso y ) - i ) "
N Geogréficas (2009) Criterios de Interpretacion de las Imagenes de Satélite,
cobertura de la tierra . s . " .
Interpretacion Visual de las Imagenes Satelitales, Bogotd, D.C., Colombia.
Seni . . . . Instituto Geografico Agustin Codazzi - IGAC, Centro de Investigacion y Desarrollo en
Técnicas para el procesamiento digital e interpretacion de " . i o
L . Informacion Geografica - CIAF - Grupo de Percepcion Remota y Aplicaciones
imagenes de sensores remotos para levantamientos - o . Al
eomorfolégicos Geogréficas (2009) Criterios de Interpretacién de las Imégenes de Satélite,
8 8! Interpretacion Visual de las Imagenes Satelitales, Bogota, D.C., Colombia.
Seni . . . ” Instituto Geografico Agustin Codazzi - IGAC, Centro de Investigacion y Desarrollo en
Técnicas para el procesamiento digital e interpretacion de - . . L
L e . Informacion Geografica - CIAF - Grupo de Percepcion Remota y Aplicaciones
imagenes de sensores remotos para analisis de levantamientos - o . Al
N . N Geograficas (2009) Criterios de Interpretacion de las Imagenes de Satélite,
de suelos y zonificacion de tierras JPNR . " 5 .
Interpretacion Visual de las Imagenes Satelitales, Bogota, D.C., Colombia.
Técnicas basicas de tratamiento digital de imagenes Chuvieco, E. (1995), Fundamentos de teledeteccion espacial, Madrid:Ediciones Rialp.
L N - Transformacion de datum ETRS89 - ED50 mediante proyeccion de Gauss del elipsoide
Conceptos basicos en geodesia geométrica
sobre la esfera
Conceptos basicos en geodesia fisica Geodesia Fisica Aplicada. Tomo | y Tomo II. Dr. Ptr Vanicek. Departamento de
P 8 Ingenieria Topogréfica Universidad de New Brunswick Fredericton, N. B. Canada. 1971.
Conceptos basicos en nivelacién geométrica Polidura Francisco (2000). Topografia, Geodesia y Cartografia Aplicadas a la Ingenieria
GEODESIA Calculo de coordenadas: conversion y transformacion en los

sistemas de referencia, post-proceso de datos GNSS

GNSS. GPS: Fundamentos y aplicacioones en geomatica.

Gravimetria

Curso de Prospeccion Gravimétrica. V.S. Mironov.

Sistemas de referencia espacial (transformacion geodésica y
conversion de coordenadas)

Alonso Fernandez Coppel. Las Coordenadas Geograficas y la Proyeccion UTM.

Conceptos basicos de geomagnetismo

Fundamentos tedricos y su aplicacién en los métodos de potencial Geomagnético y
gravimétrico / Andrés Cardenas Contreras y otros. -- Bogota : Editorial Universidad
Distrital Francisco José de Caldas, 2014.

Levantamientos geodésicos

Polidura Francisco (2000). Topografia, Geodesia y Cartografia Aplicadas a la Ingenieria
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Levantamientos topograficos

Torres Nieto, A., & Villate Bonilla, E. (s.f.). Curvas de Nivel - Perfil - Nivelacion.
Topografia

Georreferenciacién en Datum Magna Sirgas

IGAC, 2004. Aspectos Practivos de la Adopcion del Marco Geocéntrico Nacional de
Referencia MAGNA-SIRGAS como DATUM OFICIAL DE COLOMBIA.

ENTIDADES TERRITORIALES

paises

TOPOGRAFIA
Levantamientos diferenciales con sistemas GNSS GNSS. GPS: Fundamentos y aplicacioones en geomatica.
Control de calidad de | tamientos t afi
oo’ de caldar de evaniamientos 'opogralicos o Resolucién 0462 de 2017 - Ministerio de Vivienda Ciudad Y Territorio
planimetros prediales y de infraestructura de transporte
Fundamentos de posicionamiento global Casanova M, Leonardo. Sistema de Posicionamiento Global (G.P.S).
Normativa de deslindes Noticias INSTITUTO GEOGRAFICO AGUSTIN CODAZZI, IGAC 2016
FRONTERAS Y LIMITES DE Tratados internacionales de limites de Colombia con otros Fonseca, G. (1997). Mares y Fronteras. Bogotd, D. C.: Sociedad Geogréfica de Colombia,

Academia de Ciencias Geograficas. Disertacion en los “Martes del Planetario”

Manejo y resolucién de conflictos de limites

Alvarado, O. A. (2014). El conflicto fronterizo entre Colombia y Nicaragua: Recuento
histdrico de una lucha por el Territorio. SC: Revista Historia Caribe, No. 25, Volumen IX
(Julio - Diciembre de 2014)

LEVANTAMIENTO DE SUELOS

Clasificacion agroldgica de suelos - clasificacion de capacidad

Clerici, C. (s.f.). Capacidad de uso, 8
https://www.gatewaytosouthamerica.com/archivo/uruguay_coneat_informacion_suel
os_clasificacion_por_capacidad_de_uso.pdf

Taxonomia de suelos segun la USDA

Departamento de Agricultura de los Estados Unidos-USDA, Servicio de Conservacion de
Recursos Naturales-NRCS. (2014). Claves para la Taxonomia de Suelos Décima segunda
Edicién

Edafologia y génesis de suelos

Jordan, A. (2006). Manual de edafologia.

Geomorfologia aplicada a suelos

Instituto Geografico Agustin Codazzi — IGAC. (2005). Geomorfologia Aplicada a
Levantamientos Edafoldgicos y Zonificacion Fisica de Tierras

Produccion de leyendas de suelos

Instituto de Hidrologia, Meteorologia y estudios Ambientales — IDEAM. (2010, 06).
Leyenda nacional de coberturas de la tierra metodologia CORINE land cover adaptada
para Colombia escala 1:100.000

Metodologias de estudios de suelos, general, semidetallado y
detallado

Clerici, C. (s.f.). Capacidad de uso

Cobertura de tierras y capacidad de uso del suelo

Instituto Geografico Agustin Codazzi — IGAC., Unidad de Planificacién Rural
Agropecuaria - UPRA. (2015). Leyenda de usos agropecuarios del suelo a escalas
mayores a la escala 1:25.000

Gestion de calidad de estudios de suelos

Ministerio de Ambiente y Desarrollo Sostenible. (2016). Politica para la gestion
sostenible del suelo

Conflictos de uso del territorio

Instituto Geografico Agustin Codazzi — IGAC. (2012). Conflictos de Uso del Territorio
Colombiano

INTERPRETACION JURIDICA

Métodos de interpretacion juridica

Codigo Civil.

Proyeccion de textos técnicos y elaboracién de normas

Cadigo Civil Colombiano

Acreditacion de laboratorios de ensayo

NTCISO IEC 17025

Diagnéstico de suelos y relacion planta — suelo

Munera, V.G. (2012). Manual general Andlisis de suelos y tejido vegetal. Laboratorio de
Andlisis de Suelos. Universidad Tecnoldgica de Pereira.

Interpretacion e integracion de informacion basica de suelos

http://www.eweb.unex.es/eweb/edafo/FAO/BMRHistosoles.htm
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ANALISIS DE LABORATORIO

Conceptos basicos de génesis de suelos

Juan Pérez Valcarcel, Conceptos generales de la mecanica del suelo, La Corufia

Técnicas de reduccion de muestras

IGAC - Guia de Muestreo. Sede Central

Conceptos basicos en Buenas Précticas de Laboratorio (BPL)

Universidad de Ledn. (s.f). Manual de seguridad y buenas practicas en el laboratorio.

Principios y conceptos de control de calidad analitica (puntos
de control, puntos de control critico de procesos, herramientas
de control)

IDEAM (2006). Lineamientos de Control de Calidad Analitica.

Conceptos de metrologia

Centro Espafiol de Metrologia (2012). Vocabulario Internacional de Metrologia.
Conceptos fundamentales y generales y términos asociados.

Conceptos basicos de quimica de suelos

Jaramillo, J.D. (2002). Introduccion a la ciencia del suelo. Universidad Nacional de
Colombia. Facultad de Ciencias. Medellin.

ividad de preparacion de muestras

Norma INV E 104 de 2007. Norma INV E 106 de 2007. Norma INV E 107 de 2007.

Conceptos basicos de fisica de suelos

Juan Pérez Valcércel, Conceptos generales de la mecdnica del suelo, La Corufia.

Conceptos basicos de biologia de suelos

Jaramillo, J.D. (2002). Introduccion a la ciencia del suelo. Universidad Nacional de
Colombia. Facultad de Ciencias. Medellin.

NORMAS CATASTRALES

Fortalecimiento de los fiscos de las entidades territoriales

Garcia, G. (2009). Fortalecimiento de las Finanzas Publicas Territoriales. Bogotd, D.C.

Reglamentacion técnica de la formacion catastral, la
actualizacion de la formacion catastral y la conservacion
catastral

Resolucion 70 de 2011.

Normatividad de conservacion y actualizacion catastral -

valuatorias a procesos masivos

Resolucién 70 de 2011.

Metodologia para desarrollar la actualizacién permanente de
la formacién catastral

Resolucién 1008 de 2012 - IGAC.

NORMATIVIDAD ASOCIADA A
GESTION DE TIERRAS

Sistema Nacional de Reforma Agraria y Desarrollo Rural
Campesino

Franco, A. M. y de los Rios, |. (2011). Reforma Agraria en Colombia: Evolucién Histérica
del Concepto. Hacia un Enfoque Integral Actual. Bogotd, D. C.

Proceso verbal especial para otorgar titulos de propiedad al
poseedor material de bienes inmuebles urbanos y rurales de
pequefa entidad econdmica, sanear la falsa tradicion

Ley 1561 de 2012. Decreto 1409 de 2014.

Ley de victimas y restitucion de tierras

Ley 1448/2011

Estatuto registral

Ley 1579 de 2012. Decreto 1409 de 2014.

NORMATIVIDAD ASOCIADA TEMAS
VALUATORIOS

Procedimientos para los avaltios ordenados dentro del marco
de la Ley 388 de 1997

Ley 388 de 1997.

Métodos, parametros, criterios y procedimientos para la
elaboracion de avaltios comerciales requeridos en los
proyectos de infraestructura de transporte

Ley de infraestructura 1682 de 2013

Avaltio comercial de predios y mejoras que se adquieran para
fines de reforma agraria y la intervencion de peritos en los
procedimientos administrativos agrarios

Ley 1682 de 2013. Resolucion 898 DE 2014. Resolucion 2684 de 2915. Resolucién 620
de 2008.

Fundamentos basicos en avaltos y metodologias valuatorias

Ley de infraestructura 1682 de 2013

Avaltos rurales, urbanos, zonas de reserva y proteccion,
dotacionales

Ley de infraestructura 1682 de 2013
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AVALUOS DE BIENES INMUEBLES Y
GESTION INMOBILIARIA

Derecho inmobiliario y legislacion

Ley 1682 de 2013, Resolucion 2684 de 2015, Resolucion 316 de 2015, Ley 1742 de
2014, Resolucién 1044 de 2014, Resolucion 898 de 2014, Resolucion 620 de 2008 -Ley
1437 de 2011 - Decreto 1420 de 2008.

Plusvalia y gestion inmobiliaria

Ley 388 de 1997

GESTION DE PLANEACION

Sistema de desarrollo administrativo

Departamento Administrativo de la Funcién Publica. Decreto 2482 de 2012.

Evaluacién y control de metas institucionales

Ficha BPIN del proyecto de inversion Investigacion en sensores remotos y sistemas de
informacion geogréfica. Sistema de Informacion de Seguimiento a Proyectos de
Inversion - SPI. Departamento Nacional de Planeacién. 2017

Marco del gasto del mediano plazo, marco general del
presupuesto, plan operativo de inversiones publicas

Congreso de la Republica de Colombia. Ley 819 de 2003

Gerencia Publica (acuerdos de gestion)

Departamento Adminsitrativo de la Funcién Publica,Guia metodoldgica para la Gestion
del Rendimiento de los Gerentes Publicos. 2017.

Modelo de integracion de la planeacion y la gestion

Resolucion 1161 de 2015 “Por la cual se actualiza el Cédigo de Buen Gobierno del
Instituto Geografico Agustin Codazzi”

Plan plurianual de inversiones publicas

Regionalizacion Plan Plurianual de Inversiones 2015-2018. Departamento Nacional de
Planeacion.

Sistema nacional de evaluacién de resultados -SINERGIA-

Guia Metodoldgica para el Seguimiento y la Evaluacion a Politicas Publicas. Direccién de
Seguimiento y Evaluacién de Politicas Publicas. Departamento Nacional de Planeacion.
2014

Disefio y formulacién de planes estratégicos

Departamento Nacional de Planeacion. (2014). Guia para la Formulacion y Seguimiento
de la Planeacion Institucional.

Disefio de indicadores de gestion

Departamento Administrativo de Funcién Publica. Guia para la construccion y analisis
de indicadores de gestion, version 3, 2015

Plan Nacional de Desarrollo de acuerdo a la misién y vision de
la entidad (capitulos IlI, V, y VII)

Ley 1753 de 2015: Plan Nacional de Desarrollo 2014 - 2018. Departamento Nacional de
Planeacion. 2014

Estatuto anti-corrupcion

Ley 1474 de 2011: Estatuto anticorrupcion -Estatuto de contratacion estatal - Ley 80 de
1993, Ley 1150 de 2007.

Riesgos de corrupcién

Ley 1474 de 2011: Estatuto Anticorrupcion - Ley 734 de 2002 Cédigo Disciplinario Unico

PLAN ANTICORRUPCION
Estrategia anti-tramites Ley 962 de 2005, Ley 019 de 2012, Antitramites
Rendicion de cuentas DAFP, (2005) Guia de Rendicion de Cuentas
Grupo Asesor de la Gestion de Programas y Proyectos de la Gestion
Formulacién y evaluacion de proyectos de inversién Publica.(2011). MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DEL BANCO DE PROGRAMAS Y
PROYECTOS DE INVERSION NACIONAL, BPIN Bogotd D.C.
Sistema de seguimiento de proyectos de inversién Departamento Nacional de Planeacién. (2015). Decreto 1082 de 2015
Programacion y control de proyectos de inversion Met.odologl'a de Seg\.J‘imiento de programas y proyectos de inversion - Departamento
Nacional de Planeacién — DNP
N Project Management Institute, (2013). Guia de los fundamentos para la direccion de
GESTION DE PROYECTOS Gerencia de proyectos

proyectos (Guia del PMBOK). Lugar: Project Management Institute.

Costos y presupuestos

Project Management Institute. (2013), Guia de los fundamentos para la direccion de
proyectos, Estados Unidos: Project Management Institute.

Cadena de valor

Departamento Nacional de Planeacion. Direccién de Inversiones y Finanzas publicas.
2017. Guia para la construccion y estandarizacién de la cadena de valor
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Conceptos basicos en ciclo de vida de proyectos

Project Management Institute. (2013), Guia de los fundamentos para la direccién de
proyectos, Estados Unidos: Project Management Institute.

COOPERACION INTERNACIONAL

Conceptos y principios de cooperacién internacional en
Colombia

Accién Social (2008). La Cooperacidn Internacional y su Régimen Juridico en Colombia.
Bogotd, D. C.: Presidencia de la Republica.

Metodologia Marco Logico para la formulacion de proyectos
de cooperacion Internacional

Ortegdn, E., Pacheco, J. F. y Prieto. A. (2005). Metodologia del Marco Légico para la
planificacion, el seguimiento y la evaluacién de proyectos y programas. Santiago de
Chile: ILPES - CEPAL

Cooperacion técnica para transferencia de conocimientos y
desarrollo de proyectos de investigacién

IGAC (2012). Preguntas y respuestas sobre la Cooperacion Internacional en el Instituto
Geografico Agustin Codazzi. Bogotd, D. C.: Oficina Asesora de Planeacion.

Redes temdticas internacionales de investigacion en
informacion geoespacial (cooperacion, centros de investigacion!
y asociaciones cientificas

IGAC (2012). Preguntas y respuestas sobre la Cooperacion Internacional en el Instituto
Geografico Agustin Codazzi. Bogota, D. C.: Oficina Asesora de Planeacion.

OFIMATICA AVANZADO

OFIMATICA AVANZADO

https://support.office.com

GESTION DE CALIDAD

GESTION DE CALIDAD

Departamento Administrativo de la Funcién Publica (2009). Norma Técnica de Calidad
en la Gestion Publica - NTCGP 1000:2009.

OFIMATICA INTERMEDIO

OFIMATICA INTERMEDIO

https://support.office.com/es-es/excel

PRINCIPIOS BASICOS DE GESTION DE

PRINCIPIOS BASICOS DE GESTION DE CALIDAD

Departamento Administrativo de la Funcién Publica (2009). Norma Técnica de Calidad

CALIDAD en la Gestion Publica - NTCGP 1000:2009.
ORIENTACION A RESULTADOS ORIENTACION A RESULTADOS Decreto 1083 de 2015
TRANSPARENCIA TRANSPARENCIA Decreto 1083 de 2015
APRENDIZAJE CONTINUO APRENDIZAJE CONTINUO Decreto 1083 de 2015
CREATIVIDAD E INNOVACION CREATIVIDAD E INNOVACION Decreto 1083 de 2015

ORIENTACION A RESULTADOS

ORIENTACION A RESULTADOS

Decreto 1083 de 2015

TRANSPARENCIA

TRANSPARENCIA

Decreto 1083 de 2015

EXPERTICIA TECNICA

EXPERTICIA TECNICA

Decreto 1083 de 2015

CREATIVIDAD E INNOVACION

CREATIVIDAD E INNOVACION

Decreto 1083 de 2015
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ANEXO 1

Instrucciones

para diligenciar la
PRUEBA

*  Las preguntas constan de um contexio, un enunciado ¥
cuatro opciones de respuesta identificadas con las lefras
A.B.C.D.

*  Para cada pregunia solo hay UNA respuesta comecta.
Si usted marca mas de una opcion, anulard el item.
En caso de equivocarse, bome cuidadosaments su
anterior eleccion y marque de nuevo sin dejar dudas del
hecho. Una wez comience |a prueba debe concentrarse
en su frabajo, sin realizar mingdn ofro fipo de consuita.
Cualguier intento de comunicacion con ofro aspirants
puede ocasionar el inicio de un proceso de investigacion
el cual puede terminar en la exclusion del concurso.

*  Sifinaliza la prusba antes del tiempo previsto, revise sus
respuestas.
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Ejemplo de preguntas de las pruebas Basicas,
Funcionales y Comportamentales.

COMPETENCIAS BASICAS

1. Un ciudadano solicita 2 le indique cual &= la entidad compsetente para
realizar la vigilancia de la gestidn fiscal del Estado, encargada del
ejercicio de control financiero, de gestion y de resultados.

Alciudadanossleindicaquelaautoridadencargadaconstitucionalmente
de ejercer esta vigilancia y control del buen uso de los recursos

publicos es:
A.  La Procuraduria General de la MNacion.
B. La Defensoria del Pueblo.
C.  la Oficina del Zar Anticormupeion.
D. La Contraloria General de la Republica.
Respuesta correcta D.
La Carta Magna del estado colombiano establece en su Articulo 287, Gue el control 2
fiscal &5 una funcion publica que sjercera la Confraloria General de la Repdblica,
la cual vigila la gestion fiscal de la administracion y de los particulares o entidades
que mangjen fondos o bienes de la Macion. CHNSC
Profasional
2. El Instituto Geografico Agustin Codazzi, IGAC, es la entidad gque Espscializado
entre sus competencias se encarga de producir el mapa oficial y la IGES01
cartografia basica de Colombia v elaborar el catastro nacional de la
propiedad inmueble entre ofras. ;:m;
Bisias | 9

Producir, investigar, reglamentar, disponer y divulgar la informacion
geografica, carfografica, agrologica, catastral, geodésica y de
tecnologias geoespaciales para su aplicacion en los procesos de
gestion del conocimiento, planificacion y desarrollo integral del pais.
Esta afirmacion se constituye en

La vision del marco estratégico del IGAC

El propésito superior del marco estratégico del IGAC
La mision del marco estratégico del IGAC

La funcion legal del marco estratégico del 1GAC

POomE

Respuesta correcta C.

La mision del IGAC es producir, investigar, reglamentar, disponer y divulgar
la informacion geografica, carografica, agroldgica, catastral, geodésica y
de tecnologias geoespaciales para su aplicacion en los procesos de gestion
del conocimiento, planificacian y desarrollo integral del pais.
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3. [Existen constitucionalmente varioz medios de amparo juridico gue

obtienen las personas para evitar la vulneracion de sus derechos;
dichos medios son de inmediata proteccion y aplicacion, y deben
garantizar su efectividad.

De conformidad con esos medios judiciales de defensa que le otorga
la Carta Politica a los ciudadanos colombianos, la accion de tutela se
define coma

A, Un recurso especial, del cual se hace uwso ante cualguier
autoridad judicial para cbtener [a libertad.

B. Un medio juridico gue busca proteger los derechos y loz interezes
colectivos a causa de acciones u omisiones que causen dafio.

C. una figura juridica, que se utiiza para hacer efectivo el
cumplimienta de una ley o de un acto administrativo.

D. un mecanismo breve que busca proteger los derechos
fundamentales constitucionales antes las autoridades judiciales.

Respuesta correcta D.

El Articulo 85 de |la Consfitucion polifica sefiala que toda persona tendra accion
de tutela para reclamar ante los jueces, en todo momento vy lugar, mediante un
procedimiento preferents y sumario, por =i misma o por quien actle a su nombre,
la proteccion inmedista de sus derechos constitucionales fundamentales, cuando
quiera gue éstos resulten vulnerades o amenazados por la accion o la omision de
cualguier autoridad plblica. La proteceidn consistird en una orden para que aguel
respecta de quien se solicita la tutela, achie o se abstenga de hacero... Elfallo, que
serd de inmediato cumplimiznto... En ningdn caso podran franscurrir mas de disz
dias enfre la solicitud de fulela y su resclucian. La ley establecera los casos en los
que la accion de fulela procede confra particulares encargados de la presfacion de
un servicio plblico o cuya conducta afecte grave y directamente el interas colective, o
respecto de quisnes el solicilante se halle en estado de subordinacion o indefension.

4.  La funcidn disciplinaria garantiza que la conducta de los servidores
plblicos y de los particulares que ejercen funciones pablicas se
adecue alos fines y funciones del Estado, con acciones encaminadas
a prevenir y comegir compaortamientos gue los transgredan.

En el caso en el que un servidor plblico incremente su patrimonio
durante el ejercicio de su cargo, debe explicario cuando sea reguerido
de forma inmediata y satisfactoria ante el

Mominador, Procuraduria General de la Macion o Personeria.
Jefe inmediato, Recursos Humanos o Control Inferno.
Mominador, Contraloria General de la Nacién o Defensoria.
Jefe inmediato, Procuraduria General de |la Macion o Defensoria.

SR -
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Respuesta correcta A

Seguan la Ley 734 del 12 de febrero de 2002 &5 deber del servidor plblice explicar la
procedencia del incrementa patrimonial obtenide durantes el ejercicio del cargo, funcian
o servicio, de forma inmediata y satisfactoriamente al nominador, a la Procuraduria
General de la Nacion o a la personeria, cuando esios o requieran.

5. El Ministerio de Agricultura en el afio 1972, contrata los servicios del
IGAC para evaluar aproximadamente 71 millones de hectareas, lo
gue se considera fue la base del Programa Macional de Inventario v
Clasificacion de Tierras, que sirvié de fundamento para la formulacién
de una politica nacional de desarrollo.

Esta situacion genero en el IGAC la necesidad de la creacion

A.  Del Laboratoric Nacional de Suelos.

B. Del Cenfro de Investigacion Geografica.

C.  Elbanco de infraestructura y tierras.

D. Elmuseo de suelos de Colombia.
Respuesta correcta A

De conformidad a la historia del IGAC en el afio 1872 El Ministerio de Agricultura
contrata los servicios del |GAC para evaluar aproximadaments 71 millones de
hectareas, como pise inicial del Programa Macional de Inventaric y Clasificacion de
Tierras, que sirvio de fundamenic para la formulacien de una poliica nacional de
desarrollo, para lo cual fus necesaric la creacion del Laboratorio de Suelos.

(/
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A,

B
C.
D

A,

PRUEBAS FUNCIOMALES

LEA EL SIGUIENTE CONTEXTC ¥ RESPONDA LAS PREGUNTASBY 7

Una red LAN empresanal de gran tamafio, presenta problemas de
saturacidn en algunos de sus enlaces troncales. La deteccidn de
los problemas no =& ha realizado de manera pro activa por parte
de loz ingenieros del drea de tecnologia lo cual ha ocasionado
inconvenientes en el funcionamiento de la companiia. Para solucionar
este inconveniente el administrador de red ha decidido implementar e
protocolo RMON en el sistema de gestion de red para lograr detectar
de mansera temprana la falla.

6. La decision gue ha tomado el administrador de red con la
implementacion de este protocolo es:

Correcta, ya gue al configurar umbrales en las interfaces es
posible la deteccion temprana de la saturacion.

Correcta, ya que al configurar umbrales para el procesamiento
del equipo se detecta saturacién tempranamente.

Incorrecta, ya que para la deteccion temprana de los problemas
de saluracion se configura ICMP para la gestidn de los equipos,
Incorrecta, ya que para la deteccion temprana de los problemas
de saturacidn se configura SNMP para la gestion de los equipos.

Respuesta correcta A.

Una red interma compuesia por varios routers, los cuales se encueniran conectados
entre si formande una topolegia de malla, presenta problemas de saturacion en las
horas pico de uso. Las interfaces que conectan a los distinios equipos varian en sus
capacidades ya que algunas funcionan a 100 Mb y otras & 1 Gb, s identificd que &
protocolo de enrutamiente usado es de vector-distancia. Dado que se requiers una
salucion de bajo impacio el administrador de red ha tomada la decision de cambiar el
protocolo de enrutamiento “vector-distancia” por uno de “estado de enlace”.

7. Ladecision tomada por el administrador de red es:

Caorrecta, ya que el uzo de este protocolo de enrutamiento hace
que se seleccione la mejor ruta segun el nimero de saltos,
mientras que el protocolo vector-distancia lo hace =zegdln la
capacidad de |los enlaces.

Incorrecta, para solucionar los problemas de tréfico en las horas
pico se requiere aclualizar los equipos por unos gue fengan
mayor capacidad en las interfaces que conectan los routsrs
entre sia 100 M.

CNSC

Profesional
Especializado
IGES01

Pruzba sose
Campetendes
Faniorales 13
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C. Incorrecta, ya que no es necesario modificar el protocolo de
enrutamiento, para solucionar los problemas de frafico en las
horas pico se requiere cambiar la topologia de malla a arbol.

D. Correcta, ya que el uso de este protocolo de enrutamiento
hace que se seleccione la mejor ruta segin la capacidad de
los enlaces, mieniras que el protocolo vector-distancia lo hace
segln el numero de saltos.

Respuesta correcta D.

Segln la descripcion del contexto, la respuesta comecta es |a d) debido a que la red
se encuentra distribuida en una fopologia de malla y la capacidad de los enlaces que
conectan kos routers varian, esto hace que el protocolo de enrutamiento seleccione la
ruta con menor nimero de saltos, saturande los enlaces de menor capacidad.

8. La entidad genera un informe donde se reporia que en los dltimos
meses han disminuide los reclamos de los usuarics por la calidad en
la prestacion de los servicios, lo cual se atribuye a las acciones de
mejora en la atencion que se han emprendido.

El responzable de la tarea ha temido en cuenta disefiar acciones
de mejora, producio del analisizs de profundo y permanente de
las preferencias y necesidades de los usuarios; por lo que se infiere esta
aplicando &l principio del enfoque

A. basado en procesos, ya que este pretende mejorar la eficiencia
de la organizacion para alcanzar los objetivos definidos.

B. kazado en resultados, va que este pretende mejorar la eficacia
de la organizacion para alcanzar los objetivos definidos.

C. hacia el cliente, por cuanto la entidad debe retroalimentarse con
lainformacion del grado de satisfaccion percibido por sus clentes
para poder planificar las mejoras en los productos yio servicios.

D. hacia el proceso, por cuanto la entidad debe tomar de referencia
lainformacion del grado de satisfaccion percibido por sus clientes
para poder planificar las mejoras en los productos yio servicios.

Respuesta correcta C.

Die acuerdo a los principios de calidad 150 9001, la razon de ser de cuakquier empresa
es elaborar productos o prestar servicios para sus clientes actuales y potenciales,
reportando esta actividad un beneficio econdmico para la organizacion: lo que implica
el Medir la safisfaccion del cliente v actuar sobre los resultados. La empresa debe
retroalimentarse con la informacion del grado de safisfaccion percibido por sus
clientes para poder planificar
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9.  Alllegar el equipo auditor a realizar la reunion de apertura, se encuentra
con la situacién que el lider del proceso no puede atenderla, debido a
una reunion de ditima hora en el Ministerio.

Ante esta situacidn el lider de la auditoria sefiala que

A, nose puede realizar porque toda venficacion debe ser atendida
por el lider del proceso.

B. =& puede hacer a los funcionarios que participan en el proceso,
con el aval del lider del proceso.

C. =e puede hacer, pero la ausencia del lider ya es una NO
conformidad en el proceso.

D. no se pusde hacer porque requiere de la presencia constante
del lider del proceso.

Respuesta correcta B.

Se argumenta la perfinencia de la accian emprendida, basado en que s estd
auditando un proceso, y quisnes participan de & representa fusnies de informacion ()
para |la auditona.

10. Paraun proyecto deinfraestructura nacional se debe tramitar la licencia CNSC
ambiental. Entre los diferentes requisitos para obtener la autorizacion, Profasional
se debe realizar el estudio de impacio ambiental que contenga la Especializade
evaluacion de impacto aplicada al proyecto formulando las medidas de IGESD
manejo con base en la jerarquia del manejo de potenciales impactos
identificados correspondientes. Pl

Funicnales 15

En funcidn de la Resolucidn 751 de 2015, el responsable de esta tarea
se asegura que haya coherencia entre las aplicaciones de las medidas
de manejo ambiental, por tanto, debe

supervisar, controlar, verificar y actuar.
solucionar, modificar, revisar y valorar.
manejar, controlar, evitar y tratar.

prevenir, mitigar, corregir y compensar.

Po@EPF

Respuesta correcta D.

La Resolucion 751 de 2015, establece que La forma coherente de las aplicaciones
de las medidas de mansjo ambiental, tal como lo sefiala la Resclucion 751 de
2015, consiste en “... primera opcion medidas para prevenir y evitar la ocurrencia
de los impactos, en segunda opcion, medidas para mitigarios yio minimizaros,
pesteriormente se considerarian medidas para corregir o restaurar las condiciones
del medic ambiente, y por Ulimo medidas compensatorias”.
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PRUEBAS COMPORTAMENTALES

11. Desde hace un mes dos miembros de su equipo de trabajo, tienen
conflictos personalesz entre elloz vy estos conflictos se han visto
reflejadoz en el cumplimiento de sus funciones. Una de ellas indica
que la ofra no la apoya en las actividades recargandole el trabajo.

Como lider del equipo de trabajo, para atender esta situacion se
asegura de

A.  Atender personalmente escuchando con respeto v cortesia a las
funcionarias, para mitigar las situaciones de tension que existe
entre ellas.

B. Organizar reunionss con su equipo de trabajo implementando
técnicas de negociacidn dinamicas.

C. Implementar acciones para que las funcicnariaz comprendan

que trabajan en funcién de los mismos objetivos y planes y los [/
aprogien.
D. Direccionar a Gestion Humana, solicitando a esta dependencia
tome las medidas pertinentes. CNSC
Profazional
COMPETEMCIA: Liderazgo de Grupos de Trabajo Eapecializado
IGES01
Respuesta correcta C. R
Competendas

Esta respuesia evidencia la competencia Liderazgo de Grupos de Trabajo, definida Comporiamentalss 1?
coma: Asumir el rol de orientar y guia de un grupo o equipo de trabajo, utilizando |a
autoridad con arreglo a las normas y promavianda la efectividad en la consecucion
de objetivos y metas institucionales: A partir |a conducta asociada "Asegura que los
integrantes del grupo compartan planes, programas y proyectos institucionales™.
Segin lo determinado por 2l Decreto 1083 de 2015 para & nival profesional.

LEA EL SIGUIENTE CONTEXTO ¥ RESPONDA LAS PREGUNTAS 12Y 13

Frecuentemente debe apoyar a un profesional en la clasificacion
busqueda de informacion, esta actividad interrumpe sus tareas porque
debe apoyar simutdneamente ofras acfividades, este profesional es
muy demandante en sus zolicitudes y le exige realizarlas de forma
gistematica como &l indica, aungue usted difiere de la metodologia;
por tanto, él siempre estad muy atento a observar la forma como usted
las lleva a cabo.
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12. Cuando debe atender este tipo de solicitudes usted se caracteriza por

Ser proactivo, ya que acata las directrices dadas por &l a pesar
que no concuerda con estas.

Adaptarse, de esta forma evita tener dificultades con sus
superiores y companeros de oficina.

Mantenerse calmado, para disimular la incomodidad que le
genera que lo observe permanentements.

Ser abierto, manifestado sus inconformidades e indicando que
tiene otras actividades por desarmollar.

S

COMPETEMCIA: Disciplina

Respuesta correcta A.

Esta respussta evidencia la competencia Disciplina, definida coma: Adaptarse a
las politicas institucionales y buscar informacion de los cambics en la autoridad
competente.; A partir la conducta “Acepta instrucciones, aungue se difiera de ellas”
Segin lo determinado por &l Decreto 10283 de 2015 para el nivel técnico.

13. Estas circunstancias no revisten inconveniente para usted, ya que se

le facilita

A, Conservar una actitud de dominio de =i mismo ante las
presiones.
Mantener |la motivacion ante sus labores independiente de la
tension.

Cumplir dedicadamente con |las tareas del puesto de trabajo
Manejar las situaciones de tension con actitud positiva.

en @

COMPETEMNCIA: Disciplina
Respuesta correcta C.

Esta respussta evidencia la competencia Disciplina, definida coma: Adaptarse a
las politicas institucionales y buscar informacion de los cambios en la autoridad
competente.; A partir la conducta “Realiza los cometidos y tareas del puesto de
trabajo.” Segin lo determinado por &l Decreta 1083 de 2015 para el nivel técnico.

14. El jefe de la dependencia donde laboro ha decido realizar unas
reuniones semanales de seguimiento con el fin de evaluar el grado de
cumplimiento de los programas y los proyectos, asi como identificar
fortalezas y debilidades. En la Gltima reunion el jefe ha solicitado que
se haga retroalimentacion unos a otros, motivando a ser muy claros
en manifestar aguellas situaciones que pueden estar afectando
el logro de las metas; es comin en este tipp de reuniones que
algunos comparieros, por temor a incomodar a alguien, NO expresen
abiertamente sus opinicnes vy algunas veces las observacionss son
tomadas de modo personal y MO laboral.

CNSC Gelservclo Gl
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En mi case, cuando tengo este tipo de oportunidades

A,

me gusta hablar de mis aciertos y errores, asi como pedir la
opinion de los demas solre mi trabajo, para generar mejoras en
mi desempenio y lograr las metas propuestas.

comunico abiertamente lo que pienso, aunque pusda ser
incomodo, pues es una oportunidad para mejorar v lograr las
metas.

zoy directo con lag personas con las que tengo una relacion
més cercana, pues es una oportunidad para que formular mis
intenciones.

prefiero reservarme lo que pienso y evitar conflictos, pues las
perzonas MO saben diferenciar los asuntos personales de los
lahorales.

COMPETENCIA: Compromisc con la Crganizacion

Respuesta commecta B.

Esta respuesta evidencia |la competencia Compromiso con la Crganizacion,
definida coma: Alinsar & propio comportamienta & las necesidades, priondades y
metas organizacionales; A partir la conducta “da prioridad a las necesidades de la
organizacon frente a los propias” de acuerdo con las conductas asociadas definidas
para la competencia, segun ko determinado por &l Decreto 1083 de 2015 como una
compeiencia comun a fodos los servidores.

15.

Al finalizar la jomada, el jefe de la dependencia solicita con premura un
documento, por lo gque me pide que s lo escanses v lo adjunte en un
cormeo. Sin embargo, como esfa solicitud s2 presenta al margen de la
hora salida ya tenia un importante compromiso personal que cumgplir.

En este tipo de casos yo

A,

B.

Le informo con honestidad al jefe que debo salir a atender un
compromiso importante.

Trato de informar del retraso para =alir, porgue debo atender un
requerimiento importante.

Le =olicito & un compafiero me ayude con el requenimiento para
zolucionar |a gituacion.

Procuro llegar mas temprano en la mafana siguiente para
atender la solicitud a primera hora.

[/
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COMPETEMCIA: Compromise con |a Organizacion

Respuesta correcta B.

Esta respuesta evidencia la competencia Compromiso con la Crganizacion, definida
como: Alinear el propio comportamiento a las necesidades, prioridades y metas
organizacionales; A partir la conducta * Antepone las necesidades de la organizacion
a sus propias necesidades “ de acwerdo con las conductas asociadas definidas
para la competencia, segin lo determinade por el Decreto 1082 de 2015 como una
competencia comdn a todos los servidores.
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ANEXO 2

Hoja de Respuestas

IGAC Comisién Nacional

Al { del Servicio Civil

" # CNSC
IGUALDAD, MERITO Y OPORTUNIDAD

HOJA DE RESPUESTAS
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APELLIDOS Y NOMBRES No. REGISTRO No. CEDULA

PRUEBA SOBRE COMPETENCIAS BASICAS, FUNCIONALES Y COMPORTAMENTALES
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A continuacion se muestra la forma como se debe realizar la marcacion
en la hoja de respuestas, tanto en la prueba de competencias basicas y
funcionales como en la prueba de competencias comportamentales.

COMO MARCAR LAS RESPUESTAS
por ejemplo, si la opcion correcta es B

©

MARQUEASi  (A)

. J

Rellene el circulo completamente y solo uno por cada respuesta.

MANERAS INCORRECTAS

A0 BOROO
0¥ »800

En caso de error, borre completamente con cuidado y rellene de nuevo
la opcidén elegida.

J

«
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ANEXO 3

EJES TEMATICOS Y SUBTEMAS

COMPETENCIAS BASICAS

BIBLIOGRAFIA
https://support.office.com/es-es/excel

OFIMATICA
NIVEL INTERMEDIO

10 | [o{o 0 PRINCIPIOS Departamento Administrativo de la Funcion
BASICOS DE Publica (2009). Norma Técnica de Calidad en
GESTION DE la Gestion Publica - NTCGP 1000:2009.
CALIDAD

BIBLIOGRAFIA
https://support.office.com/es-es/excel

OFIMATICA
PROFESIONAL Ra\Za\742\)¢)
(LSS0l GESTION DE Departamento Administrativo de la
Y CALIDAD Funcién Publica (2009). Norma Técnica
ESPECIALIZADO de Calidad en la Gestion Publica - NTCGP
1000:2009.
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COMPETENCIAS COMPORTAMENTALES

COMPETENCIA
N° COMPORTAMENTALES

ORIENTACION A
NIVEL RESULTADOS Decreto N° 1083 de 2015 Por

BIBLIOGRAFIA

BN

TECNICO TRANSPARENCIA medio del cual se expide el Decreto
3 EXPERTICIA TECNICA Unico Reglamentario del Sector de
4 CREATIVIDAD E Funcién Publica
INNOVACION

COMPETENCIA

N° COMPORTAMENTALES BIBLIOGRAFIA

NIVEL 1 ORIENTACION A
PROFESIONAL RESLLIAIOE Decreto N° 1083 de 2015
(UNIVERSITARIO Y 2 TRANSPARENCIA Por medio del cual se
ESPECIALIZADO) [ APRENDIZAJE expide el Decreto Unico
CONTINUO Reglamentario del Sector
CREATIVIDAD E de Funcién Publica
4 INNOVACION

(
CNSC Gelservclo Gl

IGUALDAD, MERITO Y OPORTUNIDAD




ANEXO 4

COMPETENCIAS FUNCIONALES
EJES TEMATICOS PRUEBAS NIVEL PROFESIONAL ESPECIALIZADO

CODIGO
NOMBRE DEL TEMA N2 NOMBRE DEL SUBTEMA
EMPLEO
9.2 Metodologia Marco Ldégico para la formulacién de proyectos de
' cooperacioén Internacional
9.3 Cooperacién técnica para transferencia de conocimientos y
COOPERACION INTERNACIONAL ' desarrollo de proyectos de investigacion
Redes tematicas internacionales de investigacion en
9.4 [informacién geoespacial (cooperacidn, centros de investigacion
y asociaciones cientificas
32.1 |Conceptos basicos en Infraestructura de Datos Espaciales
INFRAESTRUCTURA DE DATOS 32.2 |Conceptos basicos en geomatica
ESPACIALES
Consolidacién de la politica nacional de informaciéon geogréfica
32.3 |y lainfraestructura colombiana de datos espaciales - ICDE
(CONPES 3585)
34.3 [Tipos de investigacion y método cientifico
34.4 |Redaccion cientifica y citacion bibliografica
34.6 Conocimientos basicos de las normas técnicas de calidad para
’ proyectos de investigacion, desarrollo e innovacion (1+D+i)
INVESTIGACION APLICADA
11 34.7 |Conceptos bésicos en estadistica descriptiva
34.8 |Politica Nacional de ciencia, tecnologia e innovacion
34.10 Conceptos basicos en estadistica inferencial (poblacidn,
' muestra, estimacion)
40.6 |Politicas e instrumentos de ordenamiento territorial
ORDENAMIENTO TERRITORIAL
40.7 |Conceptos y metodologias de analisis territorial
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41.2 |JConceptos basicos de sistemas de informacién geografica

SISTEMAS DE INFORMACION - . .
41.3 JAnalisis y modelamiento de datos geograficos

GEOGRAFICA
41.10 Sistema de informacion geografica para el ordenamiento
' territorial
CARTOGRAFIA TEMATICA 43.8 JFundamentos de cartografia tematica
45.1 Generalidades de percepcion remota (imagen digital, tipos y
. ' caracteristicas, espectro electromagnético)
PERCEPCION REMOTA'Y
PROCESAMIENTO DIGITAL DE IMAGENES —
453 Conceptos generales de los principales programas de
' observacion de la Tierra
9.2 Metodologia Marco Légico para la formulacidn de proyectos de
’ cooperacioén Internacional
i Cooperacion técnica para transferencia de conocimientos y
COOPERACION INTERNACIONAL 93

desarrollo de proyectos de investigacion

Redes tematicas internacionales de investigacion en
9.4 informacion geoespacial (cooperacion, centros de investigacion
y asociaciones cientificas

32.1 [Conceptos basicos en Infraestructura de Datos Espaciales

INFRAESTRUCTURA DE DATOS 32.2 |Conceptos basicos en geomatica
ESPACIALES

Consolidacién de la politica nacional de informacién geografica
32.3 |y lainfraestructura colombiana de datos espaciales - ICDE
(CONPES 3585)

34.3 [Tipos de investigacion y método cientifico

INVESTIGACION APLICADA . aq
Métodos y técnicas para el desarrollo de proyectos de

34.5 |investigacion, desarrollo e innovacion (1+D+i) en tecnologias
geoespaciales
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ORDENAMIENTO TERRITORIAL 40.7 |Conceptos y metodologias de analisis territorial
12
41.2 |JConceptos basicos de sistemas de informacién geografica
SISTEMAS DE INFORMACION
GEOGRAFICA
41.3 |Anaélisis y modelamiento de datos geograficos
Conceptos basicos de cartografia (escala, interpretacion de
42.1 |mapas, azimut, simbologia y convenciones, sistemas de
CARTOGRAFIA BASICA S
42.2 |Sistemas de proyeccion cartografica
43.1 |JUso de mapas, fotografias aéreas e imagenes satelitales
CARTOGRAFIA TEMATICA
43.8 |Fundamentos de cartografia tematica
451 Generalidades de percepcion remota (imagen digital, tipos y
' caracteristicas, espectro electromagnético)
PERCEPCION REMOTA Y 45.2 |Conceptos basicos y procesamiento de imagenes de radar
PROCESAMIENTO DIGITAL DE IMAGENES .
453 Conceptos generales de los principales programas de
’ observacion de la Tierra
45.9 |Técnicas basicas de tratamiento digital de imagenes
32.1 [Conceptos basicos en Infraestructura de Datos Espaciales
INFRAESTRUCTURA DE DATOS
ESPACIALES
32.2 [Conceptos basicos en geomatica
EDUCACION Y PEDAGOGIA 33.3 |Conceptos de didactica de la pedagogia
346 Conocimientos basicos de las normas técnicas de calidad para
' proyectos de investigacidn, desarrollo e innovacion (1+D+i)
INVESTIGACION APLICADA
34.8 |Politica Nacional de ciencia, tecnologia e innovacion
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402 Conceptos basicos de gestion del riesgo en el marco de
' ordenamiento territorial
ORDENAMIENTO TERRITORIAL
405 Conceptos y metodologias de ordenamiento territorial
’ (evaluacion, diagndstico, prospectiva, formulacion)
41.2 |Conceptos basicos de sistemas de informacion geografica
41.3 JAnélisis y modelamiento de datos geograficos
16
41.5 [Metodologia de ingenieria de software
SISTEMAS DE INFORMACION
GEOGRAFICA o -
416 Funcionalidades avanzadas de software especializado para
' sistemas de informacidn geografica
41.8 JArquitecturas de sistemas de informacion geograficas
41.9 |Bases de datos espaciales
Conceptos basicos de cartografia (escala, interpretacion de
42.1 [mapas, azimut, simbologia y convenciones, sistemas de
CARTOGRAFIA BASICA O]
42.2 |Sistemas de proyeccion cartografica
43.5 |Semiologia — semidtica
CARTOGRAFIA TEMATICA
43.8 |JFundamentos de cartografia tematica
PERCEPCION REMOTA Y 451 Generalidades de percepcion remota (imagen digital, tipos y
PROCESAMIENTO DIGITAL DE IMAGENES ' caracteristicas, espectro electromagnético)
8.1 Formulacién y evaluacién de proyectos de inversion
GESTION DE PROYECTOS 8.2 Sistema de seguimiento de proyectos de inversion
8.7 Conceptos basicos en ciclo de vida de proyectos
(
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Conceptos y principios de cooperacion internacional en

9.1
Colombia
COOPERACION INTERNACIONAL e : - e
Redes tematicas internacionales de investigacion en
9.4 informacion geoespacial (cooperacion, centros de investigacion
y asociaciones cientificas
INFRAESTRUCTURA DE DATOS
32.1 |Conceptos basicos en Infraestructura de Datos Espaciales
ESPACIALES
33.1 |Conocimientos bdsicos del sistema educativo colombiano
20
EDUCACION Y PEDAGOGIA 332 Model'os pedagdgicos para formacidn superior técnica y
profesional
33.3 |Conceptos de didactica de la pedagogia
346 Conocimientos basicos de las normas técnicas de calidad para
' proyectos de investigacion, desarrollo e innovacion (1+D+i)
INVESTIGACION APLICADA 34.8 |Politica Nacional de ciencia, tecnologia e innovacion
349 Conceptos y tendencias mundiales en el desarrollo de la
' ciencia, la tecnologia y la innovacién
Conceptos basicos de cartografia (escala, interpretacion de
CARTOGRAFIA BASICA 42.1 |Imapas, azimut, simbologia y convenciones, sistemas de
coordenadas)
CARTOGRAFIA TEMATICA 45.1 Generallrda.des de percepcion remota (,lrtnagen digital, tipos y
caracteristicas, espectro electromagnético)
Normatividad sobre desarrollo y ordenamiento territorial (Ley
ORDENAMIENTO TERRITORIAL 40.1
388 de 1997, Ley 1454 de 2011, Ley 152 de 1994)
411 Obtencion, medicién, almacenamiento y manejo de datos
’ geograficos y espaciales
41.2 |Conceptos basicos de sistemas de informacién geografica
. 41.3 JAnalisis y modelamiento de datos geograficos
SISTEMAS DE INFORMACION
GEOGRAFICA )
41.4 |JGeo-estadistica
41.9 |Bases de datos espaciales
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Sistema de informacion geografica para el ordenamiento

41.10 .
territorial
Conceptos basicos de cartografia (escala, interpretacion de
CARTOGRAFIA BASICA 42.1 [mapas, azimut, simbologia y convenciones, sistemas de
coordenadas)

51.1 |Fortalecimiento de los fiscos de las entidades territoriales

Reglamentacioén técnica de la formacidn catastral, la
51.2 Jactualizacién de la formacion catastral y la conservacion

NORMAS CATASTRALES catastral

Normatividad de conservacion y actualizacidn catastral -

51.3 ) K K i
metodologias valuatorias asociados a procesos masivos

Metodologia para desarrollar la actualizacion permanente de la

51.4 L,
formacion catastral

Sistema Nacional de Reforma Agraria y Desarrollo Rural

52.1 .
Campesino

19 Proceso verbal especial para otorgar titulos de propiedad al

52.2 |poseedor material de bienes inmuebles urbanos y rurales de
NORMATIVIDAD ASOCIADA A GESTION pequefia entidad econdmica, sanear la falsa tradicion
DE TIERRAS

52.3 |Ley de victimas y restitucion de tierras

52.4 |Estatuto registral

Procedimientos para los avaltos ordenados dentro del marco

53.1
de la Ley 388 de 1997

Métodos, parametros, criterios y procedimientos para la
53.2 |Jelaboracién de avaltos comerciales requeridos en los proyectos

de infraestructura de transporte
Avalio comercial de predios y mejoras que se adquieran para

53.3 [fines de reforma agraria y la intervencién de peritos en los
procedimientos administrativos agrarios

NORMATIVIDAD ASOCIADA TEMAS
VALUATORIOS

54.1 |Fundamentos bdsicos en avaltios y metodologias valuatorias

542 Avaluos rurales, urbanos, zonas de reserva y proteccion,

AVALUOS DE BIENES INMUEBLES Y dotacionales
GESTION INMOBILIARIA

54.3 |Derecho inmobiliario y legislacion
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54.4 |Plusvaliay gestion inmobiliaria
GESTION DE PROYECTOS 8.4 Gerencia de proyectos
CONTRATACION PUBLICA 27.2  |Estudios previos, andlisis del sector
34.1 |Fundamentos de muestreo
34.2 |Formulaciény contraste de hipétesis cientificas
34.3 |Tipos de investigacion y método cientifico
INVESTIGACION APLICADA 34.4 JRedaccidn cientifica y citacidn bibliografica
34.6 Conocimientos basicos de las normas técnicas de calidad para
’ proyectos de investigacion, desarrollo e innovacion (I+D+i)
34.7 |Conceptos basicos en estadistica descriptiva
34.10 Conceptos basicos en estadistica inferencial (poblacidn,
' muestra, estimacion)
Metodologias de estudios de suelos, general, semidetallado y
49.6
detallado
LEVANTAMIENTO DE SUELOS
49.9 |Conflictos de uso del territorio
50.1 JAcreditacion de laboratorios de ensayo
50.2 JConceptos basicos en Buenas Practicas de Laboratorio (BPL)
Principios y conceptos de control de calidad analitica (puntos
18 50.3 |Jde control, puntos de control critico de procesos, herramientas

de control)
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50.5 [Conceptos de metrologia
50.6 [Conceptos basicos de quimica de suelos
50.7 [Nomatividad de preparacion de muestras
ANALISIS DE LABORATORIO
50.8 [Conceptos basicos de fisica de suelos
50.9 [Conceptos basicos de biologia de suelos
50.10 |Diagnostico de suelos y relacidn planta — suelo
50.11 |Interpretacion e integracion de informacion basica de suelos
50.12 JConceptos basicos de génesis de suelos
50.14 |JTécnicas de reduccién de muestras
521 Sistema Nacional de Reforma Agraria y Desarrollo Rural
NORMATIVIDAD ASOCIADA A GESTION Il
DE TIERRAS
52.3 |Ley de victimas y restitucion de tierras
ORDENAMIENTO TERRITORIAL 201 Normatividad sobre desarrollo y ordenamiento territorial (Ley
388 de 1997, Ley 1454 de 2011, Ley 152 de 1994)
411 Obtencion, medicidn, almacenamiento y manejo de datos
’ geograficos y espaciales
41.2 JConceptos basicos de sistemas de informacidn geografica
. 41.3  JAnalisis y modelamiento de datos geogréficos
SISTEMAS DE INFORMACION
GEOGRAFICA
41.4 |Geo-estadistica
41.9 |Bases de datos espaciales
()
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Sistema de informacidn geografica para el ordenamiento

41.10 L
territorial
Conceptos basicos de cartografia (escala, interpretacion de
CARTOGRAFIA BASICA 42.1 |mapas, azimut, simbologia y convenciones, sistemas de
coordenadas)
51.1 [Fortalecimiento de los fiscos de las entidades territoriales
Reglamentacion técnica de la formacion catastral, la
51.2 [Jactualizacion de la formacién catastral y la conservacion
NORMAS CATASTRALES eatcsiial
513 Normatividad de conservacién y actualizacidn catastral -
’ metodologias valuatorias asociados a procesos masivos
514 Metodologia para desarrollar la actualizacion permanente de la
' formacion catastral
52.1 Sistema Nacional de Reforma Agraria y Desarrollo Rural
’ Campesino
Proceso verbal especial para otorgar titulos de propiedad al
52.2 |poseedor material de bienes inmuebles urbanos y rurales de
NORMATIVIDAD ASOCIADA A GESTION pequefia entidad econdmica, sanear la falsa tradicién
DE TIERRAS
52.3 |Ley de victimas y restitucion de tierras
52.4 |Estatuto registral
53.1 Procedimientos para los avaltios ordenados dentro del marco
’ de la Ley 388 de 1997
Métodos, parametros, criterios y procedimientos para la
NORMATIVIDAD ASOCIADA TEMAS 53.2 |Jelaboracion de avalios comerciales requeridos en los proyectos
VALUATORIOS de infraestructura de transporte
Avaltio comercial de predios y mejoras que se adquieran para
53.3 [fines de reforma agraria y la intervencion de peritos en los
procedimientos administrativos agrarios
54.1 |JFundamentos basicos en avallios y metodologias valuatorias
542 Avaluos rurales, urbanos, zonas de reserva y proteccion,
AVALUOS DE BIENES INMUEBLES Y ) dotacionales
GESTION INMOBILIARIA . o . L,
54.3 [Derecho inmobiliario y legislacion
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54.4 |Plusvaliay gestidn inmobiliaria
8.1 Formulacién y evaluacion de proyectos de inversion
GESTION DE PROYECTOS 8.2 Sistema de seguimiento de proyectos de inversién
8.3 Programacion y control de proyectos de inversion
27.1 [JPlan anual de adquisiciones
27.2 |Estudios previos, analisis del sector
CONTRATACION PUBLICA
27.8 |Supervision e interventoria
27.9 |Liquidacidn de contratos
35.2 |Estrategias de Incremento e impulso de ventas
35.4 |Inteligencia de mercados
COMERCIALIZACION Y VENTAS
35.5 |Estrategias de promocion de productos
51
35.6 JComercio electrénico
36.1 Programas de disefio de piezas graficas, piezas web y
’ aplicaciones méviles
36.2 Conocimientos en preprensa, preparacion de archivos para
’ impresién
363 Conocimientos de los procesos de impresidn y preparacion de
’ artes para reproduccion offset.
36.4 Fundamentos de disefio grafico y aplicaciones impresas y
’ digitales
DISENO GRAFICO Y EDICION
36.5 |[Disefioy conceptualizacién de mapas tematicos
(
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Disefio, edicidn y conceptualizacion de graficos, tablas, cuadros

36.6 . )
e ilustraciones
36.7 |Edicion de cartografia tematica para publicacion
Conocimiento en manejo de marca, identidad visual, fotografia,
36.8 . R
desarrollo de multimedia
ORDENAMIENTO TERRITORIAL 401 Normatividad sobre desarrollo y ordenamiento territorial (Ley
388 de 1997, Ley 1454 de 2011, Ley 152 de 1994)
411 Obtencion, medicion, almacenamiento y manejo de datos
' geograficos y espaciales
41.2 [|Conceptos basicos de sistemas de informacion geografica
41.3 JAndlisis y modelamiento de datos geograficos
SISTEMAS DE INFORMACION
GEOGRAFICA
41.4 |Geo-estadistica
41.9 |Bases de datos espaciales
41.10 Sistema de informacion geograéfica para el ordenamiento
' territorial
Conceptos basicos de cartografia (escala, interpretacion de
CARTOGRAFIA BASICA 42.1 [Imapas, azimut, simbologia y convenciones, sistemas de
coordenadas)
51.1 [Fortalecimiento de los fiscos de las entidades territoriales
Reglamentacion técnica de la formacidn catastral, la
51.2 Jactualizacion de la formacidn catastral y la conservacion
catastral
NORMAS CATASTRALES
513 Normatividad de conservacion y actualizacién catastral -

metodologias valuatorias asociados a procesos masivos
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31 514 Metodologia para desarrollar la actualizacion permanente de la
’ formacion catastral
521 Sistema Nacional de Reforma Agraria y Desarrollo Rural
’ Campesino
Proceso verbal especial para otorgar titulos de propiedad al
NORMATIVIDAD ASOCIADA A GESTION 52.2 poseecior ma_terlal de bller?es inmuebles urbanos_y_r’urales de
DE TIERRAS pequefia entidad econdmica, sanear la falsa tradicion
52.3 |Ley de victimas y restitucion de tierras
52.4 |Estatuto registral
531 Procedimientos para los avaltios ordenados dentro del marco
’ de la Ley 388 de 1997
Métodos, parametros, criterios y procedimientos para la
NORMATIVIDAD ASOCIADA TEMAS 53.2 Jelaboracion de avaltos comerciales requeridos en los proyectos
VALUATORIOS de infraestructura de transporte
Avalto comercial de predios y mejoras que se adquieran para
53.3 [fines de reforma agraria y la intervencion de peritos en los
procedimientos administrativos agrarios
54.1 |JFundamentos basicos en avaltios y metodologias valuatorias
542 Avaluos rurales, urbanos, zonas de reserva y proteccion,
AVALUOS DE BIENES INMUEBLES Y cloimEE s
GESTION INMOBILIARIA
54.3 |Derecho inmobiliario y legislacion
54.4 |Plusvalia y gestion inmobiliaria
34.1 [JFundamentos de muestreo
INVESTIGACION APLICADA
34.4 JRedaccion cientifica y citacion bibliografica
(
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Normatividad sobre desarrollo y ordenamiento territorial (Ley

40.1
388 de 1997, Ley 1454 de 2011, Ley 152 de 1994)
ORDENAMIENTO TERRITORIAL
40.4 Conceptos y metodologias de zonificacidn de tierras y
’ planificacion de uso del suelo
SISTEMAS DE INFORMACION
: 412 (o . inf p 6
GEOGRAFICA Conceptos basicos de sistemas de informacion geografica
43.1 |Uso de mapas, fotografias aéreas e imagenes satelitales
CARTOGRAFIA TEMATICA oD P|g|tallzaFJon, georrefere{nuacwn y presentacion de
informacion de cartografia de suelos
43.12 [Procesos de control de calidad de las mapas tematicos
Técnicas para el procesamiento digital e interpretacion de
45.8 Jimdgenes de sensores remotos para analisis de levantamientos
PERCEPCION REMOTA'Y de suelos y zonificacion de tierras
PROCESAMIENTO DIGITAL DE IMAGENES
45.12 [Interpretacion de datos sensores remotos
49.1 [Clasificacidn agroldgica de suelos - clasificacion de capacidad
49.2 |Taxonomia de suelos segun la USDA
49.3 |Edafologiay génesis de suelos
49.4 |Geomorfologia aplicada a suelos
LEVANTAMIENTO DE SUELOS 49.5 |Produccién de leyendas de suelos
496 Metodologias de estudios de suelos, general, semidetallado y

detallado
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49.7 |Cobertura de tierras y capacidad de uso del suelo
49.8 |Gestion de calidad de estudios de suelos
49.9 [Conflictos de uso del territorio
50.10 [Diagnostico de suelos y relacion planta — suelo
ANALISIS DE LABORATORIO
50.11 |JInterpretacion e integracion de informacién bdsica de suelos
32.1 [Conceptos basicos en Infraestructura de Datos Espaciales
32.2 [JConceptos basicos en geomatica
INFRAESTRUCTURA DE DATOS
ESPACIALES o Conceptos basicos de estandares de informacidn geogréfica
’ (ISO, NTC, OGC)
32.6 |Especificaciones técnicas de productos geograficos (NTC 5662)
34.2 [JFormulacion y contraste de hipétesis cientificas
34.3 [Tipos de investigacion y método cientifico
INVESTIGACION APLICADA
Métodos y técnicas para el desarrollo de proyectos de
34.5 [investigacion, desarrollo e innovacion (I+D+i) en tecnologias
geoespaciales
34.10 Conceptos basicos en estadistica inferencial (poblacidn,
’ muestra, estimacion)
39.1 [JConceptos basicos de geografia fisica
(
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39.2 [JConceptos basicos de geografia humana
ESTUDIOS GEOGRAFICOS 39.5 Conce_ptos generales de hldrografla (dren_ajes intermitentes,
drenajes permanentes, acequias, canal, diques etc.)
39.6 [Conceptos basicos fisiografia y suelo
39.7 [Teoriay métodos de la ciencia geografica
405 Conceptos y metodologias de ordenamiento territorial
’ (evaluacién, diagnéstico, prospectiva, formulacion)
ORDENAMIENTO TERRITORIAL
40.6 |Politicas e instrumentos de ordenamiento territorial
41.2 |Conceptos basicos de sistemas de informacion geografica
SISTEMAS DE INFORMACION a3 langis delamiento de dat -
GEOGRAEICA . nalisis y modelamiento de datos geograficos
41.9 |Bases de datos espaciales
Conceptos basicos de cartografia (escala, interpretacion de
CARTOGRAFIA BASICA 42.1 |mapas, azimut, simbologia y convenciones, sistemas de
coordenadas)
43.1 |Uso de mapas, fotografias aéreas e imagenes satelitales
CARTOGRAFIA TEMATICA
43.5 |[Semiologia — semidtica
PERCEPCION REMOTA Y 5.1 Generalidades de percepcion remota (imagen digital, tipos y
PROCESAMIENTO DIGITAL DE IMAGENES ’ caracteristicas, espectro electromagnético)
48.1 |Normativa de deslindes
FRONTERAS Y LIMITES DE ENTIDADES 48.3 Tratados internacionales de limites de Colombia con otros

TERRITORIALES

paises
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48.5 [Manejo y resolucién de conflictos de limites

Marco del gasto del mediano plazo, marco general del

6.2 T
presupuesto, plan operativo de inversiones publicas

6.7 Disefio y formulacidn de planes estratégicos

GESTION DE PLANEACION

6.8 Disefio de indicadores de gestion

6.10 |Evaluacion y control de metas institucionales

8.1 Formulacién y evaluacién de proyectos de inversion

8.3 Programacion y control de proyectos de inversion

8.4 Gerencia de proyectos
GESTION DE PROYECTOS

8.5 Costos y presupuestos

8.6 Cadena de valor

8.7 Conceptos bdasicos en ciclo de vida de proyectos

32.5 |[Metadatos geograficos (NTC 4611)

INFRAESTRUCTURA DE DATOS
ESPACIALES

32.6 |Especificaciones técnicas de productos geograficos (NTC 5662)

Conceptos basicos de calidad de la informacién geografica (NTC

32.7
5043)

23

41.2 [|Conceptos basicos de sistemas de informacion geografica
SISTEMAS DE INFORMACION

GEOGRAFICA

Funcionalidades basicas de software especializado para

41.7 . . ., (e
sistemas de informacion geografica

Conceptos bdasicos de cartografia (escala, interpretacion de
42.1 Imapas, azimut, simbologia y convenciones, sistemas de
coordenadas)
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42.2 [Sistemas de proyeccion cartografica
42.3 [JConversién y transformacién de coordenadas
CARTOGRAFIA BASICA 42.8 |Proceso cartografico (Etapas)
42.9 Compilacién y generalizacion cartografica (manual,
' semiautomadtica y automatica)
42.10 [Convenciones topograficas para cartografia
211 Edicidn cartogréfica (entidades geograficas, reglas topoldgicas,
’ dibujo cartogréfico)
45.1 Generalidades de percepcion remota (imagen digital, tipos y
’ caracteristicas, espectro electromagnético)
PERCEPCION REMOTA Y R cos bisi ento de imé de rad
PROCESAMIENTO DIGITAL DE IMAGENES . onceptos basicos y procesamiento de imagenes de radar
45.11 Procesamiento geométrico de imagenes de sensores remotos
’ (georreferenciacion, ortorectificacion, ortomosaicos)
39.4 |Conceptos basicos geomorfologia
30.5 Conceptos generales de hidrografia (drenajes intermitentes,
' drenajes permanentes, acequias, canal, diques etc.)
ESTUDIOS GEOGRAFICOS
39.6 |Conceptos basicos fisiografia y suelo
39.7 [Teoriay métodos de la ciencia geografica
4041 Normatividad sobre desarrollo y ordenamiento territorial (Ley
' 388 de 1997, Ley 1454 de 2011, Ley 152 de 1994)
40.2 Conceptos basicos de gestion del riesgo en el marco de

ordenamiento territorial
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Conceptos y metodologias de zonificacion de tierras y

ORDENAMIENTO TERRITORIAL 40.4 e
planificacién de uso del suelo

Conceptos y metodologias de ordenamiento territorial

40.5 ., . s . i
(evaluacién, diagndstico, prospectiva, formulacion)

40.6 |Politicas e instrumentos de ordenamiento territorial

Obtencion, medicion, almacenamiento y manejo de datos

41.1 - .
geograficos y espaciales

41.2 |Conceptos basicos de sistemas de informacion geografica
SISTEMAS DE INFORMACION

GEOGRAFICA

Funcionalidades bdsicas de software especializado para

41.7 . . oA 2
sistemas de informacion geografica

37 41.9 |Bases de datos espaciales

Conceptos basicos de cartografia (escala, interpretacion de
42.1 |mapas, azimut, simbologia y convenciones, sistemas de
coordenadas)

42.3 |Conversion y transformacién de coordenadas

CARTOGRAFIA BASICA
42.8 |Proceso cartografico (Etapas)
42.9 Compilacidn y generalizacion cartografica (manual,
’ semiautomatica y automatica)
43.1 |JUso de mapas, fotografias aéreas e imagenes satelitales
43.5 |Semiologia — semidtica
CARTOGRAFIA TEMATICA

43.8 |Fundamentos de cartografia tematica

Disefio de cartografia tematica para publicacion (disefo

43.11 e
cartografico)

CNSC Gelservclo Gl

IGUALDAD, MERITO Y OPORTUNIDAD




47.1 |Levantamientos geodésicos
TOPOGRAFIA
47.2 JLevantamientos topograficos
48.1 |Normativa de deslindes
FRONTERAS Y LIMITES DE ENTIDADES
TERRITORIALES
48.5 |[Manejo y resolucion de conflictos de limites
6.7 Disefio y formulacion de planes estratégicos
GESTION DE PLANEACION 6.8 |Disefio de indicadores de gestidn
6.10 [JEvaluacion y control de metas institucionales
8.1 Formulacién y evaluacion de proyectos de inversidn
GESTION DE PROYECTOS
8.4 Gerencia de proyectos
SISTEMAS DE INFORMACION
p 41.2 |Conceptos basicos de sistemas de informacion geografica
GEOGRAFICA
Conceptos basicos de cartografia (escala, interpretacion de
42.1 |mapas, azimut, simbologia y convenciones, sistemas de
coordenadas)
P 42.6 |Elementos del mapa
CARTOGRAFIA BASICA
42.8 |Proceso cartografico (Etapas)
42.10 [Convenciones topograficas para cartografia
43.1 |Uso de mapas, fotografias aéreas e imagenes satelitales
CARTOGRAFIA TEMATICA
43.3 |Control de calidad de procesos y productos cartograficos
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429 46.1 [Conceptos basicos en geodesia geométrica

46.2 |Conceptos basicos en geodesia fisica

46.3 |Conceptos bésicos en nivelacion geométrica

6.4 Calculo de coordenadas: conversion y transformacion en los
GEODESIA ' sistemas de referencia, post-proceso de datos GNSS

46.5 |Gravimetria

16.6 Sistemas de referencia espacial (transformacion geodésica y

’ conversion de coordenadas)

46.7 |Conceptos basicos de geomagnetismo

47.1 |JLevantamientos geodésicos

47.2 |Levantamientos topogréficos

47.3 |Georreferenciacion en Datum Magna Sirgas
TOPOGRAFIA

47.4 |Levantamientos diferenciales con sistemas GNSS

475 Control de calidad de levantamientos topograficos o

’ planimetros prediales y de infraestructura de transporte

47.6 JFundamentos de posicionamiento global

6.7 Disefio y formulacidn de planes estratégicos
GESTION DE PLANEACION 6.8 |Disefio de indicadores de gestion

6.10 [JEvaluacion y control de metas institucionales

(
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8.1 Formulacién y evaluacién de proyectos de inversion
GESTION DE PROYECTOS
8.4 Gerencia de proyectos

32.1 [Conceptos basicos en Infraestructura de Datos Espaciales
INFRAESTRUCTURA DE DATOS
ESPACIALES

32.5 [Metadatos geograficos (NTC 4611)
SISTEMAS DE INFORMACION

. 41.2 [Conceptos basicos de sistemas de informacidn geografica
GEOGRAFICA
Conceptos basicos de cartografia (escala, interpretacion de
42.1 |mapas, azimut, simbologia y convenciones, sistemas de
coordenadas)

42.2 |Sistemas de proyeccion cartografica

42.4 |Control terrestre (Foto control)

42.6 |Elementos del mapa
CARTOGRAFIA BASICA

42.8 |Proceso cartografico (Etapas)

42.9 Compilacidn y generalizacion cartografica (manual,

’ semiautomatica y automatica)
42.10 [Convenciones topograficas para cartografia
42.11 Edicion cartografica (entidades geograficas, reglas topoldgicas,
’ dibujo cartografico)

FOTOGRAMETRIA 44.3 |Fundamentos de fotogrametria

5.1 Generalidades de percepcion remota (imagen digital, tipos y

caracteristicas, espectro electromagnético)
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PERCEPCION REMOTA Y

PROCESAMIENTO DIGITAL DE IMAGENES 45.2 JConceptos basicos y procesamiento de imagenes de radar

Procesamiento geométrico de imagenes de sensores remotos

45.11 L, e .
(georreferenciacion, ortorectificacion, ortomosaicos)

47.2 JLevantamientos topograficos

TOPOGRAFIA

Control de calidad de levantamientos topograficos o

47.5 , . .
planimetros prediales y de infraestructura de transporte

6.7 Disefio y formulacion de planes estratégicos

GESTION DE PLANEACION

6.8 Disefio de indicadores de gestion

8.1 Formulacidon y evaluacion de proyectos de inversion

8.2 Sistema de seguimiento de proyectos de inversion

GESTION DE PROYECTOS

8.3 Programacion y control de proyectos de inversion

8.4 Gerencia de proyectos

NTCGP 1000:2009 - Estructura, componentes, implementacion

10.1 -,
y evaluacién

ISO 14001 - Estructura, componentes, implementacién y

SISTEMA DE GESTION INTEGRADO 10.3 .,
evaluacion

10.9 |Planes de mejoramiento institucional

22.2 |Ciclo presupuestal colombiano

15 PRESUPUESTO PUBLICO

22.4  |JEjecucién presupuestal
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23.1 |Supervision de obras publicas
INFRAESTRUCTURA FiSICA
23.3 |Elaboracién de presupuestos de proyectos de infraestructura
TRANSPORTE 243 Plan c%e seguridad vial (Cédigo nacional de transito y normas de
seguridad)
SEGUROS 25.1 |Definicién, manejo y cobertura de pdlizas de bienes del Estado
26.1 [Manejo y control de inventarios
ALMACEN
26.3 |Bajas de elementos
27.2 |Estudios previos, analisis del sector
CONTRATACION PUBLICA 27.8 |Supervisién e interventoria
27.9 |Liquidacion de contratos
6.7 Disefio y formulacién de planes estratégicos
GESTION DE PLANEACION
6.8 Disefio de indicadores de gestion
GESTION DE PROYECTOS 8.3 Programacion y control de proyectos de inversion
101 NTCGP 1000:2009 - Estructura, componentes, implementacion
' y evaluacién
SISTEMA DE GESTION INTEGRADO 10.3 ISO 140.0,1 - Estructura, componentes, implementacion y
evaluacion
10.9 |Planes de mejoramiento institucional
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22.2 |Ciclo presupuestal colombiano

29

PRESUPUESTO PUBLICO 22.4 |Ejecucién presupuestal

22.6 |Vigencias futuras

Plan de seguridad vial (Cédigo nacional de transito y normas de

TRANSPORTE 24.3 .
seguridad)

SEGUROS 25.1 |Definicién, manejo y cobertura de pdlizas de bienes del Estado

27.2 Estudios previos, analisis del sector

CONTRATACION PUBLICA 27.8 |Supervisién e interventoria

27.9 |Liquidacidn de contratos

Marco del gasto del mediano plazo, marco general del

6.2 . R : -
presupuesto, plan operativo de inversiones publicas

GESTION DE PLANEACION

6.10 |Evaluacién y control de metas institucionales

GESTION DE PROYECTOS 8.4 Gerencia de proyectos
SISTEMA DE GESTION INTEGRADO 10.9 Planes de mejoramiento institucional
GESTION TRIBUTARIA 19.2 |Estructura tributaria nacional, distrital y municipal

20.3 |Estados financieros

CONTABILIDAD 20.4 |Manejo de cartera en entidades publicas
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20.5 [Convenios de aunar esfuerzos entre entidades
21.1 JProgramacion y ejecucion del PAC
17

21.2  |Fuentesy flujo de recursos de ingreso
TESORERIA 21.5 JAspectos generales Cuenta Unica Nacional

21.6 JReglamentacioén de viaticos

21.7 JAspectos Generales de pagos

22.1 [Normatividad y aspectos generales del sistema
PRESUPUESTO PUBLICO 22.2 |Ciclo presupuestal colombiano

22.4 |Ejecucion presupuestal

27.8 |Supervision e interventoria
CONTRATACION PUBLICA

27.9 |Liquidacion de contratos

6.2 Marco del gasto del mediano plazo, marco general del

’ presupuesto, plan operativo de inversiones publicas

GESTION DE PLANEACION

6.10 |Evaluacion y control de metas institucionales
GESTION DE PROYECTOS 8.5 Costos y presupuestos
GESTION TRIBUTARIA 19.2  |Estructura tributaria nacional, distrital y municipal
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CONTABILIDAD 20.4 [Manejo de cartera en entidades publicas

21.1 |Programaciony ejecucion del PAC

TESORERIA 21.2  |JFuentesy flujo de recursos de ingreso

21.5 |Aspectos generales Cuenta Unica Nacional

46 22.1 [Normatividad y aspectos generales del sistema

22.2 |Ciclo presupuestal colombiano

22.3 |Instrumentos del sistema presupuestal

PRESUPUESTO PUBLICO

22.4  |Ejecucidn presupuestal

22.5 |Reservas presupuestales y cuentas por pagar

22.6 |Vigencias futuras

27.2 |Estudios previos, analisis del sector

CONTRATACION PUBLICA 27.8 [Supervision e interventoria

27.9 |Liquidacion de contratos

Marco del gasto del mediano plazo, marco general del

6.2 -
presupuesto, plan operativo de inversiones publicas

GESTION DE PLANEACION 6.4 [Modelo de integracién de la planeacién y la gestion

CNSC Gelservclo Gl

IGUALDAD, MERITO Y OPORTUNIDAD




58

6.10 |Evaluacion y control de metas institucionales
19.1  |Principios constitucionales del sistema tributario
GESTION TRIBUTARIA 19.2  |Estructura tributaria nacional, distrital y municipal
19.5 |Informacion exégena nacional y distrital
20.1 |Plan general de cuentas de la Contaduria General de la Nacion
20.2 Politicas contables. Principios y reglamentacion de la
contabilidad publica
CONTABILIDAD 20.3 |Estados financieros
20.4 |Manejo de cartera en entidades publicas
20.5 [Convenios de aunar esfuerzos entre entidades
21.2 |Fuentesy flujo de recursos de ingreso
TESORERIA
21.5 |Aspectos generales Cuenta Unica Nacional
PRESUPUESTO PUBLICO 22.5 |Reservas presupuestales y cuentas por pagar
27.2 |Estudios previos, analisis del sector
CONTRATACION PUBLICA 27.8  |Supervisién e interventoria
27.9 |Liquidacion de contratos
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7.1 Estatuto anti-corrupcion
PLAN ANTICORRUPCION
7.2 Riesgos de corrupcion
10.7 |Gestion por procesos
SISTEMA DE GESTION INTEGRADO 10.9 [Planes de mejoramiento institucional
1013 Riesgos: Identificacidn, andlisis, valoracion y politicas de
' administracion de riesgos
TECNICAS DE AUDITORIA 11.8 |Elaboracién de informes de auditoria
REGIMEN PRESTACIONAL Y SALARIAL 18.2 Sllste‘ma de seguridad social - generalidades en contratacién
publica
22.1 |Normatividad y aspectos generales del sistema
PRESUPUESTO PUBLICO
22.6 |Vigencias futuras
27.1 |Plan anual de adquisiciones
27.2 |Estudios previos, analisis del sector
273 Estimacion, tipificacidn y asignacion de riesgos previsibles en
’ procesos
27.4 |Sistema de compras y contratacion publica
275 Principios, modalidades de seleccion y procedimientos de
’ contratacién publica
CONTRATACION PUBLICA
27.6 |Tipologia contractual
27.7 Requisitos de perfeccionamiento, legalizacidn y ejecucidn de
’ contratos estatales
()
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27.8

Supervision e interventoria

27.9 |Liquidacion de contratos
2710 Actos administrativos, multas, incumplimiento, caducidad y
' terminacién
28.1 |Normatividad de archivos y normalizacion de expedientes
28.2 |Tabla de valoracion documental
ADMINISTRACION DE ARCHIVOS
28.3 [Tablas de retencion documental
28.8 |Transferencias documentales
6.7 Disefio y formulacidn de planes estratégicos
GESTION DE PLANEACION
6.8 Disefio de indicadores de gestion
8.1 Formulacién y evaluacién de proyectos de inversion
GESTION DE PROYECTOS 8.2 [Sistema de seguimiento de proyectos de inversion
8.4 Gerencia de proyectos
27.2 |Estudios previos, analisis del sector
CONTRATACION PUBLICA
27.8 |Supervision e interventoria
28.1 [Normatividad de archivos y normalizacion de expedientes
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28.2 |Tabla de valoracion documental

28.3 [|Tablas de retencion documental

28.4 |Clasificacion documental

ADMINISTRACION DE ARCHIVOS

Normas reglamentarias de los documentos electrénicos y

28.5
firmas digitales

30 28.6 |Fondos documentales acumulados

28.7 |Inventario Unico documental

28.8 |Transferencias documentales

CORRESPONDENCIA 29.2 [|Manejo de correspondencia y sistemas radicadores

30.1 JAlmacenamiento documental

Técnicas ambientales para la preservacion y conservacion de

30.2 i
archivos documentales

30.3 |Deterioro fisico y bioldgico de documentos

CONSERVACION DOCUMENTAL

30.4 [Conservacion preventiva documental

30.5 JUnidades de conservacién documental

30.6 |Monitoreo ambiental documental

31.3 |Politica Nacional de Servicio al Ciudadano
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SERVICIO AL CIUDADANO 31.5 [Medicidn de satisfaccion de atencidn al usuario
31.7 |Transparencia en informacién al ciudadano
1.1 Derecho Constitucional — Principios
1.2 |Teoria del acto administrativo
PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO
15 Silencio administrativo
1.6 Procedimiento administrativo
59 Derechos fundamentales, acciones constitucionales (tutela,
PROCEDIMIENTO CONTENCIOSO ) cumplimiento popular)
ADMINISTRATIVO - REPRESENTACION .
Reglas generales de las demandas, contestaciones y
JUDICIAL 2.4 :
excepciones
6.7 Disefio y formulacidn de planes estratégicos
GESTION DE PLANEACION 6.8 |Disefio de indicadores de gestion
6.9 Plan Nacional de Desarrollo de acuerdo a la misidn y vision de
’ la entidad (capitulos IlI, V, y VII)
7.1 Estatuto anti-corrupcion
7.2 Riesgos de corrupcion
PLAN ANTICORRUPCION
=0 7.3 Estrategia anti-tramites
7.4 Rendicion de cuentas
GESTION DE PROYECTOS 8.1 Formulacién y evaluacién de proyectos de inversion

311

Caracterizacion de usuarios
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31.2 |Clasificacion, analisis e informes de las PQRD

31.3 |Politica Nacional de Servicio al Ciudadano

Racionalizacion de tramites y procedimientos administrativos

SERVICIO AL CIUDADANO 31.4 X X
de los organismos y entidades del Estado

31.5 [Medicidn de satisfaccion de atencién al usuario

31.6 |Modelo de atencion multicanal

31.7 [Transparencia en informacién al ciudadano

PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO 1.3 Recursos contra actos administrativos

6.7 Disefio y formulacidn de planes estratégicos

GESTION DE PLANEACION 6.8 |Disefio de indicadores de gestién

6.10 |Evaluacién y control de metas institucionales

15.1 [Situaciones administrativas

15.2 [Manual de funciones y competencias laborales
ADMINISTRACION Y DESARROLLO DE

TALENTO HUMANO

15.3 [Plan institucional de capacitacion

15.4 |Plan de bienestar y estimulos

16.1 |Sistema general de seguridad social
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16.2 JAcoso laboral
16.3 |Plan de emergencias
SISTEMA DE GESTION DE SEGURIDAD Y 164  IMatriz de ri laboral
SALUD EN EL TRABAJO : atriz de riesgos laborales
16.5 Subprogramas de medicina preventiva y del trabajo, higiene y
’ seguridad industrial
16.6 |Comités de S.S.T - COPASST
16.7 |Comités de convivencia laboral - CCL
17.1 |Nocidny clasificacion de los empleos
17.2 |Provisién de empleo
CARRERA ADMINISTRATIVA
17.3 Inscripcidn, actualizacidn y cancelacion de registro en carrera
’ administrativa
17.4 |Evaluacion del desempefio
18.1 |Régimen prestacional y salarial
18.2 Sistema de seguridad social - generalidades en contratacion
’ publica
18.3 |Incapacidades
REGIMEN PRESTACIONAL Y SALARIAL
18.4 |JAportes parafiscales y de Seguridad Social

18.5

Cesantias
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18.6 |Prima técnica, prima de coordinacion, prima de direccion

13 Recursos contra actos administrativos
PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO

1.6 Procedimiento administrativo

6.3 Gerencia Publica (acuerdos de gestion)

6.4 Modelo de integracion de la planeacion y la gestidn
GESTION DE PLANEACION 6.7 |Disefio y formulacién de planes estratégicos

6.8 Disefio de indicadores de gestion

6.10 |Evaluacién y control de metas institucionales

15.1 |Situaciones administrativas

15.2 |Manual de funciones y competencias laborales
ADMINISTRACION Y DESARROLLO DE
TALENTO HUMANO

15.3 |Plan institucional de capacitacién

15.4 |Plan de bienestar y estimulos

16.1 |Sistema general de seguridad social

33
16.2 JAcoso laboral
()

CNSC

IGUALDAD, MERITO Y OPORTUNIDAD

Comisién Nacional
del Servicio Civil




16.3 |Plan de emergencias
SISTEMA DE GESTION DE SEGURIDAD Y
SALUD EN'EL TRABAIO 16.4 |Matriz de riesgos laborales
16.5 Subprogramas de medicina preventiva y del trabajo, higiene y
' seguridad industrial
16.6 |Comités de S.S.T - COPASST
16.7 |Comités de convivencia laboral - CCL
17.2 |Provisién de empleo
CARRERA ADMINISTRATIVA
17.4 |Evaluacion del desempefio
18.1 |Régimen prestacional y salarial
18.2 Sistema de seguridad social - generalidades en contratacion
' publica
REGIMEN PRESTACIONAL Y SALARIAL
18.3 |Incapacidades
18.4 |Aportes parafiscales y de Seguridad Social
6.1 |Sistema de desarrollo administrativo
6.3 Gerencia Publica (acuerdos de gestion)
GESTION DE PLANEACION 6.4 |Modelo de integracidn de la planeacién y la gestion
6.9 Plan Nacional de Desarrollo de acuerdo a la misidn y vision de

la entidad (capitulos 11, V, y VII)
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6.10 |Evaluacidn y control de metas institucionales
PLAN ANTICORRUPCION 7.1 Estatuto anti-corrupcién

101 NTCGP 1000:2009 - Estructura, componentes, implementacion
' y evaluacion

10.2 ISO 9001 - Estructura, componentes, implementacion y
' evaluacion

103 ISO 14001 - Estructura, componentes, implementacion y
' evaluacién

104 ISO 18001 - Estructura, componentes, implementacion y
’ evaluacién

10.5 |[Ciclo PHVA

SISTEMA DE GESTION INTEGRADO

10.9 [Planes de mejoramiento institucional

10.10 |Estructuray armonizacién del MECI

10.11 Obijetivos, caracteristicas y elementos del Sistema de Control
' Interno

10.12 [Evaluacion y control de gestion en la organizacién

10.13 Riesgos: Identificacidon, andlisis, valoracion y politicas de
’ administracion de riesgos

11.1  |Normas basicas de auditoria

11.2  JFunciones del auditor interno

11.3 |Definicion de procedimientos de auditoria

(
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11.4 |Diferencia entre técnicas y procesos de auditoria
TECNICAS DE AUDITORIA

11.5 |Naturalezay oportunidad de la aplicacién de las técnicas

11.6  |Principios de auditoria

11.7 |Planeacion y ejecucion de auditoria

11.8 |Elaboracion de informes de auditoria

27.2 |Estudios previos, analisis del sector
CONTRATACION PUBLICA

27.8 |Supervision e interventoria

6.7 Disefio y formulacion de planes estratégicos

6.8 Disefio de indicadores de gestion
GESTION DE PLANEACION ’ ;

6.9 Plan Nacional de Desarrollo de acuerdo a la misién y vision de

’ la entidad (capitulos IlI, V, y VII)

6.10 [Evaluacion y control de metas institucionales

8.1 Formulacién y evaluacién de proyectos de inversion

8.2 Sistema de seguimiento de proyectos de inversion
GESTION DE PROYECTOS 8.3 Programacion y control de proyectos de inversion
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7 8.4 Gerencia de proyectos
8.7 Conceptos basicos en ciclo de vida de proyectos
INFRAESTRUCTURA TIC 12.5 |Seguridad de la informacion (27001)
13.2 Administracion de tecnoldgicas de informacién y comunicacion
’ (SOA e ITIL)
DESARROLLO DE SOFTWARE
13.3 [Modelo de arquitectura (TOGAF IT4+)
14.1 |Sistemas operativos
SOPORTE TECNICO
14.5 [JConceptos generales de redes LAN y telecomunicaciones
27.2 |Estudios previos, analisis del sector
CONTRATACION PUBLICA
27.8 |Supervision e interventoria
6.1 [Sistema de desarrollo administrativo
6.2 Marco del gasto del mediano plazo, marco general del
' presupuesto, plan operativo de inversiones publicas
6.3 Gerencia Publica (acuerdos de gestion)
6.4 Modelo de integracion de la planeacién y la gestidn
GESTION DE PLANEACION 6.5 |Plan plurianual de inversiones publicas
6.6 [|Sistema nacional de evaluacién de resultados -SINERGIA-
(
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6.7 Disefio y formulacién de planes estratégicos

6.8 Disefio de indicadores de gestion

6.10 |Evaluacién y control de metas institucionales

7.1 Estatuto anti-corrupcion

PLAN ANTICORRUPCION
7.4 Rendicidn de cuentas
8.1 JFormulacién y evaluacion de proyectos de inversion
8.2 Sistema de seguimiento de proyectos de inversién
14
GESTION DE PROYECTOS 8.4 |Gerencia de proyectos

8.5 Costos y presupuestos

8.6 Cadena de valor

9.1 Conceptos y principios de cooperacion internacional en

Colombia
COOPERACION INTERNACIONAL

9.2 Metodologia Marco Légico para la formulacidn de proyectos de
' cooperacion Internacional

101 NTCGP 1000:2009 - Estructura, componentes, implementacion
’ y evaluacién

102 I1SO 9001 - Estructura, componentes, implementacion y
’ evaluacién

104 I1SO 18001 - Estructura, componentes, implementacion y

evaluacion
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10.7 |Gestidn por procesos
SISTEMA DE GESTION INTEGRADO
10.9 [Planes de mejoramiento institucional
10.10 |Estructuray armonizacién del MECI
10.12 |Evaluacion y control de gestidn en la organizacion
1013 Riesgos: Identificacion, analisis, valoracion y politicas de
’ administracion de riesgos
6.1 Sistema de desarrollo administrativo
6.2 Marco del gasto del mediano plazo, marco general del
’ presupuesto, plan operativo de inversiones publicas
6.5 Plan plurianual de inversiones publicas
GESTION DE PLANEACION 6.6 |Sistema nacional de evaluacién de resultados -SINERGIA-
6.7 Disefio y formulacion de planes estratégicos
6.8 Disefio de indicadores de gestion
6.10 |Evaluaciény control de metas institucionales
7.1 Estatuto anti-corrupcion
PLAN ANTICORRUPCION
7.4 Rendicion de cuentas
8.1 Formulacién y evaluacién de proyectos de inversion
()
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8.2 |Sistema de seguimiento de proyectos de inversion

GESTION DE PROYECTOS

42 8.5 Costos y presupuestos

8.6 Cadena de valor

Conceptos y principios de cooperacion internacional en

9.1 .
Colombia
COOPERACION INTERNACIONAL

9.2 Metodologia Marco Logico para la formulacién de proyectos de
’ cooperacion Internacional

101 NTCGP 1000:2009 - Estructura, componentes, implementacién
’ y evaluacién

10.2 I1SO 9001 - Estructura, componentes, implementacién y
’ evaluacion

104 ISO 18001 - Estructura, componentes, implementacion y

evaluacion

10.7 |Gestion por procesos

SISTEMA DE GESTION INTEGRADO

10.9 [Planes de mejoramiento institucional

10.10 |Estructuray armonizacion del MECI

10.12 JEvaluacion y control de gestion en la organizaciéon

Riesgos: Identificacidn, andlisis, valoracion y politicas de

10.13 . L .
administracion de riesgos

1.1 Derecho Constitucional — Principios

PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO 1.4 Publicaciones, citaciones, comunicaciones y notificaciones
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1.6 Procedimiento administrativo

Derechos fundamentales, acciones constitucionales (tutela,

2.2 .
cumplimiento popular)

PROCEDIMIENTO CONTENCIOSO
ADMINISTRATIVO - REPRESENTACION 2.3 Medios de Control
JUDICIAL

24 Reglas generales de las demandas, contestaciones y

’ excepciones

CONCILIACION - REPRESENTACION a1 Conciliacion extrajudicial en asuntos de lo contencioso
EXTRAJUDICIAL ' administrativo

5.1 |Métodos de interpretacion juridica

INTERPRETACION JURIDICA

5.2 Proyeccion de textos técnicos y elaboracion de normas
45
34

17.1 [Nocion y clasificacion de los empleos

CARRERA ADMINISTRATIVA 17.2  |Provisién de empleo

17.4 |Evaluacidn del desempefio

18.1 JRégimen prestacional y salarial

REGIMEN PRESTACIONAL Y SALARIAL

Sistema de seguridad social - generalidades en contratacién

18.2
publica

27.4 |Sistema de compras y contratacién publica

Principios, modalidades de seleccion y procedimientos de

27.5 ., A
contratacion publica
CONTRATACION PUBLICA
27.7 Requisitos de perfeccionamiento, legalizacion y ejecucién de
contratos estatales
()
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Actos administrativos, multas, incumplimiento, caducidad y

27.10 o,
terminacion
1.2 Teoria del acto administrativo
1.3 Recursos contra actos administrativos
1.4 Publicaciones, citaciones, comunicaciones y notificaciones
PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO 1.5 Silencio administrativo
1.6 Procedimiento administrativo
32 e .
55 1.7 Procesos en materia disciplinaria - apelaciones
1.8 Funcion publica y estructura del Estado
21 Organizacion de la jurisdiccion de lo Contencioso
PROCEDIMIENTO CONTENCIOSO ’ Administrativo
ADMINISTRATIVO - REPRESENTACION
JUDICIAL 24 Reglas generales de las demandas, contestaciones y
' excepciones
5.1 Métodos de interpretacion juridica
INTERPRETACION JURIDICA
5.2 Proyeccidn de textos técnicos y elaboracidon de normas
1.1 Derecho Constitucional — Principios
PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO 1.4  [Publicaciones, citaciones, comunicaciones y notificaciones
1.6 Procedimiento administrativo
52 Derechos fundamentales, acciones constitucionales (tutela,

cumplimiento popular)
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2.3 Medios de Control

PROCEDIMIENTO CONTENCIOSO

ADMINISTRATIVO - REPRESENTACION 24 Reglas generales de las demandas, contestaciones y
JUDICIAL excepciones

2.5 Medidas cautelares

2.9 Control y seguimiento de los procesos judiciales

e CONCILIACION - REPRESENTACION a1 Conciliacion extrajudicial en asuntos de lo contencioso
49 EXTRAJUDICIAL ' administrativo

53 , . S

57 5.1 Métodos de interpretacion juridica

60 INTERPRETACION JURIDICA

62 5.2 Proyeccidn de textos técnicos y elaboracidon de normas
63

61 17.1  |Nocidn y clasificacion de los empleos

59

56 CARRERA ADMINISTRATIVA 17.2 |Provisién de empleo

54

52 17.4 |Evaluacidn del desempefio

24

43 18.1 JRégimen prestacional y salarial

40 REGIMEN PRESTACIONAL Y SALARIAL
Sistema de seguridad social - generalidades en contratacion

18.2
publica

27.4 |Sistema de compras y contratacién publica

Principios, modalidades de seleccion y procedimientos de

27.5 ., A
) ) contratacion publica
CONTRATACION PUBLICA
27.7 Requisitos de perfeccionamiento, legalizacion y ejecucién de
contratos estatales
27.10 Actos administrativos, multas, incumplimiento, caducidad y

terminacién

Reglamentacion técnica de la formacion catastral, la
51.2 Jactualizacién de la formacion catastral y la conservacion
catastral

NORMAS CATASTRALES
Normatividad de conservacion y actualizacién catastral -

51.3 , . . .
metodologias valuatorias asociados a procesos masivos
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EJES TEMATICOS PRUEBAS NIVEL PROFESIONAL UNIVERSITARIO

CcODIGO

W
EMPLEO NOMBRE DEL TEMA N NOMBRE DEL SUBTEMA

Normatividad sobre desarrollo y ordenamiento territorial (Ley 388 de

40.1
1997, Ley 1454 de 2011, Ley 152 de 1994)

ORDENAMIENTO TERRITORIAL

Conceptos y metodologias de zonificacidn de tierras y planificacion de

40.4
uso del suelo

SISTEMAS DE INFORMACION GEOGRAFICA 41.2 |Conceptos basicos de sistemas de informacion geografica

Conceptos basicos de cartografia (escala, interpretacion de mapas,

CARTOGRAFIA BASICA 421 | . ) ) i
azimut, simbologia y convenciones, sistemas de coordenadas)

43.1 |Uso de mapas, fotografias aéreas e imagenes satelitales

Digitalizacion, georreferenciacion y presentacion de informacion de

43.2 ,
cartografia de suelos

CARTOGRAFIA TEMATICA

43.8 |Fundamentos de cartografia tematica

43.10 [Tipos de mapa - clasificacion de los mapas

Técnicas para el procesamiento digital e interpretacion de imagenes
45.8 |de sensores remotos para andlisis de levantamientos de suelos y
PERCEPCION REMOTA Y PROCESAMIENTO zonificacion de tierras

DIGITAL DE IMAGENES

45.12 |Interpretacion de datos sensores remotos

49.1 |Clasificacion agroldgica de suelos - clasificacion de capacidad

87

49.2 |Taxonomia de suelos segtin la USDA

49.3 |Edafologia y génesis de suelos

49.4 |Geomorfologia aplicada a suelos

LEVANTAMIENTO DE SUELOS

49.5 |Produccién de leyendas de suelos




GUIA DE ORIENTACION AL ASPIRANTE PARA LA APLICACION DE PRUEBAS

Metodologias de estudios de suelos, general, semidetallado y
49.6
detallado
49.7 |Cobertura de tierras y capacidad de uso del suelo
49.9 |Conflictos de uso del territorio
50.10 | Diagndstico de suelos y relacion planta — suelo
ANALISIS DE LABORATORIO
50.11 JInterpretacion e integracion de informacidn bdsica de suelos
52.1 |Sistema Nacional de Reforma Agraria y Desarrollo Rural Campesino
NORMATIVIDAD ASOCIADA A GESTION DE
TIERRAS
52.3 |Ley de victimas y restitucion de tierras
GESTION DE PROYECTOS 8.7 |Conceptos basicos en ciclo de vida de proyectos
32.4 Conceptos basicos de estandares de informacion geogréfica (1SO,
" INTC, 0GC)
32.5 |Metadatos geograficos (NTC 4611)
INFRAESTRUCTURA DE DATOS ESPACIALES
32.6 |Especificaciones técnicas de productos geograficos (NTC 5662)
32.7 |Conceptos basicos de calidad de la informacién geografica (NTC 5043)
a11 Obtencion, medicion, almacenamiento y manejo de datos geograficos
" |y espaciales
41.2 |Conceptos basicos de sistemas de informacion geografica
SISTEMAS DE INFORMACION GEOGRAFICA
416 Funcionalidades avanzadas de software especializado para sistemas
" |de informacién geografica
41.9 |Bases de datos espaciales
(
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93

CARTOGRAFIA BASICA

42.1

Conceptos basicos de cartografia (escala, interpretacion de mapas,
azimut, simbologia y convenciones, sistemas de coordenadas)

42.2

Sistemas de proyeccidn cartografica

42.3

Conversion y transformacion de coordenadas

42.8

Proceso cartografico (Etapas)

42.9

Compilacién y generalizacion cartografica (manual, semiautomatica y
automatica)

CARTOGRAFIA TEMATICA

43.1

Uso de mapas, fotografias aéreas e imagenes satelitales

43.2

Digitalizacidn, georreferenciacion y presentacion de informacion de
cartografia de suelos

43.4

Procesos de elaboracidon de mapas tematicos

43.6

Funcionalidades de software para cartografia tematica

43.8

Fundamentos de cartografia temdtica

43.10

Tipos de mapa - clasificacion de los mapas

43.12

Procesos de control de calidad de las mapas tematicos

FOTOGRAMETRIA

44.5

Modelos digitales del terreno (procesos y métodos de adquisicién)

PERCEPCION REMOTA Y PROCESAMIENTO
DIGITAL DE IMAGENES

45.8

Técnicas para el procesamiento digital e interpretacion de imagenes
de sensores remotos para analisis de levantamientos de suelos y
zonificacion de tierras

45.12

Interpretacion de datos sensores remotos

ORDENAMIENTO TERRITORIAL

40.1

Normatividad sobre desarrollo y ordenamiento territorial (Ley 388 de
1997, Ley 1454 de 2011, Ley 152 de 1994)




GUIA DE ORIENTACION AL ASPIRANTE PARA LA APLICACION DE PRUEBAS

Obtencion, medicion, almacenamiento y manejo de datos geograficos

41.1 X
y espaciales

41.2 |Conceptos basicos de sistemas de informacion geografica

SISTEMAS DE INFORMACION GEOGRAFICA

41.9 |Bases de datos espaciales

41.10 |Sistema de informacidn geografica para el ordenamiento territorial

Conceptos basicos de cartografia (escala, interpretacion de mapas,

CARTOGRAFIA BASICA a1 | i ) ) i
azimut, simbologia y convenciones, sistemas de coordenadas)

51.1 |Fortalecimiento de los fiscos de las entidades territoriales

Reglamentacidn técnica de la formacion catastral, la actualizacion de

°12 la formacién catastral y la conservacion catastral
NORMAS CATASTRALES
513 Normatividad de conservacion y actualizacion catastral -
metodologias valuatorias asociados a procesos masivos
66
51.4 Metodologia para desarrollar la actualizacion permanente de la

formacion catastral

52.1 |Sistema Nacional de Reforma Agraria y Desarrollo Rural Campesino
NORMATIVIDAD ASOCIADA A GESTION DE
TIERRAS

52.3 |Ley de victimas y restitucion de tierras

Procedimientos para los avalios ordenados dentro del marco de la

53.1
Ley 388 de 1997

NORMATIVIDAD ASOCIADA TEMAS
VALUATORIOS Avalto comercial de predios y mejoras que se adquieran para fines de
53.3 |reforma agraria y la intervencion de peritos en los procedimientos
administrativos agrarios

54.1 |Fundamentos basicos en avallos y metodologias valuatorias

54.2 |Avalios rurales, urbanos, zonas de reserva y proteccion, dotacionales
AVALUOS DE BIENES INMUEBLES Y GESTION
INMOBILIARIA

54.3 |Derecho inmobiliario y legislacion
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54.4

Plusvalia y gestion inmobiliaria

101

GESTION DE PROYECTOS

8.7

Conceptos basicos en ciclo de vida de proyectos

INVESTIGACION APLICADA

34.4

Redaccidn cientifica y citacion bibliografica

CARTOGRAFIA BASICA

42.1

Conceptos basicos de cartografia (escala, interpretacion de mapas,
azimut, simbologia y convenciones, sistemas de coordenadas)

CARTOGRAFIA TEMATICA

43.1

Uso de mapas, fotografias aéreas e imagenes satelitales

43.2

Digitalizacion, georreferenciacion y presentacion de informacion de
cartografia de suelos

43.8

Fundamentos de cartografia temdtica

43.10

Tipos de mapa - clasificacion de los mapas

PERCEPCION REMOTA Y PROCESAMIENTO
DIGITAL DE IMAGENES

45.8

Técnicas para el procesamiento digital e interpretacion de imagenes
de sensores remotos para analisis de levantamientos de suelos y
zonificacion de tierras

45.12

Interpretacion de datos sensores remotos

LEVANTAMIENTO DE SUELOS

49.1

Clasificacion agroldgica de suelos - clasificacion de capacidad

49.2

Taxonomia de suelos seguin la USDA

49.3

Edafologia y génesis de suelos

49.4

Geomorfologia aplicada a suelos

49.5

Produccion de leyendas de suelos

49.6

Metodologias de estudios de suelos, general, semidetallado y
detallado
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49.7

Cobertura de tierras y capacidad de uso del suelo

49.9

Conflictos de uso del territorio

ANALISIS DE LABORATORIO

50.10

Diagnéstico de suelos y relacién planta — suelo

50.11

Interpretacion e integracion de informacion bdésica de suelos

NORMATIVIDAD ASOCIADA A GESTION DE
TIERRAS

52.1

Sistema Nacional de Reforma Agraria y Desarrollo Rural Campesino

52.3

Ley de victimas y restitucion de tierras

100

GESTION DE PROYECTOS

8.7

Conceptos basicos en ciclo de vida de proyectos

CONTRATACION PUBLICA

27.1

Plan anual de adquisiciones

27.2

Estudios previos, andlisis del sector

INFRAESTRUCTURA DE DATOS ESPACIALES

32.4

Conceptos basicos de estandares de informacion geografica (1SO,
NTC, OGC)

32.7

Conceptos basicos de calidad de la informacion geografica (NTC 5043)

INVESTIGACION APLICADA

343

Tipos de investigacion y método cientifico

34.4

Redaccion cientifica y citacion bibliografica

34.6

Conocimientos basicos de las normas técnicas de calidad para
proyectos de investigacion, desarrollo e innovacion (1+D+i)

CARTOGRAFIA TEMATICA

43.3

Control de calidad de procesos y productos cartograficos

43.8

Fundamentos de cartografia temdtica

43.10

Tipos de mapa - clasificacion de los mapas

43.12

Procesos de control de calidad de las mapas tematicos
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Metodologias de estudios de suelos, general, semidetallado y

105
65
67
69
70
76

49.6
detallado
LEVANTAMIENTO DE SUELOS
49.8 |Gestion de calidad de estudios de suelos
49.9 |Conflictos de uso del territorio
5 52.1 |[Sistema Nacional de Reforma Agraria y Desarrollo Rural Campesino
NORMATIVIDAD ASOCIADA A GESTION DE
TIERRAS
52.3 |Ley de victimas y restitucion de tierras
ORDENAMIENTO TERRITORIAL 401 Normatividad sobre desarrollo y ordenamiento territorial (Ley 388 de
1997, Ley 1454 de 2011, Ley 152 de 1994)
411 Obtencién, medicién, almacenamiento y manejo de datos geograficos

SISTEMAS DE INFORMACION GEOGRAFICA

y espaciales

41.2

Conceptos basicos de sistemas de informacién geografica

41.9

Bases de datos espaciales

41.10

Sistema de informacion geografica para el ordenamiento territorial

CARTOGRAFIA BASICA

42.1

Conceptos basicos de cartografia (escala, interpretacion de mapas,
azimut, simbologia y convenciones, sistemas de coordenadas)

NORMAS CATASTRALES

51.1

Fortalecimiento de los fiscos de las entidades territoriales

51.2

Reglamentacidn técnica de la formacion catastral, la actualizacion de
la formacidn catastral y la conservacion catastral

51.3

Normatividad de conservacion y actualizacion catastral -
metodologias valuatorias asociados a procesos masivos

51.4

Metodologia para desarrollar la actualizacion permanente de la
formacion catastral

NORMATIVIDAD ASOCIADA A GESTION DE
TIERRAS

52.1

Sistema Nacional de Reforma Agraria y Desarrollo Rural Campesino

52.3

Ley de victimas y restitucion de tierras

NORMATIVIDAD ASOCIADA TEMAS
VALUATORIOS

53.1

Procedimientos para los avallos ordenados dentro del marco de la
Ley 388 de 1997

53.3

Avaluio comercial de predios y mejoras que se adquieran para fines de
reforma agraria y la intervencion de peritos en los procedimientos
administrativos agrarios

54.1

Fundamentos basicos en avaltos y metodologias valuatorias
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) ) 54.2 JAvaluos rurales, urbanos, zonas de reserva y proteccion, dotacionales
AVALUOS DE BIENES INMUEBLES Y GESTION
INMOBILIARIA
54.3 |Derecho inmobiliario y legislacién
54.4 |Plusvalia y gestién inmobiliaria
ORDENAMIENTO TERRITORIAL 401 Normatividad sobre desarrollo y ordenamiento territorial (Ley 388 de
1997, Ley 1454 de 2011, Ley 152 de 1994)
411 Obtencion, medicion, almacenamiento y manejo de datos geograficos
"~ |y espaciales
41.2 |Conceptos basicos de sistemas de informacidn geogréfica
SISTEMAS DE INFORMACION GEOGRAFICA
41.9 |Bases de datos espaciales
41.10 |Sistema de informacidon geogréfica para el ordenamiento territorial
o CARTOGRAFIA BASICA 2.1 Co.nceptc?s ba5|co’s de cartogrz.afla (es?ala, interpretacion de mapas,
. azimut, simbologia y convenciones, sistemas de coordenadas)
71
79 51.1 |Fortalecimiento de los fiscos de las entidades territoriales
82
83 e ) N
33 51.2 Reglamentacidn técnica de la formacion catastral, la actualizacion de
107 "~ |la formacién catastral y la conservacién catastral
110 NORMAS CATASTRALES
113 51.3 Normatividad de conservacion y actualizacion catastral -
114 "~ |metodologias valuatorias asociados a procesos masivos
116
119 51.4 Metodologia para desarrollar la actualizacion permanente de la
64 " |formacion catastral
104
106 52.1 |Sistema Nacional de Reforma Agraria y Desarrollo Rural Campesino
= NORMATIVIDAD ASOCIADA A GESTION DE
1;(1) TIERRAS
o 52.3 |Ley de victimas y restitucién de tierras
146
127 =4l Procedimientos para los avaltios ordenados dentro del marco de la
147 B 1997
145 | NORMATIVIDAD ASOCIADA TEMAS ey 388 de 199
31 VALUATORIOS Avallio comercial de predios y mejoras que se adquieran para fines de
53.3 |reforma agraria y la intervencién de peritos en los procedimientos
administrativos agrarios
54.1 |Fundamentos bdsicos en avallios y metodologias valuatorias
(
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54.2 |Avaluos rurales, urbanos, zonas de reserva y proteccién, dotacionales
AVALUOS DE BIENES INMUEBLES Y GESTION

INMOBILIARIA
54.3 |Derecho inmobiliario y legislacion
54.4 |Plusvalia y gestion inmobiliaria
8.2 |Sistema de seguimiento de proyectos de inversién
GESTION DE PROYECTOS 8.3 |Programacion y control de proyectos de inversién
8.7 |Conceptos basicos en ciclo de vida de proyectos
27.2 |Estudios previos, andlisis del sector
CONTRATACION PUBLICA 27.8 |Supervisién e interventoria

27.9 |Liquidacion de contratos

31.3 |Politica Nacional de Servicio al Ciudadano

31.5 |Medicion de satisfaccion de atencion al usuario

SERVICIO AL CIUDADANO

151 31.6 |Modelo de atencidon multicanal

31.7 |Transparencia en informacion al ciudadano

35.1 |Segmentacién de clientes

35.2 |Estrategias de Incremento e impulso de ventas

35.3 |Metodologias de relacionamiento con clientes - CRM-
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COMERCIALIZACION Y VENTAS

35.4

Inteligencia de mercados

B585

Estrategias de promocién de productos

35.6

Comercio electrénico

35.7

Organizacion y logistica de eventos

136

GESTION DE PROYECTOS

8.2

Sistema de seguimiento de proyectos de inversion

8.3

Programacion y control de proyectos de inversion

8.7

Conceptos basicos en ciclo de vida de proyectos

CONTRATACION PUBLICA

27.2

Estudios previos, andlisis del sector

27.8

Supervision e interventoria

27.9

Liquidacion de contratos

SERVICIO AL CIUDADANO

31.3

Politica Nacional de Servicio al Ciudadano

31.5

Medicion de satisfaccion de atencidn al usuario

31.6

Modelo de atencién multicanal

31.7

Transparencia en informacion al ciudadano

37.1

Investigacion, redaccidn y edicion de notas, reportajes, boletines
informativos

37.2

Estrategias de comunicacion organizacional
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COMUNICACIONES

37.3

Estrategias informativas y manejo de medios de comunicacion

37.4

Cubrimiento y apoyo periodistico en eventos Institucionales

BY/AS

Generacion de contenidos tematicos para ser divulgados y
socializados

37.6

Conocimiento en administracion de contenidos web

74

CONTRATACION PUBLICA

27.2

Estudios previos, analisis del sector

27.8

Supervision e interventoria

27.9

Liquidacion de contratos

CONSERVACION DOCUMENTAL

30.1

Almacenamiento documental

30.2

Técnicas ambientales para la preservacion y conservacion de archivos
documentales

30.4

Conservacion preventiva documental

30.5

Unidades de conservacién documental

SERVICIO AL CIUDADANO

313

Politica Nacional de Servicio al Ciudadano

31.6

Modelo de atenciéon multicanal

31.7

Transparencia en informacion al ciudadano

38.1

Conocimientos en tipos de clasificacion, indizacion y catalogacion de
la informacidn bibliografica

38.2

Funcionalidades de software especializado para la organizacion de
una biblioteca
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BIBLIOTECOLOGIA

38.3 |Conocimientos de bases de datos de uso bibliotecas

Formatos para catalogacion y clasificacion de informacion

38.4
bibliografica

38.5 |Conocimiento clases de materiales bibliograficos

38.6 |Normatividad para la clasificacion de material bibliografico

INFRAESTRUCTURA DE DATOS ESPACIALES

32.1 |Conceptos basicos en Infraestructura de Datos Espaciales

Conceptos basicos de estandares de informacidn geogréfica (1SO,

324
NTC, OGC)

32.5 |Metadatos geograficos (NTC 4611)

32.6 |Especificaciones técnicas de productos geograficos (NTC 5662)

32.8 |Precision de datos Espaciales (NTC 5205)

32.9 |Evaluacion de calidad procesos y medidas (NTC 5660)

SISTEMAS DE INFORMACION GEOGRAFICA

41.2 |Conceptos basicos de sistemas de informacion geografica

CARTOGRAFIA BASICA

Conceptos basicos de cartografia (escala, interpretacion de mapas,

42.1 . . , . .
azimut, simbologia y convenciones, sistemas de coordenadas)

42.2 |Sistemas de proyeccién cartografica

42.3 |Conversién y transformacion de coordenadas

42.7 |Funcionalidades de software para edicion de cartografia

42.8 |Proceso cartografico (Etapas)

CNSC Gelservclo Gl

IGUALDAD, MERITO Y OPORTUNIDAD




97

42.10

Convenciones topograficas para cartografia

42.11

Edicidn cartogréfica (entidades geograficas, reglas topoldgicas, dibujo
cartografico)

FOTOGRAMETRIA

44.2

Correlacion de imagenes fotograficas

44.3

Fundamentos de fotogrametria

PERCEPCION REMOTA Y PROCESAMIENTO
DIGITAL DE IMAGENES

45.1

Generalidades de percepcion remota (imagen digital, tipos y
caracteristicas, espectro electromagnético)

45.2

Conceptos basicos y procesamiento de imagenes de radar

45.4

Correccién radiométrica de imagenes de sensores remotos

45.5

Técnicas de tratamiento digital de imagenes

45.11

Procesamiento geométrico de imagenes de sensores remotos
(georreferenciacion, ortorectificacion, ortomosaicos)

TOPOGRAFIA

47.1

Levantamientos geodésicos

47.2

Levantamientos topograficos

47.3

Georreferenciacion en Datum Magna Sirgas

47.6

Fundamentos de posicionamiento global

INFRAESTRUCTURA DE DATOS ESPACIALES

32.1

Conceptos basicos en Infraestructura de Datos Espaciales

325

Metadatos geograficos (NTC 4611)

32.11

Precision de Redes Geodésicas (NTC 5204)
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SISTEMAS DE INFORMACION GEOGRAFICA

41.2

Conceptos basicos de sistemas de informacion geografica

CARTOGRAFIA BASICA

42.1

Conceptos basicos de cartografia (escala, interpretacion de mapas,
azimut, simbologia y convenciones, sistemas de coordenadas)

42.2

Sistemas de proyeccion cartografica

PERCEPCION REMOTA Y PROCESAMIENTO
DIGITAL DE IMAGENES

45.1

Generalidades de percepcion remota (imagen digital, tipos y
caracteristicas, espectro electromagnético)

45.2

Conceptos basicos y procesamiento de imagenes de radar

45.3

Conceptos generales de los principales programas de observacién de
la Tierra

45.9

Técnicas basicas de tratamiento digital de imagenes

45.11

Procesamiento geométrico de imagenes de sensores remotos
(georreferenciacion, ortorectificacion, ortomosaicos)

45.12

Interpretacion de datos sensores remotos

GEODESIA

46.1

Conceptos basicos en geodesia geométrica

46.2

Conceptos basicos en geodesia fisica

46.3

Conceptos basicos en nivelacion geométrica

46.4

Célculo de coordenadas: conversion y transformacion en los sistemas
de referencia, post-proceso de datos GNSS

46.5

Gravimetria

46.6

Sistemas de referencia espacial (transformacion geodésica y
conversion de coordenadas)

46.7

Conceptos basicos de geomagnetismo

CNSC

IGUALDAD, MERITO Y OPORTUNIDAD

Comisién Nacional
del Servicio Civil




TOPOGRAFIA

47.1

Levantamientos geodésicos

47.2

Levantamientos topograficos

47.3

Georreferenciacion en Datum Magna Sirgas

47.4

Levantamientos diferenciales con sistemas GNSS

47.5

Control de calidad de levantamientos topograficos o planimetros
prediales y de infraestructura de transporte

47.6

Fundamentos de posicionamiento global

INVESTIGACION APLICADA

34.5

Métodos y técnicas para el desarrollo de proyectos de investigacion,
desarrollo e innovacién (I+D+i) en tecnologias geoespaciales

ESTUDIOS GEOGRAFICOS

39.1

Conceptos basicos de geografia fisica

39.2

Conceptos basicos de geografia humana

39.4

Conceptos basicos geomorfologia

39.5

Conceptos generales de hidrografia (drenajes intermitentes, drenajes
permanentes, acequias, canal, diques etc.)

39.6

Conceptos basicos fisiografia y suelo

ORDENAMIENTO TERRITORIAL

40.1

Normatividad sobre desarrollo y ordenamiento territorial (Ley 388 de
1997, Ley 1454 de 2011, Ley 152 de 1994)

40.4

Conceptos y metodologias de zonificacidn de tierras y planificacion de
uso del suelo

40.5

Conceptos y metodologias de ordenamiento territorial (evaluacién,
diagndstico, prospectiva, formulacién)

40.6

Politicas e instrumentos de ordenamiento territorial
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SISTEMAS DE INFORMACION GEOGRAFICA

41.1

Obtencion, medicion, almacenamiento y manejo de datos geograficos
y espaciales

41.2

Conceptos basicos de sistemas de informacion geogréfica

CARTOGRAFIA BASICA

42.1

Conceptos basicos de cartografia (escala, interpretacion de mapas,
azimut, simbologia y convenciones, sistemas de coordenadas)

42.2

Sistemas de proyeccion cartografica

42.6

Elementos del mapa

42.8

Proceso cartografico (Etapas)

42.9

Compilacidn y generalizacion cartografica (manual, semiautomatica y
automatica)

42.10

Convenciones topograficas para cartografia

CARTOGRAFIA TEMATICA

43.2

Digitalizacion, georreferenciacion y presentacion de informacion de
cartografia de suelos

43.4

Procesos de elaboracion de mapas tematicos

43.7

Uso y manejo del modelo digital de terreno

43.8

Fundamentos de cartografia temdtica

TOPOGRAFIA

47.1

Levantamientos geodésicos

47.2

Levantamientos topograficos

FRONTERAS Y LIMITES DE ENTIDADES
TERRITORIALES

48.1

Normativa de deslindes

32.1

Conceptos basicos en Infraestructura de Datos Espaciales
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INFRAESTRUCTURA DE DATOS ESPACIALES

32.4

Conceptos basicos de estandares de informacion geogréfica (1SO,
NTC, OGC)

32,5

Metadatos geograficos (NTC 4611)

32.6

Especificaciones técnicas de productos geograficos (NTC 5662)

SISTEMAS DE INFORMACION GEOGRAFICA

41.1

Obtencion, medicion, almacenamiento y manejo de datos geograficos
y espaciales

41.2

Conceptos basicos de sistemas de informacion geogréfica

CARTOGRAFIA BASICA

42.1

Conceptos basicos de cartografia (escala, interpretacion de mapas,
azimut, simbologia y convenciones, sistemas de coordenadas)

42.2

Sistemas de proyeccidn cartografica

42.3

Conversion y transformacion de coordenadas

42.4

Control terrestre (Foto control)

42.5

Levantamiento y clasificacion de objetos geograficos (clasificacion de
campo)

42.6

Elementos del mapa

42.7

Funcionalidades de software para edicion de cartografia

42.8

Proceso cartografico (Etapas)

42.10

Convenciones topograficas para cartografia

42.11

Edicidn cartogréfica (entidades geograficas, reglas topoldgicas, dibujo
cartografico)

FOTOGRAMETRIA

44.3

Fundamentos de fotogrametria
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PERCEPCION REMOTA Y PROCESAMIENTO
DIGITAL DE IMAGENES

45.1

Generalidades de percepcion remota (imagen digital, tipos y
caracteristicas, espectro electromagnético)

45.2

Conceptos basicos y procesamiento de imagenes de radar

45.4

Correccién radiométrica de imagenes de sensores remotos

45.6

Técnicas para el procesamiento digital e interpretacion de imagenes
de sensores remotos para analisis de uso y cobertura de la tierra

45.7

Técnicas para el procesamiento digital e interpretacién de imagenes
de sensores remotos para levantamientos geomorfoldgicos

45.9

Técnicas basicas de tratamiento digital de imagenes

TOPOGRAFIA

47.1

Levantamientos geodésicos

47.2

Levantamientos topograficos

427

GESTION DE PROYECTOS 8.7 |Conceptos basicos en ciclo de vida de proyectos
10.5 |Ciclo PHVA
SISTEMA DE GESTION INTEGRADO
10.6 |Caracterizacién de procesos
31.1 |Caracterizacidn de usuarios
SERVICIO AL CIUDADANO
31.6 |Modelo de atencién multicanal
EDUCACION Y PEDAGOGIA 33.3 |Conceptos de didactica de la pedagogia
401 Normatividad sobre desarrollo y ordenamiento territorial (Ley 388 de
" 11997, Ley 1454 de 2011, Ley 152 de 1994)
ORDENAMIENTO TERRITORIAL
40.7 |Conceptos y metodologias de analisis territorial
(
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SISTEMAS DE INFORMACION GEOGRAFICA

41.2

Conceptos basicos de sistemas de informacion geografica

41.7

Funcionalidades basicas de software especializado para sistemas de
informacion geogréfica

CARTOGRAFIA BASICA

42.1

Conceptos basicos de cartografia (escala, interpretacion de mapas,
azimut, simbologia y convenciones, sistemas de coordenadas)

CARTOGRAFIA TEMATICA

43.8

Fundamentos de cartografia temdtica

PERCEPCION REMOTA Y PROCESAMIENTO
DIGITAL DE IMAGENES

45.1

Generalidades de percepcion remota (imagen digital, tipos y
caracteristicas, espectro electromagnético)

NTCGP 1000:2009 - Estructura, componentes, implementacion y

10.1 o,
evaluacion

SISTEMA DE GESTION INTEGRADO
10.3 |ISO 14001 - Estructura, componentes, implementacion y evaluacion
26.1 |Manejo y control de inventarios

ALMACEN 26.2 |Ingresos y salidas de elementos de almacén

75

26.3 |Bajas de elementos
27.2 |Estudios previos, andlisis del sector

CONTRATACION PUBLICA 27.8 [Supervisién e interventoria
27.9 |Liquidacién de contratos

GESTION TRIBUTARIA 19.2 |Estructura tributaria nacional, distrital y municipal
20.1 |Plan general de cuentas de la Contaduria General de la Nacion
20.2 Politicas contables. Principios y reglamentacion de la contabilidad

CONTABILIDAD

publica

20.3

Estados financieros
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20.4 |Manejo de cartera en entidades publicas
20.5 |Convenios de aunar esfuerzos entre entidades
21.2 |Fuentesy flujo de recursos de ingreso
21.4 |Conciliaciones bancarias

TESORERIA
21.5 |Aspectos generales Cuenta Unica Nacional
21.7 |Aspectos generales de pagos
22.4 |Ejecucion presupuestal

PRESUPUESTO PUBLICO 22.5 |Reservas presupuestales y cuentas por pagar
22.6 |Vigencias futuras

CONTRATACION PUBLICA 27.2 |Estudios previos, analisis del sector

GESTION DE PLANEACION 6.2 Marco del gasto dt.el mec.llano pl’f\zo., marco general del presupuesto,
plan operativo de inversiones publicas

GESTION DE PROYECTOS 8.7 |Conceptos basicos en ciclo de vida de proyectos

GESTION TRIBUTARIA

19.3

Conceptos de liquidacion de IVA, rete fuente, renta, ICA, estampillas

19.4

Declaraciones tributarias rete fuente, ingresos, IVA, ICA

CONTABILIDAD

20.1

Plan general de cuentas de la Contaduria General de la Nacion

20.2

Politicas contables. Principios y reglamentacién de la contabilidad
publica

20.4

Manejo de cartera en entidades publicas
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TESORERIA

21.1

Programacion y ejecucion del PAC

21.2

Fuentes y flujo de recursos de ingreso

PRESUPUESTO PUBLICO

22.1

Normatividad y aspectos generales del sistema

22.2

Ciclo presupuestal colombiano

22.3

Instrumentos del sistema presupuestal

22.4

Ejecucion presupuestal

22.5

Reservas presupuestales y cuentas por pagar

22.6

Vigencias futuras

ALMACEN

26.2

Ingresos y salidas de elementos de almacén

CONTRATACION PUBLICA

27.2

Estudios previos, analisis del sector

ADMINISTRACION Y DESARROLLO DE TALENTO
HUMANO

151

Situaciones administrativas

15.2

Manual de funciones y competencias laborales

153

Plan institucional de capacitacion

15.4

Plan de bienestar y estimulos

17.1

Nocidn y clasificacion de los empleos




143
130
150
148
144
139
142
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CARRERA ADMINISTRATIVA

17.2

Provision de empleo

17.3

Inscripcion, actualizacion y cancelacion de registro en carrera
administrativa

17.4

Evaluacién del desempefio

REGIMEN PRESTACIONAL Y SALARIAL

18.2

Sistema de seguridad social - generalidades en contratacion publica

CONTABILIDAD

20.1

Plan general de cuentas de la Contaduria General de la Nacion

20.2

Politicas contables. Principios y reglamentacidn de la contabilidad
publica

20.3

Estados financieros

20.4

Manejo de cartera en entidades publicas

20.5

Convenios de aunar esfuerzos entre entidades

TESORERIA

21.1

Programacién y ejecucion del PAC

21.2

Fuentes y flujo de recursos de ingreso

21,3

Manejo cuentas bancarias

21.5

Aspectos generales Cuenta Unica Nacional

PRESUPUESTO PUBLICO

22.1

Normatividad y aspectos generales del sistema

22.2

Ciclo presupuestal colombiano

22.3

Instrumentos del sistema presupuestal

22.4

Ejecucion presupuestal

22.5

Reservas presupuestales y cuentas por pagar
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22.6

Vigencias futuras

Principios, modalidades de seleccidn y procedimientos de

CONTRATACION PUBLICA 27.5 o
contratacion publica
19.3 |Conceptos de liquidacion de IVA, rete fuente, renta, ICA, estampillas
GESTION TRIBUTARIA
19.4 |Declaraciones tributarias rete fuente, ingresos, IVA, ICA
20.1 [Plan general de cuentas de la Contaduria General de la Nacién
98
111 CONTABILIDAD 20.2 P?lltlcas contables. Principios y reglamentacion de la contabilidad
128 publica
134
138 20.4 |Manejo de cartera en entidades publicas
140
133 ;
444 TESORERIA 21.4 [Conciliaciones bancarias
132
135
123 22.1 |Normatividad y aspectos generales del sistema
126 IpRESUPUESTO PUBLICO
129
22.5 |Reservas presupuestales y cuentas por pagar
ALMACEN 26.2 |Ingresosy salidas de elementos de almacén
CONTRATACION PUBLICA 27.4 |Sistema de compras y contratacién publica
8.1 |Formulacién y evaluacion de proyectos de inversion
GESTION DE PROYECTOS 8.2 |Sistema de seguimiento de proyectos de inversion
8.7 |Conceptos basicos en ciclo de vida de proyectos
10.5 |Ciclo PHVA
SISTEMA DE GESTION INTEGRADO 10.7 |Gestidn por procesos
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10.9

Planes de mejoramiento institucional

CONTRATACION PUBLICA

27.2

Estudios previos, andlisis del sector

27.8

Supervision e interventoria

ADMINISTRACION DE ARCHIVOS

28.1

Normatividad de archivos y normalizacion de expedientes

28.2

Tabla de valoracion documental

28.3

Tablas de retencion documental

28.5

Normas reglamentarias de los documentos electrénicos y firmas
digitales

CORRESPONDENCIA

29.2

Manejo de correspondencia y sistemas radicadores

CONSERVACION DOCUMENTAL

30.4

Conservacion preventiva documental

30.5

Unidades de conservacién documental

SERVICIO AL CIUDADANO

JiLg

Politica Nacional de Servicio al Ciudadano

31.4

Racionalizacion de tramites y procedimientos administrativos de los
organismos y entidades del Estado

315

Medicion de satisfaccion de atencion al usuario

31.6

Modelo de atenciéon multicanal

31.7

Transparencia en informacion al ciudadano

1.1

Derecho Constitucional — Principios
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PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO

1.2

Teoria del acto administrativo

1.5 |Silencio administrativo
1.6 |Procedimiento administrativo
22 Derechos fundamentales, acciones constitucionales (tutela,
PROCEDIMIENTO CONTENCIOSO cumplimiento popular)
ADMINISTRATIVO - REPRESENTACION JUDICIAL
2.4 |Reglas generales de las demandas, contestaciones y excepciones
GESTION DE PLANEACION 6.9 PIar.1 NaC|ona’I de Desarrollo de acuerdo a la misidn y vision de la
entidad (capitulos IIl, V, y VII)
7.1 |Estatuto anti-corrupcion
7.2 |Riesgos de corrupcion
PLAN ANTICORRUPCION
7.3 |Estrategia anti-tramites
7.4 |Rendicion de cuentas
31.1 |Caracterizacion de usuarios
31.2 |Clasificacion, andlisis e informes de las PQRD
31.3 [Politica Nacional de Servicio al Ciudadano
SERVICIO AL CIUDADANO 314 Rauor‘\allzauon d‘e tramites y procedimientos administrativos de los
organismos y entidades del Estado
31.5 |Medicidn de satisfaccion de atencion al usuario

31.6

Modelo de atenciéon multicanal
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31.7 |Transparencia en informacién al ciudadano
1.1 |Derecho Constitucional — Principios
1.2 |Teoria del acto administrativo
PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO
1.5 |Silencio administrativo
1.6 |Procedimiento administrativo
29 Derechos fundamentales, acciones constitucionales (tutela,
PROCEDIMIENTO CONTENCIOSO cumplimiento popular)
ADMINISTRATIVO - REPRESENTACION JUDICIAL
2.4 |Reglas generales de las demandas, contestaciones y excepciones
7.1 |Estatuto anti-corrupcion
7.2 |Riesgos de corrupcion
PLAN ANTICORRUPCION
7.3 |Estrategia anti-tramites
7.4 |Rendicion de cuentas
73
85
27.1 |Plan anual de adquisiciones
CONTRATACION PUBLICA 27.2 |Estudios previos, analisis del sector
27.8 |Supervision e interventoria
31.1 |Caracterizacion de usuarios
31.2 |Clasificacion, analisis e informes de las PQRD
(
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SERVICIO AL CIUDADANO

313

Politica Nacional de Servicio al Ciudadano

31.4

Racionalizacidn de tramites y procedimientos administrativos de los
organismos y entidades del Estado

31.5

Medicién de satisfaccion de atencién al usuario

31.6

Modelo de atencién multicanal

31.7

Transparencia en informacion al ciudadano

PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO

1.2

Teoria del acto administrativo

1.3

Recursos contra actos administrativos

1.4

Publicaciones, citaciones, comunicaciones y notificaciones

ADMINISTRACION Y DESARROLLO DE TALENTO
HUMANO

15.1

Situaciones administrativas

15.2

Manual de funciones y competencias laborales

15.3

Plan institucional de capacitacion

15.4

Plan de bienestar y estimulos

SISTEMA DE GESTION DE SEGURIDAD Y SALUD
EN EL TRABAJO

16.1

Sistema general de seguridad social

16.2

Acoso laboral

16.3

Plan de emergencias

16.4

Matriz de riesgos laborales
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16.5 Subprogramas de medicina preventiva y del trabajo, higiene y
"~ |seguridad industrial
109 16.6 |Comités de S.S.T - COPASST
16.7 |Comités de convivencia laboral - CCL
17.1 [Nocidn y clasificacion de los empleos
17.2 |Provision de empleo
CARRERA ADMINISTRATIVA
173 Inscripcidn, actualizacidn y cancelacidn de registro en carrera
"~ ladministrativa
17.4 |Evaluacion del desempefio
18.1 |Régimen prestacional y salarial
18.2 |Sistema de seguridad social - generalidades en contratacién publica
18.3 |Incapacidades
REGIMEN PRESTACIONAL Y SALARIAL
18.4 |Aportes parafiscales y de Seguridad Social
18.5 |Cesantias
18.6 |Prima técnica, prima de coordinacién, prima de direccién
CONTRATACION PUBLICA 27.2 |Estudios previos, analisis del sector
6.1 |Sistema de desarrollo administrativo
6.3 ]Gerencia Publica (acuerdos de gestion)
(
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GESTION DE PLANEACION 6.4 JModelo de integracion de la planeacion y la gestion
6.9 Plan Nacional de Desarrollo de acuerdo a la mision y vision de la
"~ |entidad (capitulos 1, V, y VII)
6.10 |Evaluacién y control de metas institucionales
PLAN ANTICORRUPCION 7.1 |Estatuto anti-corrupcion
101 NTCGP 1000:2009 - Estructura, componentes, implementacion y
" levaluacién
10.2 |ISO 9001 - Estructura, componentes, implementacion y evaluacién
10.3 |ISO 14001 - Estructura, componentes, implementacidn y evaluacién
10.4 |1SO 18001 - Estructura, componentes, implementacidn y evaluacion
10.5 |Ciclo PHVA
SISTEMA DE GESTION INTEGRADO
10.9 |Planes de mejoramiento institucional
10.10 |Estructura y armonizacion del MECI
10.11 | Objetivos, caracteristicas y elementos del Sistema de Control Interno
10.12 [Evaluacién y control de gestion en la organizacién
1013 Riesgos: Identificacidn, analisis, valoracion y politicas de
"7 |administracién de riesgos
11.1 |Normas basicas de auditoria

11.2

Funciones del auditor interno
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TECNICAS DE AUDITORIA

11.3

Definicion de procedimientos de auditoria

11.4

Diferencia entre técnicas y procesos de auditoria

11.5

Naturaleza y oportunidad de la aplicacion de las técnicas

11.6

Principios de auditoria

11.7

Planeacién y ejecucion de auditoria

11.8

Elaboracién de informes de auditoria

CONTRATACION PUBLICA

27.8

Supervision e interventoria

91
112

INFRAESTRUCTURA TIC

12.1

Administracion y mantenimiento de plataforma de correo electrénico
y directorio activo

12.2

Operacion de redes eléctricas

12.3

Conocimiento en cableado estructurado

12.4

Sistemas de distribucion de redes eléctricas

12.5

Seguridad de la informacion (27001)

DESARROLLO DE SOFTWARE

131

Proceso de disefio

13.5

Lenguajes de programacion (.NET; C#, JAVA)

13.6

Herramientas de anélisis de software

13.7

Administracién y mantenimiento de bases de datos (ORACLE, SQL
Server)

CNSC

IGUALDAD, MERITO Y OPORTUNIDAD

Comisién Nacional
del Servicio Civil




141

Sistemas operativos

14.2 |Resolucién de problemas en ofimatica
SOPORTE TECNICO
14.3 |Mantenimiento y soporte de equipos electronicos
14.4 |Almacenamiento y copias de respaldo de la informacion
27.2 |Estudios previos, analisis del sector
CONTRATACION PUBLICA
27.8 |Supervision e interventoria
121 Administracion y mantenimiento de plataforma de correo electrénico
" |y directorio activo
12.2 |Operacion de redes eléctricas
INFRAESTRUCTURA TIC 12.3 |Conocimiento en cableado estructurado
12.4 |Sistemas de distribucion de redes eléctricas
12.5 |Seguridad de la informacién (27001)
13.5 |Lenguajes de programacion (.NET; C#, JAVA)
102
108
117 DESARROLLO DE SOFTWARE 13.6 |Herramientas de andlisis de software
77
125 - ) -
131 13.7 Administracién y mantenimiento de bases de datos (ORACLE, SQL
145 Server)
122
124 14.1 |Sistemas operativos
426
428
14.2 |Resolucién de problemas en ofimatica
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78

PROCEDIMIENTO CONTENCIOSO

SOPORTE TECNICO 14.3 |Mantenimiento y soporte de equipos electrénicos
14.4 |Almacenamiento y copias de respaldo de la informacion
14.5 |Conceptos generales de redes LAN y telecomunicaciones
27.2 |Estudios previos, analisis del sector

CONTRATACION PUBLICA
27.8 |Supervision e interventoria
1.1 |Derecho Constitucional — Principios

PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO 1.4 |Publicaciones, citaciones, comunicaciones y notificaciones
1.6 |Procedimiento administrativo
29 Derechos fundamentales, acciones constitucionales (tutela,

" Jcumplimiento popular)

2.3 |Medios de Control

ADMINISTRATIVO - REPRESENTACION JUDICIAL | 24

Reglas generales de las demandas, contestaciones y excepciones

2.5 |Medidas cautelares

2.9 [Control y seguimiento de los procesos judiciales
DERECHOS DE AUTOR 3.2 |Registro del derecho de autor
CONCILIACION - REPRESENTACION 4.1 |Conciliacién extrajudicial en asuntos de lo contencioso administrativo
EXTRAJUDICIAL

5.1 |Métodos de interpretacion juridica
INTERPRETACION JURIDICA

5.2 JProyeccién de textos técnicos y elaboracidon de normas

(
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CARRERA ADMINISTRATIVA

17.1

Nocidn y clasificacion de los empleos

CONTRATACION PUBLICA

27.5

Principios, modalidades de seleccidn y procedimientos de
contratacion publica

27.7

Requisitos de perfeccionamiento, legalizacion y ejecucion de
contratos estatales

27.10

Actos administrativos, multas, incumplimiento, caducidad y
terminacion




GUIA DE ORIENTACION AL ASPIRANTE PARA LA APLICACION DE PRUEBAS

EJES TEMATICOS PRUEBAS NIVEL TECNICOS

CODIGO
NOMBRE DEL TEMA N¢ NOMBRE DEL SUBTEMA
EMPLEO
ADMINISTRACION Y DESARROLLO DE . . . .
15.1 [Situaciones administrativas
TALENTO HUMANO
REGIMEN PRESTACIONAL Y SALARIAL 18.2 |Sistema de seguridad social - generalidades en contratacién publica
TESORERIA 21.7 |JAspectos generales de pagos
CONTRATACION PUBLICA 27.4 |Sistema de compras y contratacién publica
503 o ) o )
504 28.1 |Normatividad de archivos y normalizacién de expedientes
ADMINISTRACION DE ARCHIVOS
28.4 |Clasificacion documental
31.1 |Caracterizacién de usuarios
SERVICIO AL CIUDADANO 314 RaC|or.1aI|zaC|on d'e tramites y procedimientos administrativos de los
organismos y entidades del Estado
31.7 |Transparencia en informacion al ciudadano
324 Conceptos bésicos de estandares de informacidn geogréfica (1SO, NTC,
INFRAESTRUCTURA DE DATOS ESPACIALES 066)
32.7 |Conceptos basicos de calidad de la informacion geografica (NTC 5043)
411 Obtencidn, medicion, almacenamiento y manejo de datos geograficos y
"~ Jespaciales
SISTEMAS DE INFORMACION GEOGRAFICA 41.2 |Conceptos basicos de sistemas de informacion geografica
41.9 |Bases de datos espaciales
a0 Conceptos bésicos de cartografia (escala, interpretacion de mapas, azimut,
454 CARTOGRAFIA BASICA simbologia y convenciones, sistemas de coordenadas)
42.6 |Elementos del mapa
451 Generalidades de percepcidn remota (imagen digital, tipos y
PERCEPCION REMOTA Y PROCESAMIENTO ) caracteristicas, espectro electromagnético)
DIGITAL DE IMAGENES P . - Ao
45.5 [Técnicas de tratamiento digital de imdgenes
LEVANTAMIENTO DE SUELOS 49.6 |Metodologias de estudios de suelos, general, semidetallado y detallado
NORMATIVIDAD ASOCIADA A GESTION DE 52.1 |Sistema Nacional de Reforma Agraria y Desarrollo Rural Campesino
TIERRAS _ Y A
52.3 [Ley de victimas y restitucion de tierras
SISTEMAS DE INFORMACION GEOGRAFICA 41.2 |Conceptos basicos de sistemas de informacion geografica
CARTOGRAFIA BASICA 21 C.onceptols basicos de‘cartogr.aﬂ’a (escala, interpretacion de mapas, azimut,
simbologia y convenciones, sistemas de coordenadas)
LEVANTAMIENTO DE SUELOS 49.6 |Metodologias de estudios de suelos, general, semidetallado y detallado
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50.2 [JConceptos basicos en Buenas Practicas de Laboratorio (BPL)
50.6 [JConceptos basicos de quimica de suelos
50.7 [Nomatividad de preparacion de muestras
451 50.8 [Conceptos basicos de fisica de suelos
ANALISIS DE LABORATORIO 50.9 |Conceptos bésicos de biologia de suelos
50.10 |Diagnéstico de suelos y relacion planta — suelo
50.11 [Interpretacion e integracion de informacion basica de suelos
50.12 [Conceptos basicos de génesis de suelos
50.14 [Técnicas de reduccién de muestras
NORMATIVIDAD ASOCIADA A GESTION DE 52.1 |Sistema Nacional de Reforma Agraria y Desarrollo Rural Campesino
TIERRAS
52.3 |Ley de victimas y restitucion de tierras
14.1 |Sistemas operativos
14.2 JResolucién de problemas en ofimatica
SOPORTE TECNICO 14.3 [Mantenimiento y soporte de equipos electrénicos
14.4 JAlmacenamiento y copias de respaldo de la informacion
14.5 [JConceptos generales de redes LAN y telecomunicaciones
26.1 |Manejo y control de inventarios
ALMACEN 26.2 |Ingresos y salidas de elementos de almacén
26.3 |Bajas de elementos
495
446 28.1 |Normatividad de archivos y normalizacion de expedientes
501
437 28.2 |Tabla de valoracién documental
499
494 28.3 |Tablas de retencién documental
502
500 28.4 |Clasificacién documental
498 ADMINISTRACION DE ARCHIVOS
496 28.5 [Normas reglamentarias de los documentos electrénicos y firmas digitales
486
481 28.6 |Fondos documentales acumulados
473
484 28.7 |Inventario Gnico documental
446
501 28.8 [Transferencias documentales
437
CORRESPONDENCIA 29.2 |Manejo de correspondencia y sistemas radicadores




GUIA DE ORIENTACION AL ASPIRANTE PARA LA APLICACION DE PRUEBAS

30.1 JAlmacenamiento documental
302 Técnicas ambientales para la preservacion y conservacion de archivos
"~ Jdocumentales
30.3 |Deterioro fisico y biolégico de documentos
CONSERVACION DOCUMENTAL
30.4 |Conservacion preventiva documental
30.5 JUnidades de conservacion documental
30.6 |Monitoreo ambiental documental
NORMAS CATASTRALES 512 Reglam.elntacién técnica de la forrTTalcién catastral, la actualizacion de la
formacidn catastral v la conservacion catastral
14.1 |Sistemas operativos
14.2 JResolucién de problemas en ofimatica
SOPORTE TECNICO 14.3 [Mantenimiento y soporte de equipos electrénicos
14.4 JAlmacenamiento y copias de respaldo de la informacion
14.5 JConceptos generales de redes LAN y telecomunicaciones
26.1 |Manejo y control de inventarios
ALMACEN 26.2 |Ingresosy salidas de elementos de almacén
26.3 |Bajas de elementos
28.1 |Normatividad de archivos y normalizacion de expedientes
28.2 |Tabla de valoraciéon documental
35 28.3 |Tablas de retencion documental
41
430 28.4 |Clasificacion documental
432 |ADMINISTRACION DE ARCHIVOS
433 28.5 |Normas reglamentarias de los documentos electrénicos y firmas digitales
431
92 28.6 |Fondos documentales acumulados
434
28.7 |Inventario Unico documental
28.8 [Transferencias documentales
CORRESPONDENCIA 29.2 |Manejo de correspondencia y sistemas radicadores
30.1 JAlmacenamiento documental
302 Técnicas ambientales para la preservacidn y conservacion de archivos
"~ |documentales
30.3 |Deterioro fisico y biolégico de documentos
CONSERVACION DOCUMENTAL
30.4 |Conservacion preventiva documental
(
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30.5 JUnidades de conservacion documental
30.6 |Monitoreo ambiental documental
Regl ion técni la f i6 I lizacié |
NORMAS CATASTRALES 51.2 eg am'elntauon técnica de la orm.a!uon catastral, la actualizacién de la
formacidn catastral y la conservacion catastral
118 ORDENAMIENTO TERRITORIAL 201 Normatividad sobre desarrollo y ordenamiento territorial (Ley 388 de
447 1997, Ley 1454 de 2011, Ley 152 de 1994)
470
448 SISTEMAS DE INFORMACION GEOGRAFICA 41.2 |Conceptos bésicos de sistemas de informacién geografica
449
471
462 41.10 |Sistema de informacion geografica para el ordenamiento territorial
452
457
450 CARTOGRAFIA BASICA 21 C.oncepto’s basicos de.cartogr.afia (escala, interpretacién de mapas, azimut,
472 simbologia y convenciones, sistemas de coordenadas)
474
477 51.2 Reglamentacion técnica de la formacion catastral, la actualizacion de la
479 ’ formacidn catastral y la conservacion catastral
482
483
469 513 Normatividad de conservacién y actualizacidn catastral - metodologias
485 NORMAS CATASTRALES ’ valuatorias asociados a procesos masivos
488
489
490 514 Metodologia para desarrollar la actualizacion permanente de la formacién
491 © |catastral
492
476
468
467 52.1 |Sistema Nacional de Reforma Agraria y Desarrollo Rural Campesino
480 NORMATIVIDAD ASOCIADA A GESTION DE
478 ITiERRAS
475 : §
465 52.3 |Ley de victimasy restitucion de tierras
ADMINISTRACION Y DESARROLLO DE : . - ’
15.1 [Situaciones administrativas
TALENTO HUMANO
REGIMEN PRESTACIONAL Y SALARIAL 18.2 |Sistema de seguridad social - generalidades en contratacion publica
TESORERIA 21.7 |Aspectos generales de pagos
CONTRATACION PUBLICA 27.4 |Sistema de compras y contratacién publica
e 28.1 |Normatividad de archivos y normalizacidon de expedientes
497 ADMINISTRACION DE ARCHIVOS

28.4

Clasificacion documental




GUIA DE ORIENTACION AL ASPIRANTE PARA LA APLICACION DE PRUEBAS

31.1 |Caracterizacidn de usuarios
SERVICIO AL CIUDADANO 314 RaC|or.1a||zaC|on dfe trdmites y procedimientos administrativos de los
organismos y entidades del Estado
31.7 |Transparencia en informacion al ciudadano
NORMAS CATASTRALES 512 Reglam.elntauon técnica de la formfuon catastral, la actualizacion de la
formacidn catastral y la conservacion catastral
ORDENAMIENTO TERRITORIAL 4041 Normatividad sobre desarrollo y ordenamiento territorial (Ley 388 de
’ 1997, Ley 1454 de 2011, Ley 152 de 1994)
41.2 |Conceptos basicos de sistemas de informacién geografica
SISTEMAS DE INFORMACION GEOGRAFICA
41.10 |Sistema de informacion geografica para el ordenamiento territorial
CARTOGRAFIA BASICA 21 C.oncepto’s basicos de.cartogr.afl'a (escala, interpretacion de mapas, azimut,
simbologia y convenciones, sistemas de coordenadas)
435 47.1 |Levantamientos geodésicos
453
456 47.2 |Levantamientos topograficos
TOPOGRAFIA
459 475 Control de calidad de levantamientos topograficos o planimetros prediales
461 ) y de infraestructura de transporte
493
266 47.6 |Fundamentos de posicionamiento global
464 51.2 Reglamentacion técnica de la formacion catastral, la actualizacion de la
) formacidn catastral y la conservacion catastral
513 Normatividad de conservacion y actualizacién catastral - metodologias
NORMAS CATASTRALES ’ valuatorias asociados a procesos masivos
514 Metodologia para desarrollar la actualizacion permanente de la formacién
© |catastral
NORMATIVIDAD ASOCIADA A GESTION DE 52.1 |Sistema Nacional de Reforma Agraria y Desarrollo Rural Campesino
TIERRAS . S .
52.3 |Ley de victimasy restitucion de tierras
26.1 |Manejo y control de inventarios
ALMACEN 26.2 |Ingresosy salidas de elementos de almacén
26.3 |Bajas de elementos
31.3 [Politica Nacional de Servicio al Ciudadano
SERVICIO AL CIUDADANO 31.6 |Modelo de atencion multicanal
31.7 |Transparencia en informacion al ciudadano
445 35.1 |Segmentacion de clientes
35.2 |Estrategias de Incremento e impulso de ventas
35.3 |Metodologias de relacionamiento con clientes - CRM-
COMERCIALIZACION Y VENTAS 35.4 |inteligencia de mercados
(
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35.5 |Estrategias de promocion de productos
35.6 JComercio electrénico
35.7 |Organizacion y logistica de eventos
36.1 |Programas de disefio de piezas graficas, piezas web y aplicaciones moviles
36.2 JConocimientos en preprensa, preparacion de archivos para impresion
363 Conocimientos de los procesos de impresidn y preparacidn de artes para
"~ Jreproduccidn offset.
36.4 |JFundamentos de disefio gréfico y aplicaciones impresas y digitales
DISENO GRAFICO Y EDICION
36.5 |Disefio y conceptualizacion de mapas temdticos
36.6 Disefio, edicidn y conceptualizacion de graficos, tablas, cuadros e
"~ lilustraciones
36.7 |Edicidn de cartografia tematica para publicacion
36.8 Conocimiento en manejo de marca, identidad visual, fotografia, desarrollo
"~ ]de multimedia
441 39.1 |Conceptos basicos de geografia fisica
ESTUDIOS GEOGRAFICOS
39.2 |Conceptos bésicos de geografia humana
43.3 [|Control de calidad de procesos y productos cartograficos
43.4 |Procesos de elaboracidon de mapas tematicos
43.5 [|Semiologia — semiodtica
CARTOGRAFIA TEMATICA 43.6 |Funcionalidades de software para cartografia tematica
43.8 [JFundamentos de cartografia tematica
43.10 [Tipos de mapa - clasificacion de los mapas
43.11 |Disefio de cartografia tematica para publicacion (disefio cartografico)
28.6 |JFondos documentales acumulados
ADMINISTRACION DE ARCHIVOS 28.7 |Inventario Gnico documental
28.8 [Transferencias documentales
201 Normatividad sobre desarrollo y ordenamiento territorial (Ley 388 de
ORDENAMIENTO TERRITORIAL 1997, Ley 1454 de 2011, Ley 152 de 1994)
40.6 |Politicas e instrumentos de ordenamiento territorial
41.2 [Conceptos basicos de sistemas de informacién geografica
SISTEMAS DE INFORMACION GEOGRAFICA 417 .Funcmnalllldades bal5|.cas de software especializado para sistemas de
informacion geografica
41.10 |Sistema de informacidn geogréfica para el ordenamiento territorial




GUIA DE ORIENTACION AL ASPIRANTE PARA LA APLICACION DE PRUEBAS

421 Conceptos bdsicos de cartografia (escala, interpretacion de mapas, azimut,
440 ’ simbologia y convenciones, sistemas de coordenadas)
CARTOGRAFIA BASICA 42.6 ]Elementos del mapa
42.7 |Funcionalidades de software para edicion de cartografia
42.8 |Proceso cartografico (Etapas)
43.1 JUso de mapas, fotografias aéreas e imagenes satelitales
CARTOGRAFIA TEMATICA 43.3 [|Control de calidad de procesos y productos cartograficos
43.8 [JFundamentos de cartografia tematica
FOTOGRAMETRIA 44.3 JFundamentos de fotogrametria
47.1 |Levantamientos geodésicos
TOPOGRAFIA
47.2 |Levantamientos topograficos
32.1 |Conceptos basicos en Infraestructura de Datos Espaciales
INFRAESTRUCTURA DE DATOS ESPACIALES 32.5 [|Metadatos geograficos (NTC 4611)
32.6 |Especificaciones técnicas de productos geogréficos (NTC 5662)
1 Conceptos bésicos de cartografia (escala, interpretacion de mapas, azimut,
’ simbologia y convenciones, sistemas de coordenadas)
42.2 |Sistemas de proyeccion cartografica
42.4 |Control terrestre (Foto control)
CARTOGRAFIA BASICA 125 Levantamiento y clasificacion de objetos geograficos (clasificacion de
"~ Jcampo)
42.6 |Elementos del mapa
42.8 |Proceso cartografico (Etapas)
42.10 JConvenciones topograficas para cartografia
44.3 JFundamentos de fotogrametria
FOTOGRAMETRIA 44.4 |Aerotriangulacion
439 44.6 |Restitucion fotogramétrica digital
PERCEPCION REMOTA Y PROCESAMIENTO 451 Generalidades de percepcidn remota (imagen digital, tipos y
DIGITAL DE IMAGENES ) caracteristicas, espectro electroma_gnético)
46.1 |Conceptos basicos en geodesia geométrica
46.2 [JConceptos basicos en geodesia fisica
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46.3 [|Conceptos basicos en nivelacion geométrica
GEODESIA
46.5 |Gravimetria
166 Sistemas de referencia espacial (transformacion geodésica y conversion de
"~ Jcoordenadas)
46.7 |Conceptos bésicos de geomagnetismo
47.1 |Levantamientos geodésicos
47.2 |Levantamientos topograficos
TOPOGRAFIA 47.3 |Georreferenciacion en Datum Magna Sirgas
47.4 |Levantamientos diferenciales con sistemas GNSS
47.6 |Fundamentos de posicionamiento global
INFRAESTRUCTURA TIC 12.5 |Seguridad de la informacién (27001)
DESARROLLO DE SOFTWARE 13.7 JAdministracion y mantenimiento de bases de datos (ORACLE, SQL Server)
14.1 |Sistemas operativos
14.2 JResolucién de problemas en ofimatica
SOPORTE TECNICO 14.3 |Mantenimiento y soporte de equipos electrénicos
458
14.4 JAlmacenamiento y copias de respaldo de la informacion
14.5 [JConceptos generales de redes LAN y telecomunicaciones
ADMINISTRACION DE ARCHIVOS 28.4 |Clasificacion documental
SERVICIO AL CIUDADANO 31.6 |Modelo de atencion multicanal
COMUNICACIONES 37.6 |Conocimiento en administracién de contenidos web
31.1 |Caracterizacion de usuarios
31.3 |Politica Nacional de Servicio al Ciudadano
SISO SRR 314 Racionalizacion de tramites y procedimientos administrativos de los
) organismos y entidades del Estado
31.7 |Transparencia en informacion al ciudadano
32.1 |Conceptos bdsicos en Infraestructura de Datos Espaciales
INFRAESTRUCTURA DE DATOS ESPACIALES 32.5 [Metadatos geograficos (NTC 4611)
32.6 |Especificaciones técnicas de productos geogréficos (NTC 5662)
421 Conceptos basicos de cartografia (escala, interpretacion de mapas, azimut,
438 CARTOGRAFIA BASICA simbologia y convenciones, sistemas de coordenadas)
42.2 |Sistemas de proyeccion cartogréfica




GUIA DE ORIENTACION AL ASPIRANTE PARA LA APLICACION DE PRUEBAS

46.1 |Conceptos basicos en geodesia geométrica
GEODESIA
46.2 |Conceptos basicos en geodesia fisica
47.1 |Levantamientos geodésicos
47.2 |lLevantamientos topograficos
TOPOGRAFIA
47.3 |Georreferenciacion en Datum Magna Sirgas
47.4 |Levantamientos diferenciales con sistemas GNSS
SOPORTE TECNICO 14.4 JAlmacenamiento y copias de respaldo de la informacion
ALMACEN 26.2 |Ingresos y salidas de elementos de almacén
SISTEMAS DE INFORMACION GEOGRAFICA 41.2 |Conceptos basicos de sistemas de informacion geografica
421 Conceptos bdsicos de cartografia (escala, interpretacion de mapas, azimut,
’ simbologia y convenciones, sistemas de coordenadas)
CARTOGRAFIA BASICA 42.3 |Conversidn y transformacién de coordenadas
42.6 |Elementos del mapa
436 42.8 |Proceso cartografico (Etapas)
44.1 |Camaras fotogramétricas digitales y funcionalidades
44.2 |Correlacion de imagenes fotograficas
FOTOGRAMETRIA 44.3 JFundamentos de fotogrametria
44.4 |Aerotriangulacion
44.6 |Restitucion fotogramétrica digital
47.1 |Levantamientos geodésicos
TOPOGRAFIA
47.2 |Levantamientos topograficos
SOPORTE TECNICO 14.4 JAlmacenamiento y copias de respaldo de la informacion
32.1 |Conceptos basicos en Infraestructura de Datos Espaciales
324 Conceptos basicos de estandares de informacion geografica (1SO, NTC,
) 0G()
INFRAESTRUCTURA DE DATOS ESPACIALES 32.5 [Metadatos geograficos (NTC 4611)
32.6 |Especificaciones técnicas de productos geogréficos (NTC 5662)
32.7 |Conceptos basicos de calidad de la informacion geografica (NTC 5043)
SISTEMAS DE INFORMACION GEOGRAFICA 41.2 |Conceptos basicos de sistemas de informacion geografica
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72 . . . - )
421 Conceptos basicos de cartografia (escala, interpretacion de mapas, azimut,
' simbologia y convenciones, sistemas de coordenadas)
42.2 |Sistemas de proyeccidn cartografica
CARTOGRAFIA BASICA o )
42.7 |Funcionalidades de software para edicién de cartografia
42.10 JConvenciones topograficas para cartografia
211 Edicidn cartografica (entidades geograficas, reglas topoldgicas, dibujo
) cartografico)
44.1 |Céamaras fotogramétricas digitales y funcionalidades
FOTOGRAMETRIA
44.2 ]Correlacién de imagenes fotograficas
27.1 |Plan anual de adquisiciones
27.2 |Estudios previos, andlisis del sector
275 Principios, modalidades de selecciéon y procedimientos de contratacién
" |publica
CONTRATACION PUBLICA 27.6 |Tipologia contractual
7.7 Requisitos de perfeccionamiento, legalizacién y ejecucion de contratos
" Jestatales
27.8 |Supervision e interventoria
442
27.9 |Liquidacién de contratos
28.1 |Normatividad de archivos y normalizacidn de expedientes
28.2 [Tabla de valoracién documental
ADMINISTRACION DE ARCHIVOS 28.3 |Tablas de retencién documental
28.7 |lInventario Unico documental
28.8 [Transferencias documentales
28.1 |Normatividad de archivos y normalizacidn de expedientes
ADMINISTRACION DE ARCHIVOS 28.4 |Clasificacion documental
28.5 |Normas reglamentarias de los documentos electrénicos y firmas digitales
CORRESPONDENCIA 29.2 |Manejo de correspondencia y sistemas radicadores
30.1 [Almacenamiento documental
CONSERVACION DOCUMENTAL 30.4 |Conservacion preventiva documental
443
30.5 |Unidades de conservacion documental
31.3 [Politica Nacional de Servicio al Ciudadano




Racionalizaciéon de tramites y procedimientos administrativos de los

31.4 . .
organismos y entidades del Estado

SERVICIO AL CIUDADANO 31.5 [Medicion de satisfaccion de atencidn al usuario

31.6 |[Modelo de atenciéon multicanal

31.7 |Transparencia en informacion al ciudadano

SISTEMA DE GESTION INTEGRADO 10.7 |Gestidn por procesos

TECNICAS DE AUDITORIA 11.8 |Elaboracién de informes de auditoria

28.1 |Normatividad de archivos y normalizacidn de expedientes

28.3 |Tablas de retencién documental
455 ADMINISTRACION DE ARCHIVOS

28.5 [JNormas reglamentarias de los documentos electrénicos y firmas digitales

28.8 |Transferencias documentales

CORRESPONDENCIA 29.2 |Manejo de correspondencia y sistemas radicadores

SERVICIO AL CIUDADANO 31.2 [Clasificacidn, analisis e informes de las PQRD

Plan Nacional de Desarrollo de acuerdo a la misién y vision de la entidad

GESTION DE PLANEACION 6.9 i
(capitulos IIl, V, y VII)

7.1 |Estatuto anti-corrupcién

PLAN ANTICORRUPCION 7.2 |Riesgos de corrupcién

7.3  |Estrategia anti-tramites

GESTION DE PROYECTOS 8.7 |Conceptos basicos en ciclo de vida de proyectos

NTCGP 1000:2009 - Estructura, componentes, implementacion y

10.1 -,
evaluacion

10.2 |ISO 9001 - Estructura, componentes, implementacion y evaluacién

10.5 |Ciclo PHVA

460 10.6 |Caracterizacion de procesos

10.7 |Gestidn por procesos

Control operacional (producto No conforme, disefio y desarrollo,

SISTEMA DE GESTION INTEGRADO 10.8 . .,
calibracién etc)

10.9 |Planes de mejoramiento institucional

10.10 |Estructuray armonizacion del MECI

10.11 |Objetivos, caracteristicas y elementos del Sistema de Control Interno

10.12 |Evaluaciény control de gestion en la organizacién

Riesgos: Identificacion, analisis, valoracién y politicas de administracidon de
riesgos

10.13




CONTRATACION PUBLICA 27.2 |Estudios previos, andlisis del sector
29 Derechos fundamentales, acciones constitucionales (tutela, cumplimiento
PROCEDIMIENTO CONTENCIOSO pEghlal
ADMINISTRATIVO - REPRESENTACION 2.4 |Reglas generales de las demandas, contestaciones y excepciones
JUDICIAL
2.9 |Control y seguimiento de los procesos judiciales
101 NTCGP 1000:2009 - Estructura, componentes, implementacion y
"~ Jevaluacién
SISTEMA DE GESTION INTEGRADO 10.5 |Ciclo PHVA
10.9 |Planes de mejoramiento institucional
CONTRATACION PUBLICA 27.1 |Plan anual de adquisiciones
28.1 |Normatividad de archivos y normalizacidn de expedientes
28.2 |Tabla de valoracién documental
28.3 |Tablas de retencién documental
28.4 [Clasificacion documental
463 ADMINISTRACION DE ARCHIVOS
28.5 |Normas reglamentarias de los documentos electrénicos y firmas digitales
28.6 |Fondos documentales acumulados
28.7 [Inventario Unico documental
28.8 |Transferencias documentales
CORRESPONDENCIA 29.2 |Manejo de correspondencia y sistemas radicadores
30.1 [Almacenamiento documental
302 Técnicas ambientales para la preservacion y conservacidn de archivos
"~ |documentales
30.3 [Deterioro fisico y biolégico de documentos
CONSERVACION DOCUMENTAL
30.4 |[Conservacidn preventiva documental
30.5 |Unidades de conservacion documental
30.6 [Monitoreo ambiental documental
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