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En este documento se encontrara el “Instructivo de actualizacion de documentos en el aplicativo SIMO, en el marco de Convocatoria Boyaca,
Cesar y Magdalena 1137 a 1298 y 1300 a 1304 de 2019”, con el fin de orientar a los aspirantes en esta etapa del proceso de seleccion.

Tomar en cuenta que éste proceso soélo se aplica una vez que el ciudadano esté inscrito en algiin empleo de la convocatoria, y
mientras no haya cerrado la etapa de inscripciones.

A continuacién los pasos a seguir:

1. Una vez el aspirante haya cargado en SIMO los documentos Formacion, Experiencia, Produccion Intelectual, Otros Documentos)
PAMEL DE CONTROL ., ., E Mis empleos ) .
gue desee actualizar, ingresara desde el menu Iateral , Se ubicara en la seccion , identificando

el empleo de la convocatoria sobre el cual realizaré el proceso de actualizacic’)n de documentos.

2. Cuando ubigue el empleo, debera ingresar por el icono de la nube o gue se encuentra en la columna Confirmar Empleo

a Mis empleos o

esultsdos Emplec  Eliminar

Entidad

INSTITUTO FINANCIERO PARA EL DESARROLLO DEL PR . 4
45370 2017 - INSTITUTO FINANCIEROC DEL WALLE- INFIVALLE VALLE DEL CAUCA - TNFIVALLE Teécnico Administrativo 367 2 @ an  Resultados i a
1 -1 de 1 resultados @41

3. Alingresar dando click al icono anteriormente mencionado, accedera a la seccién Confirmacion de los Datos de Inscripciéon al Empleo
en la cual encontrard los datos basicos del aspirante, ademas AUTOMATICAMENTE encontrara todos los documentos que a la fecha
hayan sido cargados en el aplicativo organizados por seccién (Formacién, Experiencia, Formacioén Intelectual, Otros Documentos)
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o Confirmacion de los Datos de Inscripcion al Empleo

Recuerde que sdlo puede inscribirse a un (1) empleo por convocatoria.

Técnico administrative
@ Nivel: Tecnice ) Denominacién: Téonice Administrative # Grado: 2 Wb Cédige: 367 B8 Nimers OPEC: 45370 [B Asignacién Salarial: § 2550705
= 2017 - INSTITUTO FINANCIERQ DEL VALLE- INFIVALLE § Ciere de Inscripciones: undefined

&2 MWiémero d= Vacant=s: 1

- maira yulieth 115287683
3333115267683 [comeogeomec.com
Falmira |Colombia
By

@ zalle momoom o
Paimira
Colombia

% FORMACION

ESFECIALIZACION BN SESTION DE FAOVECTOS O INGEMIERLL

UNIVERSIDAD DISTRITAL-FRANCES

SEAVICIO NACIONAL OF AFRENDIZAJE-SENA~ TECHOLOGEA BN ANALTSTS Y DESARROLLO DESISTEMAS DF INFORMACION

UNIVERSIDAD MACIONAL ABIERTA Y A DISTANCLA UNAD INGENIEAIA DESISTEMAS

mstitucion educativa musstra seflora del paimar Sachillerata tecnica en saiud y murician

1- 4 de 4 resuitados

& EXPERIENCIA

aupdiar adminstrEtva

= 1 resultades
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|5 PRODUCCION INTELECTUAL

B OTROS DOCUMENTOS

4. Una vez que el ciudadano valide a informacion de sus datos, verifique que ya registré todos los documentos con los que participara en la

convocatoria y valide que los mismos se visualicen (con la ayuda del icono ), debe ir al final de ésta misma ventana donde encontrara

el botdn para realizar el proceso de actualizacién, es decir, debe dar click en el botén “Actualizacién de Documentos”
B SELECCIONE LA PRUEBA Y EL LUGAR DE PRESENTACION

Prueha

PRUEBA ESCRITA DE COMPETENCIAS BASICAS Y FUNCIONALES Cali

1 - 1 de 1 resultados W <1 W

Actuslizacién
De Documentos

Insoripcién
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5. Realizada ésta accion, el sistema solicitara autorizacion para realizar la Actualizacion de Datos, si el usuario esta de acuerdo debera

. , Aceptar .
dar click en el botén P , asi:

- Actualizacion de documentos

Los datos v documentos con los cuales usted participard en las siguientes atapas de |la
convocatoria seran actualizados vy se generard el certificado de inscripcign. Si esta de acuerdo
selaeccione aceptar de lo contrario seleccione cancelar, tenga en cuenta que solo el certificado
generado en la altima actualizacion que usted realice se considerara como valido.

| Aceptar I [ Conceler ]

Aparecera el siguiente mensaje:

Por Favor espere un momento, estamos generando el certificado de la
inscripcion...
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6. Finalizado el proceso, se generara una “Constancia de Inscripcidon” en donde el aspirante visualizara la totalidad de documentos cargados
y actualizados que se encuentran relacionados, ya que seran éstos los documentos los que se tengan en cuenta en el concurso de
méritos

Sstama oo apoyo para 1a Igudidad, @ Mériia y 1a Oportunidad
CONSTANCIA DE INSCRIPCION
Convecatana 437416 oe 2017
INSTITUTO FINANCIERO PARA EL DESARROLLO DEL VALLE DEL CAUCA -
INFIVALLE

Focha de rsopcon we, 12 oct 2018 08:20.07

Codus de cudndsian N 33331152
151081729
B ]

CorrROEGOo. o

Das cal avgieo
INSTITUTO FINANCIERO PARA EL DESARROLLO DEL VALLE DEL CAUCA
INFIVALLE

37 AP dm ampieo 45370
212 Tecrico Admnistrativo

Tecno Graco 2

Fomeacon
SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE-SENA
UNIVERSIDAD NACIONAL ABIERTA Y A
DISTANCIA UNAD
InsMuEon educatia nusstrs sefiors deil palmar

Expariancia laboral
Ervprees Cargo Facha Frcrus merminscon
imeoot sUsikar admiernivs 15417
Otros documaentas

Rosutado Pruabas ICFES
Cansficado Blactoras

Compatancias Basicas Y Fuscionalas Cali - Valia oal Cauca
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7. En caso que el aspirante haya omitido la impresién de la “Constancia de Inscripcién” o desee revisarla nuevamente, debera dar click en
el botdn “Ver Reporte” ubicado también en la parte inferior de la misma ventana (Confirmacién de los Datos de Inscripcion al Empleo),
en donde visualizara la constancia de inscripcién generada, asi:

B SELECCIONE LA PRUEBA Y EL LUGAR DE PRESENTACION

Municipio

PRUEBA ESCRITA DE COMPETENCIAS BASICAS Y FUNCIONALES Cali

1-1de 1 resultados @ <1 5 »

©

Ver Reporte
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Sslama de apoyo para a lguaidad, @ Ménia y la Oportunidad
CONSTANCIA DE INSCRIPCION
Convecaiona 437416 os 2017
INSTITUTO FINARCIERO PARA EL DESARROLLO DEL VALLE DEL CAUCA -
INFIVALLE

Focha de rsopcon: v, 12 0t 2018 082007

Docurmoln Codus dn cutndsian N° 33331152
N" da inscripcdn 141081729

MRIENON

Dalos cal ampiea
INSTITUTO FINANGIEROD PARA EL DESARROLLO DEL VALLE DEL CAUCA -
INFIVALLE

=7 N° e imgieo 45370
212 Tecrico Admnistrativo

Tecnko Graco

Fomeacon
SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE-SENA
UNIVERSIDAD NACIONAL ABIERTAY A
DISTANCIA UNAD
ineatution educathe nusstra sefors del palmar

Exparancia laborl
Gargo Fecha Fractis merminscon
15417

Compatancias Basicas Y Fuscionalas Cali - Valla oal Cauca
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= 5 CONTRI Mis empleos
IMPORTANTE: Recuerde que en él , en la seccion E , mediante el boton podra validar en

cualguier momento los documentos con los que esta participando en el empleo en el cual se inscribié a la convocatoria, y ademas de revisar
podra incluso imprimir su constancia de inscripcion en caso de requerirlo. Si ain no ha concluido el proceso de inscripciones y requiere agregar
nuevos documentos, puedo repetir el proceso indicado en éste instructivo (pasos del 1 al 7)
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