(Modelo de Certificación Laboral Servidores Públicos)
EL SUSCRITO [quien tenga delegada la competencia de expedir certificaciones] DE [entidad que certifica]

NIT:
CERTIFICA:

Que una vez revisada la hoja de vida del(la) servidor(a) [escriba aquí el nombre del servidor o exservidor], identificado(a) con cédula de ciudadanía No. [XXXXX], se constata que está (estuvo) vinculado(a) a [entidad que certifica] desde el [DD/MM/AAAA], desempeñando los siguientes cargos:

· Denominación del cargo, Código x.x.x, Grado x.x.x
Nombrado mediante Resolución No. X.x.x.x del [DD/MM/AAAA] y posesionado con Acta No. X.X. del [DD/MM/AAAA] hasta el [DD/MM/AAAA], desempeñando las siguientes funciones:
(Transcribir todas las funciones, de acuerdo con el Manual Específico)

· Mediante Resolución No. X.x.x.x del [DD/MM/AAAA] fue nombrado(a) o encargado(a) del Empleo x.x.x.x., Código xxx, Grado xxx, a partir del [DD/MM/AAAA] hasta el [DD/MM/AAAA], desempeñando las siguientes funciones:
(Transcribir todas las funciones, de acuerdo con el Manual Específico)

Siguiendo el formato antes indicado, relacione los demás cargos desempeñados por la persona a quien se expide la certificación, empezando desde el último.
[LUGAR y FECHA DE EXPEDICIÓN]

FIRMA

__________________________________________
NOMBRE Y APELLIDOS: _______________________________________________
DIRECCIÓN: _________________________________________________________
EMAIL: ______________________________________________________________
TELÉFONO: __________________________________________________________
[Colocar esta información solo en caso de no encontrarse en el pie de página de la certificación]

NOTA: No es necesario seguir este formato si la entidad tiene su propio formato y éste incluye la información aquí requerida.

