C N SC Comision Nacional
del Servicio Civil

IGUALDAD, MERITO Y OPORTUNIDAD

“Primer Grupo de Convocatorias de Empleo Publico en
Bogota 2015”

CONVOCATORIA 323 DE 2014 Secretaria Distrital de Planeacion SDP
CONVOCATORIA 327 DE 2015 Instituto de Desarrollo Urbano IDU

CONVOCATORIA 328 DE 2015 Secretaria Distrital de Hacienda SDH

GUIA DE ORIENTACION PARA LA INSCRIPCION AL CONCURSO ABIERTO
DE MERITOS

BOGOTA D.C.

Julio de 2015

Sede principal: Carrera 16 N° 96 - 64, Piso 7° Bogota D.C., Colombia
Sede Registro Publico de Carrera: Carrera 22 N° 85 A - 33 | SuperCADE CAD: Carrera 30 N° 25 - 90, Zona C, Mddulo 120
Chat | PBX:57 (1) 3259700 Ext. 1000, 1024, 1070, 1071y 1086 | Fax: 3259713 | Linea nacional CNSC: 01900 3311011
atencionalciudadano@cnsc.gov.co | Www.CNnsc.gov.co




CNSC S
IGUALDAD, MERITO Y OPORTUNIDAD
GUIA DE ORIENTACION PARA LA INSCRIPCION AL CONCURSO ABIERTO
DE MERITOS

PRESENTACION

Entre el 30 de julio y el 18 de agosto de 2015, es el periodo previsto para
realizar la etapa de Inscripciones del “Primer Grupo de Convocatorias de Empleo
Publico en Bogota 2015” integrado por las convocatorias 323 de 2014 Secretaria
Distrital de Planeacién SDP, 327 de 2015 Instituto de Desarrollo Urbano IDU y
328 de 2015 Secretaria Distrital de Hacienda SDH adoptadas mediante los
acuerdos:

528 de 2014 “Por el cual se convoca a concurso abierto de méritos para proveer
definitivamente los empleos vacantes pertenecientes al Sistema General de Carrera
Administrativa de la Secretaria Distrital de Planeacion, Convocatoria No. 323 de 2014 —
PLANEACION DISTRITAL”,

544 de 2015 “Por el cual se modifica el articulo 11° de Acuerdo 528 de 2014 que convoco
a concurso abierto de méritos para proveer definitivamente los empleos vacantes
pertenecientes al Sistema General de Carrera Administrativa de la Secretaria Distrital de
Planeacion”.

541 de 2015 “Por el cual se convoca a concurso abierto de méritos para proveer
definitivamente los empleos vacantes de la planta de personal pertenecientes al Sistema
General de Carrera Administrativa del Instituto de Desarrollo Urbano, Convocatoria No.
327 de 2015 - IDU”.

542 de 2015 Por el cual se convoca a concurso abierto de méritos para proveer
definitivamente los empleos vacantes de la planta de personal pertenecientes al Sistema
General de Carrera Administrativa de la Secretaria Distrital de Hacienda, Convocatoria
No. 328 de 2015 —SDH".

Para adelantar esta etapa, la Comisiéon Nacional del Servicio Civil — CNSC, ha
dispuesto un aplicativo informatico, a través del cual quienes hayan adquirido el
(los) PIN (PINES) podran realizar la(s) inscripcién(es) para concursar por el (los)
empleo (s) que previamente haya seleccionado.
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En este sentido, el proposito de la Guia es el de proporcionar una descripcion
detallada del funcionamiento de la aplicacion y de los pasos a seguir para realizar

la(s) inscripcion(es), con el fin de que cada uno de los aspirantes tenga éxito en la
ejecucion de esta etapa del proceso de seleccion.

La Guia muestra la funcionalidad del aplicativo a través de explicaciones e
imagenes y mediante la descripcion de un ejercicio completo de la inscripcion.

Proceso de inscripcion.
ACTIVIDADES PREVIAS A LA INSCRIPCION

1. Consultar la Oferta Publica de Empleos — OPEC

Antes de inscribirse, el aspirante debera consultar la Oferta Publica de Empleos de
Carrera Administrativa — OPEC, la cual se encuentra publicada en la pagina
WWW.cnsc.gov.co en la ruta: Convocatorias en Desarrollo: “323, 327, 328 - Primer
Grupo de Convocatorias en Bogota 2015”, “Oferta Publica de Empleos”, o
directamente en la Url:

http://gestion.cnsc.gov.co/Qry Opec_GranDistrital/finicioOfertaGranDistrital.aspx

A continuacion debera elegir la entidad de su interés (Secretaria Distrital de
Planeacion, Instituto de Desarrollo Urbano o Secretaria Distrital de Hacienda). Alli
podr& informarse de las caracteristicas de cada empleo ofertado y podré observar,
entre otros aspectos, las funciones y requisitos en cuanto a estudio y experiencia,
de tal manera que pueda tomar la decision respecto del empleo por el que va a
concursar y el nivel jerarquico al que pertenece, bien sea profesional, técnico o
asistencial.

Si desea participar en mas de una convocatoria debera repetir el procedimiento
anteriormente descrito e identificar los empleos por los que va a concursar en
cada una de las entidades de su interés. Recuerde que solo puede elegir un (1)
empleo por entidad.

2. Adquirir el PIN en las oficinas del Banco Popular.

Una vez seleccionado el o los empleos, el interesado debera adquirir el Numero
de Identificacion Personal — PIN, en cualquier oficina del Banco Popular, a nivel
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nacional, en horario ordinario, el cual tiene el costo que se indicé en el articulo 7°
de los Acuerdo No. 528 de 2014 - SDP, No. 541 de 2015 — IDU y No. 542 de 2015
SDH, teniendo en cuenta el nivel jerarquico del empleo seleccionado en la OPEC,
asi:

PARA LA SECRETARIA DISTRITAL DE PLANEACION - SDP

FORMA DE CUENTA
NIVEL VALOR PIN VALOR PAGO BANCARIA
Un salario y medio
: minimo legal diario : C_uenta
Profesional vigente al momento $32.200 Efectivo Corriente No.
. L 110-066-06096-3
de la inscripcion
Un salario minimo Cuenta
Técnicoy [l legal diario vigente al Efectivo Corriente No.
Asistencial | momento de la $21.500 110-066-0609-3
inscripcién

PARA EL INSTITUTO DE DESARROLLO URBANO - IDU

FORMA DE CUENTA
NIVEL VALOR PIN VALOR PAGO BANCARIA
Un salario y medio
. minimo Ieg)z;l diario . Cuenta de
Profesional $32.200 Efectivo Ahorros No.

vigente al momento

. C 220-06610023-1
de la inscripcion

Un salario minimo

Técnicoy || legal diario vigente al Efectivo Cuenta de
Asistencial | momento de la $21.500 Ahorros No.
inscripcion 220-06610024-9
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PARA LA SECRETARIA DISTRITAL DE HACIENDA - SDH

FORMA DE CUENTA
NIVEL VALOR PIN VALOR PAGO BANCARIA
Un salario y medio
. minimo legal diario . Cuenta
Profesional vigente al momento $32.200 Efectivo Corriente No.
gente al mon 110-066-06098-9
de la inscripcion
Un salario minimo
Técnicoy [l legal diario vigente al Efectivo Cuenta de
Asistencial | momento de la $21.500 Ahorros No.

El interesado debe verificar que el Banco Popular le asigne su Numero de
Identificacion Personal -PIN- de acuerdo a la entidad (Secretaria Distrital de
Planeacion, Instituto de Desarrollo Urbano o Secretaria Distrital de Hacienda) y
nivel jerarguico del empleo al que se inscribira (Profesional, Técnico o Asistencial),
el cual debe conservar y usar durante todo el proceso de seleccidén o

Concurso, ya que es con este numero que se realizardan todas las

publicaciones de resultados de las diferentes pruebas a aplicar durante el

proceso.

En el caso de querer concursar en mas de una convocatoria debera adquirir un
PIN por cada una de las entidades en las que esté interesado en concursar. Usted
podra adquirir maximo tres (3) pines uno por cada entidad

Una vez adquirido el NUmero de Identificacion Personal -PIN- no habréa lugar

ala devolucion de dinero por ningln motivo.

Al respecto, es importante que para el proceso de inscripcion el aspirante, realice
una revision exhaustiva de lo dispuesto en los articulos 14 y 15 de los acuerdos:

528 de 2014 “Por el cual se convoca a concurso abierto de méritos para proveer
definitivamente los empleos vacantes pertenecientes al Sistema General de Carrera
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Administrativa de la Secretaria Distrital de Planeacion, Convocatoria No. 323 de 2014 —
PLANEACION DISTRITAL”.

541 de 2015 “Por el cual se convoca a concurso abierto de méritos para proveer
definitivamente los empleos vacantes de la planta de personal pertenecientes al Sistema
General de Carrera Administrativa del Instituto de Desarrollo Urbano, Convocatoria No.
327 de 2015 - IDU”.

542 de 2015 Por el cual se convoca a concurso abierto de méritos para proveer
definitivamente los empleos vacantes de la planta de personal pertenecientes al Sistema
General de Carrera Administrativa de la Secretaria Distrital de Hacienda, convocatoria
No. 328 de 2015 —SDH".

INSCRIPCION Y APLICATIVO DE INSCRIPCIONES

Para realizar la inscripcion, previa adquisicion del PIN, el aspirante debe ingresar a
la pagina http://www.cnsc.gov.co/ en la ruta: Convocatorias en desarrollo / “323,
327, 328 - Primer Grupo de Convocatorias en Bogota 2015” / Inscripciones, 0
directamente en la Url:

http://gestion.cnsc.gov.co//Inscripciones GranConvocatoria/faces/pages/01 Conv
ocatoria.xhtml

Al ingresar al aplicativo se visualiza la pagina principal deberd elegir la
convocatoria en la que desea participar y pulsar en el botén continuar

BIENVENIDO AL PROCESO DE INSCRIPCIONES DEL PRIMER GRUPO DE CONVOCATORIAS EN BOGOTA 2015.

Usted puede inscribirse en una o en dos o en las tres entidades si su formacion académica y/o experiencia corresponden con los perfiles de los empleos de su interés.
Para la inscripcion a la convocatoria de cada entidad, se requiere de un PIN de manera independiente

> Volver

Convocatoria: |Selec

SECRETARIA DISTRITAL DE PLANEACION
INSTITUTO L SARROLLO URBANO - IDU
No 328 - 2015 SECRETARIA DISTRITAL DE HACIENDA — SDH

Sede principal: Carrera 16 No. 96 - 64, Piso 7, Bogots D.C., Colombia

Pbx: 57 (1) 3259700, Fax: 3259713

Horario atencién publico: Lunes a Viernes de 8:00 a.m. a 5:30 p.m.

Telefénos: 3259700 Ext 1000, 1024 y 1070 Linea nacional CNSC: 01900 3311011.
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En esta pagina se identifican dos pestafias en la parte superior izquierda, la
primera denominada “Inscripciones” y la segunda “Constancia de Inscripcion”.

En la primera opcién (Inscripciones) se indican los TERMINOS Y CONDICIONES
PARA LA INSCRIPCION en el “Primer Grupo de Convocatorias de Empleo
Pablico en Bogota 2015” integrado por las convocatorias 323 DE 2014
Secretaria Distrital de Planeacion SDP, 327 DE 2015 Instituto de Desarrollo
Urbano IDU y 328 DE 2015 Secretaria Distrital de Hacienda SDH.

Esta informacion debe ser leida, cuidadosa y detenidamente por el aspirante, y
sb6lo si estd de acuerdo con su contenido, otorga su consentimiento y se
compromete con lo estipulado en el mismo y las normas que regulan la
convocatoria, debe seleccionar la opcion “Acepto términos y condiciones” y
posteriormente pulsar el boton “Continuar”.

L4
cNsC

MR

BIENVENIDO AL CONCURSO ABIERTO DE MERITOS No. 327 - 2015 INSTITUTO DE DESARROLLO URBANO - IDU

Volver

Constancia de Inscripcion

BIENVENIDO AL PROCESO DE INSCRIPCION

TERMINOS Y CONDICIONES PARA LA INSCRIPCION A LAS
CONVOCATORIAS No.323 DE 2014 —- PLANEACION DISTRITAL,
No. 327 de 2015 INSTITUTO DE DESARROLLO URBANO IDU y
No. 328 de 2015 SECRETARIA DISTRITAL DE HACIENDA SDH.

“PRIMER GRUPO DE CONVOCATORIAS
DE EMPLEO PUBLICO EN BOGOTA 2015"

Reglamento de Inscripciones

| La inscripeién al proceso de seleccién se hara Unicamente via web a través del aplicativo dispuesto por la CNSC en la pagina www.cnsc.gov.co, en el link “323, 327, 328 Primer Grupo Convocatorias en Bogota
| 2015”; el aplicativo de inscripcién estara habilitado a partir del 30 de julio, hasta el 13 de agosto de 2015 a las 11:59:59 pm.

Es importante dejar claro que el aspirante puede inscribirse a i de las tres i que este “Primer Grupo de Convocatorias de Empleo Publico en Bogota 2015" y para cada
| inscripcion requerira de un PIN que debe ser adquirido en las oficinas del Banco Popular a nivel nacional. Si quiere inscribirse en dos o en las tres entidades, es necesario tener adquirido un PIN por
| separado para cada entidad.

1. El aspirante debe seleccionar la entidad donde se encuentra el empleo al cual desea inscribirse

Acepto términos y condiciones

Si por el contrario, no esta de acuerdo con los términos y condiciones establecidos
para el proceso de Inscripcién a la convocatoria, podra dar clic en la pestafa
ubicada al lado derecho del botén Volver (Ubicado en la parte superior derecha de
la pagina. Se visualiza en todas las paginas del aplicativo) y seleccionar la opcién
pagina principal (la cual lo direcciona a la pagina de la CNSC), para abandonar el
aplicativo.
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@ Volver v ‘

» Ayuda

#& Pagina Principal

Por otra parte, si se requiere visualizar la Guia de Inscripciones (Documento
actual), se debe dar click en el botén Ayuda.

NOTA: Es muy importante tener en cuenta que el aspirante sélo podra registrarse
una vez por cada entidad, es decir, si ya realizé la inscripcidon para un empleo en
una_entidad, no podra realizar otra _inscripciéon en la misma entidad, asi haya
comprado varios pines.

e La segunda pestafia (Constancia de Inscripcion), permite generar la
constancia de Inscripcidn toda vez el aspirante se encuentre inscrito:

Inscripeiones | Constancia de Inscripcién _

Documento
PIN

2 Ingresar

S TTTT——
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ACCESO

Luego de dar clic en continuar, se habilita una ventana emergente en la que se
requiere digitar el numero de Documento y el PIN (Cédigo obtenido en el banco);
datos alfanuméricos, en los que no se deben utilizar comas, puntos y/o
simbolos.

Ingrese los datos para acceder al aplicativo

Documento

PIN

Ingresar

SELECCIONAR EL EMPLEO

Una vez el aspirante ha ingresado correctamente, debe seleccionar el empleo por
el cual desea concursar, previa revision de la Oferta Publica de Empleos —OPEC.

En esta ventana encontrara que al pulsar la opcidon “Seleccione un Empleo”, se
desplegara la lista con los empleos vacantes ofertados segun el nivel jerarquico al
que pertenezca, el cual debe coincidir con el PIN obtenido en el banco y registrado
en el aplicativo, es decir si la persona compro un PIN para aspirar a un empleo del
nivel profesional, y accede al aplicativo con éste codigo, SOLO podra ver los
empleos pertenecientes a ese nivel; y, si el PIN obtenido es de nivel técnico o
asistencial, inicamente podra ver los empleos registrados en los dos niveles:

Seleccione el Cadigo del Empleo en la Opec

| P ti

| Seleccione el Codigo del Empleo en la Opec

208963 Técnico Operativo - Cédigo: 314 - Grado:3

208964 Técnico Operativo - Codigo: 314 - Grado:3 F
208965 Técnico Operativo - Codigo: 314 - Grado:3 L
208966 Técnico Operativo - Codigo: 314 - Grado:3 3
208968 Técnico Operativo - Codigo: 314 - Grado:3 N
208970 Técnico Operativo - Codigo” 314 - Grado 3 -
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Identificado el empleo al cual desea inscribirse, debe seleccionarlo
cuidadosamente; inmediatamente se escoja el empleo; en esta ventana
observaran las caracteristicas basicas del empleo seleccionado, por lo tanto es
muy importante cerciorarse que el empleo coincida en las caracteristicas del
escogido de la OPEC.

Entidad: | INSTITUTO DE DESARROLLO URBANQ - IDY
Cadgo del empleo en la OPEC:  206%3
Nivel Jerdrquico:  4-Técnico

Grado: 3
Denominazidn

Asignacin Safarial
Degendencia DR
Propdsito principal del empleo

Requssitos de Estudio a y Administracicn de Ofras. en

Requisitos de Experiencia
Equivalentia: Lo esfipulado en ¢ Decreto 785 de 2005

Departamenta Municipio Vacantes

Si la informacion registrada concuerda con la del empleo escogido, dirijase
al final de la pagina y pulse el botén “Continuar”, para seguir con el proceso.

REGISTRAR INFORMACION

En este proceso es importante mencionar que si la persona se ha inscrito a
otras convocatorias anteriormente, la informacion de sus datos personales
se ve reflejada en el aplicativo, es decir los datos registrados en su momento
seran visibles para el aspirante; podra navegar entre las diferentes opciones del
menu (expuestas a continuacion) y modificar los campos permitidos.

Inscripcion

Luego pulsar el boton “Continuar” (ventana de términos y condiciones), para seguir
con el proceso de inscripcioén, se vislumbra un menu con las siguientes opciones:
Inscripcién, Persona, Contacto, Resumen, Confirmacion, las cuales se navegaran
a medida que se seleccione, registre y/o actualice la informacion requerida para la
Inscripcion.
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BIENVENIDO AL CONCURSO ABIERTO DE MERITOS No. 327 - 2015 INSTITUTO DE DESARROLLO URBANO - IDU

Inscripcion  Persona Contacto Resumen Confirmacion

Tipo de documento: | Cédula de Ciudadania
Nimero de Documento: 1020747750
PIN:  HR50r34214

INSTITUTO DE DESARROLLO
Enfidad: | | 2BaND - 1DU

Céigo del empleo enla OPEC: 208963
Nivel Jerarquico: | 4-Técnico
Grado: 3
Denominacion: | Técnico Operativo
Asignacién Salarial: | $2.251.917,00
Ciudad donde presentars las pruebas:* | Seleccione una Ciudad
il
| seleccione una Ciudad
——— BOGOTADC.

Alli en la primera opcion del menu (Inscripcion) se visualizan los datos del
documento, PIN, detalle del empleo escogido por el aspirante, y la seccion de
“‘Ciudad de las pruebas”, que para del “Primer Grupo de Convocatorias de
Empleo Publico en Bogota 2015” integrado por las convocatorias 323 DE 2014
Secretaria Distrital de Planeacion SDP, 327 DE 2015 Instituto de Desarrollo
Urbano IDU y 328 DE 2015 Secretaria Distrital de Hacienda SDH seré
Unicamente Bogota.

Persona

Al seleccionar la ciudad de presentacion de las pruebas puede continuar
navegando en el proceso de Inscripcion, mediante el botén “Siguiente”, que lo
lleva a la segunda opcién del menu, en este caso “Persona”:

Inscripcion Persona Contacto Resumen Confirmacion

Primer Nombre:*
Segundo Nombre:
Primer Apellido:*
Segundo Apellido:

Género:*  Femenino Masculino
Numero de Libreta Militar:

Discapacidad:* SIN DISCAPACIDAD

Fecha de Nacimiento:*

Departamento de Nacimiento:* Seleccione un Departamenta

Municipio de Nacimiento:* Seleccione una Ciudad

~ Anterior
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La informacion solicitada en el item “Persona” es:

1. Datos Personales
v' Registrar los nombres y apellidos completos, de manera clara y precisa tal
como aparece en el documento de identificacion (cédula de ciudadania)

v Seleccionar el género (cuando se seleccione “Masculino” se habilitara la
casilla “Numero de Libreta Militar”, dato que debe ser ingresado por el
aspirante).

v' Si presenta algun tipo de discapacidad, seleccionarla en el listado de
opciones (es vital ésta informacién, para disponer de los mecanismos con el
fin de atender las necesidades del aspirante, el dia de la aplicacién de las
pruebas).

2. Lugar de Nacimiento
v Diligenciar la fecha de nacimiento, departamento de nacimiento y ciudad de
pruebas (utilizar la ayuda que aparece en cada casilla).

Los campos que tienen un asterisco (*) de color rojo, son campos obligatorios, es
decir deben ser diligenciados por el aspirante.

Contacto

Una vez registrados los datos requeridos en el item antes mencionado, se debe
pulsar la opcion “Siguiente”, que lo lleva al tercer item del menu denominado
“Contacto”.

Inscripcion Persona Confacto Resumen Confirmacion

Asegirese que esta informacion sea correcta, la CNSC garantiza su confidencialidad en la medida que Usted conserve la confidencialidad de su PIN.

Departamento de Residencia* Seleccione un Deparfamente
Municipio de Residencia* Seleccione una Ciudad
Direccion:*
Teléfono
Celular™

Correo Electronico:*

Anterior
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Los datos solicitados en este aparte corresponden a:

Departamento de residencia
Municipio de residencia
Direccion

Teléfono fijo

Celular

Correo electronico

oA WNE

Los campos que tienen un asterisco (*) de color rojo, son campos obligatorios, es
decir deben ser diligenciados por el aspirante.

Resumen

Posteriormente se oprime el boton “Siguiente”, para pasar al cuarto punto del
menu el “Resumen” de los datos registrados y/o actualizados por el aspirante.

BIENVENIDO AL CONCURSO ABIERTO DE MERITOS No. 327 - 2015 INSTITUTO DE DESARROLLO URBANO - IDU

nscripcion Persona Contacto Resumen Confirmacion

Tipo de documento:
Nimero de Documento:
PIN.

Entidad

Cixigo del empleo en la OPEC

Nivel Jerdrquico:

Grado:

Denominacién

Asignacion Salarial

Ciudad donde presentard las pruebas
Nombres y Apalidos
Género:  Fen

Este punto es muy importante dado que el aspirante deberd verificar
cuidadosamente la informacién consignada ya que se entiende que lo hace bajo la
gravedad del juramento y asume la responsabilidad de la veracidad de los datos
consignados en el momento de la inscripcion.

Sede principal: Carrera 16 N° 96 - 64, Piso 7° Bogota D.C., Colombia
Sede Registro Publico de Carrera: Carrera 22 N° 85 A - 33 | SuperCADE CAD: Carrera 30 N° 25 - 90, Zona C, Mddulo 120
Chat | PBX:57 (1) 3259700 Ext. 1000, 1024, 1070, 1071y 1086 | Fax: 3259713 | Linea nacional CNSC: 01900 3311011
atencionalciudadano@cnsc.gov.co | Www.CNnsc.gov.co




N Comisién Nacional
del Servicio Civil
IGUALDAD, MERITO Y OPORTUNIDAD

Confirmacidén

Luego de oprimir la opcion “Siguiente”, se dirige al ultimo item del menu,
“Confirmacion”,

IGUALDAD,WERITO Y CPORTUNDAD

BIENVENIDO AL CONCURSO ABIERTO DE MERITOS No. 327 - 2015 INSTITUTO DE DESARROLLO URBANO - IDU

Inscripcion  Persona Contacto Resumen Confirmacion

El aspirante manifesté que conoce el Acuerdos de las Convocatoria del Instituto de Desarollo Urbano - IDU, que selecciond debidamente el empleo a concursar de la OPEC, y que los
datos consignados en el formulario de inscripeion son corectos.

Una vez realizada la inscripcion los datos que ingresé no podrén ser modificados.

Si esta seguro de realizar esta inscripcion, por favor dar clic en el botén 'Inscribirse’, de lo contrario de clic en el boton 'Volver' para abandonar el aplicativo.

Inscribirse

El aspirante encontrara en esta ventana que el aplicativo solicitara la confirmacion
de la informacion registrada y la manifestacion de conocer todas las normas que
rigen la Convocatoria en la que desea participar (323 de 2014 Secretaria Distrital
de Planeacion SDP, 327 de 2015 Instituto de Desarrollo Urbano IDU y 328 de
2015 Secretaria Distrital de Hacienda SDH).

Si el Aspirante acepta que los datos registrados y la informacién suministrada es
correcta, debe pulsar el boton “Inscribirse”; entonces habra utilizado su Numero
de Identificacién Personal -PIN y completado su inscripcion.

Una vez se oprime el boton “Inscribirse”, se despliega un mensaje en la parte
superior derecha de la péagina, que dice: Se ha realizado la Inscripcién
correctamente.

U ya esta inscrito a la
CNSC Gormisin Nadonsl convocatoria
Cuatonn

BIENVENIDO AL CONCURSO ABIERTO DE MERITOS No. 327 - 2015 INSTITUTO DE DESARROLLO URBANO - IDU

to Resumen Confirmacion

ocatoriadel Instituto de Desarollo Urbano - IDU, que selecciond debidamente el empleo a concursar de la OPEC, y que los

El
da

Una vez realizada la inscripcion los datos que ingresé no podran ser modificados.

Si esta seguro de realizar esta inscripcion, por favor dar clic en el botén ‘Inscribirse’, de lo contrario de clic en el boton 'Volver' para abandonar el aplicativo.

+ Inscribirse
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Una vez terminado el proceso no es posible cambiar ninguno de los
datos suministrados.

CONSTANCIA DE INSCRIPCION

Finalizada la inscripcion del aspirante en la Convocatoria, se despliega copia de la
constancia de inscripcidn, que acreditara que el proceso se surtio exitosamente
(formato PDF que se puede descargar y/o imprimir-parte inferior derecha).

Inicio Pagina CNSC

El aspiranie
que seleccions debidamenta el empleo

Urbano - IDU,
e los dalos consignados en el formulario

En caso de no poder descargar e la fecha de registro y codigo de

v apeliidos

Noml
MARIA RODRIGUEZ RODRIGUEZ
[Cedula de Ciudadania
1020747750
HRs0ra4214
Carrera 100 £1-10

[BOGOTA D.CIBOGOTA D.C.
[BOGOTA D.C/BOGOTA D.C.
[SIN DISCAPACIDAD
i6n del empleo al que se inscribe
Entidad INSTITUTO DE DESARROLLO URBANO - IDU
o (OPEC) 208065

[Técnico Operative
|Coaigo 314
[ran

Con lo anterior el aspirante finaliza su proceso de inscripcion.

Adicionalmente la constancia de Inscripcion podra ser consultada tantas veces el
aspirante asi lo requiera, mediante la opcién “Constancia de Inscripciéon” (menu
superior izquierdo), que se visualiza en la pagina principal del aplicativo.

La constancia de Inscripcion se visualiza mediante el aplicativo “inscripciones”,
una vez el aspirante se autentica con el numero de documento de identidad y PIN
(datos utilizados en su proceso de inscripcion).
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POSIBLES SITUACIONES DE ERROR

v' En caso que esté de acuerdo con los términos y condiciones expuestos en
el aplicativo, debe seleccionar la opcion Acepto términos y condiciones,
de lo contrario no se puede iniciar el proceso.

Acepto términos y condiciones

Para continuar debe aceptar los términos y condiciones

© Continuar

v' Si se digita en el campo de documento comas, puntos, o algun caracter
distinto a numero o a una letra, (solo para el PIN) se generara el siguiente
error, por tal razén se recomienda digitar documento y PIN correctamente:

Ingrese los datos para acceder al aplicativo

Documento |cccc

PIN pr160545DN

Ingresar

E3 login:doc: 'ccec' debe ser un nimero formado por uno o varios digitos.

v' Al aspirante que digite erroneamente el Numero de ldentificacion Personal -
PIN o que no ingrese el nimero de cédula de ciudadania, el aplicativo no le

permitira continuar con el proceso de registro de inscripcidon y le sefialara en
la misma pantalla el correspondiente error, asi:

Si el PIN ingresado es menor a 10 caracteres, el aplicativo emitira el
siguiente mensaje:
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Ingrese los datos para acceder al aplicativo
Documento 123456

P|N[pr160545D ]

2 Ingresar

El PIN debe tener 10 Caracteres

e Si el PIN ya fue utilizado, es erréneo o no vélido, obtendré el mensaje:

Ingrese los datos para acceder al aplicativo
Documento 123456

PIN | pr160S4P3N

2 Ingresar

E3 Credenciales no validas

e Si no registra ningtn nimero de documento de identidad, se emitira el
siguiente mensaje:

Ingrese los datos para acceder al aplicativo

Documento[ ]

PIN | pr160S4P3N

2 Ingresar

E3 Ingrese Documento

v' Datos Personales: se debe registrar la informaciéon en los campos que son
obligatorios (identificados con asterisco (*), de lo contrario no se puede avanzar
en el proceso.
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Inscripcion Persona Contacto Resumen Confirmacion
Datos Personales
Primer Nombre:* :] Falta Ingresar primer Nombre
Segundo Nombre:
Primer Apellido:* :] Falta ingresar primer Apellido
Segundo Apellido:
Genero:* (OFemenino OMasculino Seleccione Género
Numero de Libreta Militar:
Discapacidad:* SIN DISCAPACIDAD
Lugar de Nacimiento
Fecha de Nacimiento:* Indigue la fecha de Nacimiento
Departamento de Nacimiento:* Seleccione un Departamer ~
Municipio de Nacimiento:* | Seleccione una Ciudad | Seleccione Municipio
~ Anterior - Siguiente

v Informacion para contactar al aspirante: debe ingresar la informacion requerida
(campos bordeados de color rojo), de no ser asi el proceso de inscripcion se ve
interrumpido y no se puede continuar.

Inscripcion  Persona Contacto Resumen Confirmacion

Aseglrese que esta informacion sea correcta, la CNSC garantiza su confidencialidad en la medida que Usted conserve la confidencialidad de su PIN.

Departamento de Residencia:* Seleccione un Departamer

Municipio de Residencia:* [Seleccione una Ciudad || Selocchone Municipio
e s D
Telefono:* Ingrese Numera de Telefono fijo
Celular:‘:] Ingrese Numera de Celular
Correo Electmmm:‘: Ingrese Carrea electronico

- Anterior - Siguiente

-Si el formato del correo electréonico no es el indicado se mostrara la alerta
Formato Incorrecto:

Correo Electronico:* [dianita ] Formato incorrecto
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v" En caso que se requiera consultar la constancia de Inscripcion y no se digiten
correctamente los datos solicitados, se visualizara un mensaje de error que
indica que las credenciales no son validas:

Constancia de Inscripcion

Ingrese los datos para acceder al aplicativo
Documento 11104716

PIN pr16P3055N

Ingresar

[X] Credenciales no validas

INSCRIPCION EN OTRA CONVOCATORIA DEL Primer
Grupo de Convocatorias en Bogota 2015.

Para inscribirse en otra convocatoria debe realizar el mismo proceso descrito
anteriormente. Recuerde debe asegurarse de adquirir un PIN por cada
convocatoria (tres (3) PINES si se va a inscribir en las tres entidades) y que sélo
se podrd inscribir a un (1) empleo por convocatoria. Es importante sefalar que
debe asegurarse de cumplir con los requisitos de estudio y experiencia
establecidos en la OPEC de cada entidad (Secretaria Distrital de Planeacion SDP,
Instituto de Desarrollo Urbano IDU y Secretaria Distrital de Hacienda SDH) para
cada uno de los empleos de su interés.

PUBLICACION DE LA LISTA DE INSCRITOS.

La lista de los aspirantes inscritos podra ser consultada a través de la pagina
www.cnsc.gov.co, en el link “323, 327, 328 - Primer Grupo de Convocatorias en
Bogota 2015, en fecha que sera informada con al menos cinco (5) dias habiles de
antelaciéon a través del medio oficial de comunicacién, pagina web de la CNSC.
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Una vez atendidas las correcciones y publicado el Listado en Firme de Inscritos,
los aspirantes inscritos deberan estar atentos a la publicacion que se hara en la
web de la CNSC www.cnsc.gov.co, de la fecha para el cargue virtual de los
documentos, para acreditar el cumplimiento de los Requisitos Minimos del empleo
al cual se inscribioé y que seran los os mismos sobre los que se aplicara la prueba
de Valoracion de Antecedentes.

El inscribirse a la convocatoria no significa que
haya superado el proceso de seleccion.

Los resultados obtenidos por el aspirante en la
Convocatoria, y en cada fase de la misma, seran el
unico medio para determinar el mérito en el
proceso de seleccidon y sus consecuentes efectos,
en atencién alo regulado en los Acuerdos No. 528
de 2014, 544 de 2015, 541 de 2015y 542 de 2015.
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