es del caso AVOCAR el conocimiento de

‘sumario, asi:

RAMA

JUZGADO CINCUENTAY
- DEL CIRCUITO JUDI
SECCION SE

(Auto

REPUBLICA DE COLOMBIA

JUDICIAL

'RES (53) ADMINISTRATIVO

2IAL DE BOGOTA D.C.

Bogota D.C., cinco (05) de noviembre de dos mil diecinueve (2019)

Ref. Proceso 110013342053

-2019-00423-00

Demandante EDWIN ANDRES ESPITIA ROA
C.C. 80.765.898
Demandado COMISION NACIONAL DEL SERVICIO CIVIL Y

UNIVERSIDAD LIBRE

ACCION DE TUTELA

DE LA ADMISION

EDWIN ANDRES ESPITIA ROA, ider
80.765.898, contra la COMISION NA
UNIVERSIDAD LIBRE, por la presunta vt
consagrados en los articulos 13, 20, 2
Nacional, cumple con los requisitos minin

En consecuencia, se ordena:

1. NOTIFICAR a.las siguientes personas,
éstos, a los funcionarios competentes,

_Teniendo en cuenta que la accion de tuteda promovida en causa propia por el sefior

itificado con cédula de ciudadania N°
\CIONAL DEL SERVICIO CIVIL y la
Iineracién de sus derechos fundamentales
3, 25, 29, 83 y 125 de la Constitucién -
nos exigidos por el Decreto 2591 de 1991,
la misma.

0 quienes hagan sus veces, o a través de
de la‘interposicién de la presente accién

de tutela, a quienes se le corre trasladg por dos (2) dias, para que contesten la

accion, presenten y soliciten Ias pruebas

que pretendan hacer valer en este tramite

a. A la PRESIDENTE DE LA COMISION NACIONAL DEL SERVICIO
- CIVIL, Luz Amparo Cardoso Caifiizales.

b. AL REPRESENTANTE LEGAL DE LA CORPORACION UNIVERSIDAD

LIBRE, Jorge Orlando Alarcon

Nifio.

2. En el mismo plazo, de los dos (2) dias deberan rendir informe acerca de los
hechos y pretensiones que dieron origen a la presente. accion de tutela, en los
términos previstos por el articulo 19 del Decreto 2591 de 1991. En concreto deberan

allegar copia de los Acuerdos que reglam
que se encuentre la Opec. No. 53627.

Entan las Convocatorias 806 a 825, en las
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Avoca Conocimiento y Resuelve Medida Provisional ’

DE LA MEDIDA PROVISIONAL

Solicita el sefior Espitia Roa como medida provisional se ordene la suspension del
concurso abierto de méritos para proveer los cargos de la convocatoria 806-825,
por cuanto la accién ordinaria ante el Consejo de Estado podria tardarse 5 anos lo
cual pone de presente un perjuicio irremediable.

Sobre el tema, el articulo 7° del Decreto 2591 de 1991, previ6 la posibilidad de .
decretar medidas provisionales para proteger el derecho fundamental que se
pretende proteger, en los siguientes términos:

“Articulo 7. MEDIDAS PROVISIONALES PARA PROTEGER UN
DERECHO. Desde .la presentacion de la solicitud, cuando el juez
expresamente lo considere necesario y urgente para proteger el derecho,
suspendera la aplicacion del acto concreto que lo amenace o vulnere.

Sin embargo a peticion de parte o de oficio, se podra disponer la ejecucién o
la continuidad de la ejecucion para evitar perjuicios ciertos e inminentes al
interés publico.

En todo caso el Juez podrd ordenar lo due considere procedente para
proteger los derechos y no hacer ilusorio el efecto de un eventual fallo a favor
del solicitante” (Destacado fuera del original)

\ Entonces, como toda cautela la que reclama la accionante exige del “fumus bon/
iuris” y el perlculum in mora”.

En el caso concreto, en cuanto al animo del buen derecho, tan sélo se cuenta con
los argumentos de la parte actora, sin que en este estado primigenio de la actuacion
- apenas con la radicacion del escrito introductorio-, se pueda inferir la vulneracion
flagrante de los derechos fundamentales que alega el extremo activo como
vulnerado, de suerte que, se exige que se agote el ejercicio de contradicciéon para
adelantar el adecuado estudio, que valga la pena indicar, por tratarse de una accién
constitucional exige de manera previa al estudio de fondo, de la valoracion de su
procedencia.

De ofra parte, en cuanto al peligro de la mora, esto es, de la necesidad de proferir
una cautela provisional para proteger las garantias fundamentales y la efectividad
de la sentencia constitucional, tampoco se advierte en este momento tal exigencia,
atendiendo el término perentorio de diez (10) dias que fue previsto para emitir el
fallo, pues si bien se advierte que existe citacion a pruebas dentro del concurso
abierto de méritos de las convocatorias 806 a 825" para el 17 de noviembre del afio
en curso, esto es, un dia antes al vencimiento del aludido término, el hecho de que
presente la prueba junto a otros inscritos, en manera alguna acredita el perjuicio
iremediable alegado, méaxime cuando el aludido término es el maximo, luego, nada
obsta para-que la sentencia de tutela sea proferida en un término inferior.

- . Por consiguiente, como no se observan en este estadio los elementos que acrediten
la urgencia para que intervenga el Juez Constitucional de manera preventiva, se
negara la medida cautelar, sin perjuicio de que pueda adoptarse cuando se cuente
con mas elementos.

! Informacién disponible en https://www.cnsc.gov.co/index.php/806-a-825-de-2018-convocatoria-distrito-
capital
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Exp No. 053-2019-00423-00

VINCULACION DE TERCEROS INTERESADOS.

Finalmente para proteger los intereses|de quienes se sientan afectados con las
resultas del presente tramite constitucional, se ordenara a los accionados que
publiquen en la pagina web de las respectivas entidades, en la parte de avisos de
las referidas convocatorias el presente auto y la demanda de tutela, para que
quienes se sientan con interés ejerzan sus derechos dentro del término de dos (2)
dias siguientes a la respectiva publicacian.

sto por el articulo 13 del Decreto 2591 de

1991, que establece que “quien tuviere un interés legitimo en el resultado del
proceso podra intervenir en él como doadyuvante del actor o de Ia persona o
autoridad publica contra quien se hubiere hecho la solicitud”, tema respecto del-cual
‘debera atenderse a la orientacion que ffij6 el Maximo Tribunal de la Jurisdiccion
constitucional, en el siguiente seritido. - | -

Lo anterior, de conformidad con lo previ

a)

-3

“la coadyuvancia surge en los procesos de tutela, como la participacién de
un tercero con interés en el resultado del proceso que manifiesta compartir
reclamaciones y argumentos expuestos por el demandante de la tutela, sin
que ello suponga que éste pueda realizar planteamientos distintos o
reclamaciones propias que difieran de las hechas por el demandante™
(subrayado del Juzgado).

Es de advertir que. de conformidad co
Proceso, que prevé que quien pueda
relacion sustancial podra intervenir en el
no se extenderan a ella los efectos jus
imposibilidad de extender los efectos de

n el articulo 71 del Cédigo General del
afectarse en virtud de una determinada
proceso como coadyuvante, sin embargo,
idicos de la sentencia, lo cual reitera la
una sentencia de tutela a terceros.

En mérito de lo expuesto, el JUZGADO
DEL CIRCUITO DE BOGOTA D.C.,

CINCUENTA'Y TRES ADMINISTRATIVO

RESUELVE:

PRIMERO: AVOCAR CONOCIMIENTQ
EDWIN . ANDRES ESPITIA ROA, ide

de la accién de tutela presentada por
ntificado con cédula de ciudadania N°

80.765.898 contra la COMISION N
CORPORACION UNIVERSIDAD LIBRE

CIONAL DEL SERVICIO CIVIL y la

SEGUNDO: NOTIFICAR a las personas|que se indicaron en la parte motiva, para
que rindan los informes que se les soligitd de conformidad con lo previsto por el

Decreto 2591 de 1991 y alleguen las p
plazo de DOS (2) DIAS, en particular cop
como del cronograma de las convocatori

TERCERO: Dispoher que las entidades @

demanda de tutela en sus respectivas p3
la notificacién, en la parte pertinente en
53627, para que quien se sienta con inte

2 Corte Constitucional, Sentencia T -070 ‘de 201

uebas que pretendan hacer valer, en el
a completa y legible tanto de los acuerdos
as 806 a 825, para la Opec No. 53627.

accionadas publiquen el presente auto y la
ginas web, al dia siguiente en que reciban

las convocatorias 806 a 825, Opec No.
rés, se haga parte y presente las pruebas

8, M.P. Alejandro Linares Cantillo, disponible en
18/t-070-18.htm

http://www.corteconstitucional.gov.co/relatoria/20
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que pretenda hacer valer, dentro de los dos (2) dias siguientes, al acto de publicidad.
Y allegar la respectiva constancia al Juzgado.

CUARTO: NEGAR LA MEDIDA PROVISIONAL, por las razones expuestas en la
parte motiva.

! QUINTO: MANTENGASE en Secretaria el expediente a disposiciéon de las partes
| por el término referido.

LCY NAVARRO LOPEZ
JUEZ

mpo
pop JUZGADO CINCUENTA Y TRES (53) ADMINISTRATIVO

DEL CIRCUITO JUDICIAL DE BOGOTA D.C.

~SECCION SEGUNDA-

El anterior auto se notifica hoy 06/NOV/2019 por
anotacién en ESTADO ELECTRONICO No.

o <
o S ANICARLDE AR CHEZ
Becretdrld Juzgadlo\§3 HErativo de Hogota D.C.

it Sogindi




Bogota D.C,,

Sefiores :
JUZGADOS ADMINISTRATIVOS DE BOGOTA Y (Reparto)
Carrera 57 #43-91

Ciudad.

Ref.- ACCION DE TUTELA (Art. 86 C.P.)

Edwin Andrés Espitia Roa, identificado con la cédula de ciudadania No. 80.765.898 de
Bogot4, residente en la carrera 74 A No. 63- 92 Torre 2 APTO 313 Conjunto residencial
Reserva de Normandia, Localidad decima Engativa, celular 3213949773 en ejercicio de
lo consagrado en el articulo 86 de la Constitucion Politica que nos rige, manifiesto a Usted
que promuevo ACCION DE TUTELA PARA SALVAGUARDAR DERECHOS
FUNDAMENTALES CONSTITUCIONALES QUE SE ESTAN CONCULCANDO, en contra de
la Comisién Nacional del Servicio Civil y la Universidad Libre de Colombia, por la
presunta transgresion a derechos fundamentales, derecho constitucional fundamental,
Igualdad (Art. 13), (Art. 20), derecho de peticién (Art. 23), Derecho al Trabajo (Art. 25),
Debido Proceso (Art. 29), debido a la decision de no tener en cuenta ciertos datos que
considera relevantes para su clasificacion dentro del concurso de méritos (experiencia)
y en conexidad con 125 de la Constitugion Politica' de Colombia, por las siguientes
Consideraciones de derecho: )

HECHOS

1. Me presente a la convocatoria 806 a 825 de la CNSC, OPEC 53627 grado 5 cddigo
219, profesional contador publico.

2. En términos de Ley presente a través del SIMO mi inconformismo por el resultado

~de NO ADMITIDO por supuestamente no tener la experiencia general, solicitado, se

nme tuviera en cuenta la experiencia profesional de 90 meses como CONTADOR
PUBLICO.

: | !

3: A través ‘del SIMO fui notificado de:la respuesta CNSC No. 247192560, donde
confirmaron sin ningin argumento valido, que no reunia la experiencia de acuerdo
con la funciones, cosa que se contradice con lo que articula la ley 904 de 2004
articulo 15, 16, 37, debido a la decision de no tener en cuenta ciertos datos que
considera relevantes para su clasificacion dentro del concurso de méritos

4. Através del SIMO y en términos de ley sustente:

Dado los argumentos para la no admisién interpongo reclamaciéon en tiempo para que
esta evaluacion sea corregida, es claro que las funciones asociadas a este cargo son de
nivel general y crean ambigiiedad a la hora de realizar un analisis profundo es por ello
que me ajusto a lo que se indica como requisitos de estudio y experiencia relacionada en
ese requisito el cual es la contaduria publica solicito se tenga en cuenta la experiencia de
la empresa Halliburton en la cual se tienen 56 meses de experiencia, la experiencia Terra
constructores que posee 32 meses de experiencia y ante las cuales realizo la analogia de
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funciones que las personas encargas no realizaron y que claramente violan mi derecho de _
debido proceso en conexidad con el principio de la buena fe y meritocracia. e

FUNCIONES ASOCIADAS Y QUE CORRESPONDE POR ANALOGIA Y POR EQUIVALENCIA EL
CUMPLIMIENTO RESALTADAS EN NEGRILLA .

 Ejecutar las acciones necesarias tendientes a garantizar el cumplimiento. de- las,
-metas asignadas.

Analizar el balance preliminar.

o Efectuar seguimiento a los subprocesos asignados.

Analisis y depuracién de cuentas contables y conciliaciones de las mismas.

 Realizar las visitas de campo para captura de informacién requerida en los
subprocesos misionales, elaborando el informe correspondiente, atendlendo los
procedimientos y normas vigentes. v

Atencion a clientes internos (empleados), para solicitud de créditos - formularlos )
financieros.

Elaborar actas.

Atencion a revisoria fiscal y auditorias externas.

+ Realizar el control de calidad de los documentos y productos de la dependencia,
atendiendo los procedlmlentos y normas vigentes.

Actualizar los libros legales.
Revisar y analizar los estados financieros.

« Efectuar seguimiento y control a la adecuada y oportuna respuesta ,a Ios

[

requerimientos de competencia del 4rea, conforme los procedimientos 'y normas
vigentes.

Reportes a nivel de mejoras en Control Interno (evaluacién, muestra y resultado),
Soportar las visitas de auditoria '

» Proyectar respuestas a requerimientos internos y externos en los términos y
condiciones de ley, atendiendo los procedimientos vigentes.

Elaborar y presentar los Informes a la Superintendencia de Sociedades - Informes
anuales.

o Tramitar las solicitudes asignadas, atendiendo los procedlmlentos y normas
vigentes. :

Atencion telefonica a proveedores y clientes en temas relacionados con cartera y
tesorerla

R o
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. E]ecutar los planes, proyectos, programas, procedimientos, tramites y actividades

:‘asoc1adas a cargo de la dependencia-tuando le sea requerido por el jefe inmediato,
'f'-_:“cumphendo los maximos criterios de calidad, oportunidad y efectividad.

iterno (evaluacion, muestra y resultado), -
Sopo tar"las visitas de auditoria. :

R x\l B

Preparar y presentar los informes que sean requeridos interna o externamente
observando criterios de oportunidad, veracidad y confiabilidad de la informacién,
empleando los sistemas de informagién, gestion o bases de datos, garantizando la
seguridad de la informacién. ‘ ’ ‘

Elaborar Estados Financieros. |
Rewsar y analizar los estados financieros.
Anallzar los costos y rev151on ﬁslca documentos vs. la contabllldad ) o
ar i s y costos por cllentes, proveedores y

Afrayés;d 2019; la Comision Nacional del Servicio Civil
contesta que el sefior EDWIN ANDRES ESPITIA ROA No cumple con los requlsltos para el
nivel pr.ofesmnalyse mantiene su estado de No admltldo R

= I4 . . . N - “ e kX . o N
'..‘;.f‘.“,'i; N . . .ot . A Lot B S e WX

FUNDAMENTOS DE DERECHO - | S el e

ARTICULO 13 Constltucwn Polltzca. ’

¢y .\4: ..,u_ .Q ‘- B ." ‘...: '\.4, , : . -‘ ) ~ ,:'_.:‘ '_ » .: ~i..‘..,‘
Todas: Ias personas nacen Itbres e lgual ante la: Iey, rectblran la misma proteccwn y
trato - de las autoridades y gozardn de los mismos derechos, libertades y
éportinidades:sin ninguna discriminacion por razones de sexo, raza, origen nacional

0 famlllar, Iengua, rellglon, oplmon poh ica o ﬁIosoﬁca.

EIMEst'ado promovera Ias condlcwnes para. que Ia lgualdad sea- reaI y efectzva y
adoptara medidas en favor de grupos discriminados o marginados.

1..-Al publicar en la gufa de orientacign los requisitos minimos para profesional los
cuales se basaban en acreditar la experiencia de acuerdo con la funciones, cosa que
se contradice con lo que articula la ley 904 de 2004 articulo 15, 16, 37, debido a la
decision de no tener en cuenta cjertos datos que considera relevantes para su
~ clasificacién dentro del concurso de méritos
i Me estd transgrediendo este derecho fundamental, porque no conte con las
~<-“.c0nd1c1ones realesy efectivas para quedar Admitido. -

Artlculo 20 Constitucion Politica

Se garantlza a toda persona la libertad de expresary difundir su pensamiento y
qunzgngs,, la de mformar y recibir mformacwn veraz e imparcial, y la de fundar

BRI




medios masivos de comunicacion. Estos son libres y tienen responsabilidad social. Se
garantiza el derecho a la rectificacion en condiciones de equidad. No habrd censura.

ARTICULO 23 Constitucién Politica

Derecho de Peticién- Toda persona tiene derecho, a presentar peticiones r'esp'etuos'a_s
a las autoridades por motivos de iriterés general o particular y a obten_gr.jp‘i'bn,taf,
resolucion. El legislador podrd reglamentar su ejercicio ante organiza ones
privadas para garantizar los derechos fundamentales. AP

Al recibir respuesta por pafte de la CNSC el dia 18 de 10 de 2019 en la péginéj del T..S‘IMOT,"
considero que la respuesta no es veraz, transgrediendo este derecho fundamen't'él'f,",‘ pOrque
no me tuvieron en cuenta las condiciones reales y efectivas para ser ADMITIDO.

EPINE AN

ARTICULO 25 Constitucién Nacional - | Sy T 5
El trabajo es un derecho y una obligacion social y goza, en todas sus moddlidade;s, de
la ‘especial proteccion del Estado. Toda persona tiene derecho a un trabajo en
condiciones dignas y justas.

.. .57 Almo tener en cuenta mis Certificaciones de las Empresas donde laboré por mds de
+ " seis-afos y donde hice mi experiencia.la CNSC, OPEC 53635 grado 5 c0d1g0219
. profesional -contador publico,- donde las funciones son generales para cualquier
profesional en mis condiciones y no me las valieron violentado mi derecho a tener

1

e
B

'un trabajo digno por méritos.

ARTICULO 29 Constitucién Nacional

El debido proceso se aplicard a toda clase de actuaciones judiciales y administrativas.
Nadie podrd ser juzgado sino conforme a leyes preexistentes al acto que se le imputa,
ante juez o tribunal competente y con observancia de la plenitud de las formas

Propias de cada juicio. En materia penal, la ley permisiva o favorable, aun cuando sea

posterior, se aplicard de preferencia a la restrictiva o desfavorable. - 2 :

1. Se‘me conculca el Debido Proceso porque dentro de los requisitos exigidos: paraila

participacidn de esta convocatoria las funciones son expresas y generalés:y: crean

ambigiiedad en su andlisis. FETCI

2. La comisidn colige un error gravisimo al acufiar diferentes Disciplinas a un nimerg

de OPEC determinado haciendo entonces pensar que las funciones propias de una

* .profesién como la contaduria publica por analogfa en sus funciones y resultados

son tenidas en cuenta para este trabajo. . ‘

.'-3.. La Comisién y la universidad Libre no se toman el trabajo adecuado para relacionar

~ las funciones asociadas a una disciplina frente a una funcién como ‘repito -de

- “Generalidades, ya que si revisamos las funciones solicitadas estas son aplicadas y
homologadas a cualquier disciplina tal como lo son las descritas en los requisitos.

- -, .. 23 . B | ' S I T NPT
! et . AN i EaN . ‘A a . . : PSR -t
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ARTIC ULO 83 DE LA CONSTI TUCION POLI I'ICA

Las actuacwnes de los particulares y de

las autondades publicas deberdn-ceiiirse a

los postulados de la buena fe, la cual se presumird en todas las gestiones que aquellos

adelanten ante éstas.

‘ ACon51dero que me conculcaron el principio de la buena fe y conflanza legltlma
;\,‘.'p'orque adquirf un Pin para participar en la OPEC 53627 grado.5 codigo 219,

ek ~_-"«.-‘pmfe51onal contador publico, para lo cual anexo mis certificaciones laborales de las
“empresas donde realice las mismas funciones que se estan pidiendo en el concurso.
No se ajusta a este principio constltuc1onal constituyéndose en una burla para

1ngresar al Estado y sin transparenc1

a alguna ‘este concurso.

ARTICULQ 125:DE LA CONSTITUCION POLITICA S

Losiempleos.en los érganos y entidades del Estado son de carrera. Se exceptiian'los-de
eleccion:popular, los de libre nombramlento y remocwn los de traba]adores oficiales

y Ios demads que determme la Iey

e ‘.,J“.‘ :‘f’.'ﬂ.v.a -

-, . . ~ 3 . S . by e
A . .o . - N . 4 . -

Estoy de: acuerdo que para ingresar al estado sea por cohcurso’ de méritos, lo que no

comparto es que la CNSC y la Universid
selecc1 hylimitando a profesionales de dife
ltna generahdad como Ios son las funciones

PRE’

ad Libre de Colombia, utilicen el proceso de
arentes dreas a requlsltos que forman parte de
establec1das para esta OREG.” :

FENSION

1. SE-TUTELE-a mi favor;ilos: derechos
Const1tuc1on Nacional.

;; [T

L S Ll L P S Y SV AT

De conformidad-:condo expuesto, solicito: |:io ¥ e vl

e

- 2.-Como consecuencia de lo aﬁterior, se debera ORDENAR a La Corriisi(’)n Nacional del

R Séfv'icio Civil y La Universidad Libre

S8 i*Seireevaltie la no admisién por no cu

De Colombia, lo siguiente:

mplir experiencia relacionada y se cambie este

‘_' argumento a la admisién ya que la convocatoria OPEC requiere profesionales de

varias especialidades y solo por esto

comprendidas en el campo de la dis¢

sus funciones asociadas deben ser
iplina ante la cual se acreditan.

. 4. Se'debe realizar un trabajo profundo de equivalencias en funciones que no sesguen
de la manera que lo hacen las limitantes para mi profe51on en especifico.

5. No limitar a una interpretacién descriptiva el cumplimiento de Requisitos de
- Funciones, ya que es la misma Comisién y la Universidad Libre son quienes abren
~]a posibilidad a varias disciplinas dentro de esta OPEC a la participacion.
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6. Se garantice el debido proceso y conexidad de méritoy oportunldad que garantlza —
la constitucién nacional.

7. Se SUSPENDAN las actuaciones juridicas hasta tanto no se resuelva este fallo de}
tutela, es decir analisis de antecedentes. s 13

8. Se PUBLIQUE EL TEXTO COMPLETO DE ESTA ACCIONDE TUTELA EN LA PAGINA'
WEB DE LA CNSC, convocatoria 806 a 825 de 2018. Con el fin de garantlzar el
derecho de publicidad de todos los aspirantes e interesados en esta accién
constitucional.

9. Que se decrete y practique la SIgulente prueba para con destino al ]uez
Constitucional de Tutela, oficiando a la Universidad Libre de Colombia, que tipo de
criterio tienen para determinar que disciplinas cumplen funciones tan generales
como las aqui denunciadas y que claramente limitan el cumphmlento de las
mismas.

10..Que sSe oficie a la CNSC y la Universidad libre de Colombia para con destino:al Juez
Constitucional de Tutela, se-anexe los contratos que realizo la nniversidad: con lasx
personas que evaluan la determmac1on de Admisién de un profesmnal a esta
convocatorla o : - L LA PALTMY

11.Que ’s‘e oficie a la Universidad Libre de Colombia y la CNSC, con destino al-Juez
Constitucional de Tutela, y en particular con mi caso como si soy un contador con
mas de 90 meses de experiencia, mi funcién es tenida como nula para un cargo en
el que la generalidad de sus funciones hace que converjan profesmnales de
dlstmtas areas. N : : v

12. Se oficie con destino al Juez Constitucional de Tutela, para que la Universidad‘Libre
de Colombia y la CNSC, envien las actas donde la persona designada por la CNSC
para el manejo de los datos contenidos para la prueba de requisitos minimos.

MEDIDA PROVISIONAL TRANSITORIA DE SUSPENSION DE CONCURSO ABIERTO DE
MERITOS PARA PROVEER LOS CARGOS DE LA CONVOCATORIA 806- 825, lo anterior,
por cuanto la accién de nulidad del concurso que procede ante el Consejo de Estado.es un
tramite demasiado-extenso en el tiempo, donde un fallo de primera y segunda-instancia
pude demorase cinco (5) afios y por lo tanto se me va a causar un pre]u1c1o lrremedlable

ANEXOS |

Me permito.:anexar en un (1) folio manual de func10nes copla y respuesta de.. la
reclamac1onatraves del SIMO ‘ : S S R

PRUEBAS | R
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MANIFESTACION BAJO LA GRAVEDAD DEL JURAMENTO

Manifiesto'bajo la gravedad del juramento que no he interpuesto otra accion de tutela por

mismos hechos.

NOTIF

ICACIONES:

1. A la presidenta de la Comisién Na

cional del Servicio Civil doctora Luz Amparo

Cardoso Canizalez o quien haga sus veces al momento de la notificacién en la

-
(RS L R

2. A la Universidad Libre de Colombia,

i7a-iCarréra 16 No. 96 - 64, Piso 7, Bogota D.C,,

en la Calle 8 No. 5-80 Bogota D.C.

3. Al suscrito en la carrera 74 A No. 63- 92 Torre 2 APTO 313 Conjunto residencial

Reserva de Normandia, Localidad

electrénico andresespitia07 @gmail.

Del sefior Juez respetuosamente,

C.C.80.765.898 de Bogota
|
|

Jecima Engativa, celular 3213949773, correo
com
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Consultar reclamacidn y respuestas

Profesional universitario
@ nivel: profesional @ denominacion: profesional universitario © grado: 5 ® cédigo: 219 & numero
: * opec: 53627 B aslgnacion salarial: $ 3305339

é Catastro Distrital ® Cierre de inscripciones: 2019-05-22

2= Total de vacantes del Empleo: 1

. realizar las actividades necesarias para la conservacion de la
informacion fisica y juridica de log inmuebles de la ciudad, atendiendo
los criterios de eficacia y eficiencia.

Funciones

« Ejecutar las acciones necesarias tendientes a garantizar . el
cumplimiento de las metas asignadas.

« Efectuar seguimiento a los subprocesos asignados.

o Realizar las visitas de campo para captura de informacion
requerida en los subprocesos misionales, elaborando el informe
correspondiente, atendiendo los procedimientos y normas
vigentes.

« Realizar el control de calidad de los documentos y productos de la
dependencia, atendiendo los|procedimientos y normas vigentes.

s Efectuar seguimiento y control a la adecuada y oportuna respuesta
~a los requerimientos de c'ompetencia del area, conforme los
procedimientos y normas vigentes.

« Proyectar respuestas a requerimientos internos y externos en los
terminos y condiciones de| ley, atendiendo los procedimientos
vigentes.

« Tramitar las solicitudes asignadas, atendiendo los procedimientos
y normas vigentes. :

Proposito




. Reallzar la actualizacion en la base de catastral con la lnformaCIon
generada con ocasion de los tramites a5|gnados 5|gu1endo l
procedimientos y normas vigentes. -

o Proyectar los actos administrativos que den respuesta a _Ios:
tramites de competencia del area, de acuerdo con los
procedimientos y normas vigentes. s

« Ejecutar los planes, proyectos, programas, procedimientos .,
tramites y actividades asociadas a cargo de la dependencia
cuando le sea requerido por el jefe inmediato, cumpliendo Ios
maximos criterios de calidad, oportunidad y efectividad.

« Preparar y presentar los informes que sean requeridos interna o
externamente, observando criterios de oportunidad,. veracidad vy
confiabilidad - de la informacion, empleando los sistemas ‘de
informacion, gestion o bases de datos, garantizando la segurldad
de la informacion.

. Desempenar las demas funcnones gue se le sean asignadas por el
jefe inmediato. inherentes a la naturaleza de los procesos vy
conforme a los requerimientos y las normas vigentes que regulan
la materia. S

Requisitos

Estudio: Titulo profesional en disciplina académica del nlcleo bdsico de
conocimiento -en: Derecho y Afines; Administracion; Contaduria Publica;
Economia;- Arquitectura y Afines; Ingenieria Agricola, Forestal y Afines;
Ingenieria Agronédmica, Pecuaria y Afines, Ingenieria Ambiental, Sanitaria y
Afines, Ingenieria Civil y Afines; Ingenieria de Sistemas, Telematica y
Afines; Ingenieria Industrial y Afines; Geologia y otros Programas de
Ciencias Naturales; Matematicas, Estadistica y Afines: Tarjeta profesional
en los casos requeridos por la Ley. ‘

Experiencia: Cuarenta y ocho (48) meses de experiencia profes:onal
relacionada . R

Equivalencia de estudio: Titulo de posgrado en la’ modalidad"--"?-d’,é"".
especializacién en dreas relacionadas con las funciones del cargo por dos
(2) afios de experiencia profesional. Titulo de posgrado en la modalidad de
maestria en dreas relacionadas con las funciones del cargo por tres (3)
afios de experlenC|a profesional. Titulo. de posgrado en la modalidad: de
doctorado en areas relacionadas con las funcnones del cargo por cuatro (4)
afios de exper|enC|a profesional.

por




Equivalencia de experiencia: Titulo de posgrado en la modalidad de
especializacién en areas relacionadag con las funciones del cargo por dos
(2) afios de experiencia profesional. Titulo de posgrado en la modalidad de
maestria en areas relacionadas con [las funciones del cargo por tres (3)
afios de experiencia profesional. Titulo de posgrado en la modalidad de
doctorado en areas relacionadas con las funciones del cargo por cuatro (4)
afos de experiencia profesional. -

Vacantes

Dependencia: SUBGERENCIA DE INFORMACION FISICA Y
JURIDICA, Municipio: Bogota D.C, Total vacantes: 1 '




Tie

bADO L;OS ARGUMENTOS PARA LA NO'ADMISION INTERPONGO RECLAMACION EN TIEMPO PARA
QUE ESTA EVALUACION SEA CORREGIDA, ES CLARO QUE LAS FUNCIONES ASOCIADAS A ESTE
CARGO SON DE NIVEL GENERALY CREAN AMBIGUEDAD A LA HORA DE REALIZAR UN ANALISIS
PROFUNDO ES POR ELLO QUE ME AJUSTO A LO |QUE SE INDICA COMO REQUISITOS DE ESTUDIO Y
EXPERIENCIA.REALACIONADA EN ESE REQUISITQ EL CUAL ES LA CONTADURIA PUBLICA SOLICITO
SETENGA EN CUENTA LA EXPERIENCIA DE LA EMPRESA HALLIBURTON EN LA CUAL SE TIENEN 56
IVIESES DE EXPERIENCIA, LA EXPERIENCIA TERRA CONSTRUCTORES QUE POSEE 32 MESES DE
EXPE IENCIA Y ANTE LAS CUALES REALIZO LA AKIOLOGIA DE FUNCIONES QUE LAS PERSONAS

]

r|‘

ENCAQGAS NO REALIZARON Y QUE CLARAMENTE VIOLAN MI DEREHO DE DEBIDO PROCESO EN
CONEXIDAD CON EL PRINCIPIO DE LA BUENAFEY IVIERITOCRACIA

FUNCIONES ASOCIADA Y QUE CORRESPONDE POR ANALOGIA Y POR EQUIVALENCIA EL
CUMPLIMIENTO RESALTADAS EN AI\/IARILLO

o«".h:Ejecutar ‘las acciones - necesarias tendientes a garantlzar el
cumplimiento de las metas a.:ngnadas

o

Analizar el balance preliminar.

. Efectuar- seguimiento a los subprocesos asignados.

Alisi s y depuramon de cuentas contables y conciliaciones de las mismas.

. Reahzar Ias v15|tas ‘de ¢ mpo para captura de |nformaC|on
requerlda en los’ subproces S m|510nales “elaborandd” el informe
correspondiente; atendiendo  Ios procedimientos y normas
vigentes.

Atenuon a cllentes mternos (empleados), para ohutud de credltos formularlos fmancueros

EIaboraractas S T
Atencion a revisorfa fiscal y auditorias externas.

« Realizar el control de calidad de los documentos y productos de la
dependencia, atendiendo los|procedimientos y normas vigentes.
Actuahzar los libros legales.
Rev1sar y analizar los estados financieros.

« Efectuar seguimiento y control a la adecuada y oportuna respuesta
a los requerimientos de competencia del area, conforme los
procedimientos y normas vigentes.




Reportes a nivel de mejoras en Control Interno (evaluacién, muestra y resultado) ,Soportar las
visitas de auditoria

» Proyectar respuestas a requerimientos internos y externos en los’
terminos y condiciones de ley, atendiendo los procedlmlentos
vigentes. iy

Elaborar y presentar los Informes a la Superintendencia de Sociedades - Informes anuales:

« Tramitar las solicitudes asignadas, atendiendo los proced|m|entosﬂ
y normas vigentes.

Atencidn telefénica a proveedores y clientes en temas relacionados con cartera y tesoreria. - "

-

« Ejecutar los planes, proyectos, programas, procedimientos "’

_tramites .y actividades asociadas a cargo de la dependencia = -

cuando le sea requerido por el jefe inmediato, cumpliendo los
maximos criterios de calidad, oportumdad Y efect|v1dad
Fmalmente aphcar y- cumpllr las Normas y estandares que en materia de Cahdad Salud
Segurldaq y.Medio Ambiente fije la Compaitia

Reportes a. nivel de mejoras en Control Interno (evaluauon muestra'y resultado) Soportar Ias .
wsxtas de audltorla
[ e : X L dentos
° Preparar y presentar Ios mformes que sean requerldos mterna o}
externamente, observando criterios de oportunidad, veracidad y
confiabilidad de la informacion, empleando los sistemas -de |
informacion, gestion o bases de datos, garantizando Ia segurldad-’-
de la informacion. = , s
Elaborar Estados Financieros. - '
Revisar-y : analizar los estados financieros.

Anahzar los costos y revision fisica documentos vs. la contabilidad.
Elaborar informes_ estadlstlcos de'ventas 'y costos por clientes, ploveedores ¥ vendedores




PRETENSION

o4

Reglstrar toda la facturacxon remblda diafiamente Recepcxonar Causar y Codlﬁcar

(programa Sinergy v SAP).

Calcular el IVA, Retencién de IVA, Reteng

el orar sus respectivas declaraciones.
sV

‘Manejo de los libros auxiliares necesarios

proveedores y los demas que sean necesarios.

‘Codificacion y registro de documentos com
Bancos Recxbos de Caja y Consignaciones.

Elaboracnén Y concnhacxon del libro de bancc
bancos o o

Recepclonar y organizar las novedades mens

ion en la Fuente y Retencién de ICA para:
como son los de: Caja, cuentas por pagar
5: Notas de Ajuste, Notas Crédito, Notas de

s Y su respectwo mforme dtarlo del saldo de

ales del.érea,de_, quina. ‘

Rev1sxon de reportes de horas extras de nomina.

Cargue de Novedades al sistema SQL del area de Nomma -

Rev1s1on y correccxones de la nomina mensu‘ l de trabajadores

1Reglstro de interfaces Contables consolidaci

on de Segurldad Social.

SE'REEVALUE LA NO ADMISION POR
RELACIONADA Y SE CAMBIE ESTE AR
CONVOCATORIA OPEC REQUIERE PRC
ESPECIALIDADES Y SOLO POR ESTO ¢
COMPRENDIDAS EN EL CAMPO DE LA
SU REQUISITO DE ESTUDIO AUN ASI
MISMAS DEBEN POR ANALOGIA EXPR
EL CARGO Y NO POR SIMPLE INTERPR
UN ASPIRANTE HECHO QUE NO VA El
DEBIDO PROCESO Y CONEXIDAD DE
GARANTIZA LA CONSTITUCION NACIG

EDWIN ANDRES ESPITIA ROA

CC 80765898

ones, dlstrlbumones

NO CUMPLIR EXPERIENCIA
GUMENTO A LA ADMISION YA QUE LA
)FESIONALES DE VARIAS

X ETACION DESCRIPTIVA DESCARTAR A

MERITO Y OPORTUNIDAD QUE
DNAL.

>US FUNCIONES ASOCIADAS DEBEN SER
DISCIPLINA ANTE LA CUAL CACREDITAN
REALIZANDO LAS EQUIVALENCIAS LAS

ESA ASOCIARSE A LAS PLANTEADAS POR

N CONEXIDAD CON LOS PRINCIPIOS DE
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Ciudad, 16 de octubre de 2019

Serfior

EDWIN ANDRES ESPITIA ROA
Aspirante Concurso Abierto de Méritos
Convocatoria Distrito Capital - CNSC

Radicado de Entrada CNSC:247192560
Asunto: Respuesta a reclamacion presentada en el marco del
Concurso Abierto de Méritos, Convocatoria Distrito Capital - CNSC

Respetado aspirante:

Cordialmente nos dirigimos a Ud., con el prop:ésito de dar respuesta a la reclamacion formulada
bajo el radicado 247192560.

Previo a realizar el estudio de fondo de su solicitud, se recuerda que de conformidad con lo
establecido en el articulo 130 de la Constitucion Politica y en los articulos 11y 30 de la Ley 909
de 2004, la Comision Nacional del Servicio Civil (en adelante CNSC) es la responsable de la
administracion y vigilancia de las carreras de los servidores publicos salvo las excepciones
previstas en la normatividad especial, administrando de conformidad con la Ley 909 de 2004 los
sistemas especificos y especiales de carrera administrativa de origen legal como lo ratifica la
sentencia C-1230 de 2005 proferida por la Corte Constitucional.

A partir del 10 de abril, se inicio la etapa de venta de derechos de participacién e inscripcion de
los procesos de seleccién Nos. 806 a 825 Convocatoria Distrito Capital - CNSC, con el fin de
proveer definitivamente los empleos en vacancia definitiva de la planta de personal de algunas
entidades pertenecientes al Distrito Capital y la CNSC.

Los Acuerdos de la Convocatoria Distrito Capital - CNSC, fueron divulgados de conformidad con
las previsiones legales respectivas, especificandose claramente en el articulo 6° de todos y cada
uno de dichos Acuerdos, las normas que regulan el concurso, las cuales son de obligatorio
cumplimiento para las entidades participantes, la CNSC, la universidad a cargo del desarrollo de
la convocatoria y los aspirantes.

En este orden, en el marco de los Acuerdos de Convocatoria, se previo la publicacion de los
resultados de la etapa de verificacion del cumplimiento de Requisitos Minimos, para el dia 27 de
septiembre de 2019, a través de la pagina web oficial de la Comision Nacional del Servicio Civil,
en desarrollo y aplicacion de los principios de mérito orientadores del proceso.

Por su parte, los Acuerdos de Convocatoria, en su articulo 24° sefialan:

n 3 . C C Comision Nacional
&' %) UNIVERSIDAD LIBRE NS del Servicio Civil

KGUALDAD, MERITO Y OPORTUINIDAD

NIT 0010 M98




“(...) Las reclamaciones con ocasion de los resultados de la verificacion del Cumplimiento de
Requisitos Minimos, se presentaran por los aspirantes a través del SIMO, dentro de los dos (2)
dias habiles siguientes a la fecha de publicacion de los resultados, en los términos del articulo.12
del Decreto ley 760 de 2005, las cuales seran decididas por la CNSC, a través de la un/verSIdad
o institucién de educacion superior contratada por la CNSC”. S

Es por ello que, al revisar la reclamacion presentada por usted, se constata que fue aIIegada en
el aplicativo SIMO, cumpliendo con el término sefialado por la Convocatoria.

En su escrito de reclamacién solicita:
“RECLAMACION OPEC 53627
INTERPONGO RECLAMA?/ON ADJUNTA.”

Previo a resolver la peticion que formula, se sefiala que la verificacion de los-requisitos minimos
tal como consta en la Convocatoria constituye una condicidn obligatoria de orden constitucional
y legal que genera el retiro del aspirante en cualquier etapa del proceso en caso de verificarse su
no cumplimiento. Asimismo, la inscripcién en la convocatoria, como lo sefala el articulo13°
numeral 11, no significa que el aspirante haya superado el proceso de seleccion, :pues es
necesaria la verificacion de los resultados de cada fase, ya que estos son los Unicos medios.para
determinar el mérito en el proceso de seleccidn y los efectos que tiene atendiendo a lo regulado
en los Acuerdos de Convocatoria.

Asi mismo, es necesario advertir que conforme lo estipula el articulo .22° del Acuerdo de
Convocatoria, la verificacion de los Requisitos Minimos se realiza exclusivamente con base en
los documentos registrados por el aspirante en SIMO, hasta la fecha de CIERRE DE LA ETAPA
DE INSCRIPCIONES, informada por la CNSC, que para este caso fue el dia 22 de mayo de 2018.
Por consiguiente, cualquier otro documento que se haya registrado o cargado en SIMO en forma
posterior, no se tendrd en cuenta para esta convocatoria y solo puede utilizarse para futuras
convocatorias.

Por la razdn expuesta, se advierte dentro del procedimiento de inscripcién, conforme lo. sefiala el
articulo 14° del Acuerdo de la Convocatoria, que el aspirante debe validar la informacion que tiene
registrada en SIMO, para que sea el mismo quien valide con que documentacion va a partlmpar
dentro del concurso de méritos. :

Asimismo, se previé de manera expresa, que los documentos enviados o radicados en forma
fisica, por medios distintos al SIMO o en fechas distintas a las establecidas, no serfan fi S
en cuenta para el analisis respectivo, de tal forma que si no se presenté la documentaélon
sefialada en el articulo 21° de la citada convocatoria, se entenderia que el aspirante no estaba
interesado en continuar con el proceso de seleccién, generando su exclusion del Co_n,qu_r',s'q y
haciendo imposible alegar derecho alguno. .

Una vez surtido dicho tramite y con los documentos cargados en’ el aplicativo, la
Universidad realizé la etapa de verificacién de requisitos minimos, generando el listado de
admitidos” de acuerdo con los lineamientos de la Convocatoria. Sin embargo,’y en aras de

UNIVERSIDAD Lmr;E C N S C f‘\

IGUALDAD, MERITO Y GRORTUN
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(s

- garantizar los principios orientadores del proc
2004, especialmente los de igualdad, mérit
transparencia, celeridad y publicidad, se

documentacién aportada por el aspirante y
requisitos minimos exigidos para el Empleo Pr
corresponden a los determinados en la Ofert
requisitos se muestran a continuacion; A

850, consagrados en el articulo 2 de la Ley 909 de
o, moralidad, eficacia, economia, imparcialidad,
avanzo en la verificacibn nuevamente de la
que reposa en el SIMO, encontrando que, los
ofesional Universitario ; fijados en la Convocatoria,
a Publica de Empleos de carrera — OPEC, cuyos

Empleo: Profesional Universitario, Codigo 219, (

Srado 5

Entidad: Catastro Distrital

Requisitos M/inmos del empleo

ki

conocimiento en: Derech
Economia  Arquitectura y
Ingenieria Agrondmica, Pe
Afines, Ingenieria Civil y A
Ingenieria Industrial y Afines
Matematicas, Estadistica y
porla Ley.,

| Estudics

Estudio: Titulo profesiona/ en disciplina académica del nicleo basico de

cuaria y Afines, Ingenieria Ambiental,

o y Afines Administracién Contaduria Publica
Afines  Ingenierfa Agricola, Forestal y Afines
Sanitaria y
fines Ingenieria de Sistemas, Telematica y Afines
Geologia y otros Programas de Ciencias Naturales
Afines. Tarjeta profesional Ién los casos requeridos

4,

Experiencia

I Cuarenta y ocho (48) meses
minima

s de experiencia profesional relacionada

Equivalencia

s y/o Alternativas

Titulo de posgrado en la n
con las funciones del cargo,
de posgrado en la modal
funciones del cargo por tr
posgrado en la modalidad d
del cargo por cuatro (4) afio

alencia de
[

odalidad de especializacion en areas relacionadas
por dos (2) afios de experiencia profesional. Titulo
dad de maestria en &reas relacionadas con las
es (3) afios de experiencia profesional. Titulo de
e doctorado en areas relacionadas con las funciones
s de experiencia profesional.

Titulo de posgrado en la ma

dalidad de especializacion en areas relacionadas

con las funciones del cargo
Equivalencia de de posgrado en la modalida
experiencia:
posgrado en la modalidad

funciones del cargo por cua

funciones del cargo pbr tres|(3) afos de experiencia profesional. Titulo de

or dos (2) afios de experiencia profesional. Titulo
de maestria en areas relacionadas con las

’

e doctorado en areas relacionadas con las

<

4P

Q>

2
>

UNIVERSIDAD LIBRE

fro (4) afios de experiencia profesional.
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En el presente caso y teniendo en cuenta los Requisités Minimos exigidos para el empleo, es
importante mencionar que el aspirante aporto los siguientes documentos para la acredltaCIon de
los requisitos minimos, solicitados por la OPEC:

EDUCACION

Antes de examinar los soportes suministrados por el aspirante, es necesario definir desde los
Acuerdos de Convocatoria del Proceso de Seleccion Nos. 806 a 825 Convocatoria Distrito: Capltal
- CNSC' definid lo S|gu1ente o =

“Educacién .Formal: Es aquella que se imparte en establecimientos educat/vos
aprobados, en una secuencia regular de ciclos lectivos, con sujecion a pautas curriculares
progresivas, conducentes a grados y titulos.”

En el caso particular, el aspirante aporta para acreditar la educacion los siguientes documentos:

) Tltulo de Contador. Publico, expedido por la UNIVERSIDAD CENTRAL, con. fecha de
grado.del 12 de diciembre de 2006. )

EXPERIENCIA

En el caso partlcular el asp|rante aporta en el item de experiencia los sugu1entes documentOS'

ENTIDAD 77 Teargo . FECHAINICIO™ |7 FECHAFI
zazﬁmms | SSgmomanen
ACCOUNTING GROUP .588{55&?3325 12/09/2012 | 20/03/2015
XQLE‘;IIPCLLRTON LATIN | cONTADOR 17/12/2007 " 6/07/2012
DELOITTE FSISTENTE 14/08/2006 7/12/2007

En relacion con las certificaciones descritas anteriormente, aportada por el aspirante, se observa
que, no pueden ser validadas en la etapa de requisitos minimos, por cuanto NO se trata de
experiencia profesional relacionada con las funciones del empleo. -

En este sentido el articulo 19° de los Acuerdos de Convocatoria sefiala que:

“Los certificados de experiencia en entidades publlcas o privadas, deben lnd/car de manera
expresa y exacta:

. C C @ /} Comisién Nacionat
UNIVERSIDM,J LIBRE NS el Servicio Civil

IGUALDAD, MERITO Y OFORTUNIDAD




'J.':°( ...) Funciones, salvo que la ley Ias estab/ezca. (Subraya fuera del texto)

PARAGRAFO 1: Las certificaciones que ng retnan las condiciones anteriormente sefialadas
no seran tenidas como validas y, en conseguencia, no serén objeto de evaluacion dentro del
“Broceso de seleccién, ni podran ser objetq de posterior complemeéntacion o correccién. No
se deben adjuntar Actas de Posesion |ni documentos /rre/evantes para demostrar /a

_experiencia. {...).”

De esta manera, puede observarse que los A‘CJerdos,no permiten avanzar en el proceso cuando
no.se adjuntan los certificados solicitados por [a OPEC, pues deben respetarse los Acuerdos dé
| Convocatoria del Proceso de Seleccion No. 806 a 825 de 2018 “Convocatoria Distrito Capital -
‘ ‘ CNSC?”, son la norma que regula el concurso| los cuales son de obligatorio cumplimiento para
} todas las personas, entidades e instituciones jque participen en este Proceso de Seleccion por
Merlto de conformidad con el articulo 6° de éstos. -

|

\

_En'fcqnsecuenma el sefior EDWIN ANDRES ESPITIA ROA, Respetado con Cédula de
., ‘Citidadania No. 80765898, NO CUMPLE con|los Requisitos Minimos exigidos para el Empleo:

' Profesional Universitario, Nivel; Profesional; establecidos en la OPEC N° 53627, por tal motivo,
< se’mantiene su estado de NO ADMITIDO dentro del presente proceso de seleccion. -

La decision a la presente reclamacion acoge en su totalidad, la atencidn de la respuesta conjunta,
Unica y masiva, que autoriza la Sentencia T-466 de 2004 proferida por la Corte Constitucional,
asi como las previsiones que para estos efectos fija el articulo 22 del Codigo de Procedimiento
Administrativo y de lo Contencioso Administrativo en los términos sustituidos por la Ley 1755 de
2015

SIMO; cumpliendo de esta manera con el procedimiento de la convocatoria y el mecanismo de

publicidad que fija la Ley 909 de 2004 en su articulo 33.

Finalmente, se mforma al aspirante que, contra la presente decision, NO procede mngun
recurso.

H

“’diailmente,

AS|m|smo se comunicara esta decision a trave de la pagina web oficial de la CNSC en el enlace

CAMILO TORRES GRAJALES
Coordinador General
Convocatoria Distrito Capital - CNSC

Proyectd: Johan Manuel Torres Castro
Revisé: Silvia Blandén

{ Comisién Nacional
del Servicio Civil
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HALLIBURTORN

CARRERA 7 No. 71 52 PISOS 7 y 8 TORRE B, BANCO GANADERO
PBX: 3264000 - FAX: 3266726 - BOGOTA, D.C. - COLOMBIA

HALLIBURTON LATIN AMERICA S.A.
Nit. 860.051.812-2

CERTIFICA

Que el sr. Edwin Andres Espitia Roa, identificado con cedula de ciudadania
No.80.765.898, laboré con nuestra empresa desde Diciembre 17 de 2007 hasta Julio
6 de 2012, con un contrato a termino indefinido, desempefidandose como Accountant.
Se expide a solicitud del interesado.

Bogota, Julio 6 de 2012,

Atentamente,

Ditdonry

DIANA CASTIBLANCO
HR Generalist



HALLIBURTON

Carrera 7 No. 71-52 - Piso 7 - Torre B, Banco Ganadero
PBX: 326 40 00 - Fax: 326 67 26 - Bogota, D.C. - Colombia

Bogota, D.C., 25 de Septiembre de 2008

Sefiores
MINISTERIO DE EDUCACION NACIONAL

JUN'IA CENTRAL DE CONTADORES
Ciudad

Respetados Sefiores:

A solicitud del interesado, EDWIN ANDRES ESPITIA ROA, identificado con cédula de
ciudadania No. 80.765.898 de Bogota, certificamos que.el mismo, actualmente trabaja para la
Compaiifa Halliburton Latin América S.A. iniciando labores desde el 17 de Diciembre de 2007
hasta la fecha, con un contrato a término indefinido en la Ciudad de Bogot4 ubicada en la Carrera
7 No. 71-52 Torre B Piso 7, desempefiando el cargo de A013-ESG-Associate Accountant del
area de Finanzas, con un horario de lunes a viernes de 7:30 A.M. a 5:00 P.M.

En desarrollo de su trabajo ha desempefiado las siguientes funciones:

e Registrar toda la facturacion recibida diariamente Recepcionar, Causar, y Codlﬁcar“'.:;;{.%.if i
(programa SmergnyAP) n

e Calcular el IVA, Retencién de IVA, Retencién en la Fuente y Retencién de ICA para
elaborar sus respectivas declaraciones.

e Manejo de los libros auxiliares necesarios como son los de: Caja, cuentas por pagar
proveedores y los demds que sean necesarios.

e Codificacién y registro de documentos como: Notas de Ajuste, Notas Crédito, Notas de
" Bancos, Recibos de Caja y Consignaciones.

o Elaboracién y conciliacién del libro de bancos y su respectivo informe diario del saldo de
bancos. ) '

Recepcionar y organizar las novedades mensuales del 4rea de Nomina.

Revision de reportes de horas extras de nomina.

Cargue de Novedades al sistema SQL del 4rea de Nomina.

Revisién y correcciones de la nomina mensual de trabajadores. S

Registro de interfaces Contables, consolidaciones, distribuciones.

Revisién de Seguridad Social.
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HALLIBURTON

Carrera 7 No. 71-52 - Piso 7 - Torre B, Banco Ganadero

PBX: 326 40 00 - Fax: 326

67 26 - Bogota, D.C. - Colombia

o"":Parametrizacion y pago de la planilla unificada de seguridad social.

* Revisién de informacion soporte para entidades adscritas al sistema de seguridad social.

¢ Contabilizacion de ajustes del mes (program
s Elaboracion de 6rdenes de cheque

¢ Finalmente aplicar y cumplir las Nérmas y

a Sinergy y SAP)

estandares que en materia de Calidad, Salud,

Seguridad y Medio Ambiente fije la Compaiifa

Se expide esta certificacion para tramitar la obten

HALLIBURTON LATIN AMERICA S.A.

Representante Legal
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cién de su tarjeta profesional.

ATIN AMERICA S.A.
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TERRA CONST
NIT 900

[

CER

¢

Que el Sr. EDWIN ANDRES ESPITIA R
No. 80.765.898, laboro en nuestra com
desde el 01 de Junio de 2015 al 7
sngmentes Funciones:

"CONTABLES:

Elaborar Estados Financieros.
Anadlisis y depuracion de cuentas contables
Analizar los costos y revision fisica docume

Atencidn a revisoria fiscal y auditorias exter
Analizar el balance preliminar.

Llevar el control de las cuentas por pagar.
Realizar las conciliaciones intercompafiia.
:.10 Actualizar los libros legales.

}1 Revisar y analizar los estados financieros.

W ON G U R W e

ADMINISTRATIVAS:

12. Revisar los saldos diarios de las cuentas cor
13. Actualizar el flujo de caja — diario.

Elaborar informes estadisticos de ventas'y ¢

TERRA

. CONSTRUCTORES

RUCTORES SAS

.420.110-9

TIFICA

OA, identificado con cedula de ciudadania
pafiia con un contrato a término indefinido
de Febrero de 2018, desempefiando las

Revisar los Pagos de Clientes, andlisis de los mismos y registro contable en SAP.

v conciliaciones de las mismas.
ntos vs. la contabilidad.

ostos por clientes, proveedores y vendedores.
nas. -

rientes, de ahorros y cuentas de compensacion.

14. Revisar y aprobar los pagos de servicios publicos, pago proveedores, pagos de némina.

AV KRA 45 # 118-45 - 6125055 - 629
NIT 900.

6991 — admin@terraconétructores.com
420.110-9




15.
16.
17.
18.
19.
20.
21.

: Y

TERRA
Realizar el cobro de cartera.
Realizar los pagos a proveedores del exterior, negociacidn de divisas, bancos locales.
Manejo administrativo de los bancos (creacion, modificacion y eliminacion de usuarios).
Control y archivo de documentos cambiarios. ‘
Atencién telefénica a proveedores y clientes en temas relacionados con cartera y tesorerfa.
Atencidn a clientes internos (empleados), para solicitud de créditos - formularios financieros.
Elaborar actas.

o

TRIBUTARIAS:

22. Revisar los Impuestos, [VA, Rte Fuente, Ica y Rete ICA, coordinacidn y aprobacién de pagos de
los mismos. ‘

23. Liquidacidn, analisis y elaboracién de Declaracion de Impuestos — ISLR. 5

24. Elaborar los medios magnéticos Relevancia Tributaria (ISLR). o

25. Elaborar y presentar los Informes a la Superintendencia de Sociedades - Informes anuales. _

26.

27.
28.

29.
30.
31.

Elaborar los formularios al Banco de la-Republica mensual, de los movimientos de las cuentas
de compensacion (2).

Elaborar los medios magnéticos cambiarios (Cada 3 meses).

Elaborar formularios al Banco de la Republica vy a través de los IMC, para los reglstros de
endeudamiento externo.

Llevar el control de endeudamlento externo.

Liderar procesos de Auditoria Tributaria (Planeacidn, HaIIazgos Informes).

Reportes a nivel de mejoras en Control Interno (evaluacidn, muestra y resultado)

Soportar [as visitas de auditoria

Atemaﬁﬁbr\zm
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AV KRA 45 # 118-45 — 6125055 - 6296991 — admin@terraconstructores.com
NIT 900.420.110-9
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LA SUSCRITA SECRETARIA GENERAL
DE LA UNIVERSIDAD EXTERNADO DE COLOMBIA

CERTIFICA:

Que al folio 673 del libro de registro mimero 16 se encuentra el acta que a la letra
dice: ACTA No. 10815 .

En la Ciudad de Bogotd D.C., a los veintinueve (29) dias del nies noviembre del afio

* dos mil once (2011), en el Auditorio Principal se reunieron las Directivas y el Decano

de ln Facultad de Derecho y Ciencias Sociales y Politicas de In Universidad Externado”
de Colombia, con el objeto de celebrar la ceremonin de graduacion de 1 (a) alumno (a) -
quien ha cumplido con los tequisitos exigidos en ln legislacion y en el programa de.
Especializacién en Derecho Tributario y se ha hecho acreedor(n) al ttulo .
correspondiente

EDWIN ANDRES ESPITIA ROA C.C. 80.765.898 DE BOGOTA, D.C
El seiior Rector le hlZO entrega del dzplonm que le acredita conto Especmlista en., .'
Derecho Trtbutarto - T
Para constaucm se exttendey ﬁrmd esta acta conto npnfece; o o " .

El Rector FERNANDO HINESTROSA.- L Secretaria MARTHA HINESTROSA REY. ...

)

Dada en Bogotn D.C, a los vemtmueve dias del mes de nowembre dcl aito  dos mil
orce.-

SSAHIARTHA HINESTROSAREY: 11
S“1"3'3!“(3tﬂenl Secretaria General SO
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