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INSTRUCTIVO DE ACTUALIZACION
DE DOCUMENTOS EN SIMO

Instructivo Actualizacion de Documentos en SIMO

El presente “Instructivo de actualizacion de documentos en el aplicativo SIMO”, tiene como objetivo orientar a las personas que se encuentran
inscritas en los Procesos de Seleccion Nos. 740 y 741 de 2018 - Distrito Capital y estan interesadas en ACTUALIZAR SUS DOCUMENTOS,

para lo cual se les recomienda seguir los siguientes pasos.

IMPORTANTE: Este procedimiento sélo se aplica una vez que el ciudadano esté inscrito en algiun empleo de la convocatoria,

y siempre y cuando no haya cerrado la etapa de inscripcion.

A continuacion los pasos a seguir:

1. Una vez el aspirante haya cargado en SIMO los documentos (Formacion, Experiencia, Produccion Intelectual, Otros Documentos)

que desee actualizar, ingresara desde el mend lateral, se ubicara en la seccion, | 2 BUER S

identificando el empleo de la convocatoria sobre el cual realizara el proceso de actualizacion de documentos.

2. Cuando ubique el empleo, debera ingresar por el iconode lanube &% que se encuentra en la columna Confirmar Empleo

%‘)5 740 [ 741
Al )
w DIRLTI) CAPITAL
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B} Mis empleos o

Cédigo Convocatoria Entidad Denominacién empleo Codigo o p, Favorito Confimar Reporte  Total o b 4y Emplec  Eliminar
OPEC empleo Empleo inscripcién inscritos
INSTITUTO FINANCIERO PARA EL DESARROLLO DEL . R oo
5370 2017 - INSTITUTO FINANCIERO DEL VALLE- INFIVALL A &cnico A strativo 367 2 [ trserte ah Resultados
as INSTITUTO FI 1ERO DE E INFIVALLE S T O o TRFTVALLE Técnico Administrati @ Itad ]

3. Alingresar dando click al icono anteriormente mencionado, accedera a la seccion Confirmacion de los Datos de Inscripcion al Empleo
en la cual encontrara los datos basicos del aspirante, ademas AUTOMATICAMENTE encontrara todos los documentos que a la fecha

hayan sido cargados en el aplicativo organizados por seccion (Formacion, Experiencia, Formacion Intelectual, Otros Documentos)

7
)

\ 74

7401741
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o Confirmacion de los Datos de Inscripcion al Empleo

Recuerde que sélo puede inscribirse a un (1) empleo por convocatoria.

maira yulieth 115287693

(=)
) |com=o@come: m
&)
Colombis )\
mbie @) ooces

FORMACION

EXPERIENCIA

ﬁ 74010 741
N
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PRODUCCION INTELECTUAL

OTROS DOCUMENTOS

4. Una vez que el ciudadano valide la informacién de sus datos, verifique que ya registré todos los documentos con los que
participara en la convocatoria y valide que los mismos se visualicen (con la ayuda del icono ), debe ir al final de ésta misma
ventana donde encontrara el botdn para realizar el proceso de actualizacion, es decir, debe dar click en el botdon “Actualizacion de

Documentos”

g\

7401741
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B SELECCIONE LA PRUEBA Y EL LUGAR DE PRESENTACION

PRUEBA ESCRITA DE COMPETENCIAS BASICAS Y FUNCIONALES Cali

1 - 1 de 1 resultados

©

Actualizacion
De Documentos

5. Una vez ejecute ésta accion, el sistema solicitara autorizacién para realizar la Actualizacion de Datos, si el usuario esta de acuerdo

debera dar click en el botdn , asi:

- Actualizaciéon de documentos [ X ]

participara en |las siguientes etapas de |z

: ertificado de inscripcion. Si esta de acuerdo
lar, tenga en cuenta que solo el certificado
ed realice se considerara como valido.

ance

7401741
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INSTRUCTIVO DE ACTUALIZACION
DE DOCUMENTOS EN SIMO

Generando certificado inscripcidn...

Aparecera el siguiente mensaje:

Por Favor espere un momento, estamos generando el certificado de la
inscripcion...

6. Finalizado el proceso, se generara una “Constancia de Inscripcidn” en donde
el aspirante visualizara la totalidad de documentos cargados y actualizados
que se encuentran relacionados, ya que seran éstos los documentos los que
se tengan en cuenta en el concurso de méritos

Datos del empiea
NETITUTO FINANGIERD PARA EL DESARROLLO DEL VALLE DEL CAUCA
INFIVALLE

CIONAL DE APRENDIZAJE SENA
NACIONAL ABIERTA Y A
AD

nusstrs safors del palmer

i . 08-2g0-16

o= ”
§§) 7400741

-\
'i" Y LU{e) CAPITAL |
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7. En caso que el aspirante haya omitido la impresion de la “Constancia de Inscripcion” o desee revisarla nuevamente, debera dar click en
el botdn “Ver Reporte” ubicado también en la parte inferior de la misma ventana (Confirmacion de los Datos de Inscripcion al Empleo),
en donde visualizara la constancia de inscripcion generada, asi:

SELECCIONE LA PRUEBA Y EL LUGAR DE PRESENTACION

©

Actuslizacion
De Documentos

AN 7400741
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mano automatico

para 1a Igusidad, o Manio y |a Oportunidad
CONSTANCIA DE INSCRIPCION

vocalona 437416 de 2017

ARA EL DESARROLLO DEL VALLE DEL

Docarrmelo Codus dn Gudadsns
N" i inscripcian

Telionos RO0O0K

Discapac

Datos dol empio

WNSTITUTO FINANCIERO PARA EL DESARROLLO DEL VALLE DEL CAUCA
INFINALLE

Codigo =7 N dn mingino 45370
Denomnacen 2 AMNIstravo

Nrvel jerarquco

Forracén

noiogica SEf IONAL DE APRENDIZA

Profesional UNIVERSIDAD NACIONAL ABIERTA Y A
DISTANCIA UNAD

Bachilerslo inestucion educat nusstrs wehors del palmer

Expariancia laboral
Errprmen Caro
et ukar i

Otros documantas

Rasutado Pruadas ICFES
Cartficado Blactoral

LuAr d0NGR prasentars las prstes

( Pagina 1ce2
CNSC

iaa Basicas Y Funcionalas Cali - Vialia 6l Cauca

2N 100741
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IMPORTANTE: Recuerde que en ¢l [ECBRZLERRIEEEE | on |3 seccion B Mis empleos [ Y podra
validar en cualquier momento los documentos con los que esta participando en el empleo en el cual se inscribié a la convocatoria, y ademas de
revisar podra incluso imprimir su constancia de inscripcion en caso de requerirlo. Si aun no ha concluido el proceso de inscripciones y requiere

agregar nuevos documentos, puede repetir el proceso indicado en éste instructivo (pasos del 1 al 7)

(;Q\ 7400741
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