
Puerto Boyacá, 23 de Julio de 2020 
 
 
Señores 
Juzgado del circuito 
Bogotá D.C. 
 
 
REFERENCIA: Acción de tutela. 
 
Francy Janeth Salazar Isaza,  identificado con C.C. No. 46644284  expedida en Puerto 
Boyacá, obrando en nombre propio y encontrándome dentro de los términos, por medio del 
presente escrito interpongo Acción de tutela en contra de los resultados contra la comisión 
del nacional del servicio civil preliminares Etapa de Verificación de Requisitos Mínimos 
publicadas el 21 de julio de 2020, referente a las Convocatorias Nos. 1137 a 1298 y 1300 a 
1304 de 2019 Boyacá Cesar y Magdalena. 
 

H E C H O S: 
 

Me inscribí para la convocatoria Nos. 1137 a 1298 y 1300 a 1304 de 2019, Boyacá Cesar y 
Magdalena, para concursar al cargo de Asistencial Grado 2 Código 407 No. Opec: 26347 
en la convocatoria de Boyacá - Alcaldía de Puerto Boyacá.  No. de inscripción 271847759.  

 
1. En los resultados de la prueba de verificación de requisitos mínimos nivel Asistencial. 

No. de evaluación 296232094. NO fui admitido, aduciendo que no cumplo con los 
requisitos mínimos de experiencia dado que la  acreditada no es suficiente para cumplir 
el tiempo requerido por la OPEC de 60 horas de experiencia laboral relacionada. 

 
2. Actualmente estoy ocupando el cargo de Auxiliar Administrativo Grado 2 Código 407 el 

cual fue ofertado a través de la Opec 26347 de la Boyacá - Alcaldía de Boyacá desde el 
11 de mayo del año 1998, a la fecha, al cual me inscribí en la convocatoria y 
desempeño las funciones de dicho cargo, así 

 
Propósito: 
 
Desarrollar labores de apoyo administrativo y asistencial en lo referente a la atención al 
cliente interno y externo, manejo de correspondencia, control de archivo y trámites 
administrativos inherentes a las tareas propias de la unidad municipal de asistencia técnica 
agropecuaria. 
 

Funciones 
 

 Recibir, clasificar, radicar, archivar documentos, datos y demás elementos 
relacionados con los asuntos de competencia de la oficina de la UMATA de acuerdo 
con las normas y procedimientos respectivos. 



 Realizar actividades administrativas complementarias y de apoyo administrativo que 
le sean encomendadas en la oficina de la UMATA y proponer acciones de 
mejoramiento. 

 Apoyar la realización de actividades relacionadas con la digitación de documentos. 

 Recibir, registrar y entregar fuera de la oficina dentro de la administración municipal 
la correspondencia y documentos, relacionados con el mercado campesino, fiesta 
del campesino y brigadas. 

 Apoyar la función de atender a la comunidad suministrándole información, 
documentos de conformidad con los trámites, procedimientos y autorizaciones 
establecidos para la atención al usuario. 

 Mantener actualizado y organizado de manera periódica los elementos de consumo 
que requiere, para evitar que se presenten deficiencias en la ejecución de los 
procesos. 

 Proyectar para la firma del superior competente las certificaciones, constancias y 
demás documentos solicitados por los usuarios. 

 Apoyar la logística del día del mercado campesino. 

 Apoyar la celebración del día del campesino. 

 Revisar varias veces al día el correo institucional y dar las respuestas de manera 
pertinente, resolviendo de fondo lo solicitado o transfiriendo al competente la 
solicitud para su respuesta. 

 Responder por los bienes asignados y en caso de retiro hacer la correspondiente 
entrega ante el área de Almacén o el funcionario que desempeñe el cargo que tenga 
asignadas las funciones de custodia y manejo de los Recursos Físicos para su 
correspondiente descargue. 

 Desarrollar las demás funciones asignadas por la autoridad competente, de acuerdo 
con el nivel Asistencial, en carácter de auxiliar administrativo y su área de 
desempeño del cargo colaborando para lograr los objetivos misionales de la 
Administración. 

 

3. Igualmente acredito el título de técnico laboral por competencia en sistemas y el técnico 
laboral en redes y mantenimiento de equipos, a este anexo 4 cartones de los estudios 
de ofimática hechos en el punto vive digital el cual anexé a la documentación requerida 
en la parte de formación, y el cual me homologa el tiempo de experiencia faltante, de 
acuerdo a lo establecido en el numeral 1, 1.1 y 1.1., Artículo 25 de la Ley 785 de 2005. 

 
 
 

PRETENSIONES: 
 

Se efectúe nuevamente el proceso de revisión de la formación académica y se homologue 
el título de especialista con la experiencia y así poder continuar en concurso. 
 
 
 



FUNDAMENTOS DE DERECHO: 
 

Ley 785 de 2005. 
 

PRUEBAS: 
 

Solicito se tenga como pruebas los documentos referentes a formación académica y 
certificaciones laborales, que reposan en la plataforma SIMO. 

 
NOTIFICACIONES: 

 
El suscrito recibe notificaciones en la calle 27ª 8 21 barrio Asofamilia  
E-mail: francyjsalazari@hotmail.com 
Cel: 3108216300 
 
Cordialmente, 
 
 
 
 

 
Francy Janeth Salazar Isaza 
CC. No. 46644284 de Puerto Boyacá  
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