
REPUBLICA DE COLOMBIA 
DEPARTAMENTO DE CORDOBA 

MUNICIPIO DE SAHAGUN 
NIT: 800.096.777 - 8 

SECRETARIA DE EDUCACION Y CULTURA MUNICIPAL 

INSTRUCTIVO Y CITACION A AUDIENCIA PUBLICA 

PARA LA SELECCION DE PLAZAS DOCENTES 

DEL MUNICIPIO DE SAHAGUN, CORDOBA 

SECRETARIA DE EDUCACION MUNICIPAL 

JUNIO DE 2015 

Instructivo para audiencia ptiblica de escogencia de plaza E.T. Sahagim 

La secretaria Educacion Municipal de Sahag0n, Cordoba, genero el siguiente 

instructivo para que los docentes que conforman las listas de elegibles de la Entidad 

Territorial Certificada en Educacion Municipio de Sahagim, puedan asistir a las 

audiencias piliblicas de seleccion de cargos con el conocimiento necesario para 

participar de dicho proceso. 

Las audiencias piiblicas se adelantaran siguiendo las orientaciones contenidas en la 

Resolucion N° 0207 de febrero 23 de 2010 expedida por la CNSC y el protocolo 

publicado en el portal virtual de la CNS, por medio de las cuales se reglamentan las 

audiencias piblicas para la seleccion de plaza en institucion educativa official y asi 

proveer las vacantes que se rigen por el sistema especial de la carrera docente y la 

deleizacion para programacion, organizacion y realizacion de las audiencias por parte 

de las cntidades territoriales certificadas. 

El instructivo contiene los pasos que deben seguir antes de las audiencias, como 

conocer la programacion de las audiencias, la metodologia de las mismas, el acto de 

posesion y todas las etapas pertinentes hasta finalizar el proceso. 
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REPUBLICA DE COLOMBIA 
DEPARTAMENTO DE CORDOBA 

MUNICIPIO DE SAHAGON 
NIT: 800.096.777 - 8 

SECRETARIA DE EDUCACION Y CULTURA MUNICIPAL 	772..T7:M 

1. INTRODUCCION 

El presents instructivo tiene como objetivo guiar y orientar a los docentes y directivos 

docentes de la lista de clegiblcs clue hacen parte de la entidad territorial del Municipio de 

Sahagun, en el proceso que se realizara en las audiencias piiblicas de seleccion de cargos, 

a las cuales deben asistir con el conocimiento necesario para electuar su election y 

adelantar correctamente todo su proceso de nombramiento de modo que sea claro, agil y 

transparente. 

Ademas, de establecer esta serie de orientaciones que encontrara en el instructivo de 

audiencia para la escogencia de plaza, este se encuentra amparado en la CN de Colombia 

y las normas de ley, entre ellas tenemos., la Ley general de Education (Ley 115) de 1994, 

La Ley 715 de 2001 y Ley 734 de 2002, como tambien en la Resolucion N° 0207 de 

febrero 23 de 2010 y la Resolucion N° 3586 de julio 21 de 2011 expedidas por la 

ComisiOn Nacional del Servicio Civil — CNSC. 

2. JUSTIFICACION 

Las audiencias publicas se adelantaran siguiendo las orientaciones contenidas en la 

Resolucion N° 0207 de febrero de 2010 de la Comision Nacional del Servicio Civil -

CNSC, y la Resolucion N° 3586 de 21 de julio de 2011, por medio de las cuales se 

reglamentaron las audiencias pitblicas para la seleccion de plaza en establecimientos 

educativos oficiales y asi proveer las vacantes que se rigen por el sistema especial de la 

carrera docente y la delegation para la programacion, organizacion y realization de las 

audiencias por parte de las entidades territoriales certilicadas. 

Este instructivo da orientaciones precisas para los elegibles a teller en cuenta el dia de la 

audiencia y seleccion de plaza, ademas de otros requisitos clue los participantes deben 

tenet-, para cumplir con la posesion en period() de prueba como lo estipula la ley. La 

importancia de este instructivo es de evitar caos u obstaculos dentro del proceso de 

audiencia, estableciendo pautas claras para el gran dia. 
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REPUBLICA DE COLOMBIA 
DEPARTAMENTO DE CORDOBA 

MUNICIPIO DE SAHAGUN 
NIT: 800.096.777 - 8 

SECRETARIA DE EDUCACION Y CULTURA MUNICIPAL 

3. PROCESO DE AUDIENCIA 

3.1 ANTES DE LA AUDIENCIA 

A. Verifique todos sus datos en la lista de elegibles que aparece en la pagina web de 

la CNSC WWW.C11SC.VV.00 en el aplicativo dispuesto para tal efecto, asi como en 

la pauinas de la entidad territorial www.sahattun-cordoba.gov.co/ 

B. Revise la OPEC y conozca las vacantes ofertadas por areas y niveles dispuestos 

para ser elegidos dentro de la audiencia. 

C. Le rccomendamos visitar y conocer los Establecimientos Educativos que estan 

dentro de su margen de escogencia o en su efecto consultar en la pagina. 

Proceso de comunicacion de actos administrativos, producto del concurso de merit° 

— Convocatoria N° 198 de 2012 

A travel de la pagina web de la entidad territorial certificada www.sahagun-

cordoba.gov.co/ se comunicara el retiro de los empleados provisionales (Docente) y el 

ingreso de los empleados (docentes) en periodo de prueba en el sistema Human() Web, 

por ser una actuation de caracter masivo. Es de aclarar que la insubsistencia del 

nombrado en provisionalidad y desencargo se genera el dia antes de la posesion del 

elegible nombrado en periodo de prueba. 

El dia de la posesion debe llevar carpeta celuguia tamano officio (limpia y sin marcar), 

gaucho legajador y en estricto order los siguientes documentos sin leuajar: 

1. Tres (3) lotocopias de la cedula de ciudadania ampliada al 1500/0 

2. Una (1) fotocopia de la libreta militar. 

3. Format() unico de hoja de vida. Descargar el archivo www.dalp.uov.co   

4. Declaration .juramentada de bienes y rentas. Descargar el archivo 

www.da fp. go v .co. 

5. Acta de grado y diploma (segim perfil), los titulos del exterior deben venir 

debidamente convalidados ante el Ministerio de Education Nacional en original y 

demos titulos academicos. 
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REPCJBLICA DE COLOMBIA 
DEPARTAMENTO DE CORDOBA 

MUNICIPIO DE SAHAGON 
NIT: 800.096/77 - 8 

SECRETARIA DE EDUCACION Y CULTURA MUNICIPAL 

6. Fotocopia de la tarjeta protesional (si aplica) 

7. Certificado de experiencia profesional. 

8. Certificado Original de antecedentes disciplinarios expedido por la procuraduria 

General de la Nacion, www.procuraduria.gov.co   

9. Certificado Original de antecedentes fiscales expedido por la contraloria General 

de la Nacion, www.contraloria.gov.co   

10. Certilicado original de la policia nacional en la pngina www. 

Documentos adicionales para entregar el dia de la posesion. 

1. Si es docente o directive docente nombrado en propiedad de otra entidad 

territorial y ha optado por cargo de concurso para vincularse a esta entidad, 

debera presentar resolucion de comision expedida por el ente territorial 

nominador, al momento de la posesion. 

2. Copia del acto administrativo de nombramiento (en caso de que aplique el 

numeral anterior) 

3. Formate diligenciado de afiliaciOn a Fiduprevisora, en original y copia que 

debera bajar de la pngina WWW. roma g. go v.co  

3.2 CITACION A LA AUDIENCIA 

Debe asistir sin acompanantes. 

A la audiencia sernn invitados los organos de control tales como: Policia Municipal de 

Sahagim, Delensa Civil, Cruz Roja, Equipe de salud de la UT-Norte Sede Sahagun 

(integrado por Medico General y auxiliar de enfermeria), personeria municipal, 

Ingres() V registro: 

Acuda al sitio de citacion con una bora o media bora de anticipacion al inicio de la 

audiencia para registrar su asistencia y evitar inconvenientes; el inures() y registro 

comenzara a la siete (7) de la maiiana. Usted puede presentar uno de los siguientes 

documentos en el order de importancia que a continuacion se indica: 
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REPUBLICA DE COLOMBIA 
DEPARTAMENTO DE CORDOBA 

MUNICIPIO DE SAHAGUN 
NIT: 800.096/77 - 8 

SECRETARIA DE EDUCACION Y CULTURA MUNICIPAL 

a) Cedula de ciudadania original. 

b) Contraseila expedida por la Reilistraduria Nacional, para personas cuyo documento 

de identidad se encuentren en tramite (original). Sin exception. 

Para recordar: 

- Si Ilega laude sit 110710 soy  ubicado al final de la lista de elegiblcs de la 

audiencia que le corresponde para elegir re,spectivo cargo. 

- No podrit ingresar al recinto de la audiencia Si estcr en estado de embriaguez o 

alicorannent( o bajo efc,ctos de suqancias sicoactivas o estupefilcientes. 

Representation en la Audiencia: el aspirante que no pueda asistir a la audiencia 

pUblica, podra autorizar a otra persona mediante poder debidamente otorgado ante 

Notario PUblico, para que lo represente, firme el acta de escogencia y se notifique del 

acto administrativo de nombramiento, si es del caso. 

3.3 DURANTE LA AUDIENCIA 

a) Los participantes en el proceso de la audiencia sernn llamados en estricto orden de 

merit°, para que cada uno selecciones en on termino no superior a tres minutos la 

plaza de su preferencia, so peva de perder el derecho a seleccionar plazas y en 

consecuencia esta le sera asignada por la Secretaria de Education Municipal (al azar). 

b) Selection del establecimiento educativo y cede; el aspirante debera seleccionar el 

establecimiento educativo de su preferencia dentro de las vacantes que en el momento 

de su turno se ofrezcan para lo coal debera manifestar a viva voz lo siguiente: 

• Su nombre 

• Area para la que concursO 

• Plaza seleccionada 

Casos Especiales 

En caso de ausencia de un elegible en la audiencia se entendera como no aceptada la 

postulation. 
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REPUBLICA DE COLOMBIA 
DEPARTAMENTO DE CORDOBA 

MUNICIPIO DE SAHAGUN 
NIT: 800.096.777 - 8 

SECRETARIA DE EDUCACION Y CULTURA MUNICIPAL 

Si estando presente el participants no selecciona la ubicacion en el tiempo estipulado 

por la entidad, la Secretaria de Educacion Municipal le asignara una plaza al azar. 

Si el aspirante no esti de acuerdo con las ubicaciones ofrecida y renuncia, sera 

retirado de la lista de elegible y excluido del concurso. 

Cuando un aspirante escoge aliz,una de las vacantes que tiene la observacion 

"prorisiona/ entharazada debe tener en cuenta que solo podra iniciar labores cuando 

la docente provisional culmine su licencia de maternidad. 

Tenga en cuenta clue, en caso de empate se tendra en cuenta la presentacion de los 

siguientes documentos en orden de importancia para delinirlo, los cuales debe aportar en 

el moment() clue sc evidencie el empate. 

1. Con la persona que se encuentre en situacion de discapacidad. 

2. Con quien ostente derecho preterencial de carrera docente. 

3. Con quien ostente la calidad de victima, de conformidad con el articulo 131 de la 

ley 1448 de 2011. 

4. Con quien demuestra haber cumplido con el deber de votar en las elecciones 

inmediatamente anteriores en los terminos senalados en el articulo segundo 

numeral tercero de la ley 403 de 1997. 

5. Con quien ostente el mayor punt* obtenido en cada una de las pruebas de 

acuerdo con el siguiente orden: a) Aptitudes y competencia basicas, o prueba 

integral etnoeducativa, segiin el caso. b) Psicotecnica, valoracion de antecedentes, 

entrevista. 

6. Si agotado los criterios anteriores el empate persiste, se aplicara una forma de 

seleccion al azar. 

Ver Resolucion 2491 de 05 de mayo de 2015. 
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REPUBLICA DE COLOMBIA 
DEPARTAMENTO DE CORDOBA 

MUNICIPIO DE SAHAGUN 
NIT: 800.096.777 - 8 

SECRETARIA DE EDUCACION Y CULTURA MUNICIPAL 

3.4 DILIGENCIAMIENTO V FIRMA DEL ACTA DE SELECCION DE PLAZA 

Una vez finalizada la seleccion de plaza por parte del participante, procedera a suscribir 

el acta de seleccion de los establecimientos educativos y sede en dos ejemplares uno de 

ellos lo conservara la Secretaria de Educacion Municipal y el otro, el docente elegible. El 

acta encontrara: 

- Nombre del eleizible 

- Area en la cual participO en el concurso. 

- Nombre del establecimiento educativo en donde se encuentra ubicada la plaza escogida. 

3.5 NOMBRAMIENTO EN PERIODO DE PRUEBA. 

Si no manifiesta su aprobacion al nombramiento, ni renuncia a terminos de ejecutoria, 

simplemente se dejarn constancia de su aceptacion y empezaran a correr los terminos 

legalmente senalados para aceptacion y toma de posesion del cargo. 

3.6 POSESION EN EL CARGO. 

• Se realizarn despues de haber verificado los requisitos legales exigidos. 

• Quien no cumpla con los requisitos exigidos no firmara acta de posesion. 

• Una vez verificados los requisitos se procedera a diligenciar el acta de 

posesion e imprimirla para la firma del nombramiento y de la autoridad 

correspondiente. 

• Inicio de labores, documento importante para su inclusiOn en la nomina, el 

cual se diligencia el dia que se presentara a laborar en la respectivo 

establecimiento educativo y que el Rector/Director Rural debern enviar de 

forma inmediata al area de Talento Humano. 

• Abandono del cargo, si pasado cinco (5) dias de la fecha en que debe iniciar 

labores, no se presenta a laborar en el Establecimiento Educativo y/o 

asignada, se decretara la vacancia y posterior abandon° del cargo con las 

consecuencias disciplinanias correspondientes. 
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REPUBLICA DE COLOMBIA 
DEPARTAMENTO DE CORDOBA 

MUNICIPIO DE SAHAGUN 
NIT: 800.096.777 - 8 

SECRETARIA DE EDUCACION Y CULTURA MUNICIPAL 

3.7 SUSCRIPCION DEL ACTA DE AUDIENCIA 

Al finalizar la audiencia se suscribira el acta en la cual se dejard constancia de todo lo 

sucedido, sera firmada por el responsable del man(*) de la audiencia por parte de la 

Secretaria de Educacion Municipal de Sahagun, y los delegados de los entes de Control 

presentes, y el comisionado por la CNSC de set' posible. 

3.8 INFORMACION POSTERIOR A LA AUDIENCIA. 

• Una vez efectuados los nombramientos se informard a la CNSC sobre quienes 

efectivamente tomaron posesion del cargo y quienes no aceptaron. 

• Si en el event°, el participante no acepta el nombramiento despues de la celebracion 

de la audiencia o no toma posesion del cargo, el ente territorial deberd proceder de 

inmediato al nombramiento en periodo de prueba de otro participante que 

corresponda en estricto orden de ubicaciOn en la lista de elegibles e informal-  de tal 

hecho a la CNSC. 

Nota: la Resolucion N° 0207 de 2010, reulamenta las audiencias para la seleccion de 

plazas en establecimientos educativos, asi Como la Resolucion N° 2491 de mayo 5 de 

2015., este instructivo tuvo las citadas normar como fundamento; favor remitirse tambien 

a tal normatividad; ademds al Decreto N° 3982de 2006, que establece el procedimiento 

para la seleccion mediante concurs() publico en la carrera docents. Ademds a 

continuacion se cita la lista de las normas recomendadas para su lectura: 

• Ley general de educacion 115 de 1994. 

• Ley 715 de 2001 

• Ley 734 de 2002 

• Decreto Ley 1278 y 1 1 8 de 2002 

• Decreto 1850 de 2002 

• Decreto 1950 de 1973 

• Decreto 3020 de 2002 

• Decreto 520 y 521 de 2010 

• Decreto 3982 de 2006 
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REPUBLICA DE COLOMBIA 
DEPARTAMENTO DE CORDOBA 

MUNICIPIO DE SAHAGUN 
NIT: 800.096.777 - 8 

SECRETARIA DE EDUCACION Y CULTURA MUNICIPAL 

Municipio de Sallagtin 

Citacion a la audiencia ptiblica para la provision de cargos docentes y directivos 

docentes en el municipio de Sahagun conforme a las resoluciones 

Lista de elegibles expedidas por la Comision Nacional de Servicio Civil. 

CONSIDERANDO: 

De conformidad con el articulo 125 de la constitucion Nacional, todos los empleados 

en los organos y entidades de estado son de carrera, salvo las excepciones de ley y los 

nombramientos para proveerlos, se harnn previo concurso pnblico de meritos. 

Que mediante Resolucion N°0207 de febrero de 2010, CNSC reglamento la 

realizacion las audiencias publicas para seleccion de plaza en institucion educativa 

oficial de conformidad con las lista de elegibles para proveer empleos que se rigen 

por el sistema especiales de carrera docente. 

Que a traves de la Resolucion N° 3586 del 21 de julio de 2011, que derogo la 

Resolucion N° 1161 de 2000, la comision Nacional de Servicio Civil en la coal 

delega la programacion, organizacion y realizacion de la audiencia piiblica de 

escoL4encia de instituciones educativas en las entidades territoriales certificadas en 

educacion, en el marco de las convocatorias adelantadas por la CNSC para proveer 

empleos que se rigen por el sistema especial de carrera docente y modifica el inciso 

primer() del articulo 16 de la resolucion 207 de 2010 
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REPCJBLICA DE COLOMBIA 
DEPARTAMENTO DE CORDOBA 

MUNICIPIO DE SAHAGUN 
NIT: 800.096.777 - 8 

SECRETARIA DE EDUCACION Y CULTURA MUNICIPAL 	 

Cronograma 

Fecha: Junio 25 dc 2015 

Hora de registro de asistencia: 7:30 A.M. 

Flora de inicio de audiencia: 08:00 A.M. 

Lugar: Auditorio Universidad Abierta y a Distancia UNAD 

Hora Area o Nivel N° de Vacantes Elegible A Llamar 

8:00 a 8:30 a.m 

Rectores 3 

Se cita a los puestos del 1 

al 2, de acuerdo a 

cxistencia en lista de 

elegibles. 

8:30 a 9:00 a.m 

Coordinadores 2 

Se cita a los puestos del 1 

al 2, de acuerdo a 

existencia en lista de 

elegibles 

Director Rural 1 
Para este carizo no hay 

lista de elegibles. 

9:00 a 11:00 a.m 

Educacion Ihsica 

Primaria 

— 

27 

Se cita a los puestos del 1 

al 27, imis el 10% 

adicional, es decir del 1 

al 30 
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REPUBLICA DE COLOMBIA 
DEPARTAMENTO DE CORDOBA 

MUNICIPIO DE SAHAGUN 
NIT: 800.096.777 - 8 

SECRETARIA DE EDUCACION Y CULTURA MUNICIPAL 

Fecha: Junio 25 de 2015 

Hora de registro de asistencia: 7:30 A.M. 

I-bora dc inicio do audiencia: 08:00 A.M. 

Lugar: Auditorio Univcrsidad Abierta y a Distancia UNAD 

Hora Area o Nivel N° de Vacantes Elegible A Llamar 

11:00 a 11:30 a.m 

Preescolar 3 

Se cita a los pucstos del 1 

al 1, de acuerdo a la lista 

de elegibles. 

11:30 a 12:15 p.m 

Matematicas 12 

Se cita a los puestos del 1 

al 6, de acuerdo a la lista 

de elegibles 

1:00 a 2:00 p.m 

Idioma Extranjero 

Ingles 
10 

Sc cita a los puestos del 1 

al 10, mas el 10% 

adicional, es decir del lal 

11 

2:00 a 3:00 p.m 
Ciencias Naturales 

Educacion 

Ambiental, 

10 

Se cita a los puestos del 1 

al 10, mas el 10% 

adicional, es decir del lal 

11 

\ 

Educacion 

Artistica y cultura 

— Danza 

-) 
No existe lista de 

elegibles. 

i CON CARACTER SOCIAL 
POR SAHAGON Y SU GENTE ! 
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REPUBLICA DE COLOMBIA 
DEPARTAMENTO DE CORDOBA 

MUNICIPIO DE SAHAGON 
NIT: 800.096.777 - 8 

SECRETARIA DE EDUCACION Y CULTURA MUNICIPAL 

Fccha: Junio 25 de 2015 

Hora de registro de asistencia: 7:30 A.M. 

Hora dc inicio de audiencia: 08:00 A.M. 

Lugar: Auditorio Universidad Abierta y a Distancia UNAD 

Flora Area o Nivel N° de Vacantes Elegible A Hamar 

3:00 a 3:15 p.m 

Ciencias Sociales 12 

Se cita a los puestos del 1 

al 2, segun lista de 

clegiblcs. 

3:15 a 3:30 p.m Educacion Fisica, 

recreacion y 

deports 

4 

Se cita a los puestos del 1 

al 2, setz,un lista de 

elegibles. 

Educacian 

Religiosa 
3  

No existe lista dc 

elegibles. 

Ciencias Naturales- 

Fisica 

No existe lista de 

elegibles. 

Ciencias Naturales- 

Quimica 
5 

No existe lista de 

cleg,ibles. 

i CON CARACTER SOCIAL 
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REPUBLICA DE COLOMBIA 
DEPARTAMENTO DE CORDOBA 

MUNICIPIO DE SAHAGUN 
NIT: 800.096/77 - 8 

SECRETARIA DE EDUCACION Y CULTURA MUNICIPAL 

Fecha: Junio 25 de 2015 

Hora de registro de asistencia: 7:30 A.M. 

Hora de inicio de audiencia: 08:00 A.M. 

Lugar: Auditorio Universidad Abierta y a Distancia UNAD 

Hora Area o Nivel N° de Vacantes Elegible A Llamar 

3:30 a 3:45 p.m 
Educacion 

Artistica y cultura 

— Artcs plOsticas 

2 

Se cita a los puestos del 1 

al 2, mOs el I 0/0 

adicional, es decir del 1 

al 3 

Educacion 

Artistica y cultura 

— Miisica 

2 No hay lista de elegibles. 

Tecnologia e 

Informatica 
6 No hay lista de clegibles. 

. 

\ 

Humanidades y 

Lengua Castellana 
11 No hay lista de elegibles. 

CON CARACTER SOCIAL 
POR SAHAGON Y SU GENTE ! 

Calle 14 No10-30 Palacio Municipal. 
Teles: (4) 759 9050 - 7778326 - 7775879 

Pagina Web: www.sahagun-cordoba.gov.co  
E-Mail: alcaldia©sahagun-cordoba.gov.co  

CertikociOn 
	

CertificociOn 
	

Certificucion 
de Ptoresos 
	

de Ptocesos 
	

de Procesos 

CP-CER246:353 CP-CCP24t;354 CP-CER246523 CP-CER246'35i, 


	Page 1
	Page 2
	Page 3
	Page 4
	Page 5
	Page 6
	Page 7
	Page 8
	Page 9
	Page 10
	Page 11
	Page 12
	Page 13
	Page 14

