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INSTRUCTIVO

AUDIENCIA PUBLICA

DEL DIA 27 DE MAYO DE 2015

Para
Seleccion de plazas en la Secretaria de Educacion Facatativa

Resolucion 207, 2318 de 2010, 235 de 2011 y 2491 de 2015 CNSC

Facatativa, Mayo de 2015

CONTENIDO

1. Antes de la audiencia
2. Citacién a la audiencia
3. Desarrollo de la audiencia

4. Durante la audiencia
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5. Diligenciamiento y firma del acta de seleccion de plaza en institucion
educativa

6. Nombramiento en Periodo de Prueba
7. Posesion al cargo.
8. Suscripcion acta de audiencia

9. Informacién posterior a la Audiencia

La presente cartilla tiene como objetivo guiar y orientar a los docentes que
hacen parte de la lista de elegibles en el proceso que se realizara en las
audiencias publicas de seleccion de cargos, a las cuales deben asistir con
el conocimiento necesario para efectuar su eleccidon y adelantar
correctamente todo su proceso de nombramiento de modo que sea claro,
agil y transparente.
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Justificacion

Las audiencias publicas se adelantaran siguiendo las orientaciones
contenidas en la Resoluciéon 207 del 23 de febrero de 2010 de la CNSC,
por medio de la cual se reglamentaron las listas de elegibles y la Oferta
Publica de Empleos de Carrera (OPEC) para la seleccion de plaza en
institucidn educativa oficial y asi proveer las vacantes que se rigen por el
sistema especial de la carrera docente.

La Comision Nacional del Servicio Civil (CNSC) ha delegado a las
entidades certificadas en educacion que hacen parte de las convocatorias
136 a 249 de 2012, 253 y 254 de 2013 la programacién, organizacion,
citacion y realizacion de las audiencias.

1. Antes de la Audiencia.

a)

b)

c)

Verifique todos sus datos en la lista de elegibles que aparece en la pagina
Web de la CNSC www.cnsc.gov.co y / o www.sedfacatativa.gov.co.

Revise la OPEC y conozca las instituciones educativas con la ubicacion de
las plazas que se encuentran vacantes en forma definitiva.

Se sugiere escoger minimo dos (2) opciones de plaza de acuerdo a sus
necesidades e intereses y tenerlas en cuenta para el dia de la audiencia.
Tome nota del municipio, institucién y sede, Es importante que esta
seleccion se realice teniendo en cuenta el lugar que ocupé en la lista
de elegibles. Podran presentarse situaciones en las que al ser llamado
sus dos primeras opciones ya estén agotadas y no podra excederse
en el tiempo reglamentario para escoger.
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d) Le recomendamos visitar y conocer las instituciones que estan dentro de
su margen de escogencia 6 en su defecto consultar la pagina de la
Secretaria de Educacion de Facatativa, dele click en el menu “Centros
Educativos”, con el fin de facilitar su eleccion.

e) Antes de asistir a la audiencia revise que todos los documentos de
identificacion personal requeridos para realizar su nombramiento estén
vigentes. El dia de la audiencia lleve carpeta celuguia tamanio oficio (limpia
y sin marcar), gancho legajador y en estricto orden los siguientes
documentos legajados:

B

——

1. Tres (3) fotocopias de |a cédula de ciudadania ampliadas al 150%.
2. Una (1) Fotocopia de la libreta militar.

3. Formato unico de hoja de vida de del departamento de la Funcion
Publica con foto reciente tipo documento. Descargar el archivo en

www dafp.gov.co

4. Soportes de estudios y experiencia laboral

5. Original del certificado de antecedentes y requerimientos judiciales. en
la pagina de la Policia Nacional.

6. Certificado de antecedentes fiscales expedido por la Contraloria
General de la Nacion, en la pagina www contraloriagen.gov.co,

7. Original del certificado de antecedentes disciplinarios expedido por la

Procuraduria General de la Nacién. www procuraduria.gov.co

8. Declaracion Juramentada de Bienes y Rentas. Descargar el archivo en
www.dafp.gov.co

9. Afiliacion a la caja de compensacion familiar COLSUBSIDIO, traer
diligenciado formulario en original (Anexo al instructivo).
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10. Afiliacion a la FIDUPREVISORA S. A, traer diligenciado formulario en
original y dos copias (Anexo al instructivo).

11. Exirajuicio de no poseer proceso por alimentos.
Nota. El Certificado de Aptitud Laboral (examen médico de ingreso) lo

realizara MEDICOL S. A. previa autorizacion que estaremos entregando
el dia de la audiencia.

Tenga en cuenta que:
En caso de empate se tendra en cuenta la presentacion de los siguientes
documentos en orden de importancia para definirlo, los cuales debe aportar
al momento del registro e ingreso Unicamente.
1. Certificado de discapacidad. (Expedido por autoridad competente)
2. Certificado de derechos de carrera docente.
3. Certificado electoral. (Original y fotocopia)

4. Resultado de las pruebas en el concurso docente:

a) Aptitudes b) Psicotécnica
c) Antecedentes d) Entrevista.

2. Citacion a la audiencia

e Para conocer el dia, la hora y el lugar en el que se realizara la audiencia
de su area debe consultar la pagina Web de la Secretaria de Educacion
de Facatativa y de la Comisién Nacional del Servicio Civil.
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A fin de garantizar la provision de las vacantes convocadas, se citara a
cada sesion de la audiencia hasta un 10% mas de integrantes de la lista
de elegibles respecto al niUmero de vacantes a ser provistas (OPEC).

Debe asistir sin acompafantes. En lo posible se evitara el ingreso a
menores de edad.

3. Desarrollo de la audiencia

A todas las audiencias han sido invitados los érganos de control
(Procuraduria, Contraloria y Personeria municipal), CNSCy MEN.

Ingreso y registro:

A

Acuda al sitio de citacién con una hora de anticipacion al inicio de la

a

udiencia para registrar su asistencia y evitar inconvenientes; el ingreso y

registro comenzara a las nueve de la mafiana. Puede presentar uno de los

S

iguientes documentos en el orden de importancia que a continuacion se

indica;

1

2.

Ceédula de ciudadania

Contrasefna expedida por la Registraduria Nacional, para personas cuyo
documento de identidad se encuentre en tramite

. Certificado judicial vigente
Pasaporte vigente.

Poder: Si el integrante de la lista actua a través de otra persona se
requiere que el representante del elegible aporte documento (poder) con
firmas auténticas ante notario en el que exprese claramente que esta
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autorizado para seleccionar plaza, recibir comunicaciéon del acto
administrativo de nombramiento y manifestar la aceptacion del mismo,
asi como para otras eventualidades. El apoderado debe traer su
respectiva cédula para identificarse en el ingreso.

Para Recordar

No olvide que inmediatamente después de escoger la plaza usted
debera proceder a la presentacion de los documentos para la posesion

Si llega tarde su turno sera ubicado al final de |a lista de elegibles de la
audiencia que le corresponde para elegir su respectivo cargo.

No se presente a la audiencia en estado de embriaguez o bajo efectos
de estupefacientes

No olvidar diligenciar la afiliacién a la Caja de Compensacién Familiar
(Colsubsidio) y Fiduprevisora.

El examen médico de ingreso (Certificado de Aptitud Laboral) sera
realizado por MEDICOL S. A., y su asistencia y puntualidad en la hora y
dia programado, seran de caracter obligatorio para su ingreso.

4. Durante la audiencia

a) Los participantes en el proceso seran llamados en estricto orden de
meérito para que cada uno seleccione en un término no superior de tres (3)
minutos la plaza de su preferencia, so pena de perder el derecho a
seleccionar plazas y en consecuencia ésta le sera asignada por la
Secretaria, en la forma prevista en el reglamento.

b) Seleccion de institucion educativa y sede: el participante o la persona
que lo represente debera seleccionar la institucién educativay la sede de
su preferencia dentro de las vacantes que en el momento de su turno
se ofrezcan para lo cual debera manifestar a través del microfono dispuesto
lo siguiente:

&
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1. Su nombre
2. Area para la que concursé
3. Plaza seleccionada

c) Casos especiales:

En caso de ausencia de una elegible en la audiencia el sistema le
asignara entre las vacantes que aun existan en estricto orden
alfabético al final de la audiencia publica.

Si estando presente el participante no selecciona la ubicacion en
el tiempo establecido por la CNSC, el sistema le asignara
automaticamente la ubicacion entre las vacantes que aun existan
en estricto orden alfabético

Si el participante no esta de acuerdo con las ubicaciones ofrecidas
y renuncia, sera retirado de la lista de elegibles y excluido del
CONcurso

Cuando un aspirante escoge alguna de las vacantes que tiene la
observacion “provisional embarazada” debe tener en cuenta que
solo podra iniciar labores cuando la docente provisional culmine su
licencia de maternidad.

5. Diligenciamiento y firma del acta de seleccién de plaza en instituciéon
educativa

Una vez finalizada la seleccion de plaza por parte del participante o su
representante, procedera, a suscribir el acta de seleccion de la institucion
educativa y sede en dos ejemplares: uno de ellos conservara la Secretaria
de Educacién y el otro el docente elegible. En el acta encontrara:

a) Nombre del elegible

b) Area en la cual participé en el concurso

c) Nombre de la institucion educativa y sede en donde se encuentra
ubicada |la plaza escogida.
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6. Nombramiento en periodo de prueba

El participante debe dirigirse a los puestos de trabajo ubicados en el recinto
donde se estara desarrollando la audiencia. Alli mismo diligenciara el
formato en el que manifestara su aceptacion al nombramiento efectuado y
la renuncia a términos de ejecutoria, si asi lo quiere, recibiendo una copia
del acto de nombramiento con las constancias enunciadas.

Si no manifiesta su aprobacién al nombramiento, ni renuncia a términos de
ejecutoria, simplemente se dejara constancia de su aceptacion y
empezaran a correr los términos legalmente senalados para aceptacion y
toma de posesion del cargo.

7. Posesion en el cargo

1. Se realizara el mismo dia después de haber verificado los requisitos
legales exigidos. Quien no cumpla con los requisitos exigidos no
firmara acta de posesion.

2. Una vez verificados los requisitos se procedera a diligenciar el acta de
posesion e imprimirla para la firma del nombrado y de la autoridad
correspondiente (Secretario de Educacion o servidor publico delegado).

3. Inicio de Labores: Documento importante para su inclusion en la
némina, el cual se diligencia el dia que se presenta a laborar en la
respectiva Institucion Educativa y que el Rector debera enviar de forma
inmediata a la Direccién de la Secretaria de Educacion de Facatativa, area
Administrativa y Financiera, so pena de quedar por fuera de la misma.

4. Abandono del Cargo: Si pasados tres (3) dias de la fecha en que debe
iniciar labores, no se presenta a laborar en la Institucion Educativa
seleccionada y / 0 asignada, se decretara la vacancia y posterior abandono
de cargo con las consecuencias disciplinarias correspondientes.

8. Suscripcion del acta de audiencia

P
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Al finalizar la audiencia se suscribira el acta en la cual se dejara constancia
de todo lo sucedido. sera firmada por el responsable del manejo de la
audiencia por parte de la Secretaria de Educacion, el delegado de la
Comisiéon Nacional del Servicio Civil y los delegados de los organismos de
Control presentes.

9. Informacion Posterior a la Audiencia.

« Una vez efectuados los nombramientos se informara a la CNSC quienes
efectivamente tomaron posesion del cargo y quienes no aceptaron.

« Sien el evento, el participante no acepta el nombramiento después de
la celebracion de la audiencia o no toma posesion del cargo, el ente
territorial debera proceder de inmediato al nombramiento en periodo de
prueba de otro participante que corresponda en estricto orden de
ubicacion en la lista de elegibles e informar de tal hecho a la CNSC.

LECTURAS RECOMENDADAS:

« DECRETO LEY 1278 de 2002.
« DECRETO 1850 de 2002.

« DECRETO 3020 de 2002

« DECRETOS 520 Y 521 DE 2010

- DECRETO NACIONAL DE SALARIOS 171 DEL 07 DE

Proyactd Diana Alexandra Cardenas Maojia
l/‘
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CITACION A AUDIENCIA PUBLICA

PARA LA PROVISION DE CARGOS DOCENTES Y DIRECTIVOS DOCENTES
EN EL MUNICIPIO DE FACATATIVA CONFORME A LA RESOLUCION 2318 DE 2010 Y
RESOLUCION 235 DE 2011 PARA EL USO DE LA LISTA MUNICIPAL DE ELEGIBLES EXPEDIDA
POR LA COMISION NACIONAL DEL SERVICIO CIVIL -CNSC-

CONSIDERANDO.

De conformidad con el Articulo 125 de la Constitucion Nacional, todos los empleados en los érganos
y entidades del estado son de carrera, salvo las excepciones de Ley y los nombramientos para
proveerlos, se haran previo concurso piblico de méritos.

Mediante Acuerdo 207 del 02 de Octubre de 2012 y Acuerdo 332 del 22 de Abril de 2013, Ia
Comision Nacional del Servicio Civil abrié Convocatoria No. 163 para proveer por concurso publico de
merito cargos de Docentes y Directivos Docentes la entidad territorial certificada en educacién, del
Municipio de Facatativa

Mediante Resolucién No, 0207 de febrero de 2010, la CNSC reglamentd |a realizacion las audiencias
publicas para seleccion de plaza en institucién educativa oficial de conformidad con las listas de
elegibles para proveer empleos que se rigen por el sistema especial de Carrera Docente

Mediante Resolucion No. 1161 del 10 de marzo de 2010, la Comision Nacional del Servicio Civil
delega la programacion, organizacion y realizacion de la audiencia publica de escogencia de institucion
educativa en las entidades territonales certificadas en educacion que hacen parte de las convocatorias
136 a 249 de 2012 y 253 y 254 de 2013

Por medio de la Resolucién 2318 de Julio 8 de 2010, la CNSC reglamento el Banco Nacional de
elegibles, las listas departamentales y la lista general nacional, la cual fue medificada por la Resolucion

235 de 2011

Con fundamento en los preceptos antenores, y teniendo en cuenta que no existen listas terrjtonates. la
CNSC adelantd los procesos de postulaciones para el uso de listas departamentales y nacionales. de
acuerdo con la oferta de vacantes reportadas por la entidad territorial certificada en educacion, del

Municipio de Facataliva.

Con fundamento en lo anterior,

| i ibles que se
a Secretaria de Educacion del MUNICIPIO DE FACATATIVA, se permile citar a los eleg
:ostularon y que se encuentran en posicion de mérito, de acuerdo con el nimero de vacantes ofertadas

por la entidad territorial, conforme al siguiente cronograma.
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’ PROCESO PARA PROVEER CARGOS DOCENTES Y DIRECTIVOS DOCENTES ENEL
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MUNICIPIO DE FACATATIVA “
| PROCESO CRONOGRAMA OBSERVACIONES
| FECHA: Mayo 27 de 2015 ORDEN DE ESCOGENCIA
| DE PLAZAS: En orden
AUDIENCIA PUBLICA | HORA: 8:00 AM descendente hasta &l numeroc
| convocado en cada area. '
LUGAR: Secretaria de
| Educacion de Facatativa ENTREGA DE ACTA DE
ASIGNACION DE PLAZA
| | DIRECCION: Calle 5 No_ 11-21 ,
[ | FECHA: Mayo 27 de 2015 ENTREGA DE
| DOCUMENTOS: HOJA DE
| HORA: 8:00 AM VIDA Y ANEXOS EN FISICO
‘ Y EN CD.
' RECEPCION DE l LUGAR: Secretaria de
' DOCUMENTOS | Educacién de Facatativa ESTUDIO DE DOCUMENTOS
V DIRECCION: Calle 5 No. 11-21
| FECHA: Mayo 27 de 2015
 ENTREGA DE
DOCUMENTOS HORA: 8:00 AM ENTREGA DE COMUNICADO
DE NOMBRAMIENTO. )
| | LUGAR: Secretaria de
Educacién de Facatativa '
l DIRECCION: Calle 5 No. 11-21 J
i FECHA: Mayo 27 de 2015 ]
‘ RECEPCION DE
HORA: 8:00 AM DOCUMENTO DE |
\ ACEPTACION DE ACEPTACION DEL |
NOMBRAMIENTO ) LUGAR: Secretaria de NOMBRAMIENTO (
| ' Educacion de Facatativa \
- | DIRECCION: Calle 5 No. 11-21 ’
| FECHA: Mayo 27 de 2015 PARA EL ACTO DE '
POSESION EN PERIODO DE
' HORA: 8:00 AM PRUEBA, ES
ACTO DE POSESION INDISPENSABLE EL
LUGAR: Secretaria de CUMPLIMIENTO DE LOS
Educacion de Facatativa DOCUMENTOS
REQUERIDOS.

| DIRECCION: Calle 5 No. 11-21

J
.4
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DOCUMENTOS REQUERIDOS PARA TOMAR POSESION:

Para la posesion del nombramiento en periodo de prueba, los directivos docentes y docentes deberan
presentar los siguientes documentos ordenados en estricto orden en una carpeta tamafio oficio. de
manera tal que e primer documento visible sea la Carta de Aceptacion:

1. Tres (3) fotocopias de la cédula de ciudadania ampliadas al 150%.

2. Una (1) Fotocopia de |a libreta militar.

3. Formato Unico de hoja de vida. Descargar el archivo en www dafp gov.co

4. Soportes de estudios y experiencia laboral

5. Original del certificado de antecedentes y requerimientos |udiciales, descargar certificado
en la pagina de la Policia Nacional

6. Certificado de antecedentes fiscales expedido por la Contraloria General de la Nacion.
www . contraloriagen.gov.co o en |a carrera 10 No. 17-18 Bogota D C.

7. Original del certificado de antecedentes disciplinarios expedido por la Procuraduria General
de la Nacion. www.procuraduria.gov.co o en la carrera 5 # 15-60 Bogota.

8. Declaracion Juramentada de Bienes y Rentas Descargar el archivo en www dafp gov.co
9. Afiliacion a COLSUBSIDIO, traer diligenciado formulario en original (Anexo al instructivo),

10. Afliacién a FIDUPREVISORA, traer diligenciado formulario en original y dos copias
(Anexc al instructivo).

11. Exirajuicio rendido ante notaria de no poseer proceso por alimentos

Nota. El Certificado de Aptitud Laboral (examen médico de ingreso) lo realizara MEDICOL S
A previa autorizacion que estaremos entregando el dia de la audiencia

ELEGIBLES DE LA LISTA TERRITORIAL QUE DEBEN ASISTIR A LA AUDIENCIA

RICARDO
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IEM DONDE EXISTE LA VACANTE

1
2
3.
4

. |IEM CARTAGENA
. IEM MANABLANCA

IEM TENICO INDUSTRIAL

. IEM TECNICO COMERCIAL SANTA RITA

IEM DONDE EXISTE LA VACANTE

1.
2.

IEM TECNICO COMERCIAL SANTA RITA
IEM EMILIO CIFUENTES

80,162,741

CUBILLOS NELSON HERNAN
5 71.31 80.729.343 | LEAL ALARCON NELSON
3 67.40 1.070.847 286 | LUQUE OBANDO DIANA MARCELA
4 64.30 35.536.979 | NUNEZ CHICUASUQUE LUZ ELIANA
5 63 42 1.070.843.036 | CONTRERAS CRISTANCHO YULI PAOLA

IEM DONDE EXISTE LA VACANTE

o o8 ol

&

T

IEM MANABLANCA

IEM TECNICO COMERCIAL SANTA RITA
IEM EMILIO CIFUENTES
IEM MANUELA AYALA DE GAITAN

Republica de Colombila

Departamento de Cundinamarca
Alcaldia de Facatativa

Secretaria de Educacion
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IEM DONDE EXISTE LA VACANTE
1. |EM JHON F KENNEDY

IEM DONDE EXISTE LA VACANTE

IEM MANABLANCA

IEM CARTAGENA

IEM TECNICA COMERCIAL SANTA RITA (2 VACANTES)
IEM SILVERIA ESPINOSA DE RENDON

IEM EMILIO CIFUENTES

MANUELA AYALA DE GAITAN (2 VACANTES)

IEM JUAN XX1II

PPN e

17370 | 1072.894.007 | SANCHEZ MORA OLGA PAOLA

s | 7012 35.525 964 CASTRO CRUZ ROSA CONSUELO

3 |8876 1.070.942 175 | MARINO SALAMANCA KAREN LINETH
4 | 5475 53.053.047 PAEZ MARIN MARIA JULIA

5 |6425 24.338.115 GOMEZ GOMEZ ZULMA CRISTINA

g |8370 52 854 743 HIDALGO LOMBANA YOBANA

, | 6156 1.070.948 440 | CRUZ RUBIO JENNIFER

g |8125 1.019.027.248 | BALCAZAR PENALOZA DORIS GINETH
9. | 5880 1.030.525.804 | VILLAR RIVEROS SANDRA VIVIANA

Alcaldia de Facatativa www Sedfacatativa.gov.co
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IEM DONDE EXISTE LA VACANTE

SPINRARD N -

IEM CARTAGENA (5 VACANTES)

IEM JHON F. KENNEDY

IEM MANABLANCA (4 VACANTES )

IEM SANTA RITA (3 VACANTES)

IEM SILVERIA ESPINOSA (1 VACANTES)

IEM TECNICO INDUSTRIAL (6 VACANTES)

IEM EMILIO CIFUENTES (6 VACANTES)

IEM LA ARBOLEDA

IEM MANUELA AYALA DE GAITAN (7 VACANTES)

.1EM JUAN XXl

DIRECTRICES

Las personas citadas deberan presentarse 30 minutos antes de la hora sefalada, y se
identificarén para el ingreso de la misma con su documento de Identidad

No se permitira el ingreso ni participacion del elegible en la audiencia cuando se presente en
estado de embriaguez o bajo efectos de sustancias psicoactivas de igual forma no deben
ingresar a |la audiencia de acompafiantes ni menores de edad.

Las listas de elegibles se agotaran en estricto orden de ubicacion, de acuerdo con el nivel, ciclo,
area de conocimiento o cargo directivo para el gue se concursd

Quienes lleguen después de la hora citada y no haya pasado el turno para la eleccion de
establecimiento educativo, podra ingresar a la audiencia y escogerio cuando le corresponda su
tumo

Los aspirantes que lleguen después de que haya pasado su comrespondiente tumno, podra
ingresar al lugar de realizacién de la audiencia, su nombre serd Incluido al final de la lista
prevista para la respectiva jornada y debera esperar hasta el final de la jornada para seleccionar
institucion educativa dentro de las opciones de vacantes disponibles en ese momento

En caso de no asistir y/o no participar o, asistiendo y/o participando, no escoja plaza, o no acepte
el nombramiento en periodo de prueba o, una vez nombrado, no tome posesion del mismo
dentro de los términos legales, el elegible quedara retirado de |a lista departamental y general
nacional de elegibles y no podra postularse nuevamente durante la vigencia y uso de las listas
de elegibles departamentales y nacionales. No obstante el elegible no plerde el derecho a seguir
en la lista territorial y participar en la provision de vacantes para el empleo de la respectiva
entidad terntonal certificada. (Resolucion 235 de 2011, Articulo tercero)

Quienes obtuvieron puntajes totales iguales quedando ubicados en una misma posICion,
deberan anexar para la Audiencia, las pruebas que acrediten los criterios de desempate de
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acuerdo con el articulo 19* de la Resolucion 0207 del 23 de febrero de 2010, de la Comision
Nacional del Servicio Civil.

PARAGRAFO. La calidad de alguno de los anteriores criterios debe ser debidamente
demostrada por el elegible al momento de su turno de escogencia de plaza, dentro de la
audiencia publica. El aspirante que no pueda asistir a la audiencia piblica, podra autorizar a
otra persona mediante poder debidamente otorgado ante Notario Publico, para que lo
represente, f0irme el acta de escogencia y se notifique del acto administrativo de nombramiento.

Una vez suscrita el acta de escogencia de institucion educativa no procederan cambios ni
desistimientos. Cerrada |la escogencia de la institucion educativa, los elegibles podran realizar
canjes o permutas, por una sola vez, siempre y cuando se realicen al final de la audiencia, de
lo cual se dejara |a respectiva constancia en el acta

Se agradece la puntual asistencia a la Audiencia Publica y el cabal cumplimiento con lo establecido en
el presente docgnemo

——

o
Republica de Colombia
Departamento de Cundinamarca Calle S No. 11-21 - PBX. (1) 8424822 /8423019
Alcaldia de Facatativa www.sedfacatativa.gov.co
Secretars de Educacion



