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130 17 CONCEPTOS Cumplido el tiempo de retencién en el Archivo de Gestion se transfiere
- al Archivo Central para su conservacion permanente en soporte papel,
17.1 Conceptos Técnicos 5 15 CT D por ser reflejar las memoria institucional en el desarrollo de la gestion
c icacion oficial d licitud X X administrativa de la entidad conteniendo valores secundarios (la
omunicacion oficial de soficitu investigacion, la ciencia y la cultura). Una vez transferida al Archivo
Concepto técnico X X Central se debe digitalizar para su preservacion y consulta.
Memorando X X
130 26 DERECHOS DE PETICION, QUEJA, RECLAMOS, 5 5 S Cumplido el tiempo de retencion establecido en el Archivo de Gestion y|
SUGEREN_ClAS _Y_DENUNC_:I_AS Archivo Central, se seleccionara un expediente por afio de produccién
Comunicacion oficial de solicitud X X documental, para su conservacion total como evidencia de las
Comunicacion oficial de respuesta X X ivi de la entidad y se eliminara el resto de la serie documental
Memorando X X por p ibir los valores primarios.
Anexos X X
130 25 DESARROLLO DE SOFTWARE 5 15 S
Cronograma X X
Documento de requerimientos X X
Documento de dféeno de la fsoll;luon X X Cumplido el tiempo de retencién establecido en el Archivo de Gestién y
Acta de aprobacion de los disefios X X Archivo Central, se seleccionara un expediente por afio de produccién
Documento de pruebas X X documental, para su conservacién total como evidencia de las
Actas de reunion X X ividades de la entidad y se eliminaraa el resto de la serie documental
por p ibir los valores primarios.
Manuales X X
Memorando X X
Propuesta X X
Anexos X X
130 33 INFORMES
33.2 Informes de gestidn 5 E
Comunicacién oficial de solicitud X X
Comunicacion oficial de respuesta X X Se conservara cinco (5) afios en el Archivo de Gestion y posteriormente
il eliminara, ya que la informacién se consolida en los informes
Memorando X X elaborados por la Oficina Asesora de Planeacion.
Informe X X
Anexos X X
130 GESTION INFRAESTRUCTURA
Comunicacion oficial de solicitud X X 5 15 S
Comunicacion oficial de respuesta X X Cumplido el tiempo de retencion establecido en el Archivo de Gestién y
Memorando X X Archivo Central, se seleccionara un expediente por afio de produccién
" d — de inf d documental, para su conservacion total como evidencia de las!
Reg'Stros e mantenimiento de infraestructura de Tl X X tividades de la entidad y se eliminara el resto de la serie documental
Licencias de software X X por prescribir los valores primarios.
Propuesta X X
Anexos X X
130 37 MANTENIMIENTO DE SOLUCIONES INFORMATICAS S E
Cronograma X X
Formato de requerimientos X X
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Formato Pruebas Software X X e conservara cinco (5) anos en el Archivo de Gestion y
Actas de reunion X X posteriormente se eliminara.
Memorando X X
Propuesta X X
Anexos X X
130 40 PLANES
Plan Estratégico de Tecnologias de Informacién - PETIC
40.7 5 15 S Cumplido el tiempo de retencion establecido en el Archivo de Gestion vy
— - — Archivo Central, se seleccionard un expediente por afio de produccién
Plan Estratégico de Tecnologias de Informacion - PETIC X X documental, para su conservacion total como evidencia de las
Plan de Accién X X S fie la entidad y se gllmlnara el resto de la serie documental
por prescribir los valores primarios.
Anexos X X
Memorando X X
130 55 SOPORTE TECNICO 5 E v : - ! ; ”
Formato de mantenimiento preventivo y correctivo de equipos X ICumledu el _lle_mpolde retenclo_n establecido para el Archivo de Gestion
- - a serie se eliminara en su totalidad por no poseer valores
Formato de prestamo de video beam y portatil X administrativos, contables o legales.
Memorando X X
Soporte Disposicion Final
F: Fisico CT: Conservacion Total S: Seleccién
Electrénico E: Eliminacion CP: Conservacién Permanente
M/D: Microfilmacién
Firma de responsables del area Firma Responsable Gestion Documental Firma Directora de Apoyo Corporativo
Nombre Liliana Morales Nombre Yesmidt Lancheros Vanegas Nombre Gloria Patricia Castafio Echeverry
Cargo Jefe Oficina Asesora de Informatica Cargo Contratista - Profesional Especializada Cargo Directora de Apoyo Corporativo
Fecha: 2 de Febrero de 2016 Fecha: 2 de Febrero de 2016 Fecha: 2 de Febrero de 2016
Firma: Firma: Firma:
Responsable del Area Responsable Gestion Documental Directora de Apoyo Corporativo




